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ACTA DE INTEGRACION E INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISIGHONES, AF}REND&MIENTDS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HBENITO JUAREZ,

Er la Ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juarez, Estado de Quintana Rog, siendo las 08:00 horas del
dia 01 de octubre del afo dos mil deciocha. & reunieron en la sala de juntas de |a Oficidlia Mayor, ubicada
en ai interior del Palacio Municipal. ubicada en la Avenida Tulum N 5, SM. 5 de este Municinio de Benito
Juarez, los funcionarios gue mas adelante se mencionan y suscriben la presente acta, esto con &l propésito
de formalirar i@ integracion del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del H.
Ayuntamiento de Benitc Juarez, Quintanz Rog, para el periodo constitucional 20186 - 2021, gue para efectos
sucesivos se entenderd como “el Caomité”. Par 1o gue con fundamento en log articulos 115 fraccion It y 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 3°. 128, 153 fraccidn 1} de la Sonstitucian

Potitica del Estade de Quintana Reoo 15 de ia Ley de Adguisiciones, Arrendamientas y Senicios -

Relacionados con log Bienes Muebies del Estado de Quiniana Roo. 22 la Ley de Adguisiciones,
Arrendamients ¥ Prestacitn de Servicios del Sector Publice 30 31 y 32 Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamianto ¥ Prestacidn de Servicios Relacionados con Bignes Muebles del Municipio de Benito Judrez,
Quintana Roo, se tiene lo siguientea:

ORDEN DEL DiA

1. Integracién y designacion de los miembrogs vy sus respectivos suplentes. del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacian de Servicios det H. Ayuntamienta de Bento .Juarez.
CGuntana Roo, para el pericdo constitucional de la Administracicn Mumicipal

2. Presentacion. discusion y en su caso aprobacion de los proyectos denominados "Menual e
intaegracisn y Funciocnamiento del comitd da Adguisiciones, Arrendamentos y Prestacion oe
Servicios del Municipio de Benito Judrez. Quintana Roo vy "Foliticas Internas. Bases, y Lineamienios
en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios”. ambes para ejercicio de 1a
administracian.

3. Asuntos Generales

PUNTQ 4 DEL ORDOEN DEL DiA.

Integracion y designacién de los miembros y sus raspectivos suplentes, de! Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito
Juarez, Quintana Roo, para el periodo constitfucional de la Administracién Municipal.

COMNSIDERANDO

Chue e indispénsable promover la agilizacidn de trdmites que permitan realizar con eficacia. eficiencia,
SConamla, transparancia y honradaz, sistemas de abastecimients, adquisiciongs y contratacionss, gue
tengan como consecuencia obtener los mejores resubtados operativos. administratives v financieros.
atendiendo a la organizacion interna y considerando el maree narmativo vigente.

Qe las accrones conducentes para fomentar la nacionalizacidn. optimizacion y transparencia la apkcacion y
an &l uso de asignacion de los Recurses Pablicos Municipales, Estatales y Federales, atendiando las
necesidades propias del Municipio, dentro del marco corceptual del Plan Municipal de Desarrolo. &
Programas Presupuestarios y demas planes de trabajo. procurando consecuentemente, la mejora en =l
funcicnamiente de las dependencias ¥ unidades administrativas que conforman la admmistracion pobiica

mumzipal centralizada.
.}:’
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GACETA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

H. AYUNTAMIENTO
DE BENITO JUAREZ

Que para e! presente acto, la Cficialia Mayor y el Organc de Control de conformidad con el articulo 5° de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo, en el ambitc de sus respectivas competencias, son las facultadas para la
interpretacion de la mencionada ley, asi como para dictar las disposiciones administrativas que se requieran
para la adecuada aplicacion de la misma y sus disposiciones reglamentarias.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, las dependencias y
entidades deberan establecer comités de adqguisiciones, arrendamientos y servicios con las facultades que
seflala dicho ordenamiento juridico.

Que “el Comité” de debe ser considerado como un érgano administrativo de consulta, analisis, orientacion y
vigilancia, con el objeto de optimizar el ejercicio del presupuesto municipal y transparentar los procesos de
adquisicion.

Que como una de las facultades con las que cuenta el Comité, de conformidad a lo establecido en la ley
estatal de la materia, es elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento del comité, conforme
a las bases que expida la Oficialia Mayor, asi como proponer las politicas internas, bases y lineamientos en
materia de adquisiciones arrendamientos y servicios.

Que por instruccion emitida por la Ciudadana Presidenta Municipal de Benito Juarez, se procede a la
integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable
Ayuntamientc de Benito Juarez, Quintana Roo..

Por lo anteriormente considerado, se procede a la instalacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y prestaciéon de servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana
Roo, compuesto de cinco miembros e integrado de la siguiente manera:

- Presidente Ejecutivo del Comité, el Lic. Héctor José Contreras Mercader, Oficial Mayor, con
derecho a voz y voto.

- Secretaria Ejecutiva, la Lic. Samantha Hernandez Cardefa, Directora de Recursos Materiales
de la Oficialia Mayor, con derecho a voz y voto, quien tendra a su cargo, vigilar la elaboracion y
expedicién de soportes documentales necesarios de las sesiones de este comité, asi como
auxiliar a dicho organismo en el desarrollo de sus actividades.

- Vocal Financiero, el Lic. Marcelo José Guzman, Tesorero Municipal, con derecho a voz y
voto.

- Vocal Normativo, la C. Reyna Valdivia Arceo Rosado, Contralor Municipal, con derecho a
voz. )

- Vocal Juridico, la Direccion General de Asuntos Juridicos, con derecho a voz (la designacion
del titular esta pendiente).

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores de! mismo, podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel jerarquico inferior a director de area.

Acto seguido, los integrantes del Comité podran designar al servidor publico suplente que los asista en las
sesiones del Comité, dentro del marco legal establecido per la Ley en la materia, los cuales deberan tener
cuando menos el cargo de Directores de Area. ’
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Quedands este Comité conformado y representade por sus  titulares y suplentes, de los cuales se
mencianan sus nombres. cargos y facullades dentro de dicho érgano colegiada:

- Lle. Héctor José Contreras Mercader, e su calidad de Presidente Ejecutivo y Oficiat Mayor,
con derecho a voz y volo, designd como suplente el Lie. Juan José Islas Huerta, Titular de |2
Unidad Juridica de la €icialia Mayor.

- Lic. Samantha Hernandezr Cardeiia, en 3u calidad de Secretaria Ejscutiva y Directora de
Reclrens Materiales: con derecho a voz y volo, designando como suplents a la C. Marina
Azamar Sandoval, Jefa del Area de Licitaciones.

- Lic. Marcelo José& Guzman, en su calidad de Vocal Financiers y Tesorero Municipatl, con
derechn a voz y volo, designando como suplerte a la . Perla Evanely Aguilar Marfil
Directora Financiera.

- Lic. Reina Valdivia Arcec Reosado, en su calidad de Vocal Normative ¥ Canfraler Municipal,
con derecho & voz: designando como suplente el Lic. Gerardo José de Jesas Saucedo Favila,
Director de la Funcidn Publica.

En =l caso del Presidente Ejecutivo, se designa come suplente al Titular de |la Unidad Juridica de la Oficialia
Mayaor, si bien |a denominacian de su carge conforme a la estructura arganica de la Oficialla Mayor es Titular
de Unidad, su categoria presupuestal y nivel jerarquico es de Director de Area.

GComo suplente de |a Secretaria Ejecutiva, se designa a la Jefa del Area de Licitaciones, toda vez que la
Direccion de Recursos Materiales es una Direccitn de Area y no existe dentro del erganigrama otro puesto
gue cuenle con la categoria de Directar da Area.

El Vocal Financiero, designa como suplente a la €. Perla Evanely Aguilar Marfil, quien de igual manera, si
bien la denominacion de su cargo conforme & 1& esiructura organica de la Tesorerla Municipal es Directora
Financiera, su categorla presupuestal y nival jerarquice es de Director de Area.

El Voral Mormative, designa como suplente al Lic. Gerardo Jose de Jeshs Saucedo Favila, quien de igual
manera, si bien la ¢enaminacién de su cargo conforme a la estructura organica de la Contralaria Municipal
es Director de la Funcidin Pablica, su categoria presupuestal y nivel jgrarquico s de Director de area.

Las atripuciones que tendran los suplentes del Comité seran las mismas conferidas a los titulares, con la
salvedad de gue salo podran participar en ausencia del titular.

Cueda conformado el Comiteé de Adquisiciones, Arrendamientes y Prestacian de Servicios del Hondrable
Ayuntamienta de Benito Juarez, Quintana Roo y habiendo protestado y aceptado sus respectivos cargos
cada unc de los servidoras publicos que 1o integran, asi como las facultades gue les fueron conferidas en
gste actn, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 15 de la Ley de Adguisicones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; al articulo 22 de la
Ley de Adguisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v a los articulos 13, 20, 21. 22 y 23 del
Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 30, 31 y 32 del
Raglaments de Adquisiciones, Arrendamiente y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

ATRIBUCIONES DEL COMITE .i |
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Seran funciones del Comite |as estabiecidas en el articule 15 de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y
Prestacién de Servicios Relacionadas con Bienes Muebles del Estada de Quintana Roo; y el articulo 30 del
Reglamento de Adguisiciones, Arrendamiente y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Municipio de Benito Jugrez, Quintana Roo, asimismo, cuando la naturaleza de los recurscs a emplearse
asi |0 requieran, seran funciones del Comite las estavlecidas en el articulo 22 ds 13 Ley de Adguisiciones,
Ammendamiento y Servicios del Sector Puklico y su Reglamento.

PUNTQ 2 DEL. ORDEN DEL DiA.

Presentacidn, discusidn y an su caso aprobacion de los proyectos denominados “Manual de
Integracién y Funcionamiento ¢del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo” y “Politicas Internas, Bases
¥ Lineamlentos en Materla de Adquisiciones, Arrendamiantos y Prestacion de Servicios’, ambos
para el ejerciclo de la administracién.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTS DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ PRESTACION DE SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO
JUAREZ, QUINTANA ROOD, PARA LA APLIiCACION DE LOS RECURSOS MUNICIPALES, ESTATALES
¥ FEDERALES GUE SE OTCRGUEN AL MUNICIPYO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA RDO.

l. Definicion.

1. Marca juridico.
It Glosario de téarmines.
I QObjetivos.

W Inmtegracion del comité
Wi Funciones y atribuciones del comité
Wil Integracion dal comite
WAL Funciones de los integrantes del comite
L¥. Politicas internas. bases y lineamientos en materia de adquisiciones.
l. Deafinicién

El Comité de Adguisiciones. Arrendamigntos vy Frestacion de Servicios del Honprable Ayuntamiento de
Bento Juarez, Quintana Roo, {en lo sucesive “Comité”}), es un drgano colegiado interdisciplinasio de
asesaria. consulta y toma de decisicnes, cuyo principal objstivo es vigilar y propener en todo momento los
procedimientos y asignaciones de contratos, 4rdenas de compra y de servicio que se realicen con cargo al
presupuesto Municipal, Estatal y Federal derivado de las diferentes fuentes financieras y £st0s se apeguen a
las normas contemdas en la Ley de Adguisiciones. Amendamientos y Prestacion de Servicios Relacionadus
con Bienss Mueshles del Estado de Quintana Roo. la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios dal
Sector Plblico v demas ordenamientos y reglamentos aplicables a la materia.

1\ Marco juridico
El presente manual s& sustenta en:

1. Articuic 115 de la Caonstitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Artlcuio 3, 126, 153 fraccion I ¥ Il inciso &) ¥ 167 de la Constitucion Politica del Estade de
Quintana Roo.

3 Ley de Adguisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Publico.
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4 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Publico.

5 Articulo 15, 35 y demas relativos de ta Ley de Adquisiciones. Arrendamigntos v Presiaciones de
Senvicias relacionados con Bienes Muebles del Estade de Quintana Roo.

6. Articulos 3%, 31 y 32, Reglamente de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benite Juarez, Guintana Roo

7. Articulos 230 v demas relatives a la Ley de los Municipios del Estade de Quintana Rea.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estade de Quintana Roo.

9. aArticulos 1. 13, 21 v demas relativos del Reglamento General de Patrimanic Municipal de Benito
Juarez Guintana Roo.

10. Reglamenta del Gebierno Interior el Ayuntarmiento del Municipio de 8enito Juarez Quintana Rog.

11. Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Guintana Reo.

12. Ley de Responsabilidades de los Servidores Pabkcos del Estade ¢e Quintana Roo,

w

1. Glosario de términos

Para los efectos del presente manual, se entendera por:

ADJUDICACION DIRECTA. Procedimiento de contratacion previstc en el articulo 19 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionadeos con Bienes Muebles del Estaco de Quintana Roo.
gue puede resultar de la excepcidn de licitacién pablica. de una nvitacion restringida o de una invitacion a
cuando menes tres proveedores. Por lo que ka convocante determina al proveedor de los bienes o servicios
en base & un cusdre comparativo de cotizaciones que brinden al Municipio las mejores candiciones en
cuanto precio, calidad, financiamiento. oportunidad y demas cirsunstancias pentinentes.,

ACTA. Documento que da constancia de los hechos, acuerdos y decisiones adoptadas en la celebracion de
una reunién y que es redactada por la persona que es autarizada para ello.

ALMACEN. Area que recibe y administra insumos, materiales y bienes mushles.

AREA SOLICITANTE. Toda dependencia municipal gue requiera un procedimiento de adquisicion o
cantratacion de servicio.

BANDO. Bando de Gobkierna y Policia del Municipio Juarez. Guintana Roo.

COMITE. Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de Haoncrable Ayuntamiento
de Benito Juarez, uintana Roo,

EFICACIA. Las adquisiciongs. arrendamientos y/o servicios gue destinados al objete para &l gue fueron
programados, obteniendo los resultados esperados y alcanzando Ias metas y objetivas establecidos.

EFICIENCIA. Los objetives vy metas programadas con el minimo de recursos disponibles ¥ de tiempo,
legrando su optimizacion.

HONRADEZ. Principio que toda servidor pliblico debe observar para garantizar que durante su cargo publico
no utilizara este para abtener algun provechd o ventaja personal a favor de terceros, asl como tampoco
debera buscar o aceptar compensaciones o prestaciones de cualguier persona u organizacion gue puedan
camprometer su desempena como sefvidar publice, en 108 t&rmines de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plablicos del estado de Quintana Roo.
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INTEGRANTES. integrantes del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del
Hunorable Ayuntamiento de Benito Jugrez. Quintana Rog.

LEY. Ley de Adguisiciones. Arrendamientos y Prestacion de Servicics Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo,

MANUAL. Manual de integracion y funcionamiento en materia de adquisiciones, arrendamiantos ¥ servicios
del Municipio de Benito Jugrez, Quintana Roo.

PROVEEDOR. La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con el
Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo.

REGLAMENTO. Reglamento de Adauisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muehles del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo.

TRANSPARENCEA. Apertura de manera facil, clara, relevante y confiable a la informacion generada durante
los procedimientos de adquisiciones, amendamientos de bienes o servicios, a fin de gue aguellos interesados
pusdan revigarla y analizarla dentroe del marco de la imparcialidad absoluta.

YOCALES. Los miembros titulares del comité espemalizado en materia de adguisiciones, arrendamientos y
servicios del Honorable Ayuntamiento de Benite Judrez, Quintana Roo ¥ sus suplentes con derecho a vozZ ¥
voto & anicamernte & voz.

. Objetivos

Determrnar la integracion, funcionamiento, atribucionas y politicas del comité en materia de adqulisiciones,
arrendamientos y servicios del Honorable Ayuntamiente de Benito Juarez. Quintana Roo, vigilando en todo
momento que los procedimisntos v asignaciones de contralos, ordenes de compra ¥ de servicios, gue realice
&l Municipio se apeguen a las normas contenidas en la Ley de Adquisicionas. Arrendamientas y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Reo. a las disposiciones que al
aefecto dicte el propio Ayuntamiento ¥ a los demas ordenamientos aplicables.

Promover la agilizacidn de trdmites que permitan realizar con eficiencia. el sistema de abastecimiento.
considerando gl marco normativo vigente para obtener los mejores resultados operativos, administrativos v
financieraos, asl como determinar las acowones conducentes para fomentar fa racionalizacion. aptimizacion y
transparencia €n & uso y asignacion de los recursos pablicos municipales.

Coadyuvar y verificar que tos procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se apligquen criterios de
economla, eficiencia, imparcialidad y honradez a fin de asegurar las mejores.condicinnes y beneficios para el
municipio, asi como proponer ¥ observar criterios que promuevan ias simplificaciones administrativas.

V. Integracion del comité

El Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honmorable Ayuntamiento de
Benite Juarez, Quintana Roo. estaé integrado por cingo miembros, los cuales podran designar a sus
suplentes.

Son miembros del Comiteé en Materia de Adquisiciones, Arrandamientas y Prastacion de Servicios del
Honcrable Ayuntamiento de Benito Juarez, Guintana Roo:
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- Presidente Ejecutivo, quien fungird como presidente del Comité. con derecho a voz y voto, funcidn
gue debera desempefiar el Titukar de la Oficialia Mayor.

- Secretaria Ejecutiva. quien participara con derecho & voz y voto y tendra a su cargo vigilar |&
elaboracion y expedicion de soportes documentales necesarios, asi como auxiliar al Comite en el
desarrallo de sus actividades,; funcion que debera desempefiar la Directora de Recursos Materiales.

- Vocal Financiero, con derecho a woz ¥ volo, ¢con funciones de Vocal Financiero representads por el
titular de la Tesereria Municipal.

- Wocal Juridlco, quien participara unicamente con voz, con funciones de Vocoal Juridico,
representado por la Directora General de Asuntas Juridicos.

- Vocal Normative, guien participara unicamente con woz, con funciones de Vocal Normativo,
representadao por |a titular de la Contraloria Municipal.

V. Funcianas y Atribuciches del comité

Las funciones y atribuciones del Comilé de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Honorable Ayuntamiento de Benite Juarez, Quintana Rog. se apegaran a lg que estableca la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios relacionados con bienes muebles del Estado de
GQuintana Roo. asi como a |las demas disposiciones municipales, estatales y federales de la materia.

Corresponde al Comité en Matena de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Honorable Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo, ejercer las siguientes facultades.

1) Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamienios y senicios, asi como
formular las observaciones y recomendaciones que considere pertinentes.
2) Rewvisar y votar sobre la procedencia de celebrar licitaciones pliblicas. asi como en 105 casos en

que no habran de celebrarse por encontrarse en alguno de 10s supuestos de excepcitn previsto
en el articule 33 de la Ley, salve en 103 casos de fraccian Xl y el articuis 35 de la propia Ley y
en su caso, los que se sefialen en la Ley de Adguisiciones, Arrendamienta y Servicios del Sector
Fublice ¥ su Reglamenta.

. N

3} Proponer las politicas internas, bases y  lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como autorizar 103 supuestos no previstos en estos.
4) Analizar los casos dictaminados canforme a la fraccion | anterior, asi como resultados generales

de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en su caso, disponer las medidas
necesarias.

P 4

&) Analizar exclugivamente para opinidn cuando s solicite, tlos dictamenes v fallos emitdos por los
servidores plblicos respansables de alio,

6) Elaborar y aprobar el Manual de Integracign y Funcionamiento del Comité en materia de
Adguisiciones. Arrepdamientos y Servicios del Municipio de Benite Juarez, Quintana Roo.

T Solicitar 1a intervencion de aquellos servidores plblicos o cualquier otra persona gue contriblya
dadas sus funciones o conocimientas al mejor entendimiento de los asuntos a tratar.

8) Coadyuvar al cumplimiento de estas v demas disposiciones aplicables.

a) Coadyuvar al cumplimiento de fa Ley de Adquisicienes, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Publico y demds disposiciones aplicables.
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Funciones de los integrantes del Comité

A) Corresponde al Presidente Ejecutivo, que cuenta con voz y voto y ademas voto de calidad en
caso de empate:

1.

2.
3.

Estudiar previamente cada uno de los expedientes a dictaminarse en la sesién, y ordenar en
su caso, las correcciones gue juzgue pertinentes.

Autorizar las érdenes del dia tanto para las sesiones ordinarias como extracrdinarias.

Vigilar que se convoque a sesion cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a su
celebracién en el caso de las sesiones ordinarias y un dia habil tratandose de las
extraordinarias, enviando para tal efecto el orden del dia, con copia de la documentacion
relacionada de los asuntos a tratar.

Presidir las sesiones.

Participar en el analisis de cuadros comparativos de las propuestas presentadas por los
proveedores con el fin de determinar las mejoras condiciones para el Municipio.

Informar a los demas integrantes de! comité y en su caso al Organo de Control Municipal las
desventajas, anomalias o irregularidades que se llegaran a presentar durante el
procedimiento.

Firma cada una de las actas de las sesiones que se celebren, asi como todo aquella
documentacién gue sea necesaric de los asuntos dictaminados.

En el general, llevar a cabo todo a aquellas gue sean acorde con su caracter de presidente
ante el Comité.

B) Correspondiente a la Secretaria Ejecutiva, el cual cuenta con derecho a voz y voto:

1.

Proponer cuantas sesiones ordinarias se requieran y dar avisc de la cancelacién de estas
cuando no sea necesario continuar por alguna causa a su consideracion de los asuntos a
tratar.

Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias.

Elaborar la orden del dia y cada unc de los expedientes analizarse en la sesion a la que se
vaya a convocar, asi como a efectuar las correcciones que le ordene el presidente.
Convocar a sesion cuando menos cen dos dias habiles de anticipacion a su celebracion en
el caso de las sesiones ordinarias y un dia habil tratandose de las extraordinarias, enviando
para tal efecto el orden del dia, con copia de la documentacion relacionada de les asuntes a
tratar.

Levantar el acta de cada sesion de trabajo y recabar la firma de los miembros.

Presentar ante el Comité el informe para su validacion de las adquisiciones realizadas
durante el mes.

Integrar y llevar el control del archivo de los documentos del Comité.

Realizar las demas actividades que le encomiende el Comité.

C) Corresponde al Vocal Financiero, el cual cuenta con derecho a voz y voto:

-

Asistir a las reuniones del Comité.
Emitir sus aprobaciones, abstencion ¢ en su caso desacuerdos y opiniones, respecte de los
procedimientos de adquisicién, contratacion de servicios o arrendamientos, sobre las
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propuestas de las dependencias municipales solicitantes para la contratacien por el
Ayuntamiento, teniendo voz y volto.

3. Procurar gue las adguisiciones de bigngs wo la contratacidn de servicios Sean
perfectamente con provesdoras del municipio ¥ el estado.

4, Firmar toda aquella documentacién gue se requiere de os asuntos dictamnados en la
se5i6n a la que hubiese asistido, asi como el acta que se derive de la misma.

5. Cumplir con todas. aguellas actividades que le encamiende el Comité.

D} Correspondn al Vocal Juridico y al Yocal Normativo, gque cuentan dnicamente con voz pero no
vio:

Participar en la sgsionas.

Firmar las lista de asistencia par sesion ¥ el acta como constancia de su participacidn.
Asesorar a los miembros del comite sobre los asurtos tratados en sesian.

Estar presente en las reuniones con derecho a voz pero sin v,

Firmar las actas en |2 sesidn a la gue hubiese asistido, y

Cumplir todas aguellas actividades que le encomienda el Comits.

L S

JUAREZ QUINTANA ROOQ PARA EL PERIODD CONTITUCIONAL 20182021

iNDICE
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INTRODUCCION
OBJETIVO GENERAL
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MARCO JURIDICO
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1. PLANEACIGN, PROGRAMACION ¥ SISTEMATIZACION DE LAS ADQUISICIONES.
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS.

CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS € SERVICIOS.
REQUISICIONES DE COMPRA Y SOLICITUDES DE SERVICIO.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DF SERVICIOS
LICITACIONES PUBLICAS, INVITAGCIONES A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y
ADJUDICACIONES DIRECTAS.

JUNTA DE ACLARACIONES.

ACTOS DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPOSICIONES.
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f_.
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INTRODUCCION

El Caomite en materia de adguisicionas, arrendamientos y prestacion servicios det Honorable Ayuntamisnto
de Benito Juarez, Quintana Roo, emite el presente documento con la finalidad de regular las adquisiciones y
servicios gue se efectian en el marco de los reclirsos Municipales, Estatales y Federales, asl como aguellos
aspsectos no contemplados en los ordenamientos jurldicos invocados y para fortalecer &l maras normative en
materia de adquisiciones de bienes y servicios de las mejores condiciones ¥ con sujecien a principins de
transparencia. racicnalidad, honestidad v rendicién de cuentas que rigen las adecuaciones del Ejecutive
Municipal.

Asimismo, en este documente normativo se determinan los alcances y atribuciones de la Oficialla Mayer y
de las demas dependencias administrativas del Gabierno Municipal en su caracter de Dependencias
usuarias y tecnicas en los proceses de adjudicacidn y |as contrataciones que celebre el Honorable
Ayuntarnientc de Benito Juarez, Quintana Roo con proveedores y prestadores de servicios,

OBJETIVO GENERAL

Fijar {as politicas internas, bases y lineamientas para la celebracidn de los actos juridicoes y administrativos
relativos a la adquisicidon de bienes y contratacién de servicios gue se suministran 3 las diversas
dependencias Administrativas del Gobierno Municipal, en el ambite de las atribuciones del Presidente
Municipal Canstitucional v de las areas administrativas responsables de planear, programar, presupuestar,
sisternatizar, instrumentar, aplicar controlar y evaluar los mencionados actos.

OBJETIVO ESPECIFICO

Aplicar con sujecidn a los principics de racicnalidad, transparencia, honestidad, legalidad y eficacia. el marco
juridica y normative en materia de adquisiciones y senvicios, incorporando las reformas adicionales a los
referidos ordenamientos, las propuestas para establecer criterios claros y precisos due formute el drgano
interno, las areas administrativas técnicas v usuarias que paricipan en la celebracion de {as licitaciones
pablicas, invitasion & cuando menas tres proveedores y adjudicaciones directas

MARCO JURIDICO

Consgtitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Polltica del Estade Libre ¥y Soberano de Quintana Roo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de |3 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sectar Pablico.

Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

Reglamento de Adguisiciones, Arrendamientos y Frestacién de Servicios relacicnados con Bienes Muebles
del Municipic de Benito Judrez, Quintana Roo.

Ley General de Respansabilidades Administrativas. .

Ley de Transparsncia y Accesc a la Informacian Pdblica para el Estado de Quintana Roo.

Reglamegnto Ceneral del Patrimonio Municipal de Benite Judrez, Quintana Roo.

Reglamenta del Gobiarng interior del Ayuntamiento del Municipio de Benita Juarez, Quintana Roo.

Bando de Gobiemo y Folicta del Municipio de Benita Juarez, Quintana Roo

Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el gjercicio fiscal correspondiente.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Cuintana Roo, para el gjercicio fiscal correspondiente,

-

4
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GLOSARIOD

En la aplicacidn de las presentes politicas internas bases y lingamientos en materia de adquisiciones y
contratacion de servicios se entendera por:

ADGQUISICIQONES ¥ SERVICIOS: Todos aguellos actos juridicas y administratives definidos en la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicics relacicnados con Bienes Muehles del Estado de
Quintana Roo.

ADJUDICACION DIRECTA.- Procedimiento de contratacion previsto en el articulo 19 de la ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con bienes muebles del Estado de Quintana Roo,
que puade resultar de la excepcion de licttacidn pablica de una invitacidn a cuando menos tres provesdoras.

Por lo que 13 convocante determina al proveedor de los bienes o servicios en base a un cuadra comparativo
de cotizaciones gue brinden al Municipio las mejores condicicnes en cuanto precio. calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

AREA TECNICA.- Area pereneciente a un area administrativa que brinde el apoyo para evaluar y dictammar
los aspectos técnicos de las propuestas que presentan de los proveedores y prestadores de servicios al
Ayuntamiento y en los cuales se funde a la agjudicacién y contratacion correspondiente. Dicha area podra
tener al cardoter de Area téonica vy usuaria.

DEPENDEHNCIAS ADMINISTRATIVAS, Aguellas que figuran en |la estructura programatica presupuestaria y
que funjan comeo depandencias usuarias yio de adguisiciones. arrendamientos y prestacion de servicios.

CONTRALORIA: Contralorfa Municipal del Municipio de Benito Jugrez.

CONVOCATORIA: Docurmento publico expedido por la autoridad convocante. donde se establecen oz
criterios que contiene la infarmacion sobre e objeto y alcances de Ios procedimientos para |la adjudicacivn de
hienes 0 servicios.

i

CONVOCANTE: El Ayuntamiento de Benito Juarez, a través de la oficiaiia mayor, invita o permite a los
diferentes proveedores gque rednan la capacidad técnica juridica vy financiera para contratar con el Municipio
de Benito Juarez a participar en 1tn procedimients de adjudicacion.

COMITE: Organo colegiado que cuenta con facutades de opinién ¥ decision. que tiena por nbjeta auxiliar al
H. Ayuntamiento de Benito Judrez, en la preparacion y sustanciacian de los procedimientos de adjudicacion.

INVITACION A CUANDD MENOS TRES PROVEEDORES: Procedimiento de contratacién con excepcitn a
la Licitacion Fublica.

LEY DE ADGUISICIONES: Ley de Adguisicionas, Arrendamientos y Servicios relacionados con bignes

muables det Estado de GQuintana Roo. .

LICITACION PUBLICA: Modaldad adguisitiva de bignes v |a comtratacidn de servicios mediante
convocataria poblica nacional que realice el Ayuntamiento de Benito Juarez, con Ia finalidad de garantizar
jas mejores condicianes en cuanto precio calidad o demas circunstancias pertinentes.

PARTICIPAMTE: Fersona fisica o moral que presenta propuesta técnica y econdmica para participar en un
procedimiento adquisitivo © de contratacion de servicios.
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PENA CONVENCIONAL: Sancién impuesta por el Ayuntamianto de Benito Jusrez a cargo del proveador por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de bienes ¢ de la prestacion del servicio

de Benito Juarez.

PRESTADOR DE SERYICIOS PROFESIONALES. Persona fisica o moral que celebra contratos de
consultoria, asesocria, estudios e investigaciones con el Ayuntamiento de Benitc Juarez.

PROCECIMIENTO ADQUISITVO: Conjunto de etapas por las gue el Ayuntamiento de Benito Juarez,
adguiere biengs 0 contrata servicios para el curmplimignto de sus funciones, programas y acciones.

PROVEEDOR: Persona fisica o moral que calébra contrato con el Municipio de Benito Juarez que haya
resullads adjudicado en un precedimiento para la adquisician de bienes.

REGQUISICION: Documents mediante 2l cual las Dependencias Administrativas formalizan sus solicitudes de
adquisicion de bienes, Arrendamientos y Prestacion de Senicios.

1. PLANEACION, PROGRAMACION ¥ SISTEMATIZACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ PRESTACION DE SERVICIOS.

1.1 Los titulares de las dependencias administrativas, con base al procesc programatico presupuestario y a
los objetivas, estrategias y lineas de accidn establecidas en el plan municipal de desarroilo, programas,
proyectos y actividades institucionales, realizan accicnes relativas a la planeacian, pregramacion y
sistematizacion de las adquisiciones y servicies gue requieran para la operacidn y cumplimiento de sus
rmetas nstitucionales.

1.2 La plancacion de las adguisiciones y servicios se llexardn a cabo con base en gl presupuests asignado
con carge & los fundos de Municipales, Estatales y Federales, asi como las Reglas de Operacion de cada
Programa del que farme parte al Ayuntamiento de Benita Juarez.

1.3 Cada Dependencia Administrativa gue funja como enlace ante el Gehierno Estatal corespandiente, bajo
su responsabilidad, debera formular sus programas de Adquisisiones, Arrendamientos y Frestacion de
Servicios necesarios para su operacian, simultaneamente con sus programas =nudles y proyectos de
presupuesty de egresos.

1.4 E{ calculo programacidn y sistematizacion de las partidas carrespondientes a los bienes y senvicios
requeridos por las Dependencias Administrativas, estardn supervisados por la Tesoreria Municipal, bajo
responsabitidad de las mismas, corforme a sus atfibuciones. asi come la supervision v control de  dichos
mecanismgs. Para tal efecto, cada Dependencia Administrativa llevara una cuidadosa planeacion.
sistematizacian y programacién de los bienes, Arrendamientos y Prestacion d€ Servicios que requiera para
el puntual, eficaz y eficienta curnplimiento de los programas sustantives bajo su respensabilidad, de tal forma
que sus requerimientos ante la tesoreria se efectuen con |z debida opertunidad, dentro de los plazos y
t&rminos de Ley.

1.5 En los casos en que, a propuesta de la tesorerfa, resulte necesario efectuar ajustes al programa de
Inversion, ésta deberd informaro a las Dependencias Administrativas dentro de un plazo de cinca dias
naturales. contados a partir de que se determing ka razonabilidad de modificar el Programa de Inversion, ¥
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previo al envid del Anteproyecto de Presupuesto ai Cabildo. Lo anterior permitira reafizar fas acciones de
consolidacion para la integracion de un programa de Invers@n acorde con las disposicionas narmativas.

16 El Programa de Inversitn deberd contar invariabiemente con la autonzacion del Cabildo del
Ayuntamiento,

1.7 La Oficiatla Mayor ¥ la Tesoreria, en e ambito de sus atribuciones legales. coordinaran las acciones
relativas a la planeacién, programacitin y sistematizaciin de las adguisiciones y contratacion de servicios,
por lo cual la Oficialla Mayor debera integrar toda la documentacion que resulte necesaria para iniciar los
procedimientos de licitacidn publica, invitacién restringida © de adjudicacion directa y conducir dichos
eventos, conforme a las disposiciones que, para cada uno de los procedimientos. se establezcan an la Lay.
Por su parte, la Tesoreria, conforme a [as disposicicnes contenidas en las Normas Presupuastarias, wigilars

y gestionara la obtencion de los recursos financieres que se reguieran para la Adquisicion y Contratacian, o
Arrendamientos y Prestacion de Servicios necesarios.

1.8 Para la adquisicion de bienes y contratacién de servicios, 1a Tescreria verificara que los recursos
destinados para Hevar a cabo estas accicnes se apeguen a los objetivos y proridades del Plan Municipal de
Desarrollo, para cada sjercicia fiscal v al Programa Presupuestaria.

2. CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS ¥ PRESTACION DE
SERVICIOS.

™~

21 La conschdacion de bienes para su adquisicién serg responsabilidad de la Oficialia Mayor &n 2l ambito
de su competencia.

Todos los bienes y servicios, necesarios para la operacidan de los Programas que se implementen,
seran materia de consalidacion en lo conducente y preferentemente seran adjudicados mediante
hicitacion plblica. De acuerdo al bien © servicio de gque se trate, se tomara en cuenta el presupuesio
auterizade por &l Cabildo por cada Proegrama y cada gjercicio fiscal.

-

22 En los Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios sujetpbs a operactanes consblidadas |a
Oficialia Mayor podra instaurar y substanciar procedimientos de operaciones consolidadas,
atendiendo a 105 requerimientos de las Dependencias Administrativas del Ayuntamiento.

3. REQUISICIONES DE COMPRA Y SOLICITUDES DE SERVICIO.

3.1 Las dependencias administrativas deberan verificar. préevia remisidn de sus requisiciones para la
adquisicidn de bienes o prestacion de servicios, gue cuentan con el recurso financiero disponible dentro de
la suficiencia presupuestal en |a partida correspandients.

3.2 En el gjercicio del gasto de los capltulos, partidas y conceptos en materia de adquistcienes y prestacian
de servicios, las dependencias administrativas schsitardn mediante formato de requisiciones a la oficialia
mayor, mismas que deberdn contener. .

= Una descripcian amplia, detallada y suficiente de las caracteristicas y especificaciones de los bienes,

arrendamientos y prestacion de servicio

« La firma del area solicitante respectiva.

= Lafirma de ka direccidn general o equivalentes saolicitante.

+ Lafirma de Visto Bueno de la Direccidn de Recursos Materiales,
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3.3 Las dependencias administrativas deben considerar, en sus soliciiudes de adguisicion de bienes,
arrendamientos o prestacitn de servicios, las normas aplicables conforme a lo establecido en las leyes en
rmateria sobre metrologia ¥ normalizacion, sobre normas oficiales mexicanas, nonmas mexicanas, nomMmas
internacionales v normas de referencia, con que deben cumplir los bienes o prestacion de servicios.

3.4 Las Requisiciones ode Comprz de Bienes, Arrendamientos o de Prestacidn de Servicios, deberan
remitiree a la Oficialia Mayor Esta Gltima analizard si se reunen los requisitos para proceder a realizar o no
el procedimiento adjudicatario correspondiente a fa adquisicisn o contratacion solicitada. razén por la cual
sersn rechazadas las requisiciones o soliciiudes que no cuenten con |a documentacion y descripsion
completa de los bienes o senvicios.

4. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

4.1. Correspondiente a la Oficialia Mayor, conforme & sus alribuciones. planear, programar, organizar ¥
conducir los evertos relativos a Ios procedimientos de contratacien establecidos en la Ley para llevar a cabo
la Adquisicidn de Bienes Arrendamientos y Servicios, previo reguerimiento de 108 mismos, par parte de las
depandencias adminisirativas. Estos procedimienios podran se mediante licitacion Poblica, Invitacidn a
cuando menos tres personas yio Proveedores o Adjudicacion Cirecta.

4.2 La Dependencias Administrativas s2ran responsailes de definir las caracterlsticas técnicas, volimenes,
muestras, en su caso métodos de pruebas y sus minimes & cumpkr, tiempos de entrega. justificacion de
marca, patentes o empresa o cualquier otro apartado {si fuera necesario) y los demas requisitos o
especificaciones. Asimismo, proparcienaran a la Oficialia Mayor v a 18 Confraloria Municipal, esta
infarmacitn y sus soportes documentales, con suficients anticipacion conforme a la naturaleza de la que se
pretende adquirir, con el fin de gque se programe ¥ ejecute, en tiempo y forma el procedimiento
correspondignte.

4.3. La Oficialla Mayor, debera determinar peras por atraso y causas especificas de rescision de contrato

5. LICITACIOGNES PUBLICAS, INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS YO
PROVEEDORES Y ADJUDICAGIONES DIRECTAS

5.1 La Oficialia Mayor, como nomma general y con sujecién al precepto del articulo 134 de la Caorstitucian
Pglitica de los Estados Unidos Mexicanos. adjudicard pedidos y contratos a traves de lcitaciones publicas v
se justificard, invitaciones a cuando menaos res personas yo proveedores o adjudicaciones directas,
meadiante conwvocatoria o raspectivos oficios de invitacidn a fin de asegurar las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento. oportunidad, imparcialidad y honradez y demas circlns@ncias
pertinentes.

3.2 La Oficialia Mayor es la facultada para celebrar lictaciones publicas invitaciones a cuando menns tres
personas yio proweedores o adjudicaciones directas, para |z adquisicion de bignes, arrendamientos y
contratacion de servicios.

5.3 La informacién relacionada cen 1as licitaciones publicas debera ponerse a disposicion de los interesados
tarto an las oficinas de la Direccion de Recursaos Materiales, asi como en la pag‘ina Electrdnica del Municipio
y del Sistema Electranico Compranet segun sea lo conducente en ja aplicacion de los recursos, por lo que
todas aquellas personas fisicas © morales gue cumplan con I0s requisitos de la convocatoria v de sus bases
de |a licitacion, tandran darecho g prasantar su proposician.

5.4 Servidores publicos gue debsran participar gn 1a suscripcidn de 05 contratos que con motive de los
procedimientos antes citados se generan:
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5.4.1 Todos log contratos de compra-venta y de prestacitn de senacios que celebre el Ayuntamiento seran
suscritos por el Presidente Municipal Conslitucionzl © en su case & guien faculte &l mismo, de manera
conjunta con el titular de la Dependencia Administrativa requirents o responsable y la Oficialia Mayor.

Las modificaciones que se efectuen a los contratos deberan formalizarse mediante convenos modificatorios
y astos seran suscritos por los servidores publicos que originalmente los suscribieran o en s5u caso, por
guienes los hubieren sustituide en el cargo en forma temporal o definitiva.

La Oficialla Mayor podra modificar los contrates, de acuerdo a las necesidades de operacian, conforme a la
ley de la materia

6. JUNTA DE ACLARACIONES

6.1 Previo al acto para la presentacion. apertura v evaluacidn de propuestas. dictamen y fallo. podran
celebrar las jutas de aclaraciones que considere necesario, atendiendo 2 las caracteristicas de los bienes.
arrendamisntos y prestacian de servicios objeta de la licitacian publica o invitacion.

6.2 La asistencia a 1a junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, para lo cual podran plantear por
escrito sus dudas o cuestionamientos sobre la convocatoria de la licitacidn, se recibiran a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar 1a junta de aclaraciones, al concluir
cada junta de aclaraciones podra sefialarse iz fecha y hora para celebracion de ulteriores juntas de ser el
caso;, ¥y los servidores publicos designados por parte de las areas administrativas involucradas en el
procedimiento en cueston, estaran obligados a resclver las dudas y planteamientos en forma clara y precisa.
las respuestas de los sefvidores publicos, derivados de esta junta, se asentardn en el acta respectivamente
y formaran parte de las bases de la licitacion.

5.3 Las preguntas recibidas con posterioridad & [a Jlitima junta de aclaraciones, por resultar extemporaneas,
na seran contestadas y se integraran al expediente respectiva.

5.4 Con el propositc de despejar las dudas de |os licitantes, y considerando los servicios a contratar o bienes
a adquirir, podran llevarse a cabe mas de una junta de aclaraciones, quedando debidarmente especificada
esta situacian en las bases de la convoacatana

6.5 Si derivado de |3 junta de aclaraciones se detarmina posponer |a fecha de celebracion del acte de
presentacion y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva a la convocataria debera hacerse del
conocimiento de los interesadaos

7. ACTOS DE PRESENTACION ¥ APERTURA DE PROPOSICIONES

!_.-E
7.1 €1 aclo de presentacion y aperiura de propuestas, sera presidide por la Oficialia Mayor, con las
facultades det Prasidente Ejecutivo del Comite, acompafiado del Director de Racursos Materiales, en cafidad 3

de Secretario Ejecutivo del Comité, del titular del area de licitaciones y de los representantes designados por

tos titulares de las Dependencias Administrativas sclicitantes y requirentes del s‘ewicic & contratar, asi como

un representante de la Contralorla Municipal, con &l propdsito de constatar |a legalidad del acto. Asimismc.

se podra invitar a los aventos 8 un representante de la Tesorerfa Municipal v de la Direceion General de

Asuntos Juridicos, la ausencia de aigun representants de estas dos Ultimas unidades administrativas
mencicnadas. no suspende ni resta validez al acto.

8. FALLD
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8.1 Una vez efectuada la evaluacian de 1as propuestas y previo dictamen, se ernitira €l fallo respective.
4. DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

9.1 Conforme a lo previsto en et articulo 33 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacian de .
Servicios relacionades con bienes muebles del Estado de Quintana Ruoo y arlcuio 40 de ta Ley de
Adguisicioness, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se podran realizar adquisiciones y servicios

sin supetarse al procedimiento de licitacidn pablica.
10. PEDIDOS U ORDENES DE SERYICIO

10.1 La Oficialia Mayor a través de la Direccién de Recursos Materiales. elaborara el pedidc u orden de
setvicio respectivo conforme al formato establecido, este deberdn contener: Fecha, numero de pedide u
orden de servicio, nUumero de contrato, las especificaciones tecnicas mencionadas an la propuesta técnica
del! licitante gue resulte adjudicado, forma de entrega, forma de pago. cantidad. unidad, precio unitario &
importe, 1.V A. desglosado. importe total, llevar las firmas de los titulares de las siguientes areas: Jefe de
Cepartamentc de Adquisiciones y'o Jefe de Departamento de Licitaciones y Director de Recursos
Materiales.

11. DE LOS CONTRATOS

11.1 Los contratos se adjudicaran al licitante cuya propuesta hava cumplide con log crifenos de adjudicacion
establecidos en la convocatoria vy bases de la Licitacion, de (nvitacién a Cuando Menos tres personas y/o
provesdores, o bien Adjudicacion Directa, lo anterior con apege a la legislacion de la materia.

DISPOSICIONES GENERALES %(

La Oficialla Mayor de este Municipic debera sujetarse a lo establecido en las presentes Politicas Internas
Bases vy Limeamientos. para realizar las adquisiciones y contratacion de servicios necesarios para la
aperacion y para 2l cumplimiento de ohbjetivos y metas establecidas. .
Las dependencias adminstrativas deberan cumplir con los demas ordenamientos normativos aplicables para
&l ejercicio de su presupuesto autorizan, justificado y motivado, dicho ejercicio en criterios de Economia.
Eficiencia, Imparcialidad, Transparencia y Honradez, asegurando con elle las mejores condiciones
disponibles en e mercado en cuanto a precio, financiamiento, opertunidad y demas circunstancias %

pertinentes, en uh marce de racionabilidad y austeridad presupusstaria,
LS

El incumphmiento de |as disposiciones de estas pollticas internas bases y lineamientos, dara lugar al
financiamianta de las responsabilidades que correspondan en los términos de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.
TRANSITORIOS
Primerc. Se emiten las presentes Politicas Internas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, ’1

Armendamientos v Frestacian de servicios del Honorable Ayvuntamiente de Benito Juarez, Cluintana Roo. de
conformidad con lo establecido en &l articuio 15 fraccion 1l de la ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios relacionados con bienes muebles del Estado de Quintana Roo y articulo 22 fraccién
HI de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos ¥y Prestacion de Servicios del Sector Publico.
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Segundo. Las presentes Paliticas Internas, Bases y Llineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendarientos v Prestacian de Servicios. entraran en vigor a partir de |a firma. emisién y aprobacion por e
Presidente Municipal Constitucianal & integrantes del Comite,

Tercern. Gueda sin efecto cualquier disposicion interna o manual del Ayuntamiento de Benito Judrez que
sontravenga estas Puoliticas Intemas, Bases y Lineamientos, por o gue deberan ajustarse a las mismas y en
caso de contradiccion, deberan aplicarse las leyes de |a materia.

Cuarnto. Las presentes Politicas Internas, Bases y Lineamientos, son de observancia general en la
Administracion Pablica Municipal del Ayuntamiento de Benito Judrez y podran ser modificadas y adicionadas
cuando se estime pertinente, siempre ¥ cuando las adecuaciones sea probadas por el Comité y sancionadas
por el Presidente Municipal Constitucional del Ayuntamiento de Benito Juarez y, en gs0s supuestos, pasan a
formar parte integrants de este ordenamiento.

Por Io anterior, los presentes ya en funciones como Comité de Adquisiciones. Arrendamientos y Frestacidn
de Servicios del Honarable Ayuntamignts de Benito Juarez, Quintana Roo. por unanimidad de votos, tiene &
bien autorizar &l “Manual de Iftegracion y Funcicnamiento del Comité de Adguisicicnes, Arrendamientos y
Frestacidn de Servicias del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Rog”, asl come el proyecto
para envio y autorizacion del Ciudadanc Presidente Municipal, de las "Politicas Internas, Bases, y
Lineamientos &n Materia de Adquisiciones. Armendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable
Ayuntamiento de Benito Juarez, Quimana Roc”, ambos para et gjercicio de la preserita administracian.

PUNTO 3 DEL ORDEN DE4L DiA,

Asuntos Generales

La Secretaria Ejgcutiva del Comité de Adquisiciones, en use de la palabra, hace del conocimiento a los
miembros presentes que, en virtld de las necesidades de operatividad del municipio, es indispensable se
lleve a cabo ke Frimera Sesion Qrdinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Honorable Ayvuntamiento de Benite Judrez, por 1o gue se conveca a los miembros del Gomike
se sirvan estar presentes el dia 1 de octubre de 2018, en punto de lag 16:00 horas, en esta sala de juntas de
la Oficialia Mayor, para sesionar asuntos de suma impeortancia para la continuidad de los servicios plblicos
que tiene encomendade Hevar a cabo esta autoridad municipal.

Con independencia de cualquier cambio que s& pudiera dar en los nombramientos de los titulares de las
distintas Direcciones. lanto las atnbuciones como funciones, seran conferidas a la persona que ocupe &l
cargo respectivo.

Que con el punto antericrmente mencionado se agota el orden del dia, por o que siendo [as 0845 horas del
dia primero de octubre de 2018, se da por concluida la presente, previa lectura de la misma que contiene |a
integracidn e instaiacion del Comité de Adquisiciones. Amendamienios y Prestacion de Servicios del
Honorabte Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo.
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LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADOUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUA TANA ROO.

P o
N

\ Lic.
M&U&ontreras Mercader Suplente del Pres

Oficial Mayor y Presidaqte EJecutlvo del Comité Unidad Juri de la f|c:|aI|a Mayor

T

7

andez Cardena C. Marina AZamar Sandoval
Directora de Recurs iales y Secretaria Suplente del Secretario Ejecutivo y Jefa de
Ejecutivaldel Comité Licitaciones

Lic. Marce C. Perla Evdnaly/Agujlar Marfil
Tescrero Municipal y Vbcal Financiero del Suplente del VolaLp [ roc y Directora
Comite Fir

Saucedo Favila
ativo y Director de la
ublica

C. Reyna Valdivi cteo Rosado Lic. Gerard
Contralor Municipal y cal Normativo del Suplente del Vocal
Corgité Funcion

Direccién General de Asuntos Juridicos y Vocal
Juridico (la designacion del titular esta
pendiente).
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