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LINEAMIENTOS PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION,
EJERCICIO Y CONTROL, SEGUIMIENTO, EVALUACION Y RENDICION DE CUENTAS
DE LOS RECURSOS DESTINADOS AL MUNICIPIO DERIVADOS DEL COBRO DEL
CINCO AL MILLAR, PROVENIENTES DEL DERECHO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 144 DE LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO.

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENFRALES

Articulo 1. Objeto. Establecer las disposiciones que se deberan observar para la
planeacion, presupuestacion, programacion, ejercicio y control; seguimiento, evaluacion y
rendicién de cuentas de los recursos que se destinan al Municipio, provenientes del derecho
sefalado en el articulo 144 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez del Estado
de Quintana Roo, que se retiene a los contratistas con quienes se suscriban contratos de
obra publica y de servicios relacionados con la misma, conforme a las disposiciones legales
aplicables a la materia y vinculadas con los seryicios de verificacion, control y fiscalizacion.

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para la Contraloria Municipal,
para la adquisicién de bienes, contratacion.de arrendamientos, servicios, obras y demas
acciones con cargo a los recursos del cinco al millar, asi como aquellas que intervengan en
los procesos administrativos correspondientes, sin perjuicio de la observancia de la Ley de
Hacienda de los Municipios del Estado de Quintana Roo; Ley de Hacienda del Municipio de
Benito Juarez del Estado de Quintana Roo, Ley degAdguisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes lyluebies del Estado de Quintana Roo,
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados coh'las Mismas del Estado de Quintana
Roo, el Reglamento Interior de la Contraloria del Municip.ic?'de Benito Juarez, Quintana Roo
y demas normatividad aplicable. oi}

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientf):s, se.entendera por:
Contraloria Municipal: La Contraloria Municipal u Organo Interno de Control Municipal o
cualquiera que sea su denominacion, de acuerdo con el articulo 3 fraccion XXI de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; articulo 2 fraccién VIl inciso b de la Ley de
. Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas del Estado de Quintana Roo; asi
L, como corld dispuesto en la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, la Ley de
“"Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus Municipios, la Ley dg
_ [Biscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo, la Ley de Haclenda dg .
~Municipio de Benito Juarez del Estado de Quintana Roo, el Reglamento Organico de I%\
i "*@Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, els//~
T Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo y//
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" demas.disposiciones administrativas aplicables, en el ambito de sus atribuciones.
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Coordinacion Administrativa: - Coordinacion administrativa de la Contraloria Municipal.

Cuenta bancaria especifica: Cuenta bancaria especifica abierta y destinada
exclusivamente para la recepcion, administracion, ejercicio, control y aplicacion de los
recursos del cinco al millar y de los rendimientos financieros que éstos generen.

Ejercicio fiscal: Periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afio,
durante el cual se administran y ejercen los recursos publicos.

Inventario: Relacién ordenada, clasificada y detallada de los bienes muebles adquiridos
con recursos del cinco al millar, identificados de conformidad con los controles de existencia
e inventarios que determine la unidad administrativa competente.

Ley de Ingresos: a Léy de Ingresos del Municipio de Benito Juarez del Estado de Quintana
Roo, aprobada por el Congreso del Estado para el ejercicio fiscal respectivo.

Lineamientos: Los lineamientos para la presupuestacion, programacion, ejercicio,
comprobacion, control, seguimiento, fiscalizacion, evaluacion y transparencia de los
recursos del cinco al millar, provenientes del deré'c;:ho establecido en el articulo 144 de la
Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez del'Estado de Quintana Roo.

Municipio: El Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo

Politicas y Lineamientos: Politicas y Lineamientos para mejorar el Ejercicio y Control del
Gasto de la Administracion Publica Municipal de Benito Juarez Quintana Roo.

Presupuesto de Egresos: El Presupuesto de Egresps‘del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo aprobado por el H. Ayuntamiento correspondiente al afio fiscal vigente.

Resguardo: Documento mediante el cual una persona servidora pablica asume la custodia,
uso y responsabilidad de un bien mueble adquirido con recursos del cinco al millary que le
es encomendado para el desempefio de sus funciones.

Recursos del cinco al millar: Recursos que provienen del derecho establecido en el
articulo 144 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, con uso
y destino especifico, para el financiamiento de acciones, bienes, servicios y demés
actividades vinculadas con los procesos de verificacién, supervisién, control, evaluacion y
fiscalizacion de la obra publica municipal.

Serviclds de verificacion, control y fiscalizacion: Cada una de las actividades o acciones
preveriti' las y correctivas que realice la Contraloria Municipal, para asegurar el
sumplimiento  de las disposiciones aplicables en la ejecucion, presupuestacion,
pr‘ggramaolon ejercicio, comprobacion, control, segu1m|ento fiscalizacion, evaluacion y
¥4 tripsparencxa de los recursos de obras pulblicas y servicios relacionados con las mlsmagr

mwﬁgg\rena Municipal: La Tesoreria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. "\

g
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Articulo 3. La interpretacion: Toda situacion no prevista en los presentes Lineamientos
serd resuelta conforme a la interpretacion administrativa que emita la Contraloria Municipal

CAPITULOII
PLANEACION Y PRESUPUESTACION DEL GASTO

Articulo 4.- La Contraloria Municipal establecera dentro del proceso de planeacion del
ejercicio del gasto del recurso-del cinco al millar, los objetivos, prioridades, metas,
programas y asignacion de recursos publicos debidamente identificados con el objeto de
los presentes lineamientos, que deberan estar considerados dentro del Presupuesto de
Egresos del ejercicio fiscal correspondlente de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 5.- La Contraloria Municipal, debera formular y remitir a la Tesoreria Municipal, de
manera documental, los proyectos de presupuesto anual de ingresos y egresos de los
recursos del cinco al millar, a los que adjuntardn los documentos justificativos
correspondientes. Una vez recibidos verificard la suficiencia presupuestaria y el
cumplimiento de las disposiciones financieras y contables aplicables. En caso de que se
identifiquen inconsistencias en los proyectos, que. contravengan los presentes
Lineamientos, o carezcan de suficiente sustento normativo, la Tesoreria solicitara a la
Contraloria Municipal las aclaraciones y las adecuaciones correspondientes a dichos
proyectos, en un plazo no mayor a cinco dias habiles. o

El presupuesto podra ejercerse, una vez que la Teso,rerja :Municipal notifique a la
Coordinacién Administrativa ejecutora del gasto la suficiencia, l;esupuestal que le permita
realizar la adquisicion de bienes o contratacion de servicios co espondlentes

CAPITULO III
PROGRAMACION Y EJECUCION DEL GASTO

Artigulo 6. Para la programacion del gasto con cargo a los recursos del cinco al millar, la
Contralor]a Municipal debera observar las disposiciones normativas vigentes que resulten
aphcables a la materia en cuestion.

Art:culo 7. Los recursos del cinco al millar no podran destinarse a fines distintos a los
,géstablecldos en el objeto de los presentes Lineamientos, por lo que Gnicamente podran
"aplrcarse en los conceptos de gasto que se sefialan a continuacion:

| a) Impuestos y derechos. Al pago de los impuestos y derechos inherentes a I{
74 adquisicion de vehiculos con dichos recursos, incluyendo, de manera enuncxatlva
mas no limitativa, el emplacamiento y refrendo, la verificacion vehicular en materla
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de control de la contaminacién ambiental, asi como el pago de peaje en puentes y
carreteras de cuota y cualquiera obligacion fiscal derivada de las operaciones
realizadas con el recurso objeto de los presentes Lineamientos.

b) Licencias. A cubrir el importe derivado de la adquisicion o arrendamiento de
licencias de software, asi como de las actualizaciones correspondientes, que
resulten necesarias para la operacion de los equipos empleados en las actividades
de verificacion, control y fiscalizacion.

c) Seguros de vehiculos terrestres. Al pago de las primas de los seguros de
cobertura amplia de los vehiculos terrestres adquiridos con dichos recursos, los
cuales deberan destinarse exclusivamente al desarrollo de las actividades
vinculadas con los servicios de verificacion, control y fiscalizacion. La cobertura
debera considerar, en su caso, el equipo complementario o adicional que se adquiera
e incorpore a los referidos vehiculos para la prestacion de dichos servicios.

Los recursos podran destinarse al pago del*deducible en caso de siniestro, ya sea
por dafio o robo, de los vehiculos adquiridosicon dichos recursos, siempre que los
mismos se encuentren destinados a la realizacion de actividades vinculadas con los
servicios de verificacion, control y fiscalizacion.:

d) Bienes informaticos. A la adquisicién de eqmpos 'de uso informatico, incluyendo,
de manera enunciativa més no limitativa, Aserwdores computadoras de escritorio,
laptops, tabletas electronicas, sistemas de posmlonamlento GPS, escaner, equipos
multifuncionales, impresoras y sus accesorios, asi como otros bienes similares que
resulten necesarios para el cumplimiento de Ios ObjetIVOS previstos. Asimismo,
podran destinarse a la contratacion de los servicios’dé instalacion especializada que
correspondan para la correcta operacion de dichos;eqﬁipos.

e) Combustibles, lubricantes y aditivos Adquisicion ae .combustibles, lubricantes y
aditivos de toda naturaleza aquellos necesarios para el adeouado funcionamiento de
los vehiculos y equipos de transporte terrestre, asi como plantas de luz, equipos
especializados, moviles y fijos bajo resguardo de las unidades administrativas que
desarrollen o ejecuten las actividades vinculadas con los servicios de verificacion,

~«control y fiscalizacion.

Eq‘%ipo audiovisual y radiocomunicaciéon. Para la adquisicion de equipo
audiovisual y dispositivos de radiocomunicacién necesarios para el desemperio de
las funciones institucionales, incluyendo, pero sin limitarse a, proyectores, drones,
monitores, linternas, camaras Web, camaras fotograficas y de video, radios, asi

* cOMO sus accesorios correspondientes. Sq¥
‘wm JuARE; \J)
9) Equipos especializados. Aparatos y dispositivos de medicion y prueba, tanto para
“iMiaboratorios fijos como moviles, incluyendo, entre otros, de manera enunciativa méas
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no limitativa a los calibradores, odémetros, estaciones totales y aparatos destinados
a pruebas de laboratorio, asi como instrumentos para ensayos de resistencia de
materiales.

h) Herramientas, equipos de trabajo y de seguridad personal. Para la adquisicion
de herramientas, equipos de trabajo y de seguridad personal y aquellos bienes
necesarios para el desempefio seguro y eficiente de las funciones institucionales,
incluyendo, sin limitarse a, picos, palas, barretas, botas de seguridad, chalecos
reflectantes, cascos, conos de sefializacion y demas equipos analogos.

i) Mantenimiento y conservacién de bienes informaticos, equipo audiovisual y
radiocomunicaciones. Para la contratacion de servicios destinados al
mantenimiento, conservacion, actualizacién y reparacion de los bienes informaticos,
audiovisuales y de radiocomunicacion, utilizados en el desempefio de las actividades
vinculadas con los setvicios de verificacién, control y fiscalizacion. Dichos servicios
deberan garantizar la operatividad, segurldad y eficiencia de los sistemas y equipos
informaticos.

) Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres. Para la contratacion de
servicios destinados al mantenimiento, conservacion, reparacion y preservacion de
la operatividad y funcionamiento de los vehiclilos;de transporte terrestre y de las
unidades de laboratorio mévil adquiridos con recursos del cinco al millar, asi como,
en su caso, de los vehfculos asignados por el Municipio. Lo anterior incluye, de
manera enunciativa mas no limitativa, la adquIClOn de refacciones, accesorios y
componentes necesarios para garantizar su correcto ‘funcionamiento, operatividad y
seguridad.

k) Mantenimiento de equipos especializados. Servicios de calibracion,
mantenimiento y reparacion de dichos equipos e instrumentos de laboratorio y
medicion, siempre que sean necesarios para la realizacion de las actividades
vinculadas con los servicios de verificacion, control y fiscalizacion.

I) Mantenimiento menor al inmueble que ocupa la Contraloria Municipal: Para el
mantenimiento, conservacion, reparacion, adecuacion y preservacion de la
operatividad y funcionamiento de las oficinas de la Contralorfa Municipal y sus
unidades administrativas; espacios que son utilizados para el desempefio de las
actividades vinculadas con la revision documental y de gabinete.

S

Podran adquirirse los materiales para el mantenimiento y conservacion de los({ ~
'L mismos, para la ejecucion de las mismas. Pudiendo llevar a cabo, de manera \
# ilgnunciativa, mas no limitativa, trabajos de electricidad, plomeria, herreria, /‘3
~w.-.,.carpinteria, tablaroca, pintura y albanileria, entre otros.
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m) Materiales para la operacion de laboratorios fijos o méviles. Para la adquisicion
de materiales, reactivos, insumos y demas bienes necesarios para la operacion de
laboratorios fijos 0 méviles adquiridos con recursos del cinco al millar, destinados a
la realizacién de pruebas, mediciones y ensayos relacionados con los servicios de
verificacién, control y fiscalizacién. Lo anterior incluye, de manera enunciativa méas
no limitativa, analisis de granulometria, plasticidad, resistencia, valor cementante,
densidad, expansién, adherencia con el asfalto, dureza, destilacion, penetracion,
viscosidad, punto de encendido, asentamiento, demulsibilidad, carga de la particula,
acidez, humedad, compactacion, asi como cualquier otro procedimiento técnico que
sea necesario para garantizar lg.operatividad y confiabilidad de los laboratorios en el
cumplimiento de sus funciones. "

n) Materiales, (tiles de oficina y para el procesamiento en equipos y bienes
informaticos. Para la adquisicion de materiales, insumos y articulos diversos
necesarios para el desempefio de las. funciones del personal de las areas
responsables de las actividades vinculadas, con los servicios de verificacion, control
y fiscalizacion. Lo anterior comprendé,;,gle manera enunciativa mas no limitativa,
papeleria, formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel; utiles de escritorio,
tales como engrapadoras, perforadoras, sacapuntas y articulos de correspondencia
y archivo; materiales para engargolar, incluyendo gusanos, pastas, etiquetas y
separadores; asi como consumibles y accesorios para equipos y bienes
informaticos, tales como CD, USB, cartuchos de tinta o téner y productos similares.
Asimismo, se incluyen los materiales destmados*a*'actlwdades de capacitacion,
difusion institucional y cualquier otro bien que, def)ldamente justificado, resulte
necesario para el cumplimiento de los fing$s establemdos en los presentes
Lineamientos.

o) Mobiliario de oficina. Bienes muebles necesarios f%ésa,el funcionamiento de las
- areas responsables de las actividades vinculadas con los servicios de verificacion,
control y fiscalizacion. Lo anterior comprende, de manera enunciativa mas no
limitativa, escritorios, sillas, sillones, anaqueles, modulares de oficina, archiveros,
libreros, equipos de aire acondicionado, ventiladores, fotocopiadoras y cualquier otro

bien mueble que resulte indispensable para apoyar la operacion eficiente, segura y

%& %rdenada de dichas areas.

Asmlsmo, se incluye dentro del concepto de mobiliario todo equipo, accesorio o
componente de manera complementaria o adicional.

p)-Paqueteria y mensajeria. Para los efectos de los presentes Lineamientos,

;'m%r“ .. considera dentro de este concepto la erogacién de recursos destinados a La {\\
00 cOntratacion de servicios de paqueteria y mensajeria para el cumplimiento de las '
fhocuro o getividades vinculadas con los servicios de verificacion, control y fiscalizacion.

8
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q) Pasajes nacionales. Para cubrir los gastos de transporte de todo tipo
correspondiente a comisiones oficiales temporales del personal de la Contraloria
Municipal, asi como de los prestadores de servicio de apoyo, cuando estas
comisiones se realicen en el marco de actividades vinculadas con los servicios de
verificacion, control y fiscalizacion. Asimismo, se incluye la asistencia a cursos de
capacitacion necesarios para el desempefio de dichas funciones, tanto dentro de la
entidad federativa de adscripcion de la persona servidora pUblica como, en su caso,
en otras entidades federativas. G

r) Servicios de arrendamiento de bienes muebles. Para cubrir los gastos derivados
del arrendamiento de bienes muebles necesarios para el desempefio de las
actividades vinculadas con los servicios de verificacion, control y fiscalizacion. Lo
anterior comprende, de manera enunciativa mas no limitativa, equipos como
fotocopiadoras, multifuncionales, computadoras escaneres y demas bienes
muebles analogos que sean |nd|spensables Qara la operacién eficiente y ordenada
de las areas responsables.

s) Servicios de apoyo: Servicios de peritaje, dictamenes y estudios relacionados con
actividades vinculadas con los servicios de verificacion, control y fiscalizacién, que
resulten necesarios para el desempefio de Jas funciones de la Contralorfa Municipal
en materia de planeacion, presupuestacion, financiamiento, contabilidad, topografia,
valuacién, dactiloscopia, documentoscopia, electricidad, resistencia de materiales y
otras areas afines. "

) Gastos para capacitacion. Las acciones de capacitacion mediante la imparticion
de cursos vinculados con los servicios de verificaéi%h control y fiscalizacion,
incluyendo las actividades de contraloria social de: ,obra, fiscalizacion y
responsabilidades administrativas. El pago que se cubra por la preparacién o
imparticion de dichos cursos, podra incluir los gastos “asociados de manera
enunciativa mas no limitativa, de organizacion y logistica de los eventos tales como:
alimentacion de personas, el alquiler de salones, mobiliario y equipos audiovisuales
e informaticos.

Se podra cubrir el costo para la certificacién o acreditacion de conocimiento y

titudes de personas servidoras publicas y personal contratado para servicios de
apoyo en materia de fiscalizacion, contraloria social de obra y responsabilidades
administrativas.

%
i

u) Vehiculos y equipo de transporte terrestre. Para la adquisicion o arrendamiento
} de vehiculos de transporte terrestre que cumplan con estdndares de seguridad y
: «funcionalidad. Dichos vehiculos podran ser destinados a las unidadeg
administrativas de la Contraloria Municipal que ejecuten actividades vinculadas cor
el objeto de los lineamientos.

¢

CA Y DOR i
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La Contraloria Municipal podra realizar la contratacién o adquisicion de unidades
moviles con equipamiento de laboratorios.

v) Viaticos nacionales. Para cubrir, conforme a las normativas aplicables y vigentes,
en materia de viaticos para el desempefio de comisiones oficiales, los gastos por
concepto de alimentaciéon y hospedaje de las personas servidoras puUblicas de la
Contraloria Municipal, en el desempefio de comisiones oficiales temporales para
realizar actividades vinculadas con los servicios de verificacion, control y
fiscalizacion, asi como por asistir a cursos de capacitacion y talleres requeridos para
el desarrollo de tales servicios, dentro de diversas entendidas del territorio nacional.

CAPITULO IV

EJERCICIO, TRANSPARENCIA E INFORMACION FINANCIERA DE LOS
RECURSOS

Articulo 8. La Tesoreria Municipal debera abrir y"adrﬁinistrar la cuenta bancaria especifica
para la recepcion, transferencia y enterar los recursog del cinco al millar y en su caso, los
rendimientos respectivos a la Contraloria Municipal, pudiendo abrir, en su caso, aquellas
que correspondan al ejercicio fiscal respectivo, y congiliar con la contraloria municipal,
dentro de los primeros diez dias habiles del mes ‘siguiente los recursos que haya
recaudado y transferido, por concepto del derecho a que se refiere el articulo 144 de la Ley
de Hacienda del Municipio de Benito Juarez del Estado de Quintana Roo.. '

El monto total de los recursos que recaude la Tesoreria Municipal en cada ejercicio fiscal y
los gastos ejercidos, seran registrados en los ingresos y egresos contables; segun
corresponda, atendiendo las disposiciones normativas aplicables en materia de rendicion
de informes y presentacion de la cuenta publica. :

5
Articulo 9. La Coordinacion Administrativa mantendré actualizada mensualmente la
informacion financiera relacionada con el ingreso y la aplicacién-de los recursos del cinco
al millar, dentro de los siguientes quince dias naturales siguientes al término de dicho
periodo. j

Articulo 10. La Coordinacion Administrativa debera integrar y remitir al Titular de la
Contralorfa Municipal la informacién que a continuacién se indica conforme a estos
‘ Linea%ientos, debiendo difundir la informacién en el portal oficial de internet.

1. Un informe trimestral y acumulado de los recursos del cinco al millar ejercidos por la
W Contraloria Municipal, y publicado en el portal electronico oficial de la dependencia déntro- .

ng de los siguientes treinta dias habiles del mes inmediato siguiente a aquel al q&gﬁ
27 . corrésponda la informacion. U
#ERAL ’
N0 AREZ, |,

- OO : ;
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Il. Un informe de cierre de ejercicio de los recursos del cinco al millar ejercidos por la
Contraloria Municipal, y que la Coordinacion Administrativa debera publicar en el portal
electronico de la dependencia a mas tardar el Gltimo dia habil de enero del ejercicio fiscal
siguiente.

Articulo 11. Los informes a que se refiere el numeral 10 deberan incluir el resultado de la
conciliacién realizada con la Tesoreria Municipal, que contenga la informacién detallada de
los montos retenidos a los contratistas, los ministrados a la Contraloria Municipal y los
pendientes de enterar en los periodos correspondientes.

CAPITULO V
COMPROBACION DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS

Articulo 12. La Coordinacion Administrativa intggtara por ejercicio fiscal, la documentacion
original que justifique y compruebe los gastos realizddos, exclusivamente en los conceptos
de gasto sefialados en el numeral 6 de los presentes Lineamientos, mismos que debera de
remitir a la Tesoreria Municipal para la integracionide la guenta publica, sujetdndose a las
disposiciones establecidas para la adqu|S|C|0n de ble%’gs y contratacién de servicios
establecida en las Politicas y Lineamientos.

,(

Se entenderan por justificantes las disposiciones y ddcumentos juridicos que determinen la
obligacién de hacer un pago y, por comprobantes, los documentos que demuestren la
entrega de las sumas de dinero correspondientes. g:,"”f.

Los documentos comprobatorios deberan reunir los requisitos fiscales establecidos en el
Cadigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones aplicables vigentes.

La documentacién comprobatoria de las erogaciones deberd contener la leyenda
"OPERADO CON RECURSOS DEL CINCO AL MILLAR", debiendo indicar el ejercicio al
cual corresponde la documentacion.

La Coordinacion Administrativa sera responsable de resguardar y conservar la
documentacion a que se refiere este Capitulo, en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 13. Con el fin de verificar el registro y control de la adquisicion de los bienes, la
Contralo@a Municipal deberd tener a disposicion de los entes fiscalizadores la
@ documentacién que acredite el procedimiento que se siguié para la adquisicion de tales
z,b|enes asi como los oomprobantes fiscales digitales (CFDI) de cada uno de ellos; las areas
W %en las que estan asignados, el nimero de inventario y el nombre de Ias personas sewldoras
#’publlcas que tienen el bien mueble bajo su resguardo.

A “““‘Artlculo 14. Los bienes muebles adquiridos deberan asignarse segutn las necesidades de \

Dé ,L[;‘imllag‘gti‘eas de la Contraloria Municipal que estén facultadas de acuerdo con su Regiamenzy

DleA ¢ Mlnterlor vigente para realizar actividades vinculadas con los servicios de verificacion, contr
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y fiscalizacion a que se refieren los presentes Lineamientos, a cuyo efecto seran incluidos,
ordenados v clasificados en sus respectivos inventarios conforme a los conceptos de gasto
sefialados en el numeral 6 del presente instrumento.

Articulo 15. Para la comprobacion de los viaticos y de los pasajes, el personal comisionado
debera entregar a la Coordinacion Administrativa la documentacién que acredite el
cumplimiento de la comisién. Esta comprobacion debera realizarse exclusivamente por los
conceptos de viaticos y pasajes erogados en el lugar o lugares a los que se haya
comisionado al personal. En su caso, se acompafiara un informe o tarjeta informativa que
dé razon de la comisién efectuada.

Articulo 16. La Tesoreria Municipal debera registrar las operaciones presupuestales,
financieras y contables de los recursos del cinco al millar, en los términos de lo dispuesto
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y de conformidad con la normativa
emitida por el Consejo Nacional de Armonizacidon Contable y demas aplicables en la
materia.

CAPITULO VI
FISCALIZACION DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS

Articulo 17. La Contraloria Municipal en el ejercicio de las atribuciones sefialadas en el
articulo 37 fracciones V, X, XIV y XX del Reglamento Organico de la Administracion Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, tendra las facultades de
verificacion, control y fiscalizacién objeto de los presentes Lineamientos.

Articulo 18. Cuando la Contraloria Municipal, detecte irregularidades en el ejercicio de los
recursos del cinco al millar por parte de las personas servidoras pUblicas de las areas
involucradas, asi como de personas ex servidoras publicas y particulares vinculados con
alguna posible falta administrativa, que se encuentre prevista en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Quintana Roo y sus Municipios, promovera ante las autoridades competentes, el
inicio de la investigacién y del procedimiento respectivo.

CAPITULO VI
;M;.' L
{"g; SUPLETORIEDAD Y APLICACION COMPLEMENTARIA

T3

0
% Agticulo 19, Las disposiciones previstas en los presentes Lineamientos son de observanCIa
sd obllgatorla y deberan aplicarse de manera armoénica y sin perjuicio de lo establecido &n
sners, Réglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Benito Jua\e{\)
Bi"‘”’ Jt8fhtapa Roo, en las Politicas y Lineamientos para mejorar el Ejercicio y Control del Gasto
: vcuom:ﬂﬁt as_AdmlnlstraC|on Publica Municipal de Benito Juarez, Quintana Roo y en la demas

12
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normatividad aplicable, a cuyos ordenamientos deberd sujetarse en los casos que
corresponda, en atencién al principio de jerarquia normativa.

En consecuencia, cuando exista regulacion especifica en otras disposiciones legales,
reglamentarias o administrativas aplicables, estas prevaleceran y seran de observancia
obligatoria.

Articulo 20. La interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos debera realizarse
de manera arménica con el marco juridico vigente, privilegiando en todo momento el
cumplimiento de los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
rendicion de cuentas en el gjercicio del gasto publico.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente habil de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Los- presentes Lineamientos tendran vigencia durante el periodo de la
Administracion Publica'Municipal 2024-2027, y en tanto no se emita nueva disposicion que
los reforme, adiciqne,.der,ogue o abrogue

En caso de que se modifiquen las normas hacendarias o cualquier otra disposicion
relacionada con los recursos del cinco al millar, la Contraloria Municipal debera actualizar
los presentest Lineamientos- de acuerdo con las disposiciones vigentes y con las
necesidades normativas que puedan surgir.

TERCERO. La Tesoreria Municipal debera identificar, concentrar y transferir a la cuenta
bancaria productiva especifica los recursos del cinco al millar, asi como la totalidad de los
remanentes no ejercidos correspondientes a ejercicios fiscales anteriores a la entrada en
vigor de los presentes lineamientos, mismos que deberan integrarse al Presupuesto de
Egresos del gjercicio fiscal en curso, para su debido ejercicio, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables al caso. &

Ciudad de Cancin Quintana Roo, a 10 de julio de 2026.- El Titular del Organo Interno
Control. - Maestro Hilario Timoteo Gutiérrez Valasis. -
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EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO PABLO GUTIERREZ FERNANDEZ, SECRETARIO GENERAL DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2024-2027, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 120 FRACCION VIl DE LA LEY DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y 32 INCISO A) FRACCION XXXVIIl DEL REGLAMENTO
ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO.

CERTIFICA

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE 13 (TRECE) FQJAS UTILES, ES COPIA FIEL DE SU
ORIGINAL PROVENIENTE DE LOS ARCHIVOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL Y QUE
CORRESPONDE AL LINEAMIENTOS PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION,
EJERCICIO Y CONTROL, SEGUIMIENTO, EVALUACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LOS
RECURSOS DESTINADOS AL IMUNICPIO DERIVADOS DEL COBRO DEL CINCO AL MILLAR,
PROVENIENTES DEL DERECHO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 144 DE LA LEY DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; DE FECHA DIEZ DE JULIO DE
DOS MIL VEINTISEIS.

CANCUN, QUINTANA ROO, AL DIEZ DA DEL MES JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS, ~---xncrnrnmnnn

C. PABLO GUTIERREZ FERNANDEZ g

SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENZ®" ?
DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA REESRETARIA GENERAL
& AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ
. CANCON, 0. ROO
WINAD TECNICA JURINICA Y DOCUMENT ©
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