Trigesima Quinta Sesion Ordinaria del Honorable Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018.
Siendo las trece horas con cuarenta y cuatro minutos del dia miércoles veintiocho de febrero
de dos mil dieciocho, y de conformidad con lo establecido en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133 y 145 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 59, 60, 64, 120 fraccion | y demas
aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; asi como lo dispuesto
por los articulos 8°, 21, 27, 30, 32, 33, 34, 45, 46, 49, 56, 182 fraccién | y demds aplicables
del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo, misma que se sujeté al siguiente:----

-- e Orden del Dia

Primero.- Lista de asistencia. -------

Segundo.- Declaracion de existencia de quérum. ------

Tercero.- Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

Cuarto.- Lectura y Aprobacién del acta de la sesién anterior.

Quinto.- Acuerdo mediante el cual se somete a la consideracion de los integrantes del
Honorable Ayuntamiento, autorizar una prérroga para que los contribuyentes del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, tramiten sus licencias de funcionamiento correspondientes
al ejercicio fiscal 2018, en los términos del propio acuerdo. ------=-===========smmmmmmmm o
Sexto.- Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de
Reglamentacion Municipal, someten a la consideracion de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan
diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito
Juarez, Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo.
Séptimo.- Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y
Cuenta, de Reglamentacion Municipal y de Trabajo y Previsibn Social, someten a la
consideracién de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa
por la que se expide el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
en los términos del propio acuerdo. ----- e
Octavo.- Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Reglamentaciéon Municipal y
de Planeacién Municipal, someten a la consideracion de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se expide el reglamento denominado
Reglamento de Planeacion del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo, en los términos
del propio acuerdo.

Noveno.- Acuerdo mediante el cual se somete a la consideracién de los integrantes del
Honorable Ayuntamiento, la Minuta con Proyecto de Decreto por la que se reforma el
articulo 97 y se adiciona un parrafo segundo al articulo 92, ambos de la Constitucion Politica
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del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo. ----------

Décimo.- Asuntos Generales.

Décimo Primero .- Clausura de la Sesién. -

La sesion se llevd a cabo en los siguientes trminos: ---------=-====mmmmmmm oo
Primero.- En uso de la voz el Ciudadano Presidente Municipal, Remberto Estrada
Barba, solicitdé al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzalez, procediera a pasar lista de asistencia. Realizada dicha instruccion, se
continuo con el siguiente punto del Orden del Dia. e
Segundo.- En virtud de encontrarse la mayoria de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento con la ausencia justificada de las Ciudadanas Marta Yrene Chan Ramierez,
Segunda Regidora y Erika Guadalupe Castillo Acosta, Cuarta Regidora; y con la
inasistencia del Ciudadano Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor, el
Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, hizo la declaratoria de
existencia de quérum.-

Tercero.- Declarada abierta la sesién el Ciudadano Presidente Municipal Remberto
Estrada Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo
Andrés Brahms Gonzalez, procediera a dar lectura al Orden del Dia. Terminada la lectura
el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, sometié a consideracién
de los miembros del Honorable Ayuntamiento la aprobacion del Orden del Dia, la cual fue
aprobada por unanimidad de votos. -------- e e
Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzélez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia.
Cuarto.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo
Andrés Brahms Gonzalez, informé que como siguiente punto correspondia la lectura y
aprobacién del acta de la Trigésima Cuarta Sesion Ordinaria, para lo cual el Ciudadano
Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicitd al Secretario General del
Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, diera lectura al
documento. Al inicio de la lectura del acta, solicitd el uso de la voz la Ciudadana Berenice
Penélope Polanco Cérdova, Octava Regidora, quien manifest6: Buenas tardes a todos,
para solicitar la dispensa de la lectura del acta de la sesion anterior, toda vez que fue
enviada con tiempo a nuestros correos electronicos. Por lo que el Ciudadano Presidente
Municipal Remberto Estrada Barba, someti6 a votacion la dispensa de la lectura del acta
de la sesién anterior, misma propuesta que fue aprobada por unanimidad de votos. En
uso de la voz el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicit6 a los
integrantes del Honorable Ayuntamiento hicieran sus observaciones con relacion al acta de
la Trigésima Cuarta Sesion Ordinaria. No habiendo ninguna intervencion por parte de los
integrantes del Honorable Ayuntamiento, sometié a consideracion la aprobacién del acta de
la Trigésima Cuarta Sesion Ordinaria, misma que fue aprobada por unanimidad. En uso
de la voz el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, ratifico la
aprobacién anterior en los siguientes términos: Aprobada el acta de la Trigésima Cuarta

Corresponde a la 352 Sesion Ordinaria 2
2016-2018



Sesion Ordinaria. --
Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzéalez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia, quien informé de
la presencia del Ciudadano Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor, quien
se integra en ese momento a la Sesién de Cabildo. e LR
Quinto.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo
Andrés Brahms Gonzalez, inform6 que como siguiente punto correspondia la lectura del
Acuerdo mediante el cual se somete a la consideracion de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento, autorizar una prérroga para que los contribuyentes del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo, tramiten sus licencias de funcionamiento correspondientes al
ejercicio fiscal 2018, en los términos del propio acuerdo. En uso de la voz el Ciudadano
Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicitd se diera lectura al documento. El
cual es del tenor literal siguiente:

El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018, con fundamento en
los articulos 31 fraccion 1V, 115, fraccién IV y demas relativos y aplicables de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 126, 127, 128 fraccion VI, 133, 145, 153 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 65, 66, fraccion |, inciso n), 116, fraccion I, 122, 125, fracciones | y IIl, 229 fraccion
Il, 230, 231, 236 y demas relativos y aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 4°, 6°,85,
87, 88 y demas y relativos de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 3°,4°, 5°, 19 fracciones
[y II, 32 fraccion | y demas relativos y aplicables del Codigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 5°
fracciones | y XI, 60 inciso B), fraccion |, 103 y aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo; y 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 33, 35, 37, 45, 46, 49, 50, 78, 79, 80, y demas relativos y aplicables del Reglamento
del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; v,

CONSIDERANDO

Que la autonomia del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios
de su comunidad, en el &mbito de competencia que le sefiala la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
las leyes que conforme a ella se expidan;

Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
126 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, el Municipio libre es la base de la division
territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado de Quintana Roo; asimismo, es una institucion de caracter
publico, con personalidad juridica y patrimonio propio, autbnomo en su gobierno interior y libre en la administracion de su
hacienda;

Que la competencia que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo otorga al Gobierno
Municipal, se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el
Gobierno del Estado;

Que la Hacienda Municipal entre otros conceptos, se conforma de los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos
y demas ingresos fiscales que en su favor establezca la Legislatura del Estado en las respectivas leyes;

Que la obligacion tributaria que consagran la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo y sus leyes reglamentarias, se traduce en la obligacién de los
mexicanos de contribuir para los gastos publicos, asi de la Federacion, como del Distrito Federal o del Estado y Municipio
en que residan, de la manera proporcional y equitativa que dispongan las leyes;

Que en ese mismo tenor, el Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo, dispone que las personas fisicas y
morales o unidades econdmicas estan obligadas a contribuir para el gasto publico de los Municipios del Estado, conforme
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a las Leyes fiscales respectivas. En este sentido las autoridades Municipales en materia fiscal sélo pueden hacer lo que
las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos del Ayuntamiento y Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal expresamente establezcan como de su competencia;

Que la Ley de los Municipios de Benito Juarez en su articulo 66 fraccién | inciso n), sefiala que una las facultades y
obligaciones del Ayuntamiento en materia de gobierno y régimen interior, es la de conceder permisos y licencias para la
apertura y operacion de comercios;

Que mediante decreto nimero 127, la XIIl H. Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
expidio la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, misma que fue publicada el 20 de junio de 2012
en el Periédico Oficial del Estado;

Que dentro de los requisitos establecidos en la Ley de Hacienda en comento, se encuentra la obligacion de los
contribuyentes de obtener la Licencia de Funcionamiento, misma con la que acreditan la autorizacién de la autoridad
municipal para la prestacion de bienes o servicios dentro de una circunscripcion territorial determinada. Que de manera
accesoria a esta autorizacion, los contribuyentes cubren diversas contribuciones establecidas en la referida Ley
Hacendaria;

Que de conformidad con el articulo 87 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, las Licencias
de Funcionamiento son de vigencia anual y los contribuyentes deberan solicitar su renovacién en los meses de enero y
febrero de cada afio;

Que en virtud de lo anterior, atendiendo a que uno de los principios rectores de este Gobierno Municipal consistente en
brindar apoyo de forma integral, estimulando la participacién ciudadana en el cumplimiento de sus obligaciones y por ende
contribuir con la captacién de recursos para el mejoramiento de los servicios, es por ello que el Ciudadano Presidente
Municipal, Remberto Estrada Barba, en esta oportunidad somete a la consideracion de este 6rgano colegiado de gobierno,
autorizar una prérroga de dieciséis dias naturales para que los contribuyentes presenten los tramites de obtencion y/o
renovacion de licencias de funcionamiento municipal para el presente ejercicio fiscal 2018.

Que en razén de lo anterior, y en consideracion de la situacion que guardan, tanto la economia del pais como las finanzas
del Municipio, se tiene a bien someter a la aprobacion de los miembros de este Honorable Ayuntamiento, los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Autorizar una prorroga de dieciséis dias naturales a todos los contribuyentes para presentar los tramites de
obtencién ylo renovacion de licencias de funcionamiento para el presente ejercicio fiscal 2018. Dicha prorroga estara
comprendida del dia 01 al 16 de marzo de 2018.

SEGUNDO.- Se instruye al Titular de la Direccion de Ingresos de la Tesoreria Municipal de Benito Juarez, Quintana Roo,
para que en el ambito de su competencia, realice las acciones tendientes a dar cumplimiento inmediato a lo establecido
en el presente Acuerdo.

TERCERO .- Se instruye al Titular de la Direccion de Ingresos de la Tesoreria Municipal de Benito Juérez, Quintana Roo,
para que mantenga permanentemente informado al Presidente Municipal de Benito Juarez, Quintana Roo, sobre el
cumplimiento del presente Acuerdo.

CUARTO.- Se instruye a la Direccién de Comunicacion Social y Radio Cultural Ayuntamiento para que informen a la
ciudadania con respecto a la prorroga objeto del presente acuerdo.

QUINTO.- El presente acuerdo entrara en vigor a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial del Municipio, y en su
oportunidad en el Periodico Oficial del Estado.

Al inicio de la lectura solicité el uso de la voz la Ciudadana Mirna Karina Martinez Jara,
Sindico Municipal, quien manifestd: Presidente para solicitar la dispensa de la lectura de
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este punto, dado que ya fue analizado en reuniones anteriormente y que solo se lean los
puntos de acuerdo. A lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, sometio a votacion dispensar la lectura del documento y Unicamente leer los puntos
de acuerdo, misma propuesta que fue aprobada unanimidad.

Al concluir la lectura del documento, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto
Estrada Barba, ofreci6 la Tribuna al Pleno para que los integrantes del Honorable
Ayuntamiento hicieran sus observaciones respecto al acuerdo anterior. No habiendo
intervenciones por parte de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, se sometio a
aprobacioén la autorizacion de una prorroga para que lo contribuyentes del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo tramiten sus licencias de funcionamiento correspondientes al
ejerecicio fiscal 2018 en los términos del propio acuerdo, mismo tramite que fue aprobado
por unanimidad. Por lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, ratificé la aprobacion anterior, en los siguientes términos: Aprobada la prérroga en
los términos del propio acuerdo. -------
Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicitd al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzélez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia.
Sexto.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo
Andrés Brahms Gonzalez, inform6 que como siguiente punto correspondia la lectura del
Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de
Reglamentacion Municipal, someten a la consideracion de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan
diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito
Juéarez, Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo. En uso de la voz el Ciudadano
Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicitd se diera lectura al documento. El
cual es del tenor literal siguiente:----- -—-- mmmmmmmemmmmmeeeee —mmmmmmeee- --
El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018, con fundamento en
los articulos 115 y demés relativos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demas
relativos y aplicables de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66
fracciones | incisos b) y ¢), 68, 69, 70, 72, 74, 87, 221, 223, 224, 225 y demés aplicables de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° fraccion |, 6° fraccion |, 8°, 73, 74, 92, 93 fracciones V y XIII, 103, 104, 105 y demas
aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 31, 32
fraccion 1X, 45, 46, 86, 98 fracciones | y VIII, 105, 106 fracciones V y XllI, 112 fraccion 1, 120 fraccién 1, 139, 156, 158, 159,
160 y demés relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo; v,

CONSIDERANDO

Que con quince de febrero de dos mil dieciocho, las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentacion
Municipal, en seguimiento al trdmite acordado en el desahogo del Séptimo Punto del Orden del Dia, de la Trigésima
Tercera Sesién Ordinaria de este Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
de fecha treinta y uno de enero de dos mil dieciocho, dictaminaron la iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan
diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo; presentada
por los ciudadanos Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor y Presidente de la Comisién de Reglamentacién
Municipal, Roger Sénchez Nanguse, Noveno Regidor y Presidente de la Comision de Mejora Regulatoria y Reyna Arelly
Duran Ovando, Décimo Quinta Regidora y Presidenta de la Comision de Equidad y Género.
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Que en representacion de las Comisiones Unidas, el Ciudadano Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor y
Presidente de la Comisiéon de Reglamentacién Municipal, remitié el referido Dictamen al Secretario General del
Ayuntamiento para los efectos conducentes, mismo que en esta oportunidad se somete a la consideraciéon del H.
Ayuntamiento, y que es del siguiente tenor literal:

HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2016-2018
PRESENTE

Los ciudadanos Regidores integrantes de las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentaciéon Municipal, con
fundamento y en ejercicio de las facultades que nos confieren los articulos 115 y demas relativos de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66 fraccion | incisos b) y c), 68, 69, 70, 72, 74, 87, 93, fracciones lll, IV y VII, 221, 223, 224, 225 y
demas relativos y aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° fraccion I, 6° fraccion I, 8°,
73, 74, 92, 93 fracciones V y XllI, 103, 104, 105, 127, 128, 135, 241 y demas aplicables del Bando de Gobierno y Policia del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 31, 32, fraccion IV y IX, 86, 98 fraccion I, 106 fracciones V y XIlI,
112 fraccion 1, 120 fraccion I, 139, 156, 158, 159 y demas relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, venimos a someter a la consideracion de este Organo Colegiado
de Gobierno Municipal, el DICTAMEN DE LA INICIATIVA POR LA QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSOS
ARTICULOS DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO,
el cual deriva de los siguientes:

ANTECEDENTES

En el desahogo del Séptimo Punto del Orden del Dia, de la Trigésima Tercera Sesion Ordinaria del Honorable Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018 de fecha treinta y uno de enero de dos mil dieciocho,
se dio tramite a Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo; presentada por los ciudadanos Gregorio Sanchez Martinez, Décimo
Primer Regidor y Presidente de la Comision de Reglamentacion Municipal, Roger Sanchez Nanguse, Noveno Regidor y
Presidente de la Comision de Mejora Regulatoria y Reyna Arelly Duran Ovando, Décimo Quinta Regidora y Presidenta de la
Comision de Equidad y Género.

Con fundamento en el articulo 153 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, la referida iniciativa fue remitida para su estudio, valoracion y dictamen a las Comisiones Unidas de Equidad y
Género y de Reglamentacién Municipal.

Mediante oficio nimero SG/DGUTJyD/030/2018, de fecha primero de febrero de dos mil dieciocho, el Secretario General del
Ayuntamiento, Licenciado Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, remiti6 a las comisiones dictaminadoras la Iniciativa por la que
se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito
Juarez, Quintana Roo.

En reunion de Comisiones Unidas, de fecha quince de febrero de dos mil dieciocho, se sometié a consideracion el Dictamen
relativo a la Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo, mismo que se formulé en atencion a las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 126 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, el Municipio libre es la base de la division territorial y
de la organizacion politica y administrativa del Estado de Quintana Roo; asi mismo, es una institucion de caracter publico, con
personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su gobierno interior y libre en la administracion de su hacienda;

Que la autonomia del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios de
su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes
que conforme a ella se expidan;

Que la competencia que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo otorga al Gobierno Municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del
Estado;
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Que en ese mismo tenor, los Ayuntamientos tienen facultades para formular, aprobar y publicar, de acuerdo con las Leyes en
materia municipal que expida la Legislatura del Estado, los Bandos de Policia y Buen Gobierno, los Reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal;

Que de acuerdo con el marco juridico referenciado es facultad de los Regidores presentar al Ayuntamiento las iniciativas de
Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno y demas disposiciones administrativas de observancia general o en su caso, de
reformas o adiciones a los mismos;

Que las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentacion Municipal, son competentes para Dictaminar la Iniciativa
por la que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de
Benito Juarez, Quintana Roo; en atencion a lo previsto en los articulos 112 fraccion | y 120 fraccion | del Reglamento del
Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Qué asimismo, el presente Dictamen se formuld de conformidad al procedimiento y formas establecidas en los articulos 129 a
136, 157, 158 y 159 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Que el Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo, fue expedido mediante el
desahogo del Sexto Punto del Orden del Dia de la Trigésima Sesion Ordinaria del Honorable Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2008-2011, de fecha treinta de junio de dos mil nueve, mismo que fue publicado en
el Periodico Oficial del Estado de Quintana Roo, niimero 63 Extraordinario de fecha cuatro de agosto de dos mil nueve;

Que derivado de lo anterior, la Iniciativa que se dictamina sefala:

1.- Que de conformidad a las recientes reformas en integracion de la informacion financiera, principalmente en lo
establecido en el segundo y tercer parrafo del inciso c), fraccion Il del articulo 61 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG), se hace patente integrar a nuestra normatividad y administracién publica municipal el concepto
de programas presupuestarios, que son el analisis sistematico y objetivo para determinar la pertenencia y el logro de los
objetivos, metas, eficiencia, calidad, resultados, impacto y sostenibilidad de la Programacién Presupuestal Municipal.

2.- Que por las diversas reformas a la legislacion federal y estatal; como son el caso de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la homénima para el Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas de la Federacion; la Ley General de Contabilidad Gubernamental; la Ley de Proyectos de Prestacion
de Servicios para el Estado y Los Municipios de Quintana Roo y la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios; entre otras relativas, se considera imperante la homologacion y refuerzo de las facultades
de los Organismos Descentralizados para desempenar eficientemente sus obligaciones respecto a los temas de
armonizacion contable; generacion, presentacion y comprobacion de la cuenta publica; la inclusién, conformacion y
operacion del Comité de Adquisiciones para obras y servicios que contraten los organismos descentralizados, ademas de
la redefinicion que optimiza de manera integral las estructuras y funciones de la Coordinacion Administrativa y de Gestion
de Recursos, asi como de la Unidad de Asistencia y Apoyo Juridico, por lo que resulta necesario reformar de manera
integral las fracciones de los articulos 32 Bis, 33 y 36; ademas de adicionar los articulos 32 Ter, 35 Bis y 36 Bis; obteniendo
con esto una sdlida estructura organica del Instituto con facultades optimizadas, claras y debidamente definidas al area
que corresponde su ejercicio.

3.- Que al ser el Instituto Municipal de la Mujer un Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y
patrimonio propios, se establece como parte integral del patrimonio del Instituto los ingresos que obtenga el Patronato
por los articulos que comercialice o cualquier otro acto de comercio o eventos relacionados con los fines del Instituto y
que hayan sido recibido por donativos y gestiones que realice, por lo que resulta necesario regular la figura juridica de la
“donacion” y sus criterios de aceptacion para incrementar el patrimonio del Instituto, asi como el establecer los supuestos
en los que se llevara a cabo y homologar el procedimiento con lo dispuesto en el Codigo Civil del Estado de Quintana Roo,
a fin de contar con una reglamentacién mas arménica y homogénea con la legislacion del Estado;

4.- Que atendiendo a que el Consejo Directivo es el Organo Superior de Gobierno del Instituto, se torna insoslayable la
necesidad de otorgarle una integracién mas inclusiva y pluralista, lo anterior para lograr los fines y objetivos del Instituto,
logrando esto con la redefinicion de los integrantes del Consejo Directivo, en congruencia con el Reglamento Organico de
la Administracion Publica Descentralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, por lo que se incluye al Sindico
Municipal y a un Regidor electo por el principio de representacion proporcional, como segundo y cuarto vocal
respectivamente, ademas de realizarse diversas reformas y cambio de orden de los Vocales, por lo que se considera
necesaria la reforma integral de los incisos del articulo 13; resultando en 10 incisos de la a) a la j), que corresponden a un
Presidente y nueve Vocales.

Corresponde a la 352 Sesion Ordinaria 7
2016-2018



5.- Que ante la omision que presenta desde su creacion el reglamento interior que nos ocupa, por cuanto a que no establece
la definicion de suplencias que refiere el Reglamento Organico de la Administracion Publica Descentralizada del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo en su articulo 73; se incluye dentro del Titulo Quinto, ahora denominado “De las Relaciones
de Trabajo y las Suplencias”, el Capitulo Il denominado “Suplencias” y al que corresponde el Articulo 45 Bis en el presente
Reglamento Interior.

Que por los motivos antes expuestos, las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentacion Municipal, hacen suya
en lo general y en lo particular la Iniciativa presentada por los ciudadanos Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor,
Roger Sanchez Nanguse, Noveno Regidor y Reyna Arelly Duran Ovando, Décima Quinta Regidora, en el sentido de que existe
una imperiosa necesidad de actualizar, homologar y reforzar las facultades del organismo descentralizado para desempefiar
eficientemente sus obligaciones en lo referente a los temas de armonizacion contable, generacion, presentacion y
comprobacion de la cuenta publica; la inclusion, conformacion y operacion del Comité de Adquisiciones para obras y servicios
que contraten los organismos descentralizados, ademas de la redefinicion que optimiza de manera integral las estructuras y
funciones de la Coordinaciéon Administrativa y de Gestion de Recursos, derivado de las diversas reformas en materia fiscal;

Que la necesidad de actualizar el Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo, radica
en lanecesidad de actualizar y homologar la terminologia usada actualmente en la Administracion Publica Municipal, lo anterior
en aras de evitar ambigiiedades en la interpretacion y aplicacion de este documento normativo;

Que en ese contexto, la presente iniciativa pretende la reforma de los siguientes articulos: la fraccion XVI del 2°, 3°, las
fracciones lll, XIl y XVII del 7°, el primer parrafo de la fraccion IV y la fraccion VIl del 8°, 9°, 11, 13, el tercer parrafo del 14, el
segundo parrafo del 15, el quinto parrafo del 16, el primer parrado del 25, la fraccion V y convirtiendo el segundo parrafo en la
fraccion Vi del 30, las fracciones del 32 Bis, las fracciones del 33, la denominacion del Titulo Segundo, Capitulo X, las fracciones
del 36, la denominacion del Titulo Quinto, 50; se adicionan los articulos: las fracciones Il Bis, V Bis y XIIl Bis al 2°, con los
incisos a) a la d) a la fraccion IV, y la Vil recorriéndose las subsecuentes del 8°, dos incisos al 13, un segundo parrafo al 14,
las fracciones XXXV y XXXVI al 24, 32 Ter, 35 Bis, 36 Bis, un Capitulo Il al Titulo Quinto, 45 Bis, con un segundo parrafo al 50;
y finalmente se deroga el articulo 51.

Que en atencion a las anteriores consideraciones, los integrantes de estas las Comisiones dictaminadoras tuvieron a bien
emitir los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS

PRIMERO.- Se aprueba reformar, adicionar y derogar diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la
Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo, de conformidad a lo siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA
MUJER DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2.-...
fracciones Iy Il.- ...

Il Bis.- Comité de Adquisiciones del Instituto: EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Municipal de
la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo.

fraccionesdelalllalaV.-...

V Bis.- Donacién.- Transferencia de uno o mas bienes en beneficio del Instituto de manera gratuita, pura y desinteresada por parte de personas
fisicas 0 morales; ya sea para incrementar el patrimonio o auxiliar al objeto del Instituto. Acto que se sujetara a lo dispuesto por los articulos
2616, 2617 y demas relativos del Codigo Civil para el Estado de Quintana Roo; asi como al Articulo 66, Fraccion 1, Inciso o) de la Ley de
los Municipios del Estado de Quintana Roo.

fracciones de la Vla la XIIl.- ...

XIll Bis.- Programas Presupuestarios: Analisis Sistematico y objetivo para determinar la pertenencia y el logro de los objetivos, metas, eficiencia,
calidad, resultados, impacto y sostenibilidad de la Programacion Presupuestal Municipal; se compone por el proceso que se lleva a cabo
para la elaboracién de una Matriz de Indicadores por Resultados (MIR), mediante la Metodologia del Marco Légico (MML) y que define como
producto final el Presupuesto Basado en Resultados (PBR), conforme lo exige el segundo y tercer parrafo del inciso c), Fraccion Il del
articulo 61 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG).
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fracciones XIVy XV.- ...

XVI.-  Unidad de Vinculacion.- La Dependencia Municipal facultada reglamentariamente para la vinculacion de las actividades de los organismos
descentralizados del municipio; representada por el Titular de la Unidad de Vinculacion de Organismos Descentralizados, quien funge como
Suplente del Presidente Municipal en el Consejo Directivo del Instituto; y

fraccion XVILI.- ...

Articulo 3.- El Instituto tendra su domicilio en la ciudad de Cancun, procurando se encuentre en un lugar de facil acceso y ubicacion; pudiendo contar
con los sub-centros que se estimen necesarios dentro de la jurisdiccion municipal, para su mejor funcionamiento, de conformidad con sus requerimientos,
programas y disponibilidad presupuestal.

Articulo 7.-...
fracciones | y Il.-...

M. Actuar como 6rgano de consulta y asesoria de las dependencias del Ayuntamiento y de las entidades paramunicipales, asi como proveer
informacion para la toma de decisiones e implementacion de programas y acciones que incidan en la poblacion femenina del Municipio;

fracciones Vl a la X.-...

XIl. Promover ante las autoridades del sector salud, la oportuna prestacion de los servicios durante y después del embarazo; asi como campafias
de prevencion del embarazo en adolescentes; ademas de prevencion y atencion al cancer de mama y cervicouterino;

Fracciones Xlll ala XVI.-...

XVII.  Coadyuvar en el combate y eliminacion de todas las formas de violencia contra las mujeres, dentro o fuera de la familia; en concordancia y
cumplimiento a lo dispuesto por el Reglamento para el Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Municipio de Benito Juarez,
Estado de Quintana Roo;

fracciones de la XVIII a la XXIX.- ...

CAPITULO Il
DEL PATRIMONIO DEL INSTITUTO

Articulo 8. El patrimonio del Instituto se integrara por:
fracciones lalalll.-...

Iv. Las donaciones, subsidios, herencias, legados y aportaciones que le otorguen los particulares, ya sean personas fisicas, morales o cualquier
institucion publica o privada; nacional o extranjera.

En los casos y formas sobre la donacion que se reciban por el Instituto, se llevaran a cabo de conformidad a lo dispuesto por el Cadigo
Civil para el Estado de Quintana Roo, de conformidad a lo siguiente:

a).- Ladonacion puede hacerse verbalmente o por escrito, pero sélo sera verbal la que recaiga sobre bienes muebles cuyo precio no
pase de cinco mil pesos.

b).-  Siexcede de la suma anterior, pero no de cien mil pesos, se hara en escrito privado y formalizado por el Consejo Directivo
mediante la correspondiente Acta de Sesién Ordinaria o Extraordinaria correspondiente.

c).-  Previa aprobacién del Consejo Directivo, si el valor de los muebles donados pasa de cien mil pesos.

d).-  Para donaciones de bienes raices se llevara a cabo bajo la modalidad que se determine a través de la Secretaria General del
Ayuntamiento, para en su momento presentar al Ayuntamiento.

fraccines Vy Vl.-...

VII. Los ingresos que obtenga el Patronato por los articulos que comercialice o cualquier otro acto de comercio o eventos relacionados con los
fines del Instituto y que hayan sido recibido por donativos y gestiones que realice;

VIIL. Los aprovechamientos que se obtengan derivados de eventos, campafias, programas y otras actividades desarrolladas por el Instituto,
acorde a los objetivos y fines del Instituto, previa aprobacion del Consejo Directivo.

fracciones IXy X.- ...

Articulo 9. Los Bienes Inmuebles pertenecientes al Instituto seran de caracter imprescriptibles e inembargables y sdlo podran ser objeto de enajenacion
0 accion reivindicatoria o de posesion definitiva o interina, mediante acuerdo del Consejo Directivo y siempre que medie causa justificada y que esté
aprobado por el Honorable Ayuntamiento.

Articulo 11. Toda enajenacion a titulo gratuito u oneroso de bienes muebles e instalaciones, concesiones o derechos reales, que afecten el patrimonio
del Instituto, s6lo podra efectuarse previa autorizacion del Ayuntamiento, observando lo establecido en el ordenamiento en la materia.

) CAPITULO Il ]
DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO, ATRIBUCIONES Y ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 13.-...

a) Presidente.- El o (la) Presidente Municipal de Benito Juarez;
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b)  Primer Vocal.- El Sindico o la Sindica Municipal.

c) Segundo Vocal.- El (la) Regidor (a) Presidente de la Comision para la Igualdad de Género;

e) Cuarto Vocal.- El (la) titular de la Direccion General de Salud y Asistencia social;

(I
d)  Tercer Vocal.- Un (a) Regidor (a) electo (a) por principio de representacion proporcional
El (la)
El (la)

f) Quinto Vocal.- El (la) titular de la Direccién General de Educacion;

g)  SextoVocal.- Un (a) representante de las Organizaciones no Gubernamentales, con trayectoria comprobada en el tema de Igualdad
de Género;

h)  Séptimo Vocal.- Un (a) representante de las Organizaciones no Gubernamentales, con trayectoria comprobada en el tema de
Equidad de Género;

i) Octavo Vocal.- Un (a) representante de las Organizaciones no Gubernamentales, con trayectoria comprobada en el tema de Equidad
de Género; y

i) Noveno Vocal.- Un (a) representante de las Organizaciones no Gubernamentales, con trayectoria comprobada en el tema de
Igualdad de Género;

El Sexto, Séptimo, Octavo y Noveno Vocales seran designados por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, previo acuerdo con los
miembros de la Comision Edilicia para la Igualdad de Género del H. Ayuntamiento. Cada uno de los Vocales tendra derecho a voz y voto en el Consejo.

Articulo 14.-...

Para el caso del Presidente, su suplente ante el Organo de Gobierno ser el titular de la Unidad de Vinculacién de Organismos Descentralizados, quien
contara con derecho a voz y voto en ausencia de éste.

El cargo de Consejero sera honorifico, de tal forma que esos funcionarios no recibiran remuneracion econdmica por sus servicios.
Articulo 15....

Dicha convocatoria, en ambos casos, debera incluir el orden del dia y la documentacion e informacion que permitan a los convocados el conocimiento
de los asuntos que se vayan a tratar. La convocatoria sera remitida por el Secretario Técnico a los miembros del Consejo, con antelacion no menor a
cinco dias habiles, en el caso de las sesiones ordinarias, y de dos dias habiles en las sesiones extraordinarias.

Articulo 16.-...

parrafos del 2° al 4°...

El Secretario Técnico formulara y llevara el registro de las actas de las sesiones.
Articulo 24.-...

fracciones | a la XXXIV.-...

XXXV. Promover la instalacion del Comité de Adquisiciones del Instituto, asi como la elaboracion de su respectiva estructura, lineamientos,
metodologia y operacion; misma que se derive de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, la Ley de Proyectos de Prestacion de Servicios para el Estado y los Municipios de Quintana
Roo; asi como la reglamentacion y normatividad aplicable en la materia.

XXXVI. Ejercer la facultad de Presidente del Comité de Adquisiciones del Instituto.
fracciones XXXVII'Y XXXVIII.- ...

Articulo 25. El 6rgano de vigilancia es la instancia de caracter honorifico, que tiene por objeto, supervisar y auditar las acciones y funcionamiento del
Instituto, coordinado por el Contralor Municipal en su carécter de Comisario y con aquellas dependencias que, por disposicion legal estén facultadas
para tales efectos, y que estara conformado, cuando menos, por los siguientes miembros:

fracciones de lalalalll.-...

] CAPITULO IV )
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS, SU ESTRUCTURA, COMPETENCIA Y ORGANIZACION
Articulo 30.-...

fraccioneslalalV.-...
V. Una Unidad de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género; y

VI. Las deméas Unidades Administrativas subalternas y personal de apoyo que se establezcan, deberan contenerse y especificarse en el Manual
de Organizacion del Instituto.
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, CAPITULO VI ]
COORDINACION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION DE RECURSOS

Articulo 32 bis.-...

VI.-

Vil.-

ViiL.-

XI.-

XIl.-

Xil.-

XIV.-

XV.-

XVL.-

XVII.-
XVIiI.-

Cumplir y verificar que se cumplan los criterios de austeridad, racionalidad y transparencia, los lineamientos, politicas, sistemas, programas
y procedimientos vinculados con la administracion eficiente de los recursos humanos, materiales, informaticos, tecnologicos, servicios
generales y sobre los bienes muebles e inmuebles patrimonio del Municipio que deberan aplicar las Areas y Unidades Administrativas del
Instituto;

Establecer y aplicar mecanismos de gestion, proveeduria, pago de proveedores, distribucion y control de suministros y materiales de trabajo
necesarios para el cumplimiento oportuno de las obligaciones de cada Area Administrativa y Unidades del Instituto; asi como facilitar y auxiliar
en la atencion de tramites y servicios que brinda el Instituto;

Supervisar que la administracion de recursos humanos, financieros, informaticos, materiales asignados a las Areas y Unidades
Administrativas del Instituto, asi como los apoyos y suministros para la realizacion de eventos del Instituto; sean ocupados para el fin para el
cual hayan sido destinados y que sean aprovechados de manera eficaz, eficiente, honrada, transparente y racional; debiendo todos ellos
estar debidamente sustentados por el Presupuesto de Egresos correspondiente y que se sujeten a las disposiciones establecidas por la
dependencia competente de la Administracion Puablica Municipal.

Formular y proponer al Director General del Instituto, el anteproyecto de los Programas Presupuestarios del Instituto basados en resultados,
del Presupuesto de Egresos que le corresponda al Instituto y supervisar que se cumplan los criterios establecidos para la suficiencia
presupuestal y la armonizacion contable;

Llevar y validar la documentacién que integra la contabilidad de manera ordenada, completa y en buen estado que genera el Instituto;
incluyendo Estados Financieros, sus anexos y conciliaciones bancarias de manera mensual, trimestral o anual segun sea requerido; para
presentarlos a autorizacion del Director General y, de ser solicitado, informar y sustentar al Consejo Directivo sobre el estado que guardan
las finanzas del instituto;

Cumplir con la facultad de Secretario del Comité de Adquisiciones del Instituto, coordinando y ejecutando las disposiciones que en él se
acuerden, en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que requiera o contrate el Instituto.

En Coordinacion con la Unidad de Asistencia y Apoyo Juridico del Instituto desarrollar el proceso legal y normativo del Comité de
Adquisiciones del Instituto que contengan su respectiva estructura, lineamientos, metodologia y operacion; asi como las respectivas
convocatorias, integracion de expedientes, puntos o documentacion a tratar y actas 0 minutas que se deriven con sus respectivos anexos o
soporte documental.

Concluir los Estados Financieros en tiempo y forma, asi como entregarlos para su aprobacion al Director General con la debida anticipacion,
para efecto de que sean presentados y aprobados por el 6rgano de gobierno en las correspondientes Sesiones de Consejo Directivo;

Garantizar la entrega en tiempo y forma de la Cuenta Publica, los Estados Financieros, sus anexos y conciliaciones bancarias ante los
Organos Internos de Control Municipal y/o Estatal; de acuerdo a los lineamientos y normatividad aplicable para la requisitacion y envio de la
Cuenta Publica del Instituto;

Gestionar, administrar y comprobar que el recurso Municipal, Estatal, Federal o de instancias privadas sean comprobados en su totalidad
mediante la documentacion que respalde el origen y la aplicacion de los recursos otorgados al Instituto;

Programar, planear, controlar y evaluar el presupuesto, techo financiero, los ingresos y el gasto asignado al Instituto, con la debida
autorizacion del Director General del Instituto;

Vigilar y cumplir que las areas y unidades administrativas del Instituto clasifiquen, organicen, registren en el SENTRE, controlen, custodien
y resguarden la informacion, expedientes de archivos y cualquier medio documental, ya sea fisico o digital; de acuerdo a la normatividad
establecida en materia de Archivos y Transparencia.

Elaborar, supervisar, mantener actualizados y presentar a validacién del Director General los inventarios de equipo, mobiliario, inmuebles y
parque vehicular que conforman el Patrimonio del Instituto; ya sea por recursos propios, de la Administracién Puablica Municipal, por
donaciones, donativos o por comodato de otras instancias publicas, privadas o que provengan de otras fuentes;

Presentar en el mes de febrero de cada afio a la Contraloria Municipal la relacion de servidores publicos obligados a presentar su Declaracion
de Situacion Patrimonial, la de Conflicto de Intereses y en su caso de situacion fiscal, conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Responsabilidades Administrativa y demas normatividad relativa; asi como supervisar que los sujetos obligados la presenten en el mes de
mayo;

Gestionar y mantener vigentes las pélizas de seguro correspondiente a los bienes muebles, inmuebles, por dafios, accidentes, de
responsabilidad civil y/o los que se consideren necesarios para la operacion, el resguardo y recuperacion del patrimonio en caso de desastre
o contingencia del Instituto; de igual forma mantener las respectivas actualizaciones o renovaciones;

Programar, dirigir y controlar el desarrollo administrativo de las distintas areas del Instituto y poner a consideracion del Director General, las
propuestas de reorganizacion administrativa del organismo;

Definir e instrumentar las medidas y mecanismos que permitan salvaguardar y garantizar el aseguramiento de los recursos del Instituto

Disefiar, un sistema permanente de evaluacion de los planes y programas presupuestarios del Instituto, a fin de coadyuvar a la consecucion
de sus metas u objetivos;
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XIX.-

XX.-
XXI.-

XXIl.-
XXIiL.-

Efectuar un seguimiento periddico a las Coordinaciones y Areas del Instituto, sobre el cumplimiento de las observaciones derivadas de las
revisiones del programa operativo;

Implementar los sistemas de control, seguimiento y evaluacion de la operacion de su area.

Fungir como Enlace de Transparencia, Gestion Administrativa o de Representacion del Instituto, previa designacion y/o acreditacion del
Director General del Instituto.

Informar mensualmente al Director General del Instituto sobre el avance y conclusion de los asuntos de su competencia.

Las demas que le sefialen el Director General del Instituto, el Consejo Directivo y demés ordenamientos legales aplicables.

Articulo 32 Ter.- Para el debido cumplimiento de las funciones encomendadas la Coordinacion Administrativa y de Gestion de Recursos, contara con
los siguientes departamentos:

El Departamento de Recurso Humanos y Materiales que tendra las siguientes obligaciones:

1.-

Gestionar los recursos humanos, materiales y los servicios generales para el desempefio operativo de las areas sustantivas del
Instituto;

Aplicar las normas, sistemas y procedimientos establecidos para realizar el reclutamiento y seleccion del personal susceptible de
contratacion, asi como del otorgamiento de las prestaciones y servicios a que tienen derecho los trabajadores del Instituto;

Cuidar que se respeten y cumplan las relaciones laborales entre el Instituto y el personal adscrito al mismo;
Aplicar la politica laboral a seguir en el Instituto, dentro de los limites y lineamientos sefialados en la legislacion aplicable;
Planear, dirigir y evaluar el proceso de mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles del Instituto;

Evaluar la prestacion de los servicios considerados como generales, asi como de la prestacion del servicio preventivo y correctivo
de los vehiculos adscritos a la institucion;

Las demas inherentes a su puesto; asi como las que le asigne el Coordinador Administrativo y de Gestion de Recursos.

El Departamento de Gestion y Control de Recursos Financieros, que tendra las siguientes obligaciones:

11.

Gestionar y aplicar los recursos financieros necesarios para el desempefio operativo de las areas sustantivas del Instituto;
Elaborar los registros contables de gasto efectuados por el instituto, por partida presupuestal;
Mantener permanentemente actualizados los ingresos y egresos que efecte el instituto;

Mantener actualizada la informacion del ejercicio presupuestal, para efectuar la evaluacion de los programas referente al gasto del
instituto;

Mantener actualizada toda la documentacion contable, necesaria para estar en posibilidades de efectuar el informe, del manejo del
gasto a las autoridades correspondientes;

Elaborar el estado de la situacién financiera, incluyendo el origen y aplicacion de los recursos, del instituto;

Elaborar en base a sus registros contables, un andlisis del gasto de la institucion e informar a su inmediato superior, de los resultados
que éstos arrojen;

Mantener permanentemente actualizados los archivos que soportan el gasto del Instituto;
Efectuar los reportes periddicos a su inmediato superior, sobre el ejercicio del gasto;

Solventar las observaciones en tiempo y forma que se derivan de las diferentes auditorias realizadas por parte de la contraloria, a
través de su drgano de control y evaluacion asi como el érgano superior de fiscalizacion del congreso del estado e instancias
competentes que estén facultadas para estos efectos;

Las demas inherentes a su puesto; asi como las que le asigne el Coordinador Administrativo y de Gestién de Recursos.

El Departamento de Planeacion, que tendra las siguientes obligaciones:

1.-

2.-

Planear, dirigir y evaluar el mecanismo de control administrativo del personal, asi como lo relativo al pago de remuneraciones, previa
aprobacién del Coordinador Administrativo y de Gestion de Recursos;

Elaboracién del Programa Anual de Adquisicion de Bienes Muebles, asi como el de contratacion de servicios del Instituto, para
someterlos a aprobacién del Coordinador Administrativo y de Gestion de Recursos y del Director General;

Dirigir la elaboracién y someter a acuerdo del Coordinador Administrativo y de Gestion de Recursos, el anteproyecto de los
Programas Presupuestarios y el Presupuesto del Instituto;

Disefar estrategias de origen y aplicacion de recursos que permitan incrementar el patrimonio del Instituto y ponerlas a consideracion
del Coordinador Administrativo y de Gestién de Recursos;

Las demas inherentes a su puesto; asi como las que le asigne el Coordinador Administrativo y de Gestion de Recursos.
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CAPITULO VI ,
DE LA UNIDAD DE ASISTENCIA Y APOYO JURIDICO

Articulo 33.-...

Iv.

VI

Vil

ViiL.

XI.
XIL.

Xii.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.
XVIIL.
XIX.
XX.

XXI.

XX

XXIII.
XXIV.

Fungir como Representante Legal del Instituto, previa aprobacion del Director General y del Consejo Directivo.
Formular los programas de trabajo de la Unidad y presentarlos para su aprobacion al Director General;

Planear, programar, organizar, dirigir, y evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas operativos y actividades encomendadas a la
Unidad bajo su responsabilidad;

Elaborar, revisar, dictaminar y proponer todos los actos y documentos juridicos necesarios para la organizacion y funcionamiento del Instituto,
la salvaguarda de su patrimonio, cumplimiento de sus obligaciones, defensa de sus intereses y consecucién de su objeto;

Coordinar el proceso legal y normativo para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias del Consejo Directivo del Instituto, previa
programacion o instruccion del Director General o del Consejo Directivo; asi como sus respectivas convocatorias, integracion de expedientes
o0 documentacion a tratar y actas o minutas que se deriven.

Brindar apoyo y orientacion legal a la Coordinacion Administrativa y de Gestion de Recursos para desarrollar el proceso legal y normativo
del Comité de Adquisiciones del Instituto que contengan su respectiva estructura, lineamientos, metodologia y operacion; asi como sus
respectivas convocatorias, integracion de expedientes, puntos o documentacion a tratar y actas o minutas que se deriven con sus respectivos
anexos o soporte documental.

Integrar y tramitar los expedientes de las diligencias legales a que haya lugar ante las diversas instancias y/o autoridades municipales,
federales o estatales en la materia civil, penal, mercantil, fiscal, laboral, administrativas, o de cualquier otro asunto contencioso en que
intervenga el Instituto;

Elaborar los contratos, convenios y acuerdos en los que sea parte el Instituto y las correspondientes minutas respecto de las adjudicaciones
de proyectos hechas por el Instituto;

Prestar apoyo juridico a las diversas areas que comprende el Instituto;

Coordinarse con las demas dependencias municipales, instituciones publicas o privadas y las que se considere necesario; para efecto de
atender todo lo concemiente a los asuntos, o de representacion legal del Instituto.

Analizar la documentacion y proyectos que sean sometidos a su consideracion, con el fin de emitir opinién juridica;

Actuar como drgano de consulta, asesoria e investigacion en los asuntos que le planteen las demas &reas o unidades administrativas del
Instituto, o le sean encomendados por el Director General;

Elaborar las Actas y Minutas de Adquisiciones del Instituto, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las bases de licitacion y de
invitacion restringida, asi como los contratos, convenios y las respectivas modificaciones de los mismos, que le sometan a su consideracion.

Estudiar, determinar y representar juridicamente en las operaciones que realice el Instituto con particulares y con entidades de la
administracion Publica Federal, Estatal y Municipal, en los asuntos, conflictos y litigios que afecten sus intereses;

Asesorar y apoyar juridicamente en las operaciones de adquisiciones y transmisién inmobiliaria que realice el Instituto, asi como emitir opinion
o formular estudios de las normas juridicas que regulan las funciones y ejecuciones del mismo;

Proporcionar el servicio permanente de asesoria, consultoria y representacion juridica gratuita a las mujeres que acudan al Instituto
solicitando servicios en los temas de pensiones alimenticias, violencia en cualquiera de sus modalidades y demas asuntos previstos en la
Ley, sobre una vida libre sin violencia, que les garantice el seguimiento de sus procedimientos judiciales hasta que éstos concluyan; asi
como canalizarlas hacia las instancias y autoridades correspondientes, tanto dentro del Instituto, como fuera de él; en estos casos, se debera
abrir un expediente por cada persona solicitante, darle seguimiento y anotar el sentido de la resolucion en la conclusién de cada uno de ellos;

Formular o actualizar la diversa normatividad del Instituto, incluyendo instrumentos juridicos, planes y reglamentos;
Implementar los sistemas de control, seguimiento y evaluacién de la operacién de su area.
Representar al Instituto en los grupos de trabajo del sector juridico, en el Comité de Planeacion y Desarrollo Municipal;

Asesorar, elaborar y dar tramite legal a los convenios, concursos, contratos, créditos y demas operaciones que se efectlien en el Instituto,
asi como vigilar que se cumplan los requisitos legales en la celebracion de los mismos, con el objeto de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contraidas;

Supervisar que el desempefio en el area juridica de su competencia se realice de conformidad con la legislacion aplicable, en base a los
lineamientos que establezca la Direccion General;

Proponer ante las dependencias y entidades del Gobierno Federal, Estatal o Municipal, los convenios de desarrollo relacionados con el
Instituto; determinando las respectivas bases de coordinacién, previa aprobacion del Director General.

Elaborar programas y proyectos juridicos, encaminados al logro de beneficios de las mujeres en el Municipio;
Las demas que establezca el presente reglamento, le instruya expresamente el Director General o el Consejo Directivo.

CAPITULO IX
UNIDAD DE CAPACITACION Y ACTIVIDADES PRODUCTIVAS
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Articulo 35.-...

Articulo 35 Bis.- Para el debido cumplimiento de las funciones encomendadas la Unidad de Capacitacion y Actividades Productivas contara con los
siguientes departamentos:

El Departamento de Proyeccion de la Mujer, que tendra las siguientes obligaciones:
1.-  Elaborar los avances de los Programas Operativos del Instituto.

2.-  Prever, organizar y planear la difusion de los Programas del Instituto.

3.-  Elaborar reportes de incidencia operativa del Instituto.
4

.~ Elaborar Proyectos que tengan la finalidad de impulsar el desarrollo y el mejoramiento de las condiciones de las mujeres del
municipio, con cargo a los recursos federales y/o estatales disponibles.

.~ Tumar los reportes mensuales de operaciones de trabajo a la Coordinacion Administrativa y de Gestién de Recursos

5
6.-  Dar seguimiento a cada uno de los proyectos del Instituto en las zonas rurales y en comunidades de escasos recursos
7.-  Formular estrategias de trabajo para difundir las actividades del Instituto.

8

.~ Las demas inherentes a su puesto o las que en su caso le asigne el Titular de la unidad de Capacitacion y Actividades Productivas
o el Director General.

El Departamento de Formacion de Capacidades, que tendra las siguientes obligaciones:
1.-  Organizary planear actividades de difusion de los programas del Instituto a zonas marginadas.
.~ Elaborar reportes de incidencias de las operaciones efectuadas.
.~ Fomentar el crecimiento de diferentes talleres de capacitacion para la ayuda de la mujer.
.~ Tumar los reportes mensuales de operaciones de trabajo a la Coordinacion Administrativa y de Gestion de Recursos

2

3

4

5.-  Planear, organizary coordinar los talleres de capacitacion.

6.-  Planear actividades en colonias para impartir talleres de capacitacion a mujeres de escasos recursos.
7

.~ Las demas inherentes a su puesto o las que en su caso le asigne el Titular de la unidad de Capacitacién y Actividades Productivas
o el Director General.

El Departamento de Vinculacién para el Empleo, que tendra las siguientes obligaciones:

1.-  Organizary controlar la Bolsa de Empleo del Instituto y canalizar a las mujeres hacia las empresas con vacantes.
2.-  Elaborar reportes de actividades de solicitantes de empleo

3.-  Mantenery promover el incremento de empresas que soliciten personal para cubrir puestos vacantes.

4

.- Generar y mantener actualizada la Cartera de Vacantes con diferentes categorias y profesiones, de acuerdo a los perfiles que
requieran las empresas.

5.-  Promover la Bolsa de Empleo y difundir permanentemente las vacantes.

6.-  Promover el Modelo de Equidad de Género en todas las empresas, negocios, comercios, organizaciones e instituciones
gubemamentales.
7.-  Implementar la entrega de reconocimientos a las empresas participantes que cumplan con el Modelo de Equidad de Género.

8.-  Tumar los reportes mensuales de operaciones de trabajo a la Coordinacion Administrativa y de Gestion de Recursos

9.-  Las demas inherentes a su puesto o las que en su caso le asigne el Titular de la unidad de Capacitacion y Actividades Productivas
o el Director General.

CAPITULO X ]
UNIDAD DE INSTITUCIONALIZACION DE LA PERSPECTIVA DE GENERO

Articulo 36. El Titular de la Unidad de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género, tendra las siguientes facultades;

Formular y presentar al Director General el Plan Anual de trabajo de la Unidad a su cargo;

Firmar convenios a través de la Direccién General, asi como concertar acuerdos con los distintos sectores del Municipio, con el objeto de
que los proyectos especificos del Instituto lleguen a todas las mujeres de los diversos segmentos en el municipio;

Formular propuestas de integracion de la sociedad en general, con el objeto de garantizar el programa de equidad y género del Instituto;

Crear, impulsar y proponer a las distintas dependencias y unidades administrativas de la administracion publica municipal, programas y
acciones con perspectiva de género, atendiendo al criterio de transversalidad en el disefio y ejecucion de los programas y acciones,
conjuntas en concordancia con el Plan Municipal de Desarrollo;

Realizar la promocién, seguimiento y evaluacién de las politicas publicas, y la participacion de la sociedad e iniciativa privada, destinadas a
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asegurar la igualdad de oportunidades y la no discriminacién hacia las mujeres;

Promover la cultura de la no violencia, la no discriminacion contra las mujeres y de la equidad de género para el fortalecimiento de la
democracia y la incorporacion de las mujeres al desarrollo del Municipio;

Fomentar la cultura de respeto a la dignidad de las mujeres en todos los &mbitos de la vida en sociedad para superar toda forma o préctica
de discriminacion o exclusion;

Promover y fomentar las condiciones que posibiliten la no discriminacién, la igualdad de oportunidades y de trato entre los géneros; el
ejercicio pleno de todos los derechos de las mujeres y su participacion equitativa en la vida politica, cultural, econémica y social del pais,
bajo los criterios de transversalidad en las politicas publicas;

Conocer la situacion de las mujeres en el municipio, a partir de un proceso de construccion de informacién desagregada por sexo y
elaboracion de andlisis de indicadores con perspectiva de género en el municipio, que sustenten la toma de decisiones para elaborar e
instrumentar estrategias de atencion a las mujeres en materia de igualdad;

Elaborar y aplicar programas para reducir y/o erradicar la violencia laboral, promoviendo la coordinacion de proyectos con diversas
dependencias competentes orientados a la eliminacion de pruebas de ingravidez, discriminacion en condiciones laborales por embarazo,
edad o estado conyugal, acoso y hostigamiento sexual, construccion de mecanismos de denuncia, evaluacién de politicas de no
hostigamiento o igualdad de género en el trabajo;

Establecer los criterios para la planeacion, organizacion, y operacion de los eventos de difusion que permitan a las mujeres conocer los
planes y programas con que cuentan el Instituto Municipal de la Mujer.

Planear, programar, dirigir, vigilar y evaluar el desarrollo y cumplimiento del programa operativo y actividades encomendadas a la Unidad
bajo su responsabilidad.

Promover un cambio educativo, cultural y social en la participacion de la mujer, que contribuya a garantizar su propio desarrollo;

Proponer al Director General las diversas acciones que se implementaran, para lograr el cumplimiento de su objetivo, asi como al segmento
de las mujeres a que seria dirigido;

Elaborar los Programas Presupuestarios del area a su cargo;
Representar al Instituto en los grupos de trabajo del Subcomité de Educacion y Cultura, en el Comité de Planeacion y Desarrollo Municipal;

Planear, programar, dirigir, vigilar y evaluar, el desarrollo y cumplimiento de los programas operativos y actividades encomendadas a la
Unidad bajo su responsabilidad,

Integrar un Centro de Informacion y Registro, para el seguimiento, control y evaluacion de las condiciones sociales, politicas, econémicas y
culturales de las mujeres en los distintos ambitos de la sociedad;

Concertar la elaboracion de los proyectos y programas de las Direcciones y de las Delegaciones Municipales adscritas al Instituto, de
acuerdo a las normas, sistemas y procedimientos, establecidos en el Programa Nacional y Estatal y en las lineas de accién de la mujer;

Mantener actualizado el Sistema de Estadisticas de la Direccion, enfocado a la mujer, conforme a las normas vigentes, indispensable para
la formulacién de planes estratégicos con enfoque de género;

Proponer al Director General del Instituto, programas, proyectos, estrategias y lineas de accién en materia de seguimiento y evaluacion,
que pudieran ser desarrolladas a favor de la mujer;

Mantener permanente comunicacion con las Coordinaciones y las Areas del Instituto, para la formulacion e integracion de los programas y
proyectos institucionales;

Coordinar la formulacion e integracion de los informes de trabajo de las Direcciones, y de las Delegaciones Municipales y que éstas se
encuentren permanentemente actualizadas;

Realizar la evaluacion y seguimiento del Programa Anual de Trabajo y lo contemplado en el Plan Municipal de Desarrollo, en lo relativo a
las acciones emprendidas por la institucion a favor de la mujer en el Municipio;

Implementar los sistemas de control, seguimiento y evaluacién de la operacién de su Unidad.

Determinar, implementar y difundir el Protocolo para la Atencién de las Mujeres Victimas de Violencia de Género en la Administracion
Publica Municipal; asi como el de pronta atencion y expedita a las usuarias victimas de violencia, las cuales estaran a cargo de las
Dependencias e Instituciones competentes para su canalizacion y posterior atencion psicoldgica, juridica, médica, de seguridad publica y
proteccion a las mujeres, segun sea el caso.

Las demas que le indique el Director General.

Articulo 36 Bis.- Para el debido cumplimiento de las funciones encomendadas la Unidad de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género contara
con los siguientes departamentos:

El Departamento de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género, que tendra las siguientes obligaciones:

1. Apoyo en las reuniones que se realicen con las asociaciones civiles y grupos no gubernamentales, sindicatos e instancias de los
sectores de la Administracion Publica, con el objeto de llevar acciones a favor de la mujer en el Municipio.

2.-  Colaborar en la integracién de proyectos de trabajo que permitan acercar los programas del Instituto a las mujeres de los sectores
vulnerables del Municipio
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Articulo 45.- ...

Propiciar y organizar la participacién de los promotores del Municipio en eventos estatales, nacionales e internacionales de equidad
y género.

Promover la firma de convenios, asi como concertar acuerdos con los diferentes sectores del Municipio, con el objeto de que los
proyectos especificos del Instituto lleguen a todas las mujeres de los diferentes sectores del Municipio.

Apoyar en la formulacién de propuestas de integracion de la sociedad en general, con el objeto de garantizar el Programa de Equidad
y Género del Instituto.

Promover un cambio educativo, cultural y social en la participacion de la mujer que contribuya a garantizar su propio desarrollo.
Elaborar los materiales didacticos de apoyo para los Cursos de Equidad y Género que se impartan.

Las demas inherentes a su puesto o las que en su caso le asigne el Titular de la Unidad de Institucionalizacién de la Perspectiva de
Género o el Director General.

El Departamento de Promocion y Difusion, que tendra las siguientes obligaciones:

1.-

Elaborar los diagnésticos de los espacios disponibles para la presentacion de eventos de difusion del Instituto, con relacion a los
programas existentes a favor de la mujer en el Municipio

Establecer los criterios para la planeacién, organizacién y operacion de los eventos de difusion que permitan a las mujeres conocer
los planes y programas que ofrece el Instituto.

Propiciar y organizar la participacion de promotores del Municipio en eventos estatales, nacionales e internacionales de Equidad y
Género.

Realizar eventos de difusion en toda la geografia estatal sobre los productos que comercializan las mujeres de las comunidades
indigenas del Municipio.

Formular propuestas de integracion de la sociedad en general con el objeto de garantizar el Programa de Equidad y Género del
Instituto.

Promover un cambio educativo, cultural y social en la participacion de la mujer que contribuya a garantizar su propio desarrollo.

Las demas inherentes a su puesto o las que en su caso le asigne el Titular de la Unidad de Institucionalizacion de la Perspectiva de
Género o el Director General.

TiTULO QUINTO
DE LAS RELACIONES DE TRABAJO Y LAS SUPLENCIAS

CAPITULO |
RELACIONES DE TRABAJO

CAPITULOII
SUPLENCIAS

Articulo 45 Bis.- En caso de ausencia del Director General por:

15 dias naturales, o suple quien sea designado por el Presidente del Consejo Directivo;

15 a 90 dias, lo suple quien designe el Consejo Directivo a propuesta del Presidente Municipal, acordado en Sesién Ordinaria o
Extraordinaria; que convoque en su caso, el Secretario General del Ayuntamiento;

Mas de 90 dias o permanente, lo designa el Ayuntamiento a propuesta de terna presentada por el Presidente Municipal y que apruebe el
Consejo Directivo;

En caso de ausencia, renuncia, permiso 0 abandono de los Titulares de las areas que integran el organismo; lo suple quien designe el
Director General del Instituto.

TITULO SEXTO
DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 50. Es causa de responsabilidad el incumplimiento de este Reglamento y seran aplicables las sanciones previstas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas legislacion y normatividad relativa, facultades que seran atribucién de la Contraloria Municipal y/o a la
autoridad competente segn la gravedad de la falta.

El Director General del Instituto informara por escrito a la Contraloria, de los casos que tenga conocimiento sobre incumplimiento a lo previsto en este
Reglamento, para el efecto de que esa Dependencia actle conforme a derecho y; en su caso, en el uso de sus facultades, aplique las sanciones
correspondientes o turne a la autoridad competente.

Articulo 51.- DEROGADO.

TRANSITORIOS
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PRIMERO.- Las presentes reformas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones reglamentarias y administrativas que se opongan a lo establecido en el presente
Reglamento.

TERCERO.- Se instruye para que a partir de la publicacion de la presente reforma en el Periodico Oficial del Estado, se actualicen
los manuales de organizacion, de procedimientos y todos aquellos documentos normativos que sean relativos o de competencia
del Instituto Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo.

SEGUNDO.- Remitase el presente Dictamen al Secretario General del Ayuntamiento, para los efectos legales conducentes.

Asi lo acordaron por UNANIMIDAD, los integrantes presentes de las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de
Reglamentacion Municipal a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil dieciocho.

FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES UNIDAS

Que por lo antes expuesto y en atencién al contenido del Dictamen de las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de
Reglamentacion Municipal, se tiene a bien someter a la aprobacion de los integrantes del Honorable Ayuntamiento los
siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO
PRIMERO.- Se aprueba en sus términos el Dictamen de las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentacién
Municipal, relativo a la Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del
Instituto Municipal de la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo.
SEGUNDO.- Se aprueba reformar, adicionar y derogar diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de
la Mujer de Benito Juarez, Quintana Roo; en los términos del Dictamen de las Comisiones Unidas de Equidad y Género y
de Reglamentacién Municipal, objeto del presente acuerdo.

TERCERO.- Publiquese el presente acuerdo en términos de ley.

Al inicio de la lectura solicité el uso de la voz la Ciudadana Berenice Sosa Osorio, Sexta
Regidora, quien manifestd: Solicito la dispensa de los siguientes puntos, sexto, séptimo y
octavo y que solo se lean los puntos de acuerdo. A lo que el Ciudadano Presidente
Municipal Remberto Estrada Barba, sometié a votacién dispensar la lectura del
documento y Unicamente leer los puntos de acuerdo, misma propuesta que fue aprobada
mayoria con un voto en contra de la Ciudadana Reyna Arelly Duran Ovando, Décimo
QuUINta ReQIdOra. -=mmmmmmm e oo e

Al concluir la lectura del documento, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto
Estrada Barba, ofreci6 la Tribuna al Pleno para que los integrantes del Honorable
Ayuntamiento hicieran sus observaciones respecto al acuerdo anterior. No habiendo
intervenciones por parte de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, se sometié a
aprobacioén el acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de
Reglamentacién Municipal, someten a la consideracion de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se reforman, adicionan y derogan
diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de Benito
Juérez, Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo, mismo que fue aprobado por
unanimidad. Por lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba,
ratificé la aprobacion anterior, en los siguientes términos: Aprobado el dictamen en los
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términos del propio acuerdo. -------

Séptimo.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano
Guillermo Andrés Brahms Gonzélez, informé que como siguiente punto correspondia la
lectura del Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y
Cuenta, de Reglamentacién Municipal y de Trabajo y Previsién Social, someten a la
consideracién de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa
por la que se expide el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
en los términos del propio acuerdo. En virtud de haberse aprobado la dispensa de la lectura,
en uso de la voz el Ciudadano Presidente Municipal, Remberto Estrada Barba, solicitd
se diera lectura a los puntos de acuerdo del documento, el cual es del tenor literal siguiente:

El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo, 2016-2018, con fundamento en
los articulos 115 y demés relativos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demés
relativos y aplicables de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66
fracciones | incisos b) y c), 68, 69, 70, 72, 74, 87, 221, 223, 224, 225 y demés aplicables de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° fraccion I, 6° fraccion |, 8°, 73, 74, 92, 93 fracciones VIII, XIll'y XVI, 103, 104, 105 y
demas aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 31,
32 fraccion 1X, 45, 46, 86, 98 fracciones | y VIII, 105, 106 fracciones VIII, XIIl y XVI, 115 fraccién |, 120 fraccién I, y 123
fraccion 1, 139, 156, 158, 159, 160 y demas relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; y,

CONSIDERANDO

Que con quince de febrero de dos mil dieciocho, las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuneta, de
Reglamentacioén Municipal y de Trabajo y Prevision Social, en seguimiento al tramite acordado en el desahogo del Sexto
Punto del Orden del Dia, de la Trigésima Sesion Ordinaria de este Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, de fecha quince de diciembre de dos mil diecisiete, dictaminaron la iniciativa por la que
se propone la expedicion del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; presentada por los ciudadanos Gregorio Sanchez Martinez,
Décimo Primer Regidor y Presidente de la Comision de Reglamentacién Municipal y Roger Sénchez Nanguse, Noveno
Regidor y Presidente de la Comisién de Mejora Regulatoria.

Que en representacion de las Comisiones Unidas, el Ciudadano Gregorio Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor y
Presidente de la Comision de Reglamentacién Municipal, remitio el referido Dictamen al Secretario General del
Ayuntamiento para los efectos conducentes, mismo que en esta oportunidad se somete a la consideraciéon del H.
Ayuntamiento, y que es del siguiente tenor literal:

HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2016-2018
PRESENTE

Los ciudadanos Regidores integrantes de las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuneta, de Reglamentacion
Municipal y de Trabajo y Prevision Social, con fundamento y en ejercicio de las facultades que nos confieren los articulos 115
y demas relativos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demas relativos de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66 fraccion | incisos b) y ¢), 68, 69, 70, 72,
74, 87, 93, fracciones I, IV y VII, 221, 223, 224, 225 y demas relativos y aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de
Quintana Roo; 19, 2°, 3°, 5° fraccion |, 6° fraccion |, 8°, 73, 74, 92, 93 fracciones VIII, Xlll y XVI, 103, 104, 105, 127, 128, 135, 241
y demas aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 31, 32,
fraccion IV y IX, 86, 98 fraccion |, 106 fracciones VIII, Xlll y XVI, 115 fraccion I, 120 fraccion |, 123 fraccién I, 139, 156, 158, 159 y
demas relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo, venimos a someter a la consideracion de este Organo Colegiado de Gobierno Municipal, el DICTAMEN DE LA INICIATIVA
POR LA QUE SE PROPONE LA EXPEDICION DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
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SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, el cual deriva de
los siguientes:

ANTECEDENTES

En el desahogo del Sexto Punto del Orden del Dia, de la Trigésima Sesion Ordinaria del Honorable Ayuntamiento Constitucional
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018 de fecha quince de diciembre de dos mil diecisiete, se dio tramite a
Iniciativa por la que se propone la expedicion del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; presentada por los ciudadanos Gregorio
Sanchez Martinez, Décimo Primer Regidor y Presidente de la Comision de Reglamentacion Municipal y Roger Sanchez
Nanguse, Noveno Regidor y Presidente de la Comision de Mejora Regulatoria.

Con fundamento en el articulo 153 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, la referida iniciativa fue remitida para su estudio, valoracién y dictamen a las Comisiones Unidas de Hacienda,
Patrimonio y Cuenta, de Reglamentacién Municipal y de Trabajo y Previsién Social.

Mediante oficio nimero SG/DGUTJyD/443/2017, de fecha dieciocho de diciembre de dos mil diecisiete, el Secretario General
del Ayuntamiento, Licenciado Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, remiti6 a las comisiones dictaminadoras la Iniciativa por la
que se propone la expedicion del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

En reunion de Comisiones Unidas, de fecha quince de febrero de dos mil dieciocho, se sometié a consideracion el Dictamen
relativo a la Iniciativa por la que se propone la aprobacion del nuevo Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, mismo que se
formulé en atencion a las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 126 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, el Municipio libre es la base de la division territorial y
de la organizacion politica y administrativa del Estado de Quintana Roo; asi mismo, es una institucion de caracter publico, con
personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su gobierno interior y libre en la administracion de su hacienda;

Que la autonomia del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios de
su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes
que conforme a ella se expidan;

Que la competencia que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo otorga al Gobierno Municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del
Estado;

Que en ese mismo tenor, los Ayuntamientos tienen facultades para formular, aprobar y publicar, de acuerdo con las Leyes en
materia municipal que expida la Legislatura del Estado, los Bandos de Policia y Buen Gobierno, los Reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal;

Que de acuerdo con el marco juridico referenciado es facultad de los Regidores presentar al Ayuntamiento las iniciativas de
Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno y demas disposiciones administrativas de observancia general o en su caso, de
reformas o adiciones a los mismos;

Que las Comisiones Unidas de Equidad y Género y de Reglamentacion Municipal, son competentes para Dictaminar la Iniciativa
por la que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Reglamento Interior del Instituto Municipal de la Mujer de
Benito Juarez, Quintana Roo; en atencion a lo previsto en los articulos 115 fraccion I, 120 fraccion | y 123 fraccion | del
Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Qué asimismo, el presente Dictamen se formuld de conformidad al procedimiento y formas establecidas en los articulos 129 a
136, 157, 158 y 159 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Que la administracién Publica Municipal, efectia la obtencién de bienes, arrendamientos, contrata servicios y realiza obras,
con la finalidad de estar en posibilidad de cumplir con los fines que le son inherentes, es decir procurar contar con la
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infraestructura adecuada de bienes y servicios para otorgar a la ciudania los tramites y servicios publicos en un marco de
desarrollo social armoénico;

Que la Hacienda Publica Municipal, compuesta por los ingresos, el gasto, la deuda y el patrimonio, es el principal instrumento
con que cuenta el Ayuntamiento para alcanzar los grandes objetivos del gobierno municipal mediante la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; siendo que el gasto
publico municipal debe ejercerse y administrarse con eficiencia, eficacia, y honradez para satisfacer los objetivos propios de
su finalidad, por lo que es de vital importancia establecer las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos
para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el erario
municipal y prioritariamente en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y la prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles;

Que de conformidad a lo establecido en el numeral 134 tercer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y el 167 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, disponen que las adquisiciones,
contratos de obra, enajenaciones y todo tipo de servicios de cualquier naturaleza que se realicen, se adjudicaran, o llevaran a
cabo, a través de licitaciones publicas mediante convocatorias a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones de precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demés particularidades referentes, de conformidad a la ley reglamentaria que
establecera los montos minimos para la aplicacion de este precepto, las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas
circunstancias pertinentes;

Que se torna insoslayable la necesidad dentro de la normatividad municipal de contar con un dispositivo reglamentario que
regule las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y contratacion de Servicios, relacionados con Bienes Muebles e
Inmuebles que forman parte del Patrimonio Municipal, en un marco de apego a la normativa, pero también de flexibilidad,
pluralidad y transparencia que garantice la respuesta oportuna a los requerimientos de la Administracion Piblica Municipal,
atendiendo siempre al interés social de la colectividad.

Que derivado de lo anterior, la Iniciativa que se dictamina sefala:

1.- Que el presente documento normativo que se propone, tiene como fin primigenio que las adquisiciones, contratos de obra,
enajenaciones y todo tipo de servicios de cualquier naturaleza que contrate el Gobierno Municipal, se lleven a cabo cuando
asi se requiera, a través de licitaciones publicas, mediante convocatorias las cuales deben de asegurar las mejores condiciones
de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas particularidades referentes, de conformidad al presente reglamento
donde se establecen las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas circunstancias pertinentes.

2.- Que el presente ordenamiento juridico sera aplicable a las dependencias, unidades administrativas y entidades que integran
la administracion publica Municipal, asi como a las personas fisicas o0 morales que celebren cualquier acto o contrato materia
del Reglamento con el H. Ayuntamiento de Benito Juarez.

3.- Que se establecen con precision los procedimientos a través de los cuales se debe llevar a cabo la adquisicion de bienes y
servicios.

4.- Se regula la participacion del Comité de Adquisiciones, en su caracter de érgano colegiado, en las etapas decisorias del
proceso de adquisicion, es decir, en la apertura de las propuestas técnicas y econémicas, asi como en la emision de los
dictamenes que serviran de base para la emision del fallo de adjudicacion, tanto en el procedimiento de licitacion publica,
como en aquel que se lleve a cabo por invitacion restringida, a cuando menos tres proveedores.

5.- Se determinan con claridad las caracteristicas que deben reunir tanto las convocatorias, como las bases para llevar a cabo
las licitaciones publicas, asi como las normas relativas a las garantias, las cuales también se deben aplicar tratandose de
adquisiciones por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

6.- Se contempla la responsabilidad de los titulares de las dependencias, mediante la suscripciéon conjunta de las
convocatorias, bases de licitacion, invitacion a cuando menos tres proveedores y de los contratos correspondientes.

Que por los motivos antes expuestos, las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta, de Reglamentacion Municipal
y de Trabajo y Prevision Social, hacen suya en lo general la Iniciativa presentada por los ciudadanos Gregorio Sanchez
Martinez, Décimo Primer Regidor y Roger Sanchez Nanguse, Noveno Regidor, en el sentido de que existe una imperiosa
necesidad de expedir las normas que permitan complementar y dar una mayor precision a la aplicacion de las disposiciones
relativas a la contratacion de los bienes y servicios que las dependencias y entidades requieren, de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Que con dicho reglamento se procura que los recursos publicos cuyo ejercicio es responsabilidad de las dependencias y
entidades de la administracion municipal, se apliquen con la transparencia que demanda la sociedad y que contemplan las
disposiciones juridicas aplicables.
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Que asimismo al entrar al estudio de fondo del articulado, se detectaron que algunas referencias de articulos eran incorrectas,
por lo que no coincidian con el concepto o tema referido, por lo que se llevaron a cabo modificaciones en general corrigiendo
dichas referencias en los articulos.

Que en atencion a las anteriores consideraciones, los integrantes de estas las Comisiones dictaminadoras tuvieron a bien
emitir los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS

PRIMERO.- Se aprueba expedir el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, de conformidad a lo siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTAC!ON DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que propicien el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de Estado de Quintana Roo, asi como reglamentar la
aplicacion del articulo 25 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 2.- Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles de Estado de Quintana Roo, para los efectos de este Reglamento se entendera por:

. Almacén externo: Almacenes con los que cuenta el area requirente.
I Almacén: Almacén de recursos materiales.
M. Area Contratante: Sera la Oficialia Mayor, mediante su titular.

V. Area requirente: La dependencia o entidad, que solicite o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios, o bien aquella que lo utilizara.

V. Area Técnica: La dependencia o entidad que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion, evalua la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la Junta de Aclaraciones las preguntas
que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el Area Técnica, podra tener también el caracter de Area requirente;

VI Bienes de consumo: Los que se desgastan o extinguen en su uso primario y por lo tanto no son susceptibles de ser utilizados
nuevamente.

VII. Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

VIIL. Combustible: Liquido volatil derivado del petroleo requerido para el funcionamiento de las unidades vehiculares mediante combustion

interna, adscritas al Municipio de Benito Juarez.

IX. Comité de Adquisiciones de Organismos Descentralizados: Comité técnico conformado por los organismos publicos,
descentralizados, desconcentrados y entidades paramunicipales de la Administracion Pdblica Municipal, que tienen por efecto dar
certidumbre legal y normativa a sus respectivos procesos de adquisiciones, arrendamientos y de la prestacion de servicios relacionados
con bienes muebles, propios de sus respectivas facultades y obligaciones.

X. Comité de Obras: El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Municipio de Benito Juarez, u érgano
analogo.
XI. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de

Benito Juarez, Quintana Roo; mismo al que se refiere el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

XIl. CompraNet: El sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios.

XIiL. Concepto: La division o desglose de los bienes a adquirir, arrendar o de los servicios a contratar; contenidos en un procedimiento de
contratacién o en un contrato, con objeto de diferenciarlos, clasificarlos o agruparlos, unos de otros;

XIV. Contraloria: Organo Interno de Control del Municipio de Benito Juarez.

XV. Contrato: Instrumento legal que suscribe el Municipio con el licitante adjudicado en el que constan los derechos y obligaciones
conformes se regiran las partes.

XVI. Convocatoria: El documento que contiene la versién preliminar de una convocatoria a la licitacién publica, el cual es difundido por el
area contratante en dos periddicos de mayor circulacion en el estado o en CompraNet,

XVII. Direccién Juridica: Direccion General de Asuntos Juridicos del Municipio de Benito Juérez.

XVIII. Direccion: Direccion de Recursos Materiales, misma que queda facultada en el Municipio de Benito Juarez, para realizar

procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que requieran las
dependencias o entidades adscritas al Municipio de Benito Juarez.
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XIX. Enajenacion de Bienes Municipales: Actos de transmision de propiedad de bienes municipales, ya sea por venta, permuta, donacion,
dacion en pago o cualquier otro acto juridico traslativo de dominio que disponga el Cddigo Civil del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo.

XX. Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios de proveedores a nivel estatal o
nacional y del precio estimado basado en la informacion que se obtenga en el Municipio.

XXI. Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana
Roo.

XXIL. Licitante: Persona fisica o moral que participe en respuesta a la convocatoria de proceso de licitacién publica o invitacion restringida.

XXIII. Municipio: Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

XXIV. Padrén de Carga de Combustible Autorizado: Listado descriptivo de los vehiculos y servidores publico autorizados para la carga
de combustible, expedido por la Direccion y autorizado por el Oficial Mayor.

XXV. Precio no aceptable: Es aquel que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado
respecto del que se observa como media en dicha investigacion; o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma
licitacién.

XXVI. Presupuesto autorizado: El que la Tesoreria a través de la Direccion Financiera, comunica a la Dependencia o Entidad, que cuenta
con la disponibilidad suficiente en términos del Presupuesto aprobado por el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez.

XXVII. Proveedor o prestador de servicios: La persona que celebre con el Municipio contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios;
mismos que deriven de una licitacion publica o invitacion restringida; o en su caso, una adjudicacion o compra directa.

XXVIII. Reglamento Orgénico: Reglamento Organico de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito Juérez, Quintana
Roo.

XXIX. Servidor Piblico Autorizado: Todo aquel personal adscrito a las unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal,
que se encuentran facultados o autorizados en el Padrén de Carga de Combustible.

XXX. Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo contenido sélo pueda ser conocido en el acto de
presentacion y apertura de proposicion en términos de éste reglamento y la Ley.

XXXI. Supervisor de carga de combustible: Personal adscrito a la Direccion, el cual tendra la funcién de verificar y controlar el manejo del
combustible asignado a los funcionarios para el desempefio de sus actividades.

XXXIL. Tesoreria: Tesoreria del Municipio de Benito Juarez.

XXXIII. U.M.A.: Unidad de Medida y actualizacién, resultante de la desindexacion del Salario Minimo General Vigente.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento, entre las adquisiciones, arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

l. Las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles;
II. Los arrendamientos de edificios para oficinas administrativas y/u operativas, segun necesidad del Municipio;

Ml Los arrendamientos, adquisiciones y servicios, los cuales sean necesarios para la realizacion de las obras publicas por administracion
directa, previa autorizacion del Comité de Obras;

V. La contratacién de medios de comunicacion, impresos, televisivos, radio y redes sociales;

V. La contratacion de servicios de consultorias, asesorias e investigaciones; y

VI En general, los servicios, adquisiciones, y prestacién de servicios, comprendidos de cualquier naturaleza, cuya prestacion genere una
obligacién de pago para el Municipio, salvo que la contratacién se encuentre regulada en forma especifica por otras disposiciones
legales.

Articulo 4.- Sin perjuicio de lo que establece este Reglamento, el gasto de las adquisiciones, los arrendamientos y los servicios se sujetara a lo previsto
en el Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo para el ejercicio fiscal vigente; asi como en su caso, al presupuesto anual del Municipio.

Articulo 5.- El Municipio podré convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuando se cuente con
saldo disponible dentro del presupuesto aprobado al area requirente, en la partida correspondiente.

Articulo 6.- En casos excepcionales que no se cuente con saldo disponible en el presupuesto del area requirente; previa autorizacion del Comité, la
Tesoreria emitira via oficio el compromiso de asignar el presupuesto correspondiente y la Direccion procedera a llevar a cabo el proceso de adjudicacion.

Articulo 7.- Sera responsabilidad de las areas requirentes solicitar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, en tiempo y forma ante
la Direccion, para mantener el adecuado funcionamiento de sus atribuciones, funciones y responsabilidades asignadas en la reglamentacion y
normatividad aplicable.

Articulo 8.- Serd responsabilidad del area requirente solicitar la contratacion de los servicios correspondientes para mantener adecuada y
satisfactoriamente asegurados los bienes con los que cuenten.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera aplicable cuando por razén de la naturaleza de los bienes o el tipo de riesgos a los que estan expuestos, el
costo de aseguramiento represente una erogacion que no guarde relacion directa con el beneficio que pudiera obtenerse; o bien, se constate que no
exista oferta de seguros en el mercado para los bienes de que se trate. La oficialia Mayor autorizara previamente la aplicacion de la excepcion.

En caso de pérdida total de un bien asegurado como consecuencia de un siniestro, la Direccién debera solicitar a la institucion aseguradora, en los
términos de las disposiciones aplicables, la reposicion o recuperacion; o en su caso, el pago respectivo segiin convenga.

El Titular del area contratante debera convenir la recepcion de bienes que sustituyan a los siniestrados y que se destinen al mismo objeto de éstos.
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Articulo 9.- El area contratante y la Contraloria como entidades normativas, en el &mbito de sus respectivas competencias, quedan facultadas para
interpretar este Reglamento y la Ley, sus disposiciones en efectos administrativos, asi como para dictar las disposiciones administrativa que requiera la
adecuada aplicacion de este Reglamento; de ser necesario se podra tomar en cuenta la opinién de otras dependencias, cuando por razén de sus
atribuciones corresponda.

Los criterios de interpretacion que emitan, en términos de este parrafo, son obligatorios para las areas requirentes del Municipio.

Las opiniones que emitan el area contratante y la Contraloria, en el ambito de sus atribuciones derivadas de las consultas que les formulen las areas
requirentes, no tendran el caracter de criterio de interpretacion de aplicacion general ni de disposicion administrativa, por lo que sdlo podran considerarse
para el caso concreto a que se refiera la consulta de que se trate, sin que la opinidn pueda utilizarse en asuntos similares o analogos; sin perjuicio de las
atribuciones que conforme al Reglamento Organico y demas disposiciones aplicables.

Articulo 10.- El area contratante, la Contraloria Municipal y la Tesoreria, seran responsables de que en la adopcion e instrumentacion de los sistemas y
procedimientos que requieran para la realizacién de las acciones, actos y contratos que se deban llevar a cabo conforme a este reglamento, se observen
los siguientes criterios.

l. Proveer a la simplificacién administrativa reduccion, agilizacion y transparencia de los procedimientos y tramites.

Il Fortalecer los niveles de decision.

Il. Racionalizar y simplificar las estructuras con que cuenten a efecto de utilizar los recursos, estrictamente indispensables para llevar a cabo
las operaciones.

Las facultades conferidas por este Reglamento a los titulares mencionados, podran ser ejercidos por los mandos inmediatos inferiores, previo acuerdo
delegatorio.

Articulo 11.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a fondos federales, conforme a los convenios entre el Ejecutivo
Federal, el Estado y el Municipio, estaran sujetos, a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sector
Publico y su Reglamento. Para estos efectos se sujetara a lo conducente en los mencionados convenios, con la participacién que, en su caso, corresponda
al Municipio.

Articulo 12.- Sera supletorio de este Reglamento y de las demas disposiciones que de él se deriven, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Sector Publico, el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sector Publico.

Articulo 13.- El area contratante y la Contraloria Municipal, podran contratar con apego a este reglamento, asesoria técnica para la realizacién de
investigaciones de mercado, el mejoramiento del sistema de adquisiciones, arrendamientos y servicios, la verificacion de precios, pruebas de calidad,
avaluos, peritos especializados en materia de determinados bienes y servicios y otras actividades vinculadas con el objeto de este reglamento.

Articulo 14.- El Municipio, solo podra celebrar pedidos o contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios con las personas fisicas
y morales que se encuentren inscritas o se inscriban en el Padron de Proveedores del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo con registro vigente.

Lo anteriormente dispuesto no excluye la obligacién de Registrarse en el Padrén de Proveedores Estatal, cuando el tipo de adquisicion lo determine
siendo casos de adquisicion por coparticipacion entre niveles de gobierno.

En caso de no ser un proveedor habitual este podra realizar el tramite correspondiente y presentar el cumplimiento de inscripcidn al padrén de
proveedores, en un tiempo maximo de 30 dias naturales, después de celebrado el contrato.

Articulo 15.- El padrén lo tendra a su cargo el area contratante y en el mismo podran inscribirse las personas fisicas 0 morales que satisfagan los
requisitos que determine la Direccion de Recursos Materiales.

Articulo 16.- EI Municipio, previamente al arrendamiento de bienes muebles, debera de realizar los estudios de factibilidad mediante el area técnica
correspondiente, a efecto de determinar la conveniencia para su adquisicion mediante arrendamiento con opcién a compra, entre los que se consideraran
los costos de mantenimiento y consumibles que se tengan que pagar en cada caso.

Para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente debera de realizar un estudio de costo
beneficio, con el que se demuestre la conveniencia de su adquisicién comparativamente con bienes nuevos; el citado estudio deberéa efectuarse mediante
evallio conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los tres meses previos, cuando el bien tenga un valor superior a cien mil veces la
unidad de medida de actualizacion, el cual debera integrarse al expediente de la contratacion respectiva.

Articulo 17.- EI Municipio no podré financiar a proveedores o prestadores de servicios. No se considerara como operacion de financiamiento, el
otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso deberan garantizarse en los términos del articulo 84 de este Reglamento.

El porcentaje del anticipo a otorgar, debera ser previsto por el &rea contratante en la convocatoria a la licitacién publica, en la invitacion a cuando menos
tres proveedores diferentes o en la solicitud de cotizacién, para lo cual se atendera, entre otros factores, el monto de la contratacion, el costo financiero
del mercado y el tiempo de fabricacion del bien de que se trate, procurando en todos los casos dar el mayor porcentaje posible. Dicho monto de anticipo
no podra exceder el 50% del monto total del contrato.

Tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a 60 dias naturales, el Municipio otorgara en igualdad de circunstancias del diez al
cincuenta por ciento de anticipo.

El Comité, podra autorizar dentro del presupuesto de egresos autorizado, el pago de suscripciones y seguros o de ofros servicios, en los que no sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice; bajo la responsabilidad, por razones fundadas y motivadas
del &rea requirente, siendo garantizado el pago en los términos del articulo 84 de éste reglamento.

Articulo 18.- En los procedimientos de contratacion de caracter nacional, el Municipio, optara en igualdad de condiciones, por el empleo de los recursos
humanos del Estado y por la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos y fincados en el Estado, y que cuenten con el porcentaje de contenido
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nacional indicado en el articulo 49 fraccion |, de este Reglamento; los cuales deberan contar, en la comparacion econdmica de las proposiciones, con un
margen de hasta el quince por ciento de preferencia en el precio de los bienes y servicios respecto a las propuestas de los deméas Estados del pais.

En caso de licitacién publica para la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios que utilicen la evaluacion de puntos o porcentajes, se otorgan
puntos en los términos de este Reglamento, a las personas con discapacidad o a la empresa que cuente con trabajadores con discapacidad en una
proporcién del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no se inferior a seis meses, misma que se
comprobara con aviso del alta del régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Articulo 19.- Los actos, contratos y convenios que el Municipio realice o celebre en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento, seran nulos previa
determinacion de la autoridad competente.

La solucion de las controversias se sujetara a lo previsto por el Titulo Sexto de este Reglamento, sin perjuicio de lo establecido en los tratados de que el
Municipio y el Estado sea parte.

Articulo 20.- Los contratos celebrados en el extranjero respecto a bienes, arrendamientos o servicios que deban ser utilizados o prestados fuera del
Municipio, se regiran por la legislacion del lugar donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto por este Reglamento y se acredite
previamente que el procedimiento de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro del territorio del Municipio

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera hubieren de ser utilizados o prestados en el Municipio, su procedimiento de
contratacion y los contratos deberan de realizarse dentro del territorio nacional.

En los supuestos previstos en los parrafos primero y segundo de este articulo, para acreditar la aplicacion de los principios dispuestos por este
Reglamento, tanto la justificacion de la seleccion del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y servicios a contratar y el precio de los mismos,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, debera de motivarse en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y
transparencia que aseguren las mejores condiciones para el Municipio, lo cual constara en un escrito firmado por el titular del area requirente, y el
dictamen de procedencia de la contratacion sera autorizado por el Comité.

Articulo 21.- El 4rea contratante o las areas requirentes, mediante disposiciones de caracter general, determinaran en su caso, los bienes,
arrendamientos o servicios de uso generalizado que, en forma consolidada, podran adquirir, arrendar o contratar con el objeto de obtener las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad.

En materia de los seguros que se contraten a favor de los servidores publicos y del parque vehicular propiedad del Municipio, el area contratante,
implementara procedimientos de contratacién consolidada y celebrara los contratos correspondientes. Las Direcciones que son responsables y tengan
bajo su resguardo esta informacion deberan de proporcionarselas al area contratante.

Articulo 22.- En las contrataciones consolidadas debera considerarse lo siguiente:

. El area contratante, determinara con base en la investigacion de mercado, el procedimiento de contratacion que resulte procedente realizar.

I Se aplicara lo establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos de la Direccidn. En caso de que las condiciones para la contratacion
consolidada no estén previstas en las Politicas, Bases y Lineamientos, las condiciones seran autorizadas por el area contratante, sin que
resulte necesario solicitar la autorizacion del Comité, sino inicamente informar a éste sobre cuales son los acuerdos.

M. El comité dictaminara sobre los supuestos de excepcion a la licitacion publica.

V. Si las particularidades de la contratacion lo permiten, podra celebrarse un solo contrato; invariablemente, los recursos presupuestarios seran
con cargo a cada area requirente, quienes seran responsables del ejercicio de los mismos en términos de las disposiciones juridicas
aplicables.

V. Cada area requirente, sera responsable por separado de verificar la ejecucion del contrato y cumplir con los requisitos e informes estipulados
en el mismo.

El &rea contratante, podra llevar a cabo acciones que promuevan la contratacién consolidada de bienes o servicios de las areas requirentes, para que
les permita adquirir o arrendar bienes o contar con la prestacion de servicios en las mejores condiciones.

Articulo 23.- El area contratante, de ser necesario podra promover contratos marco, previa determinacion de las caracteristicas técnicas y de calidad
acordada con las areas requirentes. Estos contratos marco, son los acuerdos de voluntades que celebra el Municipio con uno o varios proveedores,
mediante los cuales se establece de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la
adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios; que, posteriormente, mediante contratos especificos, en su caso formalice el
Municipio, con fundamento en articulo 74 y 75 de este reglamento.

Los contratos marco no estaran sujetos a los procedimientos de contratacion previstos en este reglamento. En dicha celebracion, se atenderan los
principios de economia, eficacia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio, mismos que debera de reflejarse en
los contratos especificos sefialados en el parrafo anterior.

Como parte de la promocion de contratos marco, el area contratante, coordinara las acciones necesarias con las areas requirentes para celebrar dichos
contratos.

l. Acordar con las areas requirentes que a su consideracion cuenten con elementos para ello, las caracteristicas técnicas y de calidad de los
bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar, que requiera el Municipio, susceptibles de un contrato marco.

II. Realizar con el apoyo de las areas requirente que a su consideracion sea conveniente y que estén relacionadas con los bienes o servicios
objeto del contrato marco, una investigacion de mercado que permita verificar lo siguiente:

a) Si existe oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requerida;
b) Si hay proveedores con la capacidad para cumplir con las necesidades de contratacion, y
c) Los precios prevalecientes en el mercado.
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La informacion obtenida en la investigacion del mercado, se utilizard como referencia para determinar las condiciones a establecer en el
contrato marco

Il. Determinar el volumen de los bienes o servicios requeridos, para que cada contrato marco propicie la obtencion de economia a escala;

V. Identificar las &reas requirentes que, de acuerdo a sus necesidades, pudiesen ser sujetas para llevar a cabo una celebracion de contrato
especifico, las que en ninglin caso podran ser menor de cinco y

V. Difundir en la pagina oficial del Municipio el inicio de las acciones tendientes a la celebracion de cada contrato marco, a efecto de que
participen el mayor nimero de interesados.

La Direccion juridica elaborara, con apoyo de las areas contratantes y areas requirentes que participen en las actividades sefialadas en el parrafo anterior,
el proyecto de contrato marco, atendiendo las disposiciones juridicas aplicables y los principios que rigen las adquisiciones y arrendamientos de bienes
y la contratacion de servicios.

El contrato marco sera suscrito por el area contratante y las areas requirentes, asi como la Tesoreria.

Cualquier proveedor que cumpla con los mismos requisitos y condiciones acordadas en el contrato marco, podra adherirse al mismo con posterioridad a
su firma.

Las modificaciones al contrato marco que las partes acuerden realizar, deberan formalizarse a través de convenios modificatorios.

La Contraloria Municipal, revisara periédicamente los contratos marco que se hubieran celebrado, a efecto de verificar que contintan ofreciendo las
mejores condiciones para el Municipio.

El area contratante mantendra informado a través de la pagina oficial en internet a las areas requirentes, sobre los bienes o servicios objetos de los
contratos celebrados, para que, en su caso soliciten su inclusion en los contratos especificos correspondientes.

En los procedimientos de contratacion que se realicen con fundamento en los Titulos Segundo y Tercero de este Reglamento, la investigacion de mercado
a que hace referencia el articulo 41 del presente Reglamento, se considerara realizada con la que se llevo por las areas requirente para celebrar el
contrato marco.

El area contratante podra adquirir, arrendar los bienes o contratar servicios objeto de los contratos marco celebrados, sin sujetarse a éstos, sélo en los
casos en que se acredite con una investigacion de mercado, que obtendra mejores condiciones a las convenidas en el contrato marco. En ese caso el
area contratante, debera de informar tal hecho al Organo de Control, a efecto de que esté evalle la viabilidad de modificar o dar por terminado el contrato
marco de que se trate, asi como tomar las acciones correspondientes para que las areas requirentes no realicen solicitud de adquisiciones al amparo del
contrato marco en tanto se determina lo procedente.

Articulo 24.- EI Municipio y las areas requirentes, podran contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, para lo cual
previamente se verificara en los archivos la existencia de trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta la existencia de
dichos trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de las areas contratantes o del Municipio, no procedera la contratacion,
con excepcion de aquellos trabajos necesarios para su adecuacion, adecuacion o complemento.

La erogacion para la contratacion de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, requerira la manifestacion escrita del titular del
area requirente, asi como del dictamen del area técnica, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para la realizacién de lo solicitado.

El area contratante, sera responsable de concentrar y proporcionar a las areas requirentes que lo soliciten, la informacion correspondiente a las
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratadas por las mismas.

Las areas requirentes deberan remitir en un plazo no mayor de veinte dias naturales, a partir de la fecha de firma del contrato, la informacion relativa al
objeto del mismo.

Concluida la prestacién del servicio, el titular del area requirente debera de emitir en un plazo maximo de veinte dias naturales, contados a partir de la
fecha en que se haya recibido satisfactoriamente, un informe al titular del area contratante, en el que con base a los entregables pactados en el contrato,
se indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realizé la contratacién. Una copia de este informe se
debera remitir a la Contraloria.

En el supuesto de ser informacién reservada y/o confidencial; sera garantizada bajo los preceptos determinados en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana
Roo; asi como la reglamentacion y normatividad estatal y/o municipal correspondiente.

 TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 25.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el Municipio, se sujetara a:

l. Los objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo, y de los programas sectoriales e institucionales en consecucién de
sus objetivos y prioridades.

II. Las previsiones contenidas en los programas anuales que elaboren las propias areas requirentes para la ejecucion del Plan y los programas
que se refiere la fraccion anterior.

M. Los objetivos y metas, previsiones y recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo y el
correspondiente Presupuesto de Egresos del Municipio de Benito Juarez.
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Iv. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las operaciones que prevé este Reglamento.

Articulo 26.- Las areas requirentes, realizaran la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y servicios; asi como de la formulacion de los
programas respectivos, considerando:

l. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas operaciones;
I Los objetivos, metas a corto, mediano plazo;
1. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

V. Las unidades encargadas de su instrumentacion;

V. Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi como, en su caso, aquéllos relativos a la adquisicion de bienes
para su posterior comercializacion, incluyendo los que habran de sujetarse a procesos productivos.

VI La existencia en cantidad y normas de calidad de los bienes y sus correspondientes plazos estimados de suministro; y los avances
tecnoldgicos incorporados a los bienes, y en su caso los planos y proyectos y especificaciones;

VII. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion o a falta de estas las normas internacionales.

VIIL. Los planos y proyectos, normas de calidad, especificaciones y programas de ejecucion, cuando se trate de adquisiciones de bienes para
obra publica.

IX. Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y ampliacion de los bienes muebles a su cargo y de la capacidad de

los servicios publicos.

X. Preferentemente la utilizacion de los bienes o servicios de procedencia nacional, asi como aquellos propios de la region con especial atencion
a los sectores econdmicos cuya promocion, fomento y desarrollo estén comprendidos en los objetivos y prioridades del plan estatal y de los
programas de desarrollos respectivos.

XI. Preferencia a la inclusién de insumos, material, equipo, sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologia nacional, tomando en cuenta
los requerimientos o pedidos que vayan a hacerse en el Municipio; y

XII. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun su naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

El Oficial Mayor, aprobaréa el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios. La planeacion e integracion de dicho programa
y; en su caso, su presentacion ante las autoridades competentes para su aprobacion sera su responsabilidad, a partir de la informacion que le proporcione
la Tesoreria y debera de contener como minimo: La descripcion y monto de los bienes, arrendamientos y servicios que no representen méas del ochenta
por ciento del presupuesto total estimado; asi como el monto aproximado de los bienes, arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante.

Articulo 27.- El Municipio a través del area contratante, pondra a disposicion del publico en general, a través de su pagina oficial en internet, a mas
tardar el 31 de enero de cada afio, su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios; correspondiente al ejercicio fiscal
del que se trate, con excepcion de aquella informacion que, de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial,
en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo; asi como la reglamentacion y
normatividad estatal y/o municipal correspondiente.

Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan de actualizarse, cuando proceda, durante los Gltimos cinco dias habiles
de cada mes. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios podran ser modificados, suspendidos o cancelados, sin responsabilidad alguna
para el Municipio, debiendo informar para ello al Organo de Control.

Articulo 28.- Las &reas requirentes, enviaran a la Tesoreria los programas y presupuestos mencionados en la fecha que esta determine, para verificar
la relacion que guardan dichos programas con los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal y con los Planes de Desarrollo del Estado.

Articulo 29.- Una vez que la Tesoreria dé a conocer a las areas requirentes su Calendario de Presupuesto Autorizado estas, en término del articulo 26
de este Reglamento, podran solicitar al area contratante que se lleven a cabo los procedimientos de contratacion respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

Articulo 30.- El Municipio debera establecer el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles
del H. Ayuntamiento de Benito Juarez, el cual estara integrado por cinco miembros, quienes tendran las siguientes funciones:

l. Corresponde al Oficial Mayor como Presidente Ejecutivo, que cuenta con voz y voto y ademas voto de calidad en caso de empate:

a. Estudiar previamente cada uno de los expedientes a dictaminarse en la sesion y ordenar en su caso, las correcciones que juzgue
pertinentes;

b. Autorizar las 6rdenes del dia tanto para las sesiones ordinarias como extraordinarias;

c. Vigilar que se convoque a sesidn cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a su celebracion en el caso de las sesiones
ordinarias y un dia habil tratdndose de las extraordinarias, enviando para tal efecto la orden del dia, con copia de la documentacion
relacionada de los asuntos a tratar;

d. Presidir las sesiones;

e. Participar en el anélisis de cuadros comparativos y autorizar las propuestas presentadas por los proveedores con el fin de determinar
las mejoras condiciones para el Municipio;
f. Informar a los demas integrantes del comité; y en su caso, a la Contraloria Municipal las desventajas, anomalias o irregularidades

que se llegaran a presentar durante el procedimiento;

g. Firmar cada una de las actas de las sesiones que se celebren, asi como toda aquella documentacion que sea necesaria de los
asuntos dictaminados; y

h. En general, llevar a cabo todas aquellas que sean acorde con su caracter de presidente ante el Comité.
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Corresponde al Director de Recursos Materiales ser el Secretario Ejecutivo, el cual cuenta con derecho a voz y voto:

a. Proponer cuantas sesiones ordinarias se requieran y dar aviso de la cancelacion de estas cuando no sea necesario continuar por
alguna causa a su consideracion los asuntos a tratar.

b. Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias.

c. Elaborar la orden del dia y cada uno de los expedientes analizarse en la sesion a la que se vaya a convocar, asi como a efectuar las
correcciones que le ordene el presidente.

d. Convocar a sesion cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a su celebracion en el caso de las sesiones ordinarias y un

dia habil tratdndose de las extraordinarias, enviando para tal efecto la orden del dia, con copia de la documentacion relacionada de

los asuntos a tratar.

Levantar el acta de cada sesion de trabajo y recabar la firma de los miembros.

Presentar ante el Comité el informe para su validacion de las adquisiciones realizadas durante el mes.

Integrar y llevar el control del archivo de los documentos del Comité:

Realizar las demas actividades que le encomiende el Comité.

Sa o

Corresponde al Tesorero Municipal ser el Vocal Financiero que tiene voz y voto:

a. Asistir a las reuniones del Comité.

b. Emitir sus aprobaciones, abstencién o en su caso desacuerdos y opiniones, respecto de los procedimientos de adquisicion,
contratacion de servicios o arrendamientos, sobre las propuestas de las dependencias municipales solicitantes para la contratacion
por el Ayuntamiento.

c. Procurar que las adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios sean preferentemente con proveedores del Municipio y el
Estado.

d. Firmar toda aquella documentacidn que se requiere de los asuntos dictaminados en la sesion a la que hubiese asistido, asi como el
acta que se derive de la misma.

e. Cumplir con todas aquellas actividades que le encomiende el Comité.

Corresponde al Director General de Asuntos Juridicos ser el Vocal Juridico y al Contraloria Municipal ser el Vocal Normativo; ambos
cuentan Unicamente con voz, pero no voto:

Participar en las sesiones.

Firmar la lista de asistencia por sesién y el acta como constancia de su participacion.

Asesorar a los miembros del comité sobre los asuntos tratados en sesion.

Estar presente en las reuniones con derecho a voz y expresar su opinién cuando sea requerido.
Firmar el acta en la sesion a la que hubiese asistido.

Cumplir todas aquellas actividades que le encomiende el Comité

P opooTw

Todos los integrantes del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los cuales podran tener un nivel jerarquico inferior hasta
Jefatura de Departamento, con base a la estructura organica de los miembros que participan en la integracion del Comité.

La designacion de los Suplentes que acudan a la Sesién Convocada

Articulo 31.- Para el ejercicio de sus funciones el Comité tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VL.

VIl

Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus modificaciones, y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes.

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como en los casos en
que no se celebren por contratarse en algunos de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 65, salvo en los casos de la fraccion
Xlil'y en el articulo 68;

Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, asi como
autorizar los supuestos no previstos en estos;

El comité establecera en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de
tecnologias que permitan la reduccion de emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros ambientales.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se realicen, y en su caso recomendar
las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer las medidas tendientes a mejorar, corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

Autorizar la creacion y supervisar la operacion del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion de ZOFEMAT;
asi como aprobar los lineamientos y Manuales Operativos correspondientes.

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité.
Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato, las cuales podran ser quincenales, mensuales o bimestrales.

Determinar los rangos de los montos méximos y minimos de contratacion en que se ubica el Municipio de conformidad con el Presupuesto
de Egresos del Estado de Quintana Roo, en el ejercicio fiscal vigente.

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion de politicas, bases y lineamientos formuladas por el area
contratante, asi como dictaminar sobre su procedencia y en su caso, aprobarlas.
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XL Proceder con el proceso de enajenacion correspondiente, determinando los procedimientos a seguir, asi como las diferentes modalidades
legales que se consideren necesarias; una vez aprobados los acuerdos expedidos por el Ayuntamiento en donde se incorporen o
desincorporen del dominio publico, bienes muebles e inmuebles.

XIl. Coadyuvar al cumplimiento de este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

A solicitud de los miembros o asesores del comité se podra invitar durante las sesiones a las personas cuya intervencién se estime necesaria, para
aclarar aspectos técnicos, administrativos o cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del comité; dichos
asistentes tendran el caracter de invitados, participaran con voz, pero sin voto y sélo permaneceran en la sesién durante la presentacion y discusion del
tema para el cual fueron requeridos.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que se obliguen a guardar la debida confidencialidad, en caso de que
durante su participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Quintana Roo; asi como la reglamentacion y normatividad estatal y/o municipal correspondiente.

Articulo 32.- La responsabilidad del Comité quedara limitada al voto que emita respecto del asunto sometido a su consideracion, con base a la
documentacién que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses,
en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Articulo 33.- El Comité no dictaminara en los siguientes asuntos:

l. La procedencia de la contratacion en los casos a que se refieren las fracciones XVI, XVIl 'y XVII, del articulo 65 de este Reglamento
II. Los procedimientos de contratacion que por monto se fundamenten en el articulo 68 de este Reglamento, y
Il Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del Comité.

Articulo 34.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

l. Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no exista
asuntos a tratar; las sesiones extraordinarias son aquellas que se convocaran cuando exista un asunto o adquisicion, arrendamiento o
prestacion de servicios de caracter prioritario para contratar y podran en cualquier fecha habil o en caso de contingencia.

II. Se llevaran a cabo cuando asistan todos los miembros del Comité. Las decisiones y acuerdo del Comité se tomaran de manera colegiada
por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente, y en caso de empate, el presidente
tendra voto de calidad.

MIl. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su suplente.

V. En la convocatoria de cada sesidn se adjuntara el respectivo orden del dia con los documentos impresos y correspondientes a cada asunto
a deliberar, en el mismo tiempo del envio de la convocatoria, siendo dos dias habiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones
ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos
indicados.

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato que el Comité considere conveniente y
tratdndose de las solicitudes de excepcion a la licitacion publica invariablemente debera de realizarse un resumen de la informacion prevista
en el articulo 65 de este Reglamento y de la documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcion a licitacion publica y la documentacion soporte que quede como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas
por el Titular del Area requirente y el Area Técnica, segun corresponda.

Una vez recibida y valorada la solicitud y documentacion, debera ser firmada por el Secretario Técnico, quien sera responsable de que la
informacion contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por el area respectiva;

VI Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la fraccion anterior, debera de ser firmado, en
la propia sesion por cada asistente con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacién publica, de la documentacién soporte presentada por el area requirente o por el asunto
presentado, no se desprendan, a juicio del Comité elementos suficientes para dictaminar el asunto del que se trate, esté debera ser
rechazado; lo cual, quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente
ocasion a consideracion del Comité, una vez que subsanen las deficiencias observadas y sefialadas por éste.

En ninguin caso el Comité, podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados requisitos 0 a que se obtenga en fecha
posterior documentacién que sustente o justifique la contratacion que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia de excepciones a la licitacion publica que emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los
miembros del Comité, respecto a las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos. Esta responsabilidad recaera sobre al area requirente o area técnica, dependiendo de la
accion u omision de la cual se trate.

VII. El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del Comité sera de la exclusiva responsabilidad del &rea que
las formule.
VIIL. De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién

inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voz y voto y, en
su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores e invitados, firmaran unicamente el acta como constancia de su asistencia
0 participacion y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente sesion;

IX. El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter informativo.
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X. En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente
ejercicio.

En la primera sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal, el Comité analizara, previo a la difusion en la pagina oficial en internet, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios autorizado, determinando los rangos de los montos maximos y minimos aprobados por el
Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo y respecto al presupuesto autorizado para el Municipio sobre las adquisiciones, arrendamientos
y servicios a ejercer en dicho ejercicio fiscal.

Articulo 35.- El informe trimestral al que se refiere la fraccion IV del articulo 27, de este Reglamento, se suscribird y presentara por el Presidente del
Comité en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre del que se trate, en cual contendré los siguientes aspectos:

l. Una sintesis sobre sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 65 y 68
del Reglamento y de la Ley, derivadas de licitaciones publicas.

Il Una relacion de los siguientes contratos:

a) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o prestaron con atrasos los servicios contratados.

b) Los que tengan autorizados diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o la prestacion de los servicios contratados.

c) Aqguéllos en los que se haya aplicado alguna penalizacion.

d) Aqguéllos en que se hubiere agotado el monto méximo de penalizacion previsto en las politicas, bases y lineamientos detallando el
estado actual en que se encuentran dichos contratos a la fecha de elaboracién del informe.

e) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, y

f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes;

1l Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de
la resolucién emitida;

V. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos
o por los defectos y vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite para hacer efectivas las
garantias correspondientes en términos de los articulos 143 y 144 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo
68 de este Reglamento y de la Ley, sin que sea necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos porcentajes.

Articulo 36.- La planeacion, programacion, presupuestacion y gasto de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, se sujetara a las
disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo, para el ejercicio fiscal vigente y demas disposiciones
aplicables y los recursos destinados a este fin se administraran, con eficiencia, eficacia y economia, transparencia, honradez e imparcialidad para
satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

Articulo 37.- El Municipio, bajo su responsabilidad, podré convocar, adjudicar o contratar, adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo a su
presupuesto autorizado y sujetandose al calendario del gasto corriente.

En casos excepcionales, previa autorizacion de su presupuesto, el area requirente podra solicitar al area contratante, que se realice la convocatoria para
adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en el que se formalizan. Los referidos contratos estaran
sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia
de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacién de la referida condicion suspensiva origine responsabilidad para las partes.
Cualquier pacto en contario a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

En las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestario, el Municipio debera determinar tanto
el presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacion de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran
los costos que en su momento se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

Para los efectos del parrafo anterior el Municipio observara lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
La informacion sobre estos contratos se difundira a través de la pagina oficial de internet del Municipio.

El Comité constituido para efectos del presente reglamento, es indistinto a la obligacién que tienen los Organismos Descentralizados, Desconcentrados,
Entidades Paramunicipales y Fideicomisos de la Administracién Publica Municipal; quienes tienen la obligacion de constituir sus propios Comités de
Adquisiciones, conforme lo dispone el articulo 1°, fraccion IV y el 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico; los
articulos 1° y 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;
el articulo 1° fraccion Il de la Ley de Proyectos de Prestacion de Servicios para el Estado y los Municipios de Quintana Roo y demés normatividad
aplicable; debiendo ademas de elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité, con sus respectivos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios aplicables a la funcion del organismo correspondiente.

TITULO TERCERO ,
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 38.- Las requisiciones que formule el area requirente para adquirir o arrendar bienes, deberan indicar y justificar la necesidad de bienes de las
mismas caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de los mismos que se haga necesario adquirir o arrendar dichos bienes; en caso de que el
requerimiento esté destinado a un proyecto o consumo especifico, se debera establecer el programa al cual se destinara y el plazo méximo para proceder
a su utilizacién.
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Articulo 39.- El area contratante seleccionara de entre los procedimientos que a continuacion se sefialan, aquél que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Municipio las mejores condiciones y demas circunstancias pertinentes:

l.- Licitacion publica;
.- Invitacion a cuando menos tres personas, o
.- Adjudicacién directa.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas mediante convocatoria publica, para
que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que seré abierto publicamente a fin de asegurar a el Municipio las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico, generacién de empleo, eficiencia energética,
uso responsable del agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos; asi como la proteccion al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes
de acuerdo con lo que establece el presente Reglamento.

Tratdndose de adquisiciones de madera, asi como muebles y suministros de oficina fabricados con madera, deberan requerirse certificados otorgados
por terceros previamente registrados ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el origen y el manejo sustentable de
los aprovechamientos forestales de donde proviene dicha madera. En cuanto a los suministros de oficina fabricados con madera, se entendera los que
son fabricados con madera, aquéllos que se elaboren con dicho material y se incorporen al inventario del Municipio por ser necesarios para el desempefio
de las funciones encomendadas a los servidores publicos.

Se considerara que un bien forma parte del inventario del Municipio, cuando a éste se le asigne un nimero que permita identificarlo de manera individual
y distinguirlo de los bienes de consumo.

En las adquisiciones de papel para uso de oficina, éste debera contener un minimo de cincuenta por ciento de fibras de material reciclado o de fibras
naturales no derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio
nacional que se encuentren certificadas conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior o de sus combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado
libre de cloro.

En los procedimientos de contratacion deberéan establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes, debiendo las dependencias
y entidades proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun
participante.

Articulo 40.- Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion e invitacion a cuando menos tres proveedores y en las proposiciones,
presentadas por los licitantes no podrén ser negociadas.

La licitacién publica inicia con la publicacion de la convocatoria y en el caso de invitacion a cuando menos tres personas con la entrega de la primera
invitacion; ambos procedimientos concluyen con la emision del fallo o; en su caso, con la cancelacidn del procedimiento respectivo.

Los licitantes s6lo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion; iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

A los actos del procedimiento de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres proveedores podran asistir cualquier persona en calidad de
observador, bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos

Articulo 41.- Previo al inicio de los procedimientos de contratacion previstos en el articulo anterior se debera realizar una investigacion de mercado de
la cual se desprendan las condiciones que imperan en el mismo respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion, a efecto de buscar
las mejores condiciones para el Municipio.

La investigacion de mercado que realicen las dependencias y entidades debera integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a
contratar, con informacién obtenida de cuando menos dos de las fuentes siguientes:

l- La obtenida de organismos especializados; de cdmaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de
fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, y

.- La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefonica o por algiin otro medio, siempre y cuando se lleve registré de los medios y de
la informacion que permita su verificacion.

Para la debida integracion de la investigacion de mercado, en todos los casos debera consultar la informacién histérica con la que cuente el Area
Contratante.

Articulo 42.- La investigacion de mercado tendra:

A).- Como propésito que el area contratante:
.- Determine la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas por las mismas;
Il.- Verifique la existencia de proveedores a nivel municipal, estatal y nacional con posibilidad de cumplir con sus necesidades de

contratacion, y
.- Conozca el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la investigacion.

B).- La posibilidad de ser utilizada por la dependencia o entidad para lo siguiente:

l.- Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;
.- Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizara la contratacion correspondiente;
Il.- Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

V.- Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables;
V.- Elegir el procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo;
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VI.- Determinar la conveniencia o necesidad de efectuar un procedimiento de contratacién internacional abierta, cuando el Municipio no
esté obligado a llevarla a cabo bajo la cobertura de Tratados y se acredite fehacientemente que no existe en el pais proveedor
nacional, o que el o los existentes no pueden atender el requerimiento de la dependencia o entidad en lo que respecta a cantidad,
calidad y oportunidad, o que el precio no es aceptable.

Articulo 43.- El analisis de la informacion obtenida en la investigacion de mercado se efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los
plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas
de los bienes o servicios, y las demés circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales o
de la misma naturaleza.

La investigacion de mercado la realizara la Direccion, o en su defecto, sera responsabilidad conjunta del &rea contratante y del area requirente, salvo en
los casos en los que el area requirente solicite una adjudicacion directa. Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacion que permita conocer
las condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda.

Para los procedimientos de contratacion por adjudicacion directa realizados al amparo del articulo 68 del presente Reglamento, cuyo monto sea igual o
superior al equivalente a trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacién (U.M.A.) diaria, la investigacion de mercado se podra acreditar con al
menos tres cotizaciones obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la contratacion.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de contratacion correspondiente.

Articulo 44.- En los procedimientos de contratacion que realice el Municipio, se deberé exigir el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas y de las
normas mexicanas, seguin proceda, y a falta de éstas, de las normas internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53 y 55 de la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Si las normas a que se refiere el parrafo anterior no cubren los requerimientos técnicos, o bien, si sus especificaciones resultan inaplicables u obsoletas,
la convocante podra solicitar el cumplimiento de las normas de referencia o especificaciones a que se refiere el articulo 67 de la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, siempre que se acredite, en los términos del presente Reglamento, que no se limita la libre participacion de los licitantes.

El titular del Area requirente debera indicar en el oficio y en los requerimientos técnicos lo que se debe integrar en la convocatoria para la licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres personas o solicitud de cotizacion, segun corresponda, el nombre y los datos de identificacion de la o las normas
que deben cumplirse en el procedimiento de contratacion respectivo, asi como verificar que la inclusidn de las normas o especificaciones sefialados en
el parrafo anterior no limita la libre participacion y concurrencia de los interesados.

Articulo 45.- Sélo podra solicitarse que los licitantes cuenten con un sistema de gestion de la calidad en la produccion de bienes o servicios, cuando se
verifique y se deje constancia en el expediente de lo siguiente:

l.- Que de entre los proveedores que adquieran las bases existan por lo menos tres cuenten con Sistema de Gestidn de Calidad en la produccion
de bienes o servicios, lo cual se acreditard con la investigacion de mercado que se realice previamente al inicio de un procedimiento de
licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres proveedores.

.- Que en la convocatoria a la licitacidn publica o en la invitacion a cuando menos tres proveedores, el area contratante indique, de manera
precisa, el nombre y demas datos de identificacion de las normas de gestion de calidad aplicables, que de acuerdo al area requirente resulte
necesario solicitar.

En los casos a que se refiere este articulo, el licitante debera entregar, junto con su proposicion, copia simple del certificado expedido por la persona
acreditada conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, en el que se establezca que cuenta con los sistemas de gestion de calidad, los
cuales deberan amparar la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido por la dependencia o entidad. Tratandose de distribuidores o
comercializadores, éstos deberan presentar copia simple del certificado otorgado al fabricante.

El licitante a quien se le adjudique el contrato, debera presentar original o copia certificada del documento sefialado en el parrafo anterior para su cotejo.

Articulo 46.- Las licitaciones publicas podran llevarse a cabo a través de medios electronicos, presencial y/o mixto, conforme a las disposiciones
administrativas que emita el Municipio, en cuyo caso las unidades administrativas que se encuentren autorizadas por la misma, estaran obligadas a
realizar todos sus procedimientos de licitacion mediante dicha via, salvo en los casos justificados que autorice el Comité.

De utilizarse sistemas o medios electronicos para operar las licitaciones en cualquiera de sus modalidades, la Oficialia Mayor determinara qué entidad o
unidad administrativa operard y se encargara del sistema de certificacion de los medios de identificacion electrénica que utilice el Municipio o los licitantes
y sera responsable de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la confidencialidad de la informacion que se remita por esta via.

Articulo 47.- El sobre que contenga la proposicion de los licitantes debera entregarse en la forma y medios que prevea la convocatoria a la licitacion.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autdgrafamente por los licitantes o sus apoderados; en el caso de que éstas sean enviadas a través
de medios remotos de comunicacion electronica, se emplearan medios de identificacion electrénica, los cuales produciran los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA.

Articulo 48.- En las convocatorias a licitacién publica, podran referirse a uno o varios contratos o pedidos, se publicaran en dos periédicos de mayor
circulacion en el Estado por un solo dia. EI Municipio sera el responsable de la adecuada publicidad de las convocatorias, de acuerdo a la naturaleza de
los bienes y servicios materia de licitacion.

Las convocatorias a que se refiere este articulo deberan contener:

l.- Nombre del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

.- La descripcion general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servicios que sean objeto de la licitacion; de excederse de
mas de cinco partidas o conceptos, se deberan definir y publicar las cinco de mayor costo.
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.- La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y especificaciones de la licitacion, y en su
caso, el costo y forma de pago de las mismas.

V.- La fecha, hora y lugar de celebracién de la Junta de Aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones y del fallo;

V.- La indicacion de si la licitacién es nacional o internacional, si se realizara bajo la cobertura de algin tratado y el idioma en que podran
presentarse las proposiciones;

VI.- Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago; y

VIl.- En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién de compra.

Articulo 49.- Las licitaciones publicas podran ser;

l.- Nacionales; cuando Unicamente participen proveedores de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir, cuenten por lo menos con un
cincuenta por ciento del contenido nacional.

.- Internacionales; cuando puedan participar tanto proveedores con nacionalidad mexicana, como extranjera y los bienes a adquirir sean de
origen nacional o extranjero.

Articulo 50.- Las bases que emita el Municipio para las licitaciones pUblicas, se pondran a disposicion de los interesados a partir de la fecha de publicacion
de la convocatoria y hasta siete dias naturales previos al acto de presentacion y apertura de proposiciones y contendra como minimo lo siguiente:

l.- Nombre del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

IL.- Poderes que deberan acreditarse; fecha, hora y lugar de la Junta de Aclaraciones a las bases de licitacion, siendo optativa la asistencia a
las reuniones, que, en su caso, se realicen; fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura de las proposiciones, garantias,
comunicacion del fallo y firma del contrato;

Il.- Sefalamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion;
V.- El idioma o idiomas en que podran presentarse las proposiciones;

V.- La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los
proveedores podran ser negociadas;

VI.- Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos y la indicacion de que en la evaluacion de las proposiciones en ningin
caso podra utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes;

VIl.- Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; relacion
de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato; especificaciones y normas que, sean aplicables; dibujos,
cantidades, muestras, pruebas que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas; periodo de garantia y, en su caso, otras
opciones adicionales de cotizacion.

VIil.- Plazo, lugar y condiciones de entrega;

IX.- Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;

X.- Condiciones de precio y pago;

XI.- La indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje respectivo, el cual no podra exceder el 50%

(cincuenta por ciento) del monto total del contrato;

XIl.- La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran
adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacion se haré mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso
debera de precisarse el numero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una, y el porcentaje
diferencial en el precio que se considerara; el cual no podra ser superior al cinco por ciento respecto a la proposicion solvente méas baja;

XIl.- El sefialamiento que sera causa de descalificacién, la comprobacion que algin proveedor ha acordado con otro u otros elevar los precios
de los bienes o servicios;

XIV.- Penas convencionales por atraso en las entregas;

XV.- Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantias, y

XVLI.- La indicacion de que, en los casos de licitacion internacional en que la convocante determine que los pagos se haran en moneda extranjera

los proveedores nacionales, exclusivamente para fines de comparacion podran presentar la parte del contenido importado de sus
proposiciones en la moneda extranjera que determine la convocante, pero el pago se efectuara en moneda nacional al tipo de cambio
vigente en la fecha en que se haga el pago de los bienes.

Tanto en las licitaciones nacionales como en las interacionales, los requisitos y condiciones que contengan las bases de licitacion deberan ser los
mismos para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere al tiempo y el lugar de entrega; plazos para la ejecucion de los trabajos;
normalizacion; forma y plazo de pago; penas convencionales, anticipos y garantias.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con créditos externos otorgados al gobierno municipal con su aval; los requisitos seran
establecidos conformes a la normatividad aplicable.

Articulo 51.- En el ejercicio de sus atribuciones la Contraloria, podra intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen las materias
objeto de este Reglamento; sila Contraloria determina la cancelacion del proceso de adjudicacion, el Municipio reembolsara a los participantes los gastos
no recuperables en que hayan incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
operacion correspondiente.

Articulo 52.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria, las bases de la licitacion y el pago de las mismas tendra derecho a presentar
su proposicion.
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Para tal efecto el Municipio, no podra exigir requisitos adicionales a los previstos por este Reglamento; igualmente proporcionaran a todos los interesados
igual acceso a la informacién relacionada con la licitacion, a fin de evitar favorecer a algun participante.

Articulo 53.- El plazo de la presentacion y apertura de proposiciones internacionales, no podra ser inferior a cuarenta dias naturales, contados a partir
de la fecha de publicacion de la convocatoria, salvo que por razones de urgencias justificadas y siempre que no tenga objeto limitar el nimero de
participantes, no pueda observarse dicho plazo en cuyo caso no podré ser menor de veinte dias naturales contado a partir de la fecha de publicacion de
la convocatoria.

En las licitaciones nacionales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el plazo para presentacion y apertura de proposiciones sera de quince dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria. Salvo que, por razones de urgencia justificada, el plazo podra reducirse a diez
dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

La reduccién de los plazos, seran autorizados por el Comité.

Articulo 54.- EI Comité, siempre que con ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, podrad modificar los plazos u otros aspectos
establecidos en la convocatoria 0 en las bases de la licitacion, cuando menos con siete dias naturales de anticipacion a la fecha sefialada para la
presentacion y la apertura de proposiciones, siempre que:

l.- Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados a través de los mismos medios utilizados
para su publicacion; y

.- En el caso de las bases de licitacion, se utilizara invariablemente los mismos medios donde se publicé la convocatoria y se enviara correo
electrénico a los participantes inscritos, quienes deberan de acusar por este mismo medio de enterados y en su caso acudiran ante la
Direccion, para conocer de manera mas especifica, la o las modificaciones respectivas.

No sera necesario hacer la relacion de aviso a que se refiere esta fraccion cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que,
a mas tardar en el plazo sefialado en este articulo se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los participantes que hayan adquirido las bases
de la correspondiente licitacion.

Las modificaciones de que se trata este articulo, no podran consistir en la sustitucion o variacion sustancial de los bienes o servicios convocados
originalmente o bien en la adicion de otros distintos.

Articulo 55.- El Municipio debera de realizar al menos una Junta de Aclaraciones, siendo optativo por los licitantes la asistencia a la misma, pero debera
obtener una copia del Acta correspondiente para mantenerse informado de los cambios suscitados en la misma.

Articulo 56.- Para la Junta de Aclaraciones se considerara lo siguiente:

l.- El acto sera presidido por el personal designado por la Direccion, debera estar acompafiado por un representante del &rea requirente o &rea
técnica de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelva en forma clara y precisa las dudas y
planteamiento de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

.- El proveedor que pretenda solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria y bases de licitacion, debera presentar un
escrito en donde exprese su interés en participar en la licitacion, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos
los datos generales del interesado y, en su caso del representante. En dicho escrito planteara su solicitud de aclaracion de manera concisa
y directamente vinculada con los puntos contenidos en la convocatoria y bases de licitacion, indicando el numeral o punto especifico con el
cual se relaciona. Las solicitudes de aclaracion que no cumplan con esto, podran ser desechadas por la Direccién.

Il.- Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse via correo electronico o entregarlas personalmente a la Direccion, a mas tardar con veinticuatro
horas antes de la fecha y hora en que se vaya a celebrar la Junta de Aclaraciones.

V.- Al concluir la Junta de Aclaraciones se levantara Acta firmada por el Comité en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por
los interesados y las respuestas de la Direccion.

V.- La direccion o el personal que presida la Junta de Aclaraciones podra reprogramar la sesion, en razén del nimero de solicitudes de
aclaraciones recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, indicando a los proveedores, la hora y, en su caso la fecha,
forma y lugar, en que se continuara con la Junta de Aclaraciones, debiendo expedir el Acta correspondiente, firmada por el Comité.

VI.- En caso de ser necesario podra establecerse fecha y hora para celebrar juntas de aclaraciones subsecuentes, siempre y cuando la
adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacion de servicios lo requiera, para lo cual debera de considerarse que entre la Gltima de
estas y el acto de presentacion y apertura de proposiciones debera existir cuando menos un plazo al menos de seis dias naturales. De ser
necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacién y apertura de proposiciones podra diferirse.

Articulo 57.- La entrega de proposiciones se hara de manera presencial en un sobre que a su vez contendra dos sobres cerrados de forma inviolable,
un sobre que contendra la oferta técnica y el otro sobre contendran la propuesta econémica. La apertura de ambos sobres podra ser inmediata uno de
otro; o ser dividida, sin rebasar cinco dias naturales uno de otro.

l- Se procederé a la apertura del sobre de la propuesta técnica, se desecharan en este acto los licitantes que hubieran omitido alguno de los
requisitos solicitados en las bases de la licitacion, y los sobres permaneceran bajo resguardo de la Direccion, como evidencia de que fue
presentada; las propuestas que cumplan con los requisitos solicitados en las bases de la licitacion seran recepcionadas sin entrar al analisis
técnico, legal o administrativo de su contenido, se levantara el Acta correspondiente y se hara constar las propuestas aceptadas, asi como
las que se hubieran desechado y las causas que lo motivaron; De entre los participantes se elegira a un licitante quien rubricara los sobres
econdmicos que se quedan como resguardo en la Direccion para garantizar la inviolabilidad de los sobres hasta su apertura.

.- Para el acto de la apertura de la propuesta econdmica, el servidor publico que presida el acto, atendiendo el nimero de proposiciones
presentadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran las proposiciones, 0 anexar una copia
de la propuesta econoémica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicion,
y se levantara el Acta correspondiente y se hara constar las propuestas aceptadas, asi como las que se hubieran desechado y las causas
que lo motivaron;
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Il.- En las Actas de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas, se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan
los licitantes en relacion con dichos actos, asi como los hechos relevantes que se hubieran presentado.

Articulo 58.- El sobre cerrado de manera inviolable, que contenga a su vez los sobres de propuesta técnica y propuesta econdémica de igual manera
cerrados inviolablemente, deberan de entregarse en la forma y medios que indique la convocatoria a la licitacion publica y de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 47 del presente ordenamiento.

l.- El acto de la presentacion y apertura de proposiciones a las licitaciones publicas presenciales y mixtas, sera presidido por el titular de la
Direccidn, o por el servidor publico que éste designe, quien sera el Unico facultado para tomar las decisiones durante la realizacion del acto,
en los términos de este Reglamento.

.- Cuando la convocante asi lo determine, que previamente al acto de presentacién y apertura de proposiciones se lleve a cabo el registro de
participantes y la revision preliminar a la documentacion distinta a la proposicion; ésta debera de realizarse por lo menos con 15 minutos
antes de la hora sefialada de dicho acto.

.- A partir de la hora sefialada para el inicio de los actos de presentacion y apertura de propuesta técnica, propuesta econémica, y emision del
fallo, el servidor publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningun licitante, ni observador, o servidor publico ajeno al acto. Una
vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del parrafo anterior,
€en cuyo caso se pasara lista de asistencia a los mismos.

V.- Los licitantes que participen de manera presencial en el acto de presentacion y apertura de proposiciones deberan de entregar su sobre
cerrado al servidor publico que presida el acto. Los licitantes que participen por medios electrénicos entregaran su proposicion a través de
los mismos medios.

V.- En las licitaciones publicas mixtas, el servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, tomaré las previsiones
necesarias para recibir simultineamente las proposiciones de los licitantes que participen de manera presencial y electrénica y determinara
si la apertura de los sobres iniciara con los que fueron recibidos de manera presencial o electrénica. El acto no podra concluir hasta en tanto
se hayan abierto todos los sobres recibidos.

VI.- Tratandose de las licitaciones electronicas, las actas correspondientes al acto de presentacién y apertura de proposiciones, se difundiran a
través del sistema electronico al concluir el mismo.

VIl.- En caso de que el fallo de la licitacion no se realice en la misma fecha de la apertura de propuestas, dos proveedores por lo menos, y los
servidores pUblicos de la convocante presentes firmaran los participantes a quienes se entregara copia de la misma, el fallo de la licitacion
el cual debera de quedar comprendido dentro de los cuarenta dias naturales contados a partir de la fecha de inicio y podra diferirse por una
sola vez, siempre que el plazo no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

VIil.- En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en las
etapas de presentacion y apertura de proposiciones. En sustitucion de esta Junta, el Comité podra optar por comunicar por escrito el fallo de
|a licitacién a cada uno de los licitantes.

IX.- En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacion referida en la fraccion anterior, el Comité proporcionara por escrito a los licitantes, la
informacion acerca de las razones por las cuales su propuesta, en su caso, no fue elegida: asi mismos se levantara el acta de fallo de la
licitacion que firmaran los participantes a quienes se entregara copia de la misma, el fallo de la licitacion de ser el caso, se hara constar el
acta a que se refiere la fraccion siguiente, y

X.- Las Actas de las Juntas de Aclaraciones, del acto de presentacion y Apertura de Propuestas Técnicas, Apertura de Propuestas Econémicas
y del Fallo, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondiente
en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el domicilio de la Direccion, la cual permanecera exhibida un término méximo de cinco
dias hébiles.

Articulo 59.- La Contraloria Municipal y la Oficialia Mayor, mediante sus titulares, quedan facultados para exhortar, mediante criterios generales a las
areas solicitantes, para que obtengan las mejores condiciones en cuanto a precios o importes de los bienes y servicios relativos a las operaciones que
regulen este Reglamento.

Articulo 60.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos que se refiere este Reglamento, deberan garantizar:

l- La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de la licitacion publica

El Municipio conservara en custodia las garantias de que se trate hasta le fecha del fallo, las cuales seran devueltas a los licitantes, salvo a
aquel al que se le hubiere adjudicado el contrato, siendo retenida hasta que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento del contrato
correspondiente.

.- Los anticipos que en su caso reciban los proveedores, deberan garantizarse por la totalidad del monto anticipado; y
Il.- El cumplimiento de los contratos

Articulo 61.- Las garantias a que se refiere el articulo anterior, se constituiran por el proveedor a favor del Municipio de Benito Juarez.

Articulo 62.- EI Comité, con base en el analisis comparativo de las proposiciones admitidas, emitira un dictamen que servira para el fallo, mediante el
cual se adjudicaré el pedido a la persona que entre los proponentes retina las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el area requirente
y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultase que dos 0 mas proposiciones satisfacen los requerimientos del Municipio, el pedido o contrato se le adjudicara a quien presente la postura
mas baja. En caso de continuar el empate técnico, el Comité adjudicara el pedido o contrato en igualdad de condiciones a las empresas que tengan en
su planta laboral un cinco por ciento de personas que tengan discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se haya dado con seis
meses de antelacion al momento del cierre de la Licitacion Publica; en caso de no contar con esta condicion se adjudicara a la empresa que cuente con
el Distintivo Quintana Roo Verde que otorga el Gobierno del Estado o con otra certificacion similar otorgada por institucion legalmente autorizada para
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ello en las demas entidades federativas; y en defecto de ambas, se adjudicara a la empresa que haya relacionado en la propuesta técnica el mayor
ndmero de profesionistas.

CAPITULO TERCERO o
DE LAS EXCEPCIONES A LICITACION PUBLICA

Articulo 63.- En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén los articulos 63, 64 y 65 de este Reglamento, el Municipio podra optar por
fincar pedidos o celebrar contratos respecto a las adquisiciones, arrendamientos o servicios que en las propias disposiciones se sefialen, sin llevar a
cabo las licitaciones que establece la fraccion | del articulo 39 de este Reglamento.

La opcién de que el Municipio ejerza en términos del parrafo anterior, debera fundarse segun las circunstancias que concurran en cada caso en criterios
de economia, imparcialidad y honradez, que aseguren las mejores condiciones para el Municipio. El acreditamiento de los criterios mencionados y la
justificacion de las razones para el ejercicio de la opcién, debera constar por escrito y ser firmado por el titular del &rea usuaria o requirente de los bienes,
arrendamientos o servicios.

En cualquier supuesto se invitara a personas fisicas 0 morales que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del
contrato a celebrarse y con base al anélisis que se refiere el articulo 62, deberan de acreditar que la adquisicion, el arrendamiento o servicio de que se
trate, se encuadra en alguno de los supuestos previstos en los Articulos 64, y 66, expresando de entre los criterios mencionados, aquellos en que se
funda el ejercicio de la opcion.

Articulo 64.- EI comité, autorizara el financiamiento de pedidos o la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como el gasto
correspondiente y establecera los medios de control que se estime pertinentes, cuando se realicen con fines exclusivamente de seguridad publica y sean
necesarios para salvaguardar la integridad, la independencia y la Soberania del Municipio y garantizar su seguridad interior, o cuando exista un acuerdo
de austeridad.

Articulo 65.- El Comité, bajo su responsabilidad podra fincar perdidos y celebrar contratos, sin llevar a cabo las licitaciones que establece en la fraccion
| del articulo 39 de este Reglamento, en los supuestos que a continuacion se sefialan:

l- Cuando existan condiciones o circunstancias de caracter extraordinarias o imprevisibles; El contrato solo pueda celebrarse con una
determinada persona por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u ofros derechos exclusivos; se deberan
acompariar los documentos con los que se acredite tal situacion como son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales,
autorizaciones, designaciones, contratos de licenciamientos o cesion emitidos o registrados ante las autoridades competentes, de igual forma
se podra acreditar con la investigacion de mercado, mediante la obtencion de cuando menos tres escritos de empresas cuyas actividades
comerciales o profesionales se encuentren directamente relacionadas con los bienes a adquirir, arrendar o de los servicios a contratar, en
los que se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios mencionados, o en caso de que no sea posible contar con dichos escritos,
el area requirente o el area técnica justificara y fundamentara y motivara la solicitud realizada.

.- Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del
Municipio, como consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor.

.- Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes debidamente justificados; esto se acreditara mediante
la investigacién de mercado correspondiente, donde conste que se obtienen las mejores condiciones para el Municipio y por lo tanto se evitan
pérdidas o costos adicionales o al contratar con algin proveedor que tenga contrato vigente previamente adjudicado, mediante licitacion
publica y éste acepte otorgar los mismos bienes o servicios en igualdad de condiciones en cuanto a precio, caracteristicas y calidad de los
bines o servicios materia del contrato celebrado con el Municipio.

V.- Se realicen con fines exclusivamente de seguridad publica, o sean necesarios para garantizar la seguridad publica del Municipio; esto se
podra realizar con cuando los bienes o servicios que se requieren se encuentren en la base de datos del Comité Técnico del Consejo de
Seguridad Nacional. En este caso la investigacion de mercado se tendra por realizada a través de la consulta que se realice en dicha base
de datos y el escrito a que se refiere el articulo 33 fraccién V de este Reglamento, sera elaborado por el &rea requirente conforme a lo
establecido en el articulo 66 de este mismo Reglamento.

V.- Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante el procedimiento de licitacion publica en el
tiempo para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla; Esta fraccion sera procedente cuando exista un nexo causal directo entre el caso fortuito o la fuerza mayor y la
imposibilidad o impedimento del Municipio para obtener en el tiempo requerido, los bienes, arrendamientos o servicios que se necesita
mediante el procedimiento de licitacion publica.

VI.- se hubiera rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor que hubiere resultado ganador en una licitacion. En este
caso el Comité podra adjudicar el contrato al licitante que hay presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia
en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al diez por ciento;

VII.- Se realicen dos licitaciones publicas que hayan sido declaradas desiertas; El supuesto a que se refiere esta fraccion, solo resultara
procedente cuando se mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se considerd como causa de desechamiento en la convocatoria
a licitacion publica declarada desierta, incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de
dichos requisitos, se considerara la cantidad de bienes o servicios indicada en la convocatoria a la primera licitacion publica. Lo anterior sera
aplicable para el caso de las partidas que se hayan declarado desiertas en una licitacion publica.

VII.-  Cuando existan razones justificadas para la adquisicion y arrendamiento de bienes de marca determinada. Debera acreditarse que no existen
otras marcas alternativas de los bienes requeridos o las existentes no pueden ser sustituidas, en virtud de que, entre otras causas, existe
razén técnica o juridica que obligue a la utilizacion de una marca determinada, o bien la utilizacion de una marca distinta pueda ocasionar,
entre otros aspectos, un dafio a los equipos 0 maquinaria que requieran dichos bienes, o una pérdida econémica, costo adicional o
menoscabo al patrimonio municipal.
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IX. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados, semovientes y bienes usados.
Tratandose de estos Ultimos, el precio de adquisicion no podra ser mayor al que se determine mediante avallio que practicara un tercero
habilitado para ello conforme a las disposiciones aplicables.

X.- Se trate de servicios de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones cuya difusién pudiera afectar el interés publico o comprometer
informacion de naturaleza confidencial para el Municipio. Se entendera por servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones
a que se refiere esta fraccion, los siguientes:

a)- Estandarizados: Los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para resolver problemas comunes,
recurrentes o de complejidad menor que se presentan en la Administracion Municipal.

b).-  Personalizados o a la medida: Los que desarrollan soluciones o metodologias eficientes disefiadas o creadas exprofeso para resolver
problemas especificos no comunes en la Administracion Municipal y

c).-  Especializados: Los relativos a trabajos que requieran alta especializacion y se relacionen con un determinado sector o &rea del
conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias eficientes que permitan resolver problemas complejos y que puedan tener
un alto impacto social 0 econémico.

La contratacion de los servicios sefialados se podra realizar mediante el procedimiento de adjudicacion directa solo cuando la informacion que se tenga
que proporcionar a los licitantes para la elaboracidn de su proposicion esté clasificada como reservada o confidencial en los términos establecidos en la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

En caso de que la contratacion de servicios de consultoria, asesorias, estudios o investigaciones se realice mediante el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas, se invitara al menos a una institucion de educacion superior y cuando proceda a un centro publico de investigacion
establecido en el Municipio, los cuales deberan tener experiencia acreditada sobre la materia vinculada a la consultoria, asesoria, estudio o investigacion
que se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior, debera integrarse al expediente un escrito firmado por
el titular del area requirente, que asi lo indique, adjuntando las constancias que lo acrediten.

En la contratacién de los servicios a que hace referencia esta fraccion, en la invitacion restringida a cuando menos tres personas o en la solicitud de
cotizacion y en el contrato invariablemente debera precisarse el nimero de entregables y las fechas en que deberan de presentarse.

No resultaran aplicables las previsiones de este articulo en los casos que se realice la contratacién con fundamento en el articulo 67 de este Reglamento.

XI.- Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con campesinos o grupos urbanos marginados y que el
Municipio contrate directamente con los mismos, como personas fisicas o personas morales.

XIl.- Se trate de adquisiciones o servicios que requiera el Municipio para su comercializacion o para someterlos a procesos productivos en el
cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente establecidos en el acto juridico de su constitucion.

XIll.- Se trate de adquisicion de bienes provenientes de personas fisicas o morales que, sin ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacion o disolucién, o bien bajo intervencion judicial;

XIV.-  Se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que estos sean realizados por ella misma sin requerir de la
utilizacién de mas de un especialista o técnico.

XV.- Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,
establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes; para la aplicacion de esta fraccion debera adjuntarse
una relacion de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse para prestar el servicio de mantenimiento y sus precios, lo anterior
para conocer con anticipacion el monto estimado que se haya autorizado a contratar.

XVI.-  El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como prototipo para producir otros en la cantidad necesaria para
efectuar las pruebas que demuestran su funcionamiento. En estos casos el Municipio debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso
o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a favor del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Para pactar los derechos a que se refiere esta fraccion el Municipio atendera lo siguiente:

a).-  Elderecho exclusivo se constituira en el aspecto patrimonial hasta por un maximo de 5 afios a favor del Municipio.

b).-  Concluido el término al que se refiere el inciso anterior, el Municipio y el Proveedor tendran derecho a obtener los beneficios de la
explotacion del prototipo en el porcentaje que corresponda a los recursos aportados por cada parte para su disefio o desarrollo. Los
derechos correspondientes a su explotacion, se determinaran de conformidad con la legislacion aplicable en las materias que
correspondan y se limitaran a el tiempo que reste la explotacién una vez que concluya el contrato suscrito con el Municipio para
atender sus requerimientos.

XVIL.-  Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico, fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades
experimentales requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico.
XVIIL-  Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion del servicio a titulo o dacién en pago en los términos que se autoricen en el Comité.
XIX.-  Cuando se trate de la adquisicion de bienes, mediante operaciones no comunes de comercio
Articulo 66.- EI Municipio para el cumplimiento de sus programas autorizados o para el otorgamiento de prestaciones de caracter social al personal que
le preste servicios y el Municipio en cumplimiento de su objeto o fines propios, adquieran bienes para su comercializacion o para someterlos a procesos

productivos, aplicaran los criterios que permitan obtener al Municipio las mejores condiciones en cuento economia, eficacia, imparcialidad y honradez,
asi como satisfacer los objetivos que las originen. En todo caso, observaran las siguientes reglas:

l- Determinar los bienes o lineas de bienes que, por sus caracteristicas o especificaciones, no se sujetaran al procedimiento de licitacién
previsto que se refiere en la fraccion | del articulo 39 de este Reglamento.
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.- La adquisicion de los bienes que, en los términos de la fraccion anterior, se sujeten al procedimiento de licitacion a que se refiere en la
fraccion | del articulo 39, se llevara a cabo con estricto apego a dicho procedimiento.

Il.- Si los bienes o linea de bienes fueran, aquellos en cuya adquisicion no se aplique el procedimiento de licitacion previsto en la fraccion | del
articulo 39, el Comité con excepcion de los bienes a que se refiere la fraccion | del articulo 64, debera obtener previamente a la adjudicacion
del contrato, las cotizaciones que permitan elegir aquella que ofrezca mejores condiciones.

Articulo 67.- El documento suscrito por el titular del area requirente sefialado en el parrafo segundo del articulo 63 de este Reglamento, que se someta
a consideracion del Comité, debera de contener como minimo la informacion que a continuacion se indica y en el orden siguiente:

l.- Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, las especificaciones o datos técnicos de los mismos, asi
como la demés informacion considerada conveniente por el area requirente o el area técnica, para explicar el objeto y alcance de la
contratacion;

.- Plazos y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o prestacion del servicio.
.- El resultado de la investigacién del mercado que soporte el procedimiento de contratacién propuesto.

V.- El procedimiento de contratacién propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a
cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en
que se sustente la misma;

V.- El monto estimado de la contratacién y forma de pago propuesta.

VI.- En el caso de la adjudicacion directa el nombre de la persona fisica 0 moral propuesta y sus datos generales, o tratandose de la invitacién a
cuando menos tres personas los datos generales de las personas que seran invitadas;

VII.- La acreditacion del o los criterios a que se refiere el parrafo primero del articulo 61 de este Reglamento, en que se funde y motive la seleccion
del procedimiento a excepcion a la licitacidn publica, segun las circunstancias que concurran en cada caso, y

VIiL.- El lugar y fecha de emision.

El documento al que se refiere este articulo debera acompafarse de la requisicién o solicitud de contratacion, acreditando la existencia de suficiencia
presupuestal para iniciar el procedimiento, de conformidad con los articulos 5 y 36 del presente Reglamento.

] CAPITULO CUARTO
DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulo 68.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 65 de este Reglamento, el Municipio, bajo su responsabilidad podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos y minimos que al efecto se estableceran en el Presupuesto de Egresos del
Estado de Quintana Roo, para el ejercicio fiscal vigente, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacion publica a que se refiere este articulo.

En estos casos se invitara a personas fisicas o morales cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios
objeto del contrato a celebrarse.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podran exceder del veinte por ciento del presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizados al Municipio en cada ejercicio presupuestal.

En casos excepcionales el Comité, bajo su responsabilidad podra fijar un porcentaje mayor al indicado para las operaciones previstas en este articulo.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacion restringida a cuando menos tres personas hayan sido declarados desiertos, el titular de la
Direccién podra adjudicar directamente el contrato, debiendo informar al Comité, cuando los anteriores procedimientos hubiesen sido declarados por el
mismo.

Articulo 69.- Para los efectos del primer parrafo del articulo anterior se considerara que existe fraccionamiento de las operaciones, cuando las
contrataciones involucradas presenten las siguientes circunstancias:

l- Todas estén fundadas en el articulo 65 de este Reglamento y la suma de sus importes superen el monto maximo indicado en el Presupuesto
de Egresos del Estado de Quintana Roo, para cada procedimiento de excepcion.

.- Los bienes, arrendamientos o servicios, objetos de las contrataciones sean exactamente los mismos
Il.- Las operaciones se efectuen en un solo ejercicio fiscal;
V.- La direccion o el area requirente pudieron prever las contrataciones en un solo procedimiento, sin que se haya realizado de esta forma, y
V.- Las solicitudes de contratacién se realicen por la misma area requirente.
Articulo 70.- En el supuesto del Ultimo parrafo del articulo 65 de este Reglamento, cuando no sea posible contar con al menos tres cotizaciones, el area

contratante debera acreditar que, en el Municipio, no existen al menos tres proveedores que puedan cotizar el bien o servicio con las condiciones o
caracteristicas requeridas.

También se podra acreditar la falta de las cotizaciones a que se refiere el parrafo anterior, cuando se deje constancia de que no existe proveeduria de
los bienes, arrendamientos o servicios en las condiciones de calidad o cantidad solicitada por las &reas requirentes o para proporcionarlos en el drea o
region en las que se necesiten.

Las cotizaciones sefialadas en este articulo deberan constar por escrito. El area contratante documentara las cotizaciones solicitadas por via telefonica
en el expediente respectivo.
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Las solicitudes de cotizacion podran realizarse a través de medios electronicos autorizados. Cuando la adjudicacion directa se efectle a través de
sistemas o medios electronicos el cumplimiento del nimero minimo de cotizaciones requeridas en el Reglamento se acreditara con el envio de la solicitud
de cotizacion que realice la Direccion por estos medios, independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban. En caso de no recibir ninguna
cotizacion por los citados medios, el Municipio debera contar con las cotizaciones que consten en documentos conforme al tltimo pérrafo el articulo 67
de este Reglamento, o en su defecto acreditar alguna de las previsiones establecidas en el primer y segundo parrafo de este articulo.

Articulo 71.- El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:
l- Se inicia con la entrega del tltimo oficio de invitacion a las personas fisicas 0 morales a participar.

.- La junta de aclaraciones solo se realizara si los bienes, arrendamientos o servicios, resultasen complejos.

.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos etapas, para lo cual la apertura de los sobres podra hacerse
sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria del Municipio.

V.- Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de tres propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente;

V.- En las invitaciones se indicaran, como minimo, la cantidad, descripcion de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, asi
como condiciones de pago;

VI.- Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi
como a la complejidad para elaborar la propuesta;

VII.- El caracter nacional o internacional en los términos del articulo 49 de este Reglamento, y

VIII.- Las demas disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.

Articulo 72.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, a que se refiere éste Capitulo; le sera aplicable
en lo procedente, las disposiciones que prevé este Reglamento en el Capitulo Segundo “De la Licitacidn Publica.”

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 63 del Reglamento, la seleccion de participantes podra hacerse de entre de los proveedores
que se encuentren registrados en el Padron Municipal y los supuestos sefialados en dicho articulo podra acreditarse con la informacion contenida en el
citado Padron, referente a la experiencia, capacidad técnica e historial de cumplimento respecto de contratos con los proveedores de que se trate o se
tengan celebrados contratos con el Municipio o el Estado, asi como si su domicilio se encuentra cerca de la zona o region donde se presten utilizar los
bienes, arrendamientos o prestar los servicios.

La inasistencia del representante invitado de la Contraloria al acto de presentacion y apertura de proposiciones, siempre y cuando haya sido convocado;
no sera impedimento para continuar con el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, siendo opcional para los licitantes su asistencia
al acto.

La difusion en la pagina oficial en internet de las invitaciones a cuando menos tres personas, debera realizarse el mismo dia en que se entregue la Ultima
invitacion y estara disponible hasta el dia que se emita el fallo correspondiente. La referida difusion es de caracter informativo, por lo que solamente
podrén participar en el procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan sido invitadas por el Municipio.

Las proposiciones son aquellas que la Direccién reciba en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo ser como minimo tres,
independientemente de que al efectuar la evaluacion de las mismas sélo una de ellas cumpla con lo requerido en la invitacién a cuando menos tres
personas. En el caso de que los bienes o servicios se agrupen en partidas debera de contarse con tres proposiciones para cada partida. Asi mismo se
emitira el fallo conforme a lo dispuesto en el articulo 58, fracciones VII, VIl y IX de este Reglamento.

Cuando la convocante opte por no realizar junta de aclaraciones, en la invitacién restringida a cuando menos tres personas debera indicarse la forma y
términos en que podran solicitarse las aclaraciones respectivas, de cuyas respuestas deberan informarse tanto al solicitante como al resto de los invitados.

Articulo 73.- En caso de que el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas no se presenten tres proposiciones en términos de lo dispuesto
en el quinto parrafo del articulo anterior, o las presentadas sean desechadas, la Direccion procedera a declararlo desierto y debera realizar una segunda
invitacion, excepto cuando dicho procedimiento derive de una licitacion publica declarada desierta, caso en el cual procedera una adjudicacion directa.

En caso de declarase desierto el segundo procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, el Comité podra adjudicar directamente.

El parrafo anterior también sera aplicable cuando se haya declarado desierto un procedimiento de Licitacién Publica y que se hubiere realizado una
invitacion restringida a cuando menos tres personas, misma que igualmente haya sido declarada desierta.

CAPITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS.

Articulo 74.- Derivado de la emisién de un fallo, resultado de la licitacion publica, invitacién restringida a cuando menos tres personas, o por una
adjudicacion directa, se formalizara el contrato respectivo entre los involucrados por ambas partes, con el soporte técnico juridico que les proporcionara
la Direccién General de Asuntos Juridicos, conforme lo dispuesto en la fraccion VI, del articulo 35 del Reglamento Interior de la Secretaria General del
Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo; debiendo dar seguimiento y registro al proceso de contratacion.

Los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el Presidente Municipal o a quien este delegue la responsabilidad mediante el acuerdo
delegatorio correspondiente, donde se determinara la forma en que se delega al Tesorero Municipal y al Oficial Mayor; ya sea de manera conjunta o
individual, seguin las necesidades y condiciones del contrato.

Articulo 75.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios deberan de contener como minimo, lo siguiente.

l.- La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato.
.- La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato.
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Il.- El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios.

V.- La fecha, lugar y condiciones de entrega.

V.- Porcentaje, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se otorguen;

VI.- Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento de los contratos.

ViI.- Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios.

Viil.- Precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la formula o condicion en que se hara y calculara el ajuste;

IX.- Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por causas imputables a los proveedores.

X.- La descripcién pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes.

XI.- Salvo que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos de autor u otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor del Municipio de Benito Juarez.

XIl.- Ser firmado conforme a lo dispuesto en el articulo 76 de este Reglamento.

XIil.- Cuando la proposicion ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias personas, el contrato debera estipular la forma en que

las personas que integran la proposicion conjunta hayan acordado en el convenio respectivo, las partes objeto del contrato que correspondera
cumplir a cada uno, como si se quedaran obligados en forma solidaria 0 mancomunada respecto del cumplimiento del contrato.

XIV.-  Sefialar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacion garantizada, salvo en que los contratos se haya
estipulado su divisibilidad. En caso de por las caracteristicas de los bienes, arrendamientos o prestacion de servicios entregados, estos no
puedan funcionar o ser utilizados por el area requirente por estar incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el monto total de la
obligacién garantizada.

XV.- Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en caso de procedencia extranjera, se debera indicar cual de las
partes asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y pagar los impuestos y derechos que se generen con motivo de
la misma.

XVI.- Prever en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion publica, la invitacién a cuando menos tres personas o la solicitud de

cotizacion y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, invitacion o solicitud respectiva.

XVIL-  Indicar que los anticipos que otorguen los proveedores a favor del Municipio podria amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos;
su garantia debera de constituirse por el importe total del anticipo otorgado, en la misma moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo
con las disposiciones legales aplicables, la que se cancelara hasta que se haya realizado la amortizacion total.

XVIIl.-  Prever en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento o de anticipo se puedan entregar por medios electrénicos, siempre
que las disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucion de las garantias por dichos medios.

XIX.-  Establecer que una vez cumplida las obligaciones del proveedor a satisfaccion del Municipio, la Direccién mediante su titular procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites de
cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

Articulo 76.- La adjudicacion del contrato obligara al Municipio y a la persona fisica o moral en quien hubiera recaido a formalizar el documento relativo
dentro de los quince dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo.

Si el interesado no firmare el contrato por causa imputables a el mismo, dentro del plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Comité podra sin necesidad
de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo
asentado en el dictamen a que se refiere el articulo y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacién, siempre que la diferencia
en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

Ellicitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si el Municipio, por causas imputables
al mismo, no firmare el contrato. En este supuesto el Municipio, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no recuperables en que se hubiere
incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos sean razonables. Estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
la licitacién de que se trate.

El atraso del Municipio en la formalizacién de los contratos respectivos, o en la entrega de los anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento
de las obligaciones asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier persona, con excepcion
de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera de contar con el consentimiento del Municipio, de manera escrita.

Articulo 77.- En las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios debera pactarse preferentemente la condicion de precio fijo. No obstante,
en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo a la formula o mecanismo de ajuste que
determine el Comité, previamente a la presentacion de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten circunstancias econémicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios
aln no entregados o prestados o alin no pagados y que por tal razén no pudieron ser objeto de consideracion en la propuesta que sirvio de base para la
adjudicacion del contrato correspondiente, el Municipio debera reconocer incrementos o requerir reducciones, conforme a los lineamientos que expida la
Contraloria.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados.
Articulo 78.- Para aplicar la formula o0 mecanismo de ajuste mencionado en el articulo anterior el Municipio debera de considerar lo siguiente:

l- Se tomaran como referencia para aplicar al ajuste, la fecha de acto de presentacion y apertura de proposiciones.
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V.-

Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de atraso de entrega del bien, arrendamiento o en
prestacion del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de precios no podra exceder a la fecha de entrega, fecha de inicio del
arrendamiento o fecha de prestacion del servicio originalmente pactada o modificada en los términos del parrafo tercero del articulo 91 de
este Reglamento.

Los componentes que integren la formula o0 mecanismo de ajuste de precios, asi como el valor o factor de cada uno de ellos. De no incluirse
estos en la convocatoria a la licitacion publica y en la Invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, la contratacion
corresponderd a la condicion de precio fijo, y

Los indices de precios de preferencia de los componentes aplicables para el calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones
elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad, debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los
indices y la publicacion en que se difundan los mismos.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a partir de este sdlo sera ajustado el
saldo del precio total.

En el caso de la prestacion de servicios que requiera del uso intensivo de mano de obra, y ésta implique un costo superior al treinta por
ciento del monto del contrato, en la convocatoria a la Licitacion Publica o en la Invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato
respectivo, el Municipio debera establecer una férmula de acuerdo a lo dispuesto con este articulo, o bien el mecanismo de ajuste que
reconozca el incremento a los salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacion se haya justificado |a inconveniencia de tal
ajuste. Asimismo, deberé establecerse que el proveedor queda obligado a cumplir con la inscripcion y pago de cuotas al Instituto Mexicano
del Seguro Social y que, para verificar el cumplimiento de ello durante la vigencia del contrato, debera entregar al Municipio, en forma
bimestral la constancia de cumplimiento.

Tratandose de insumos cuyos precios varian constantemente para ser establecidos por el mercado a nivel nacional o internacional y que sus
indicadores son publicados por organismos especializados, el Municipio debera considerar la conveniencia de establecer en la convocatoria a la
licitacion publica o en la invitacion a cuando menos tres personas y en los contratos, la formula o mecanismo de ajuste de precios considerando a los
citados anteriormente, o bien, otra formula que garantice la obtencién de las mejores condiciones.

Tratandose de la adjudicacion directa, en la cotizacién respectiva podra considerarse una férmula o mecanismo de ajuste de precios, debiéndose
sujetar a lo previsto en este articulo e incluirse en el contrato correspondiente.

Los precios pactados a partir de un precio maximo de referencia, permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, asi como el descuento respectivo,
salvo que en los casos justificados por la convocante establezca una formula o mecanismo de ajuste en los términos del articulo 77 de este reglamento.

Articulo 79.- Las areas requirentes del Municipio, que soliciten un mismo bien o servicio de manera reiterada, a través de la Direccion, podran celebrar
contratos abiertos conforme a lo siguiente:

.-
V.-
V.-
VI.-
Vil.-

ViiL-

XI.-

Se establecera la cantidad minima y maxima de los bienes por adquirir o arrendar, o el servicio, o bien el presupuesto minimo y maximo que
podré ejercerse en la adquisicion, el arrendamiento o la prestacion del servicio. La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra
ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca: En la convocatoria a la licitacién publica o en la
invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios que se
requieran, preferentemente se establecera la cantidad minima o méxima de los bienes, servicios o arrendamientos a contratar o la cantidad
minima del presupuesto que el &rea requirente podra ejercer en cada orden de surtimiento con cargo al contrato. Asimismo, se debera
establecer el plazo de entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de surtimiento, contado a partir de la recepcion de la
orden correspondiente considerando las particularidades para la produccion de los bienes o servicios de que se trate.

En los casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Municipio, el minimo que se requiera, no podra ser inferior al ochenta
por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.

No se podrén establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes.
Se hara una descripcion correspondiente con sus respectivos precios unitarios;

En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato celebrado;
Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de 30 dias naturales.

En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios que se contraten o del presupuesto que podra ejercerse, debera
establecerse por cada una de las partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacion y la adjudicacion del contrato se hara
igualmente por partida.

Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato debera contar con la disponibilidad presupuestaria
correspondiente;

La garantia de cumplimiento del contrato debera de constituirse por el porcentaje del monto méximo total del contrato que se determine, y
deberé estar vigente hasta la total aceptacion del Municipio con respecto a la prestacion del servicio de entrega de los bienes, debiéndose
obtener la cancelacion correspondiente;

En caso de que se hubieran pactado cantidades de bienes, servicios o arrendamientos para cada orden de surtimiento; si el Municipio
necesita de cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran suministrarse siempre y cuando el proveedor lo acepte, se formalice la
modificacion al contrato en los términos de lo dispuesto por el quinto parrafo del articulo 85 del presente instrumento y se realice el ajuste
correspondiente a la garantia otorgada, observandose lo dispuesto por la fraccion Il del articulo 82 de este reglamento, tratdndose de la
fianza;

Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de servicios, seran determinadas en funcién de los bienes o
servicios que se hayan entregado o prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que deban pagarse por cada orden de surtimiento
emitida por la Direccion, exclusivamente sobre el valor de lo entregado o prestado con atraso y no por la totalidad del contrato, y
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XIl.- Cuando se agrupen varias subpartidas de bienes o servicios en una sola partida, y no sea posible establecer la cantidad total a requerir de
estos agrupamientos, el total de los bienes o servicios de las subpartidas sin definicion de la cantidad requerida de cada una, no podra ser
superior al freinta por ciento del presupuesto méaximo total del contrato respectivo.

Articulo 80.- En los contratos de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, o de servicios prestados por una persona fisica, se
podra pactar el precio unitario por hora de servicio y categoria de quienes lo realicen o bien de conformidad con lo establecido en el articulo 75, fraccion
VI, del presente Reglamento, se podra establecer la forma en que se determinara el monto total a pagar por los servicios efectivamente prestados. Sin
perjuicio de lo anterior, los servicios en materia juridica que se contraten para la atencion de asuntos en litigio de autoridades jurisdiccionales, ademéas
se podra establecer en el contrato el pago de una comision para obtencion de resolucion favorable a favor del Municipio en el asunto de que se trate,
debidamente fundado y motivado; dicha comision debera ser determinado por el Comité en comun acuerdo y analizando el costo — beneficio para el
Municipio, justificando el porcentaje que se acuerde para cada contratacion.

En el contrato respectivo, el Municipio debera establecer los mecanismos de comprobacion, supervision y verificacion de los servicios contratados y
efectivamente prestados, asi como el cumplimiento de los requerimientos de cada entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago
correspondiente.

Articulo 81.- Para la formalizacion de los contratos la fecha quedara comprendida conforme a lo indicado en el Articulo 76 del presente Reglamento, y
la entrega de los bienes o el inicio de la prestacion del servicio o el arrendamiento, podra darse el dia natural siguiente al de la notificacion del fallo, 0 en
su caso de la adjudicacion del contrato, si la Direccion asi lo establece en la emision del fallo de la Licitacion Publica o de la Invitacion a cuando menos
tres personas. En su defecto, el plazo para entrega de los bienes o inicio de la prestacién del servicio o arrendamiento.

Para efectos del tercer parrafo del articulo 76 de este Reglamento, el proveedor que hubiere entregado bienes o prestados servicios, o el arrendamiento
de manera total o parcialmente con fundamento en el primer parrafo de dicho precepto legal, podra dejar de suministrar los bienes, prestar los servicios
o el arrendamiento y solicitar mediante escrito el pago de aquellos que haya proporcionado y, en su caso de los gastos no recuperables que resulten
procedentes.

Articulo 82.- En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del servidor publico del area del Municipio que fungird como responsable de
administrar y verificar el cumplimiento de los mismos.

El Municipio, debera de proveer en las bases de la licitacion o en la invitacion restringida a cuando menos tres personas y en los contratos, la forma y
términos en que se realizara la verificacion de las especificaciones y la aceptacion de los bienes y servicios, asi como la conformidad del proveedor de
que hasta que ello no se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o aceptados.

Articulo 83.- Los proveedores que celebren contratos a que se refiere este Reglamento deberan garantizar:

l- Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, y
II.- El cumplimiento de los contratos.

Para los efectos de este articulo, el Comité, fijara el porcentaje a los que deberan sujetarse las garantias que deban de constituirse. De igual forma el
Comité bajo su responsabilidad podra exceptuar al proveedor de presentar garantia del contrato respectivo.

La garantia de cumplimiento de contrato debera presentarse a méas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que
la entrega de los bienes o prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo, y la correspondiente al anticipo se presentara previa a la entrega
de éste a mas tardar en la fecha establecido en el contrato.

Articulo 84.- Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento, se constituira a favor del Municipio de Benito Juarez, y pueden ser:

l- Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito, expedido por institucion de crédito autorizada;
IL.- Fianza otorgada por institucion autorizada;

Il.- Deposito de dinero constituido ante la Tesoreria;

V.- Cheque certificado o de caja expedido a favor de la Tesoreria;

V.- Cualquier otra que en su caso autorice la Tesoreria.

Articulo 85.- Cuando la garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:
l- La pdliza fianza debera de contener como minimo, las siguientes previsiones:

a. Que la fianza se otorga atendiendo todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

b. Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales;

c. Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y continuara vigente en caso de que se
otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que
se interpongan y se dicte resolucién definitiva que quede firme, y

d. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones y
Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que se proceda al cobro de indemnizacién por mora, con motivo del
pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

.- En caso de otorgamiento de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones derivadas de la formalizacion de convenios de
ampliacion al monto o al plazo del contrato, debera realizar la modificacion correspondiente en la fianza;

Il.- Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectte la totalidad del pago en forma incondicional, el Municipio
deberéa de cancelar la fianza respectiva, y

Articulo 86.- EI Municipio, se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere este Reglamento, con las
personas siguientes:
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l- Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento de la contratacion tenga interés personal, familiar o
negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades
de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte, asi como cualquier otra situaciéon que pueda
constituir algun conflicto de intereses conforme lo dispone la legislacion en materia de Transparencia, determinada en el parrafo sexto del
Articulo 23;

II.- Las que desemperfien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte;
asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico.

.- Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Municipio les hubiere rescindido administrativamente mas de un
contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera rescision. Dicho impedimento
prevalecera ante el propio Municipio; por lo menos, por todo el periodo de la Administracion Publica vigente, a partir de la notificacion de la
rescision del segundo contrato;

V.- Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la contraloria en los términos del Titulo Sexto de este ordenamiento y Titulo Séptimo
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo;

V.- Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o en la prestacion de los servicios por causas
imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados con el Municipio, siempre y cuando éste haya resultado gravemente
perjudicado;

VI.- Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de acreedores;

VIl.- Aquellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de contratacion que se encuentren

vinculadas entre si por algun socio o asociado comun.

VII.-  Se entendera que es socio 0 asociado comdn, aquella persona fisica 0 moral que en el mismo procedimiento de contratacién es reconocida
como tal en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos 0 mas empresas licitantes, por tener una participacion
accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la administracion de dichas personas
morales;

IX.- Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si 0 a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de analisis y control de calidad,
preparacion de especificaciones, presupuesto o la elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se encuentran
interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacién de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion privilegiada que no se
dara a conocer a los licitantes para la elaboracién de sus proposiciones;

X.- Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de
dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que
dichas personas 0 empresas sean parte;

XI.- Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por este Reglamento sin estar facultadas para hacer uso de propiedad intelectual,
y
XIl.- Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por servidores publicos o sus familiares por parentesco

consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o civil;

XIil.- Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en materia de contrataciones gubemnamentales,
si se comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos
por si o por interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban tengan o no relacién con la contratacion;

XIV.-  Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con
anterioridad por el Municipio. Dicho impedimento prevalecera ante el propio Municipio por el plazo de un afio calendario contado a partir del
dia en que haya fenecido el término establecido en la convocatoria a la licitacion o, en su caso, por el articulo 76 de este Reglamento, para
la formalizacion del contrato en cuestion, y

XV.- Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.

Articulo 87.- En caso de que se realice alglin pago en exceso a favor del proveedor, este debera de reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas
los intereses correspondientes conforme al procedimiento establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Los cargos se calcularan sobre cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion del Municipio.

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, el proveedor debera reintegrar los anticipos que haya recibido mas
los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en este articulo. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Municipio.

Articulo 88.- El Comité podra, dentro de su presupuesto aprobado disponible; bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el
incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los seis meses posteriores a su firma,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos y volimenes
establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacion de la vigencia se hagan de los contratos de arrendamientos o de servicios, cuya
prestacion se realice de manera continua o reiterada.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o concepto
de los bienes o servicios de que se trate.
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Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las
cantidades pactadas en los contratos, el Municipio podra modificarlos mediante la cancelacion de partidas o parte de las cantidades originalmente
estipuladas, siempre y cuando no rebase el cinco por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito por parte del Municipio y el proveedor, prestador de servicio o arrendatario.

El Municipio se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier
cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Cuando el Municipio requiera ampliar solamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no implique incremento en el monto total contratado o de las
cantidades o bienes adquiridos o arrendados o de servicios contratados; si cuenta con el consentimiento del proveedor, se podré convenir el convenio
modificatorio para ampliar la vigencia. La modificacién del plazo pactado en el contrato para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio solo
procedera por caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al Municipio, el cual debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el expediente
de contratacion respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procederé aplicar al proveedor penas convencionales por atraso. La modificacion del plazo por caso
fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por el proveedor o el Municipio.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento
no se encuentre cubierto por la garantia originalmente otorgada, para lo cual deberd estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para
entregar la ampliacion de garantia, el cual no debera exceder de diez dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio, asi como la fecha de entrega
de los bienes o de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales. Tratdndose de fianza, el ajuste correspondiente se realizara conforme a lo
dispuesto por la fraccion I1'y el Gltimo parrafo del articulo 104 de este Reglamento

Articulo 89.- Las modificaciones por ampliacion de la vigencia de contratos de arrendamiento de bienes o de prestacién de servicios que requieran la
continuidad una vez concluido el ejercicio fiscal en el que originalmente terminé su vigencia necesitaran la autorizacion del Comité, siempre y cuando se
trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulte indispensable para no interrumpir la
operacion regular de Direcciones Generales, quedando sujetos el ejercicio y pago de dichas contrataciones a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal siguiente, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos. El precio de los arrendamientos
0 servicios sujetos a la ampliacion sera igual al pactado originalmente.

En el caso de contratos de prestacion de servicios, las dependencias y entidades, en lugar de iniciar la rescision respectiva del contrato, podran efectuar
modificaciones al mismo, para ampliar su vigencia, aun cuando se cambien las condiciones establecidas originalmente en el contrato, observando lo
previsto en el ultimo parrafo del articulo 87 de este Reglamento, con el fin de que se concluya la prestacion del servicio pactado, por resultar mas
conveniente para el Municipio que la rescision del contrato, lo cual se deberé acreditar mediante las constancias correspondientes, las cuales se
integraran al expediente respectivo. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten
procedentes.

Articulo 90.- El Municipio, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y calendarizacién autorizada, podran efectuar pagos progresivos a los
proveedores previa verificacion satisfactoria de los avances, de conformidad con lo establecido en la convocatoria a la licitacién publica o en la invitacion
a cuando menos tres personas, asi como en el contrato. Estos pagos sélo resultaran procedentes cuando los avances correspondan a entregables que
hayan sido debidamente devengados en términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 91.- El Municipio, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y calendarios autorizados, podran establecer en la convocatoria a la licitacion
publica o en la invitacidn a cuando menos tres personas, asi como en los contratos, la condicién de pronto pago en favor de proveedores, misma que
operara cuando éstos, a su eleccion, acepten el descuento en el precio de los bienes o servicios por el adelanto en el pago en relacién con la fecha
pactada. En estos casos, deberé indicarse el porcentaje de descuento aplicable por cada dia de adelanto en el pago.

La condicién prevista en el parrafo anterior consistira en cubrir, previa solicitud por escrito del proveedor, el importe del bien o servicio de que se trate,
una vez que se realice la entrega del bien o la prestacion del servicio a entera satisfaccion de la dependencia o entidad y que el proveedor presente el
documento o la factura correspondiente en la que se refleje el descuento por el pronto pago.

El descuento sefialado en el parrafo anterior no se considerara como una modificacion al monto del contrato y, en consecuencia, no afectara a la garantia
de cumplimiento del mismo.

Articulo 92.- El Municipio debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega
o de la prestacion del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento de contrato, y seran determinadas en funcién de los bienes
0 servicios no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el
precio ajustado.

Los proveedores quedaran obligados ante el Municipio a responder de los defectos y vicio ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacién de bienes objeto de un
contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra modificacién al contrato.

Articulo 93.- En los contratos se estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de penas convencionales por atraso en la entrega
de los bienes o en la prestacion de los servicios.

De igual manera, los contratos estableceran que el pago de los bienes, arrendamientos o servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago
que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el
cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 94.- La pena convencional por atraso a que hace referencia el primer parrafo del articulo 91 de este Reglamento, se calculara de acuerdo con
un porcentaje de penalizacion establecido en el contrato para tal efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o servicios que hayan sido
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entregados o prestados con los dias atrasados y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de que
se trate. La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el importe de dicha garantia.

Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 91 de este Reglamento se
sujetaran a los términos, plazo y condiciones establecidos en el propio contrato y son independientes a las penas convencionales que se mencionan en
el parrafo anterior.

En el caso de procedimientos de contratacion en los que se exceptie de la presentacién de garantia de cumplimiento de contrato en términos de este
Reglamento, el monto méximo de las penas convencionales por atraso serd del veinte por ciento del monto de los bienes, arrendamientos o servicios
entregados o prestados fuera del plazo convenido, salvo cuando se trate de licitaciones publicas que se ubiquen en el supuesto sefialado en la fraccion
Xl del articulo 64 de este Reglamento, en cuyo caso el monto maximo de las penas convencionales sera del diez por ciento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en ninglin caso se aceptara la estipulacion de penas convencionales a cargo del Municipio.

Articulo 95.- El Comité podra establecer en la convocatoria a la licitacion, invitaciones a cuando menos tres personas y contratos, deducciones al pago
de bienes o servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que
integran el contrato. En estos casos, estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos
no entregados, o bien rescindir el contrato en los términos de este articulo.

Las deducciones al pago de bienes o servicios previstos en este articulo seran determinadas en funcién de los bienes entregados o servicios prestados
de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada
concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de que el Area requirente tenga
cuantificada la deduccion correspondiente.

El Oficial Mayor debera establecer el limite maximo que se aplicara por concepto de deduccion de pagos a partir del cual se podran cancelar la o las
partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato.

Articulo 96.- Los proveedores que, por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio, incumplan con sus obligaciones por cualquier otra causa establecida en el contrato, se sujetaran al procedimiento de rescision
del contrato, conforme al procedimiento establecido en el articulo 97 de este Reglamento.

En cualquier momento el Municipio podra rescindir administrativamente un contrato, para lo cual debera llevar a cabo el procedimiento previsto en el
articulo 97 del presente instrumento; motivando la rescision en alguna de las causales previstas para tal efecto. Si es el proveedor quien decide rescindir
el contrato sera necesario que acuda ante la Contraloria Municipal y obtenga la declaracion correspondiente.

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de dar por rescindido el contrato en los supuestos a que se refieren los parrafos segundo
y cuarto del articulo 97 de este Reglamento, asi como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor, sera responsabilidad de la
Direccion, previa solicitud del Area Requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante de la conciliacién o en el convenio
modificatorio, en términos de los articulos 88, pendiltimo y Ultimo parrafos, o 80, primer parrafo de este Reglamento, seglin corresponda.

Articulo 97.- El Municipio podra en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento de sus
obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

l- Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de
cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

IL.- Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Municipio contara con un plazo de quince dias para resolver, considerando
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro dicho plazo, y

Il.- Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el Municipio
por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion el Municipio, bajo su responsabilidad, podran suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacidn del Municipio de que continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

El Municipio podré determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar
alguin dario o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, el Comité debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, el Comité establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado
el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos Gltimos parrafos del
articulo 87 de este Reglamento.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, o el procedimiento de rescision se ubique en un ejercicio fiscal
diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, el Municipio podra recibir los bienes o servicios, previa verificacion de que continlia vigente
la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del
contrato con los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

Articulo 98.- Concluido el procedimiento de rescision de un contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los veinte dias
naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del
caso. Al efecto, debera considerarse lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 110 de este Reglamento.
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Articulo 99.- En los casos en que en una partida o parte de la misma no sean entregados los bienes o el servicio objeto del contrato adjudicado no dé
inicio y la pena convencional por atraso que proporcionalmente corresponda a la parte no entregada o prestada, rebase el monto de la pena prevista en
el contrato, el Municipio, previa notificacion al proveedor, podra modificar el contrato correspondiente, cancelando las partidas de que se trate, o parte de
las mismas cuando ello sea posible, aplicando al proveedor por dicha cancelacién una cantidad equivalente a la pena convencional maxima por atraso
que corresponderia en el caso de que los bienes o servicios hubieran sido entregados o prestados en fecha posterior a la pactada, siempre y cuando la
suma total del monto de las cancelaciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacién de la sancion por cancelacion a que hace referencia el parrafo anterior,
toda vez que se debera hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 100.- EI Municipio podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Municipio, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen
al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Contraloria Municipal.

En estos supuestos el Municipio reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Articulo 101.- Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no recuperables a que hacen referencia el articulo 100, Ultimo parrafo,
y 76 tercer parrafo, de este Reglamento, sera procedente cuando los mismos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacién publica o el contrato no signado limitandose segun corresponda, a los siguientes conceptos:

l- Costo de la preparacion e integracion de la proposicion;

.- Pasajes y hospedaje de la persona que haya asistido a la o las juntas de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
al acto de fallo y a la firma del contrato, en caso de que el licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento;

Il.- Costo de la emisién de garantias, exclusivamente en el caso del licitante ganador, y

V.- Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato y los costos de los bienes producidos y entregados, o los
servicios proporcionados, hasta el momento en que el proveedor suspenda su suministro o prestacion por falta de firma del contrato por
causas imputables a la dependencia o entidad.

Los licitantes podran solicitar al Municipio el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de tres meses, contado a partir de la fecha de la
cancelacion de la licitacion publica o la emision del fallo respectivo, segun corresponda.

Articulo 102.- La terminacién anticipada de los contratos y la suspension de la prestacion de servicios a que se refieren los articulos 100 y 104, tercer
parrafo, de este Reglamento, respectivamente, se sustentaran mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a las
mismas.

En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspension de la prestacion de servicios en el supuesto sefialado en el segundo parrafo del
articulo 104 del presente instrumento, para el pago de los gastos no recuperables se requerira la solicitud previa del proveedor y dicho pago sera
procedente cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, limitdndose,
segun corresponda, a los siguientes conceptos:

A).- En el caso de terminacion anticipada del contrato:
l- Los gastos no amortizados por concepto de:

a).- Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender directamente las necesidades de la
prestacion del servicio o la entrega de los bienes, y
b).- La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o entrega de los bienes;

.- El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por el proveedor para el cumplimiento del contrato, que no
puedan ser utilizados por el mismo para otros fines, y

Il.- Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacion del personal técnico y administrativo directamente adscrito a la prestacion
del servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando hayan sido contratados para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se lleve a
cabo ante autoridad laboral competente, y

B).- En el caso de suspension en la prestacion del servicio:

l- El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del equipo al inmueble en el que
se presta el servicio, y

.- Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el proveedor, con el objeto de atender directamente las
necesidades del servicio.

Los proveedores podran solicitar al Municipio el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la
terminacion anticipada del contrato o de la suspension del servicio, seglin corresponda.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo y el anterior, seran pagados dentro de un término que no podra exceder de
cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor.

Articulo 103.- EI Municipio estara obligado a mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacion y mantenimiento,
asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, el Municipio en los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios, deberan estipular las condiciones que
garanticen su correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencion de una péliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad
de los bienes hasta el momento de su entrega y, de ser necesario, la capacitacion del personal que operara los equipos.
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La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacién de equipo propiedad del proveedor podra realizarse siempre y
cuando en la convocatoria a la licitacion se establezca que a quien se adjudique el contrato debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para
la dependencia o entidad durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

Articulo 104.- Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Municipio, bajo su responsabilidad podra suspender
la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados y en su caso, se reintegraran los
anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a el Municipio, previa peticion y justificacion del proveedor, ésta reembolsarg al proveedor los
gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término podré iniciarse la terminacion
anticipada del contrato

Articulo 105.- Los proveedores podran otorgar las garantias a que se este Reglamento, con base a lo indicado en el articulo 137 del Reglamento de la
Ley de Tesoreria de la Federacion las cuales podran ser:

l.- Deposito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito, expedido por institucion de crédito autorizada;
II.- Fianza otorgada por institucién autorizada a favor del Municipio de Benito Juarez.
.- Deposito de dinero constituido ante la Tesoreria Municipal
V.- Cheque certificado o de caja expedido a favor del Municipio de Benito Juarez;
V.- Cualquier otra que en su caso autorice la Tesoreria Municipal.
Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:

l- La poliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes previsiones:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b) Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y continuara vigente en caso de que se
otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, atn para el caso de que proceda el cobro de indemnizacidn por mora, con motivo del
pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida. Tratdndose de dependencias, el procedimiento de ejecucion sera el
previsto en los articulos 279 y 280 de la citada Ley.

II.- En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de
convenios de ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza;

Il.- Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efecte la totalidad del pago en forma incondicional, el Municipio
debera cancelar la fianza respectiva, y

V.- Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la Direccion debera remitir a la Direccion General de Asuntos Juridico, la totalidad de la
documentacion sefialada debidamente integrada en los términos del articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, dentro
de un plazo de treinta dias naturales contados a partir de la fecha en que se verifique el incumplimiento por parte del obligado y, por lo tanto,
la garantia sea exigible. La Direccion sera la encargada del control y vigilancia de la obligacién o del adeudo garantizado y deberd, ademas,
marcar copia de la documentacion sefialada a la institucién fiadora con la finalidad de que esta ultima pueda realizar el pago antes de que
se le requiera.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacion que corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

CAPITULO SEXTO ,
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 106.- La forma y términos en que el Municipio debera remitir a la Contraloria, la informacion relativa a los actos y los contratos materia de este
Reglamento, seran establecidos por dicha Contraloria, en el &mbito de sus respectivas atribuciones.

La Direccién conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion e informacion electrénica comprobatoria de los actos y contratos materia
de dicho ordenamiento cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la fecha de su recepcion; excepto la documentacion contable, en
cuyo caso se estara en lo previsto por las disposiciones aplicables.

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes;
agotados dichos términos la convocante podra proceder a su devolucion o destruccion

Articulo 107.- La Contraloria en el ejercicio de sus facultades podra verificar, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
realicen conforme a lo establecido en este Reglamento o en otras disposiciones aplicables. Si la Contraloria determina la nulidad total del procedimiento
de contratacion por causas imputables a la convocante, el Municipio reembolsara a los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido,
siempre y cuando éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la operacion correspondiente.
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La Contraloria podra realizar visitas e inspecciones que estime pertinente e igualmente podra solicitar a los servidores publicos y a los proveedores que
participen en ellas todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate. Para estos efectos en el contrato respectivo debera indicarse
que los licitantes ganadores deberan proporcionar la informacién que en su momento se requiera.

Las solicitudes de informacidn y documentacidn que requiere la Contraloria debera formularse mediante oficio, sefialando el plazo que se otorga para la
entrega, el cual se determinara considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de dicha informacion y documentacion, sin que en ningdn caso pueda
ser inferior a cinco dias naturales. En el supuesto de que los servidores publicos o los proveedores consideren que el plazo otorgado es insuficiente
podran solicitar la ampliacién del mismo, sefialando las razones que lo justifiquen.

Articulo 108.- La Contraloria podra verificar la calidad de las especificaciones de los bienes muebles a través de laboratorios, instituciones educativas y
de investigacion o con las personas que determine en los términos con los que se cuente para realizar la verificacion fisica. En caso de que no cuenten
con el personal especializado o los elementos necesarios para efectuar la verificacion, debera de contratar a las personas fisicas o morales acreditadas
para llevarlo a cabo.

El resultado de las comprobaciones se haré constar en un dictamen que sera firmado por quien haya hecho la comprobacion, asi como el proveedor y el
representante del &rea que haya intervenido. La falta de firma del proveedor no invalidara dicho dictamen.

TiTULO CUARTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 109.- Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de este Reglamento, seran sancionados por la Contraloria con multa
equivalente a la cantidad de cincuenta hasta mil veces la U.M.A.

Cuando los licitantes, injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no formalicen contratos cuyo monto no exceda de cincuenta veces la
U.M.A. elevada al mes, seran sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez hasta cuarenta y cinco veces la U.M.A. elevada al mes, en la
fecha de la infraccion.

Articulo 110.- La Contraloria, ademas de la sancion a que se refiere el primer parrafo del articulo anterior, inhabilitara temporalmente para participar de
manera directa o por interpésita persona en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por este Reglamento, a las personas que se
encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

l- Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos 0 mas contratos que les haya adjudicado
cualquier dependencia o entidad en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el término para la
formalizacion del primer contrato no formalizado;

.- Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un contrato en dos o mas dependencias o entidades en un plazo de
tres afios;

Il.- Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios
0 perjuicios graves a la dependencia o entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen bienes o servicios con especificaciones
distintas de las convenidas;

V.- Las que proporcionen informacion falsa o que actien con dolo o mala fe en algiin procedimiento de contratacién, en la celebracién del
contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una solicitud de conciliacién o de una inconformidad;

V.- Las que se encuentren en algln del articulo 86 de este ordenamiento, y

VI.- Aquéllas que se encuentren en el supuesto del segundo parrafo del articulo 115 de este Reglamento.

VII.- Las infracciones que llegaran a cometerse, segln lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas y sean competencia

de la Contraloria Municipal.

La inhabilitacion que se imponga no serd menor de tres meses ni mayor de cinco afios, plazo que comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la
fecha en que la Contraloria la haga del conocimiento de las dependencias y entidades, mediante la publicacion de la circular respectiva en la Gaceta
Oficial del Municipio de Benito Juarez.

Si al dia en que se cumpla el plazo de inhabilitacion a que se refiere el articulo 109, el sancionado no ha pagado la multa que hubiere sido impuesta en
términos del articulo anterior, la mencionada inhabilitacién subsistira hasta que se realice el pago correspondiente.

La Direccién dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna infraccién a las disposiciones de este
Reglamento, remitiran a la Contraloria Municipal la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion.

En casos excepcionales, previo analisis y autorizacion de la Contraloria, la Direccion podré aceptar proposiciones de proveedores inhabilitados cuando
resulte indispensable por ser éstos los unicos posibles oferentes en el mercado.

Articulo 111.- La Contraloria impondra las sanciones considerando:

l- Los dafios y perjuicios que se hubieran producido o puedan producirse.

II.- El caracter intencional o no de la accion u omision constitutiva de la infraccion.
Il.- La gravedad de la infraccion, y

V.- Las condiciones del infractor.

La Contraloria impondra las sanciones administrativas de que se trata este Titulo, con base en las disposiciones relativas de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, a los servidores que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento, o en su caso turnarlo a la autoridad competente.

Articulo 112.- La Contraloria , en uso de las atribuciones que le confiere la Ley citada en el parrafo anterior, podra abstenerse de iniciar los procedimientos
previstos en ella, cuando de las investigaciones o revisiones practicadas se advierta que el acto u omision no es grave, o no implica la probable comision
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de algun delito o perjuicio patrimonial a la dependencia o entidad, o que el acto u omisién fue corregido o subsanado de manera espontanea por el
servidor publico o implique error manifiesto y en cualquiera de estos supuestos, los efectos que, en su caso, hubieren producido, desaparecieron o se
hayan resarcido.

Articulo 113.- Las responsabilidades a las que se refiere este Reglamento seran independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la
omision de los mismos hechos.

Articulo 114.- No se interpondra sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe
en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omision sea
descubierta por las autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

TITULO QUINTO
DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

CAPITULO PRIMERO
DE LA INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Articulo 115.- La Contraloria conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los procedimientos de licitacion publica o invitacién
a cuando menos tres personas que se indican a continuacion:

l- La convocatoria a la licitacion, y las juntas de aclaraciones. En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado que
haya manifestado su interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el articulo 52 de este Reglamento, dentro de los seis
dias habiles siguientes a la celebracion de la Ultima junta de aclaraciones;

II.- La invitacién a cuando menos tres personas. Sélo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de los seis
dias habiles siguientes;

.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo. En este caso, la inconformidad sélo podra presentarse por quien hubiere
presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de
que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica;

V.- La cancelacion de la licitacion. En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por alguno de los licitantes que hubiere presentado
proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacion, y

V.- Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacion del contrato en los términos establecidos en la convocatoria
a la licitacion o en éste reglamento.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en
que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo legal. En todos los casos en que se trate
de licitantes que hayan presentado proposicion conjunta, la inconformidad solo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes
de la misma.

Articulo 116.- La inconformidad deberéa presentarse por escrito, directamente en las oficinas de Contraloria Municipal. Las bases de la licitacion indicaran
las oficinas en que deberan presentarse las inconformidades, haciendo referencia a la disposicién del convenio que en cada caso se tenga celebrado;
de lo contrario, se estara a lo previsto en el parrafo anterior.

La interposicion de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a las sefialadas en los parrafos anteriores, seglin cada caso, no interrumpira el
plazo para su oportuna presentacion. El escrito inicial contendra:

.- El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar su representacion mediante instrumento publico. Cuando
se trate de licitantes que hayan presentado propuesta conjunta, en el escrito inicial deberan designar un representante comdn, de lo contrario,
se entendera que fungira como tal la persona nombrada en primer término;

.- Domicilio para recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado en el lugar en que resida la autoridad que conoce de la
inconformidad. Para el caso de que no se sefiale domicilio procesal en estos términos, se le practicaran las notificaciones por rotulon;

.- El acto que se impugna, fecha de su emisidn o notificacion o, en su defecto, en que tuvo conocimiento del mismo;

V.- Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con los actos que impugna. Tratandose de documentales que formen
parte del procedimiento de contratacion que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan para que ésta deba remitirlas en
copia autorizada al momento de rendir su informe circunstanciado, y

V.- Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto impugnado y los motivos de inconformidad. La manifestacion de
hechos falsos se sancionara conforme a las disposiciones de éste reglamento y demas legislacion o normatividad que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompafiarse el documento que acredite la personalidad del promovente y las pruebas que ofrezca, asi como sendas
copias del escrito inicial y anexos para la convocante y el tercero interesado, teniendo tal caracter el licitante a quien se haya adjudicado el contrato.

En las inconformidades, la documentacién que las acomparie y la manera de acreditar la personalidad del promovente, se sujetaran a las disposiciones
técnicas que para tales efectos expida la Contraloria, en cuyo caso produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los medios de identificacion y
documentos correspondientes. La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra al promovente cuando hubiere omitido alguno de los requisitos
sefialados en las fracciones I, Ill, IV y V de este articulo, a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo
de tres dias habiles se desechara su inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya omisidn tendra como consecuencia que se tengan por no
ofrecidas. Tratandose de la fraccion | de este articulo, no sera necesario formular prevencion alguna respecto de la omisién de designar representante
comun. De igual manera, no sera necesario prevenir cuando se omita sefialar domicilio para recibir notificaciones personales, en términos de la fraccion
Il.

Articulo 117.- La instancia de inconformidad es improcedente:
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l. Contra actos diversos a los establecidos en el articulo 115 de este Reglamento;
L. Contra actos consentidos expresa o tacitamente;

Il. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por haber dejado de existir el objeto o la materia del procedimiento
de contratacion del cual deriva, y

V. Cuando se promueva por un licitante en forma individual y su participacion en el procedimiento de contratacion se hubiera realizado en forma
conjunta.

Articulo 118.- El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede cuando:

l. El inconforme desista expresamente;

Il La convocante firme el contrato, en el caso de que el acto impugnado sea de aquéllios a los que se refiere la fraccion V del articulo 116 del
presente reglamento, y

1l Durante la sustanciacion de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las causas de improcedencia que establece el articulo anterior.
Articulo 119.- Las notificaciones se haran:
1.- en forma personal, para el inconforme y el tercero interesado:

a) La primera notificacion y las prevenciones;

b) Las resoluciones relativas a la suspension del acto impugnado;

¢) La que admita la ampliacién de la inconformidad;

d) La resolucion definitiva, y

e) Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la autoridad instructora de la inconformidad;

IL.- Por rotuldn, que se fijara en lugar visible y de facil acceso al publico en general, en los casos no previstos en la fraccion anterior, o bien, cuando no
se haya sefialado por el inconforme o tercero interesado domicilio ubicado en el lugar donde resida la autoridad que conoce de la inconformidad,

y
Il.- Por oficio, aquéllas dirigidas a la convocante.

Articulo 120.- Se decretara la suspension de los actos del procedimiento de contratacién y los que de éste deriven, siempre que lo solicite el inconforme
en su escrito inicial y se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de éste reglamento o a las que de ella deriven y,
ademas, no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan disposiciones de orden publico. En su solicitud el inconforme debera expresar las
razones por las cuales estima procedente la suspension, asi como la afectacion que resentiria en caso de que continden los actos del procedimiento de
contratacion. Solicitada la suspension correspondiente, la Contraloria al conocer de la inconformidad debera acordar lo siguiente:

l. Concedera o negara provisionalmente la suspension; en el primer caso, fijara las condiciones y efectos de la medida, y

II. Dentro de los tres dias habiles siguientes a que se haya recibido el informe previo de la convocante, se pronunciara respecto de la suspension
definitiva. El acuerdo relativo a la suspension contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para concederla o negarla.
En caso de resultar procedente la suspension definitiva

El acuerdo relativo a la suspension contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para concederla o negarla. En caso de resultar
procedente la suspension definitiva, se debera precisar la situacion en que habran de quedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes para
conservar la materia del asunto hasta el dictado de la resolucién que ponga fin a la inconformidad.

En todo caso, la suspension definitiva quedara sujeta a que el solicitante, dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacién del acuerdo relativo,
garantice los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar, segun los términos que establece el articulo 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de
Tesoreria de la Federacion.

Si dentro del plazo descrito en el parrafo anterior, el interesado no exhibe la garantia respectiva ante la autoridad que conoce de la inconformidad, ésta
acordara que ha fenecido el plazo para exhibirla.

En caso de que el inconforme exhiba la garantia en el plazo a que se refiere el primer parrafo de este articulo, la autoridad que conoce de la inconformidad
dara vista al tercero o terceros interesados, a efecto de que, dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a aquél en que se notifique dicho proveido,
otorgue contragarantia equivalente a la exhibida por el inconforme, supuesto en el cual la suspensién decretada dejara de surtir efectos.

Si la garantia o contragarantia se otorga mediante fianza, en la péliza respectiva debera sefialarse lo previsto en el inciso d) de la fraccion | del articulo
85 del presente Reglamento y que su exigibilidad esta supeditada a que en los medios de impugnacién procedentes se emita decision firme respecto de
la resolucién de inconformidad.

La garantia no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta econémica del inconforme, y cuando no sea posible
determinar dicho monto, del presupuesto autorizado para la contratacidn de que se trate, segun las partidas que, en su caso, correspondan. De no
exhibirse en sus términos la garantia requerida, dejara de surtir efectos dicha medida cautelar. La suspensién decretada quedara sin efectos si el tercero
interesado otorga una contragarantia equivalente a la exhibida por el inconforme, en los términos que sefiale el Reglamento.

A partir de que haya causado estado la resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad, podra iniciarse incidente de ejecucién de garantia, que
se tramitara por escrito en el que se sefialara el dafio o perjuicio que produjo la suspension de los actos, asi como las pruebas que estime pertinentes.
Con el escrito incidental se dara vista al interesado que hubiere otorgado la garantia de que se trate, para efecto de que, dentro del plazo de diez dias,
manifieste lo que a su derecho convenga. Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez dias, la autoridad resolvera el incidente planteado,
en el que se decretara la procedencia de cancelar, o bien, de hacer efectiva la garantia o contragarantia de que se trate segun se hubiere acreditado el
dafio o perjuicio causado por la suspension de los actos, o por la continuacion de los mismos, segln corresponda.
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Si la Contraloria en conocimiento de la inconformidad y si advierte que se manifiestan irregularidades en el procedimiento de contratacién impugnado,
podra decretar de oficio la suspension sin necesidad de solicitud ni garantia del inconforme, siempre que con ello no se siga perjuicio al interés social ni
se contravengan disposiciones de orden publico.

El acuerdo relativo contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para decretarla.
Articulo 121.- La Contraloria examinara la inconformidad y si encontrare motivo manifiesto de improcedencia, la desechara de plano.

Recibida la inconformidad, se requerira a la convocante que rinda en el plazo de dos dias habiles un informe previo en el que manifieste los datos
generales del procedimiento de contratacion y del tercero interesado, y pronuncie las razones por las que estime que la suspensién resulta o no
procedente. Se requerird también a la convocante que rinda en el plazo de seis dias habiles un informe circunstanciado, en el que se expondrén las
razones y fundamentos para sostener la improcedencia de la inconformidad, asi como la validez o legalidad del acto impugnado y se acompafiara, en su
caso, copia autorizada de las constancias necesarias para apoyarlo, asi como aquéllas a que se refiere la fraccion IV del articulo 115 del presente
ordenamiento. Se consideraran rendidos los informes adn recibidos en forma extemporanea, sin perjuicio de las posibles responsabilidades en que
incurran los servidores publicos por dicha dilacién. Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correra traslado con copia del escrito inicial
y sus anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias habiles siguientes, comparezca al procedimiento a manifestar lo que a su interés convenga,
resultandole aplicable, en lo conducente, lo dispuesto por el articulo 115 del presente ordenamiento.

Articulo 122.- El inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se tenga por recibido el informe circunstanciado, tendré derecho
de ampliar sus motivos de impugnacién, cuando del mismo aparezcan elementos que no conocia. La Contraloria con conocimiento de la inconformidad,
en caso de estimar procedente la ampliacion, requerira a la convocante para que en el plazo de tres dias habiles rinda el informe circunstanciado
correspondiente, y dara vista al tercero interesado para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Articulo 123.- Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a disposicién del inconforme y tercero interesado a efecto de que dentro del plazo
de tres dias habiles formulen sus alegatos por escrito. Cerrada la instruccion, la Contraloria, al conocer de la inconformidad dictara la resolucién en un
término de quince dias habiles.

Articulo 124.- La resolucién contendra:

l.- Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto;
.- La fijacion clara y precisa del acto impugnado;

.- El andlisis de los motivos de inconformidad, para lo cual podra corregir errores u omisiones del inconforme en la cita de los preceptos que
estime violados, asi como examinar en su conjunto los motivos de impugnacién y demas razonamientos expresados por la convocante y el
tercero interesado, a fin de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no podra pronunciarse sobre cuestiones que no hayan
sido expuestas por el promovente;

V.- La valoracién de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;
V.- Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye, y
VI.- Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en congruencia con la parte considerativa, fijando cuando proceda

las directrices para la reposicion de actos decretados nulos o para la firma del contrato.
Articulo 125. -La resolucion que emita la Contraloria podra:
l. Sobreseer en la instancia;
Il Declarar infundada la inconformidad;

M. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas
no resulten suficientes para afectar su contenido;

V. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion;

V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion, subsistiendo la validez del procedimiento o acto en la parte que no
fue materia de la declaratoria de nulidad, y

VI Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la inconformidad promovida en términos del articulo 115, fraccion V de éste
reglamento.

En los casos de las fracciones | y II, cuando se determine que la inconformidad se promovié con el propdsito de retrasar o entorpecer la contratacion, se
sancionara al inconforme, previo procedimiento, con multa en términos del articulo 109 del presente Reglamento. Para ese efecto, podra tomarse en
consideracién la conducta de los licitantes en anteriores procedimientos de contratacion o de inconformidad.

La resolucién que ponga fin a la instancia de inconformidad o, en su caso, a la intervencién de oficio podra impugnarse por el inconforme o tercero
interesado mediante el recurso de revision previsto en la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo y el reglamento de Procedimiento
Administrativo del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, o bien, cuando proceda, ante las instancias jurisdiccionales competentes.

Articulo 126.- La convocante acatara la resolucion que ponga fin a la inconformidad en un plazo no mayor de seis dias habiles. S6lo podra suspenderse
la ejecucion de las resoluciones mediante determinacion de Contraloria.

Elinconforme y el tercero interesado, dentro de los tres dias habiles posteriores a que tengan conocimiento del cumplimiento que haya dado la convocante
a la resolucién, o bien que haya transcurrido el plazo legal para tal efecto y no se haya acatado, podran hacer del conocimiento de la Contraloria, en via
incidental, la repeticion, defectos, excesos u omisiones en que haya incurrido la convocante. Con el escrito que se presente en los términos del parrafo
anterior, se requerira a la convocante para que rinda un informe en el plazo de tres dias habiles y dara vista al tercero interesado o al inconforme, segtin
corresponda, para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.
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Si se acredita que la resolucion no fue cumplimentada segun las directrices fijadas, la Contraloria dejara insubsistente el acto respectivo, y ordenara a la
convocante su reposicion en un plazo de tres dias habiles, de acuerdo a lo ordenado en la resolucion que puso fin a la inconformidad. Si resultare que
hubo una omisién total, requerira a la convocante el acatamiento inmediato. La resolucion que ponga fin al incidente previsto en este articulo podra
impugnarse por el inconforme o tercero interesado mediante el recurso de revision previsto en la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo y el
reglamento de Procedimiento Administrativo del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, o bien, cuando proceda, ante las instancias jurisdiccionales
competentes. El desacato de las convocantes a las resoluciones y acuerdos que emita la Contraloria Municipal en los procedimientos de inconformidad
sera sancionado de acuerdo a lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En los casos en que existan contratos derivados de los actos declarados nulos, dichos acuerdos seran validos y exigibles hasta en tanto se da
cumplimiento a la resolucion, pero sera necesario terminarlos anticipadamente cuando la reposicion de actos implique que debe adjudicarse a un licitante
diverso, deba declararse desierto el procedimiento o se haya decretado su nulidad total.

Articulo 127.- A partir de la informacion que conozca la Contraloria derivada del ejercicio de sus facultades de verificacion podra realizar intervenciones
de oficio a fin de revisar la legalidad de los actos a que se refiere el articulo 115 de este Reglamento. El inicio del procedimiento de intervencion de oficio
sera mediante el pliego de observaciones, en el que la Contraloria sefialara con precision las posibles irregularidades que se adviertan en el acto motivo
de intervencion. De estimarlo procedente, podra decretarse la suspension de los actos del procedimiento de contratacion y los que de éste deriven, en
términos de lo dispuesto en el penultimo péarrafo del articulo 120 de este reglamento.

Resulta aplicable al procedimiento de intervencion de oficio, en lo conducente, las disposiciones previstas en este reglamento para el tramite y resolucion
de inconformidades.

CAPITULO SEGUNDO )
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 128.- En cualquier momento los proveedores y la Direccidn en representacion del Comité podra presentar ante la Contraloria, la solicitud de
conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento de los contratos o pedidos.

Una vez recibida la solicitud respectiva, la Contraloria sefialara dia y hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliacién y citara a las partes.
Dicha audiencia se debera iniciar dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la inasistencia por parte del proveedor traerd como
consecuencia tener por no presentada su solicitud.

En la audiencia de conciliacién, la Contraloria, tomando en cuenta los hechos manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer el Municipio
determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de
este Reglamento, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

Articulo 129.- La presentacion de la solicitud de conciliacion y su atencién por la Contraloria, cuando asi lo acuerde el titular de dicha dependencia, no
suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante, lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podréa diferir el cumplimiento de una obligacién o el ejercicio de un derecho
hasta el término del procedimiento de conciliacion.

Articulo 130.- El escrito de solicitud de conciliacién que presente el proveedor o la dependencia o entidad, ademas de contener los elementos previstos
en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos. En los casos en que el solicitante no cuente con dichos
instrumentos, por no haberse formalizado, debera presentar copia del fallo correspondiente. Una vez que se satisfagan los requisitos del caso, correra el
plazo previsto en el segundo péarrafo del articulo 126 del presente instrumento.

Si el escrito de solicitud de conciliacion no retine los requisitos indicados, la autoridad que conozca del caso se sujetara a lo dispuesto en el articulo 17-
A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debiendo prevenir al interesado que su omision provocara el desechamiento de la solicitud.

Articulo 131.- La Contraloria emitira acuerdo por el que se admita a tramite la solicitud de conciliacion y lo notificara a las partes, corriendo traslado a la
que corresponda con copia de la solicitud de conciliacién, solicitindole que, dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los argumentos con
los que dé contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados por el solicitante, anexando copia de la documentacion relacionada con
los mismos.

Se notificara también la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de conciliacion.

A los servidores publicos facultados para representar al Municipio que, sin causa justificada, omitan dar contestacion a la solicitud de conciliacién o no
asistan a las sesiones respectivas, se les prevendra de la responsabilidad en que incurren, en términos del segundo péarrafo del articulo 110 de este
Reglamento. La Contraloria debera citar a una siguiente audiencia de conciliacién.

Articulo 132.- Las audiencias de conciliacion seran presididas por el servidor publico de la Contraloria que sea competente, de conformidad con las
disposiciones aplicables, quien debera iniciar las sesiones, exponer los puntos comunes y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los
términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de conciliacion, suspender o dar por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi
como dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas.

La Contraloria podra solicitar a las partes los documentos que considere convenientes para lograr la conciliacion.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la Contraloria sefialara los dias y horas en que tendran
verificativo. El procedimiento de conciliacién debera agotarse en un plazo no mayor de cuarenta dias habiles contados a partir de la fecha en que se
haya celebrado la primera sesién, salvo que las partes acuerden un plazo mayor, por causas debidamente justificadas.

En todos los casos se permitira la presencia de un asesor por cada una de las partes.
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De toda actuacion dentro del procedimiento de conciliacion debera levantarse acta circunstanciada, que sera firmada por quienes intervengan en ella.

Articulo 133.- En la conciliacion las partes deberan procurar la realizacién de acciones que promuevan la ejecucion total de los trabajos, |a entrega de
los bienes, la prestacion de los servicios y la completa resolucion de las controversias, a través de los convenios que acuerden las mismas.

Los convenios celebrados en los procedimientos de conciliacion podran servir para efectos de solventar las observaciones de los drganos de control y
fiscalizacion.

Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su costa, ante la propia Contraloria, a un tercero o perito que emita
su opinion sobre los puntos controvertidos, a efecto de lograr que las partes concilien sus intereses.

Articulo 134.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el procedimiento de conciliacion, sefialando las razones
que tengan para ello; en consecuencia, la Contraloria procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por concluido el procedimiento y dejando
a salvo los derechos de las partes en términos del dltimo parrafo del articulo 138 de este Reglamento.

Articulo 135.- El procedimiento de conciliacion concluye con:

l. La celebracion del convenio respectivo;
II. La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar, o
[1[8 El desistimiento de la solicitud de conciliacion.

Articulo 136.- La Contraloria, estara obligada a remitir a la autoridad que conozca del caso, un informe sobre el avance de cumplimiento de los acuerdos
de voluntades formulados con motivo del procedimiento de conciliacion, en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la Gltima sesion
de conciliacion.

Articulo 137.- La Unica documentacion que la Contraloria estaran obligados a conservar, en términos del pendiltimo parrafo del articulo 56 de éste
reglamento, seran las actas que se levanten con motivo de las audiencias, asi como en su caso, la de los convenios de conciliacién.

Articulo 138.- En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la conciliacion, el convenio respectivo obligara a las mismas, y su
cumplimiento podra ser demandado por la via judicial correspondiente. La Contraloria dara seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual el
Municipio debera remitir un informe sobre el avance de cumplimiento del mismo.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran optar por cualquier via de solucion a su controversia.

CAPITULO TERCERO ]
DEL ARBITRAJE Y OTROS MECANISMOS DE SOLUCION
DE CONTROVERSIAS Y COMPETENCIA JUDICIAL

Articulo 139.- Podra convenirse compromiso arbitral respecto de aquellas controversias que surjan entre las partes por interpretacion a las clausulas de
los contratos o por cuestiones derivadas de su ejecucion, en términos de lo dispuesto en el Titulo Cuarto del Libro Quinto del Codigo de Comercio.

No ser& materia de arbitraje la rescision administrativa, la terminacién anticipada de los contratos, asi como aquellos casos que disponga este reglamento.

Articulo 140.- El arbitraje podra preverse en clausula expresa en el contrato o por convenio escrito posterior a su celebracion. En las politicas, bases y
lineamientos debera establecerse el area o servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir dicha clausula o firmar el convenio
correspondiente.

Articulo 141.- El servidor publico facultado para determinar la conveniencia de incluir la clausula arbitral o firmar el convenio correspondiente, en los
términos del articulo anterior, debera tener nivel jerarquico de Director General en el Municipio.

Articulo 142.- El pago de los servicios a la persona que funja como arbitro no sera materia del presente reglamento. Los costos y honorarios del arbitraje
correran por cuenta de las partes contratantes, salvo determinacién en contrario en el laudo arbitral.

Articulo 143.- Las partes podran convenir otros mecanismos de solucidn de controversias para resolver sus discrepancias sobre la interpretacion o
ejecucion de los contratos.

Articulo 144.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de los contratos celebrados con base en este Reglamento,
seran resueltas por los tribunales federales, en los casos en que no se haya pactado clausula arbitral o medio alterno de solucién de controversias, o
éstas no resulten aplicables.

TiTULO SEXTO
DEL CONTROL DE CARGA DE COMBUSTIBLE

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 145.- El propésito del presente Titulo es presentar los controles que regiran la administracién para el uso y control de carga de combustible, por
lo que su contenido incorpora la determinacion de funciones y responsabilidades de los Administradores de combustible, autoridades y usuarios; asi
como también las diferentes acciones y procedimientos enfocados a contribuir en el consumo racional y 6ptimo de combustible.

Articulo 146.- El objetivo de éste Titulo es establecer los procedimientos para el ejercicio, control y ejecucion de las cargas de combustible en las
unidades autorizadas, bajo los principios de eficiencia, racionalidad, austeridad, economia, honradez y disciplina presupuestal, que permitan al
Ayuntamiento de Benito Juarez la oportuna y veraz rendicién de cuentas por la administracion de sus recursos e implementar la aplicacion de los controles
de carga de combustible.

Articulo 147.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para la Direccién de Recursos Materiales, dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Municipal del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo, por ello los secretarios, directores generales, directores de &rea,
coordinadores y empleados en general seran responsables de su cumplimiento.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA DE CONTROL DE CARGA DE COMBUSTIBLE

Articulo 148.- Se implementaré el sistema de carga de combustible por medio de tarjetas electronicas, vales, aplicaciones y/o demas sistemas de control
para carga de cada unidad autorizada, segiin Padron de Carga Vehicular autorizado por el Oficial Mayor.

Articulo 149.- Solo se procedera a la carga de combustible bajo los siguientes criterios:

V.-

VI.-

Vil.-

ViiL.-

Se procedera a cargar solamente a vehiculos que se encuentren dados de alta en el padrén autorizado de carga de combustible de la
Direccion de Recursos Materiales y que estén registrados en el parque vehicular administrados por la Direccion de Patrimonio Municipal.

Sera requisito indispensable para carga proporcionar el kilometraje (odémetro), nimero econdmico (nimero de placas para unidades
particulares) el recibo impreso expedido por la estacion correspondiente debera ser firmado por el responsable del vehiculo y por el personal
del area de Combustible encargado de administrar el combustible.

La omision de la falta del recibo y de proporcionar los datos que se piden en el parrafo anterior, son causas de negacion de la carga del
combustible; y en su caso, ser causal de fincamiento de responsabilidades.

En caso de no estar registrado en el padron vehicular autorizado para carga de combustible, solo podra cargar presentando oficio de
autorizacion de la Oficialia Mayor.

Solo se cargara combustible en los horarios y dias asignados a cada unidad.

Todas las unidades autorizadas para carga de combustible deberan estar rotuladas con su niimero econémico en lugar visible, en el caso
de los vehiculos particulares autorizados, deberan contar con un tarjetén que especifique la Direccion a la que pertenece y su nimero de
placa o nimero de asignacién proporcionado.

Solo se cargaran los litros autorizados por unidad, en caso de no consumirse en su totalidad el remanente no sera acumulable o transferible
a otra unidad y en los casos que no se realice la carga el dia correspondiente se registrara como carga perdida.

En caso de interrupcion del suministro en la carga por causas técnicas imputables a la empresa proveedora, la Direccién de Recursos
Materiales contara con tarjeta maestra para suministrar faltante de carga, en la misma u otra estacion segun sea el caso.

Se contara con un listado diario de unidades dadas de baja o suspendidas temporalmente del padron por causas diversas (mantenimiento,
siniestro o reparacion, etc.), para proceder a suspender o dar de baja la autorizacién de carga y estos no podran ser sustituidos por otros
vehiculos.

Se debera contar con oficios de las Direcciones correspondientes para poder dar de alta a unidades al padrén autorizado de cargas de
combustible, previa autorizacion de la Oficialia Mayor y debiéndose justificar la solicitud de carga de combustible.

Las unidades autorizadas para carga deberan contar con el odémetro en buen estado y funcionando.

Las cargas con bidon para que puedan ser autorizadas deberan contar con un oficio dirigido al Oficial Mayor para su autorizacion, el cual
debera estar firmado y sellado por el Director y/o encargado de la Direccion del Control de Combustible, especificando el importe total de
litros, la justificacién y donde o para que va a utilizar la carga correspondiente.

Articulo 150.- Los dias y horarios autorizados para carga de combustible, son los siguientes:

Direcciones Dias de Carga Horario
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom para carga

Secretaria Municipal de Seguridad Publica y Transito v v v v v v v 17?6%0:291)::%% }rlws
Direccion General de Servicios Publicos v v v v v v v 5:00 a 9:00 hrs.

Direccion de Servicios Generales, Area Operativa v v v v v v v 5:00 a 9:00 hrs.

Direccién General de Bomberos v v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Proteccion Civil v v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién de Ingresos Coordinados y Cobranzas v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Fiscalizacion v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Comercio en via publica v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Control y Gestién Social v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién de Radio Cultural Ayuntamiento v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion General de Comunicacion Social v v v v v 9:00 a 17:00 hrs.
Tesoreria Municipal v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion Financiera v 9:00 a 17:00 hrs.
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Direcciones Dias de Carga Horario
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom para carga
Direccion de Proteccion y Bienestar Animal v v 9:00 a 17:00 hrs.
Contraloria Municipal v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Ingresos v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Relaciones Publicas v v 9:00 a 17:00 hrs.
Secretaria Municipal de Desarrollo Social v v v 9:00 2 17:00 hrs.
Direccion General de Planeacion v w4 9:00 a 17:00 hrs.
Secretaria General v v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Servicios Generales, Area Administrativa v v v 9:00 a 17:00 hrs.
Cargas de Apoyo v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién General de Transporte y vialidad v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Patrimonio Municipal v 9:00 a 17:00 hrs.
Secretaria Municipal de Obras Publicas y Servicios v v 9:00 a2 17:00 hrs.
Secretaria Municipal de Ecologia y Desarrollo Urbano v 9:00 a2 17:00 hrs.
Direccion General de Desarrollo Urbano v 9:00 a 17:00 hrs.
v
Direccion de Recursos Materiales v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Juzgados Civicos v 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion de Registro Civil V4 9:00 a 17:00 hrs.
Delegacién de Alfredo V. Bonfil v 9:00 a 17:00 hrs.

Articulo 151.- El &rea de combustible y parque vehicular dispondra de supervisores por cada turno de carga, los cuales coordinaran y verificaran la
aplicacion correcta de la carga de combustible a cada unidad autorizada, asi como para resolver cualquier eventualidad que se presente. De igual forma
los supervisores deberan realizar lo siguiente:

Iv.

Contar con reportes diarios y actualizados del parque vehicular autorizado para cargar combustible donde se especifique los siguientes datos:
a que direccidn corresponde, nimero de serie, tipo de vehiculo, placas, la cantidad de carga autorizada, asi como los dias y el horario.

En caso de que la carga se realice con tarjeta electrénica el personal del area de combustible deberé verificar que la tarjeta corresponda al
vehiculo asignado.

No se efectuara la carga de combustible al servidor publico que esté fuera de su turno de trabajo, se encuentre en estado inconveniente o
de embriaguez, preferentemente que esté uniformado y se acredite cuando el supervisor lo requiera, con gafete de identificacién del Municipio
de Benito Juarez.

Solo se procedera a carga de los vehiculos mediante la tarjeta asignada a la unidad autorizada, con su respectivo tarjeton y nimero
econémico del vehiculo.

Articulo 152.- Es obligacion del funcionario publico presentarse al lugar donde el encargado del control de combustible de la Direccion le indique,
respetando los dias y horarios autorizados para recibir la carga correspondiente.

Articulo 153.- En caso de no recibir la carga de combustible por causas imputables al servidor publico, esta carga no se repondra.

Son causas imputables al servidor publico no respetar los horarios y dias de carga; pérdida o no gestién de reposicion de la tarjeta y aquellas que se
deriven de las mismas.

Articulo 154.- En caso de que la Direccién no le proporcione carga al vehiculo del servidor ptblico por caso fortuito o causa mayor, esta podra ser
otorgada posteriormente, siempre que el plazo de carga no exceda el mes en curso.

Articulo 155.- Los requisitos de las unidades vehiculares que reciban carga de combustible con cargo al Municipio deberan ser visibles y proporcionados
a los supervisores del control de carga de combustible, siendo los siguientes:

Numero econémico de la Unidad, en un lugar visible, cuando se trate de unidades propiedad del Patrimonio Municipal.
Los vehiculos particulares que reciban carga de combustible, deberan de portar el tarjeton con los datos de la unidad y el nimero de tarjeta
asignado.
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Articulo 156.- El combustible asignado a los funcionarios es exclusivamente para actividades estrictamente oficiales e inherentes al desempefio de sus
funciones; por lo que al servidor publico que se le sorprenda utilizandolo para fines particulares o con un vehiculo oficial estacionado y con el motor en
funcionamiento o el aire acondicionado prendido, se le levantara el acta correspondiente ante la Contraloria para que se analice y se apliquen las
sanciones correspondientes, pudiendo ser desde 100 U.M.A hasta causal de cese inmediato de sus funciones por negligencia en el uso y responsabilidad
de los recursos del Municipio, sin detrimento por lo dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demés autoridades competentes.

Articulo 157.- Por motivos de seguridad, para la prevencion de accidentes y como practica responsable de ahorro de combustible el servidor publico
que acude a cargar el vehiculo debera apagarlo mientras espera y se le proporciona el servicio; de negarse a hacerlo se le levantara el acta
correspondiente ante la Contraloria para que se analice y se apliquen las sanciones correspondientes, pudiendo ser desde 100 U.M.A hasta causal de
cese inmediato de sus funciones por negligencia en el uso y responsabilidad de los recursos del Municipio.

Articulo 158.- En caso de mal uso, desperdicio, negligencia o robo de combustible por parte del servidor publico o del supervisor de la carga de
combustible; amenaza, agresion fisica, verbal o cualquier actitud que atente a la integridad de las personas; la Direccion dara parte a la Contraloria para
la aplicacion y el fincamiento de responsabilidades conducentes a los responsables o involucrados en dichos actos.

CAPITULOTERCERO
DE LAS ALTAS, BAJAS Y MODIFICACION DEL PADRON DE UNIDADES
VEHICULARES AUTORIZADAS PARA CARGA DE COMBUSTIBLE.

Articulo 159.- Para poder suministrar la carga el area requirente, debera contar con presupuesto en la partida correspondiente y realizara |a solicitud a
la Direccion, la cual procedera a realizar la contratacion conforme a lo indicado en los articulos correspondientes a este Reglamento en el capitulo
Segundo de Procedimientos de Contratacion.

Articulo 160.- Las Direcciones, a través de sus areas administrativas, o quien realice estas funciones, debera remitir oficio a la Oficialia Mayor donde
solicitara dar de alta el padrén de vehiculos y especificara las cargas autorizadas, asi como la cantidad de combustible asignada a las unidades
vehiculares y especificara el nombre del funcionario responsable de dicha unidad, asi como justificara la necesidad de combustible.

Articulo 161.- En caso de cargas extraordinarias el oficio mencionado en el articulo anterior debera de especificar el tiempo en el cual se realizara la
carga solicitada a la unidad vehicular que se indica en el cuerpo del oficio.

Articulo 162.- En caso de cargas extraordinarias requeridas por fenémenos meteorolégicos, incendios, caso fortuito, causa mayor o toda aquella que
determinen las autoridades competentes para la operatividad y reprogramacién del consumo de combustible; seran autorizadas por el tiempo y la
situacion expresa que requiere la emergencia; pudiendo ser necesario modificar los horarios y dias programados hasta que asi se determine.

Articulo 163.- Para realizar alguna modificacién a las unidades a las cuales se les realizara carga de combustible, los coordinadores, directores o
analogos administrativos, remitiran el oficio correspondiente donde indicaran las modificaciones que se realizaran, las cuales podran ser:

l.- Aumento de cantidad de combustible a suministrar a la unidad.

II.- Disminucion de la cantidad del combustible a suministrar a la unidad.
Il.- Cambio del nombre del funcionario que tiene asignado la unidad.
V.- Alta temporal de alguna unidad para la carga de combustible.

Articulo 164.- Para la baja de las unidades del Padrén de Carga de Combustible Autorizado, el Departamento de Combustible de la Direccion:

l- Verificara diariamente con las Direcciones las unidades que tendran baja definitiva o suspensién temporal del padrén autorizado de carga.
.- Verificara diariamente con el Area de Seguros el reporte de vehiculos con siniestro que amerite baja en padrén de carga de combustible
vehicular.

_ CAPITULO CUARTO
DE LA SUSPENSION DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE

Articulo 165.- Se suspendera el suministro de combustible en los siguientes casos:

.- Por siniestro del vehiculo

IL.- Por baja del vehiculo en la Direccién de Patrimonio Municipal

Il.- Por mantenimiento preventivo y/o correctivo.

V.- Por baja del Servidor Publico,

V.- Por disposicion de austeridad o programas que determinen las autoridades competentes.

] CAPITULO QUINTO
DE LA DISTRIBUCION DEL COMBUSTIBLE Y MEDIDAS DE CONTROL INTERNO

Articulo 166.- El Departamento de Combustible debe garantizar una adecuada distribucion y administracion de la cuota de combustible, aplicando las
siguientes medidas de control interno:

l- La dotacion de combustible sera realizada por el area responsable de combustible y parque vehicular, conforme al padrén correspondiente
y a las necesidades reales de cada una de las direcciones, las cuales se determinaran con base en las bitacoras que al efecto se lleven.

.- Para el registro del consumo de combustible de los vehiculos sera el Jefe de Area de Combustibles y Parque Vehicular en coordinacion con
los operadores, quienes registraran el kilometraje y la cantidad de litros de cada carga, para el calculo de rendimiento (Km/Litros) de cada
vehiculo, dichos registros se realizaran en el formato bitdcora mensual de consumo de combustibles, con base en el recibo soporte del
suministro de combustible, emitido por la estacion expendedora correspondiente.

Il.- Llenar el formato de bitacora mensual de consumo de combustibles con la finalidad de que cada director y/o encargado verifique y firme de
aprobacion el consumo que ha ejercido su parque vehicular.
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V.- Llevar a cargo arqueos semanales a todas las tarjetas electronicas autorizadas para cargar combustible con el objetivo de verificar los saldos
mensuales y poderlos comparar con el importe total de la factura.

V.- Realizar un jarreo de combustible periédicamente y aleatoriamente a las diferentes bombas de las gasolineras autorizadas con el fin de que
las bombas estén bien calibradas y tener la seguridad que nos estén suministrando litro por litro.

VI.- Debe mantener el padrén de combustible ordenado y actualizado, asi como dar el debido seguimiento al consumo de combustible de acuerdo
a las actividades operativas y/o administrativas que realizan por cada vehiculo autorizado.

TITULO SEPTIMO
DE LOS SEGUROS AL PARQUE VEHICULAR

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 167.- La Direccion, en coordinacion con la Direccion de Patrimonio Municipal implementaran las acciones y procedimientos necesarios para que
todos los bienes aplicables, sean debidamente asegurados; con objeto de no incurrir en riesgos, pérdidas y posibles dafios al Patrimonio Municipal.

Articulo 168.- Derivado de la determinacion del Comité, es responsabilidad de la Oficialia Mayor iniciar el procedimiento de aseguramiento,
principalmente con el Parque Vehicular Municipal; mediante las diferentes opciones de contratacion, indicadas en el Articulo 38 del presente reglamento.

Articulo 169.- Para efecto de garantizar y dar seguimiento a las competencias de la Direccion y la Direccion de Patrimonio Municipal como autoridades
en el resguardo, registro, control, aseguramiento, sanciones y deslinde de responsabilidades por el debido uso y destino de los bienes muebles, que
incluye el parque vehicular; se sujetaran de manera supletoria a lo que dispone el presente Reglamento y el Reglamento para el Registro y Control del
Patrimonio del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; conociéndose a éste Ultimo, para lo que respecta al presente Titulo, como “Reglamento de
Patrimonio”.

Articulo 170.- Previa solicitud del area resguardante del vehiculo o derivado de informacién proporcionada por la Direccion de Patrimonio Municipal, se
integra la relacion de los vehiculos oficiales para asegurarlos a través de la Direccion y su Area de Seguros.

.- Es responsabilidad de la Direccion tener la relacion actualizada a efectos de llevar a cabo el procedimiento de contratacion del servicio
correspondiente, conforme a lo establecido en el articulo 38 de este Reglamento.

II.- Es responsabilidad del resguardante y/o conductor que en el vehiculo oficial cuente siempre con la péliza de seguro.

Il.- Los titulares de las dependencias tendran la obligacién de contar con suficiencia presupuestal para que al momento de adquirir o actualizar
los seguros, estén debidamente cubiertos y se proceda a la contratacién de la péliza.

CAPITULO SEGUNDO .
OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 171.- Los servidores publicos estan obligados a contar con licencia vigente y del tipo apropiado para conducir vehiculos de la dependencia en
que se desempefian, expedida por la Direccion de Transito Municipal, acorde a lo dispuesto en el Reglamento de Transito de Municipio de Benito Juarez,
Art. 23, 27, 28, 29 y 30; segun sea el caso. En situaciones de siniestro debera exhibirla al momento.

Articulo 172.- Los servidores publicos tienen la obligacién de responder solidariamente, salvo prueba en contrario, de los dafios a terceros, en su persona
0 bienes que cause la unidad que conduzca; y cuando sea aplicable debera pagarse el deducible correspondiente manifestado en la péliza de seguro
del vehiculo oficial; conforme a la fraccion VIl del articulo 29 y fracciones V y VI del articulo 30 del Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

El o los servidores publicos que incurran en algun siniestro vehicular, percance vial, hecho de transito, o sean sujetos de robo parcial, total, acciones de
vandalismo y acciones relativas debera responder por los dafios y perjuicios ocasionados a algln bien patrimonial bajo su resguardo o bien que se le
haya confiado; teniendo la obligacién de notificar a la Direccién de Patrimonio Municipal para el deslinde de responsabilidad patrimonial por siniestro; en
apego al articulo 30 fracciones V y VI del mismo reglamento de patrimonio.

Todos los servidores publicos conductores de vehiculos oficiales bajo su resguardo deberan apegarse al Reglamento para el Registro y Control del
Patrimonio del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, cumpliendo lo dispuesto en el articulo 31 para el deslinde patrimonial por siniestros que se
involucren, presentando todas las pruebas, evidencias, documentos y material comprobatorio que sea Util para su desahogo.

Articulo 173.- En apego al Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo en su articulo 29, los
servidores Publicos estan obligados a lo siguiente:

l. No permitir el uso del vehiculo por terceras personas;

II. Usarlos Unicamente para fines oficiales y concentrarlos en los lugares especificamente sefialados, una vez concluidos los horarios
reglamentarios de trabajo o cumplidas las comisiones especiales que se designen a sus conductores;

Ml Mantener la unidad en 6ptimas condiciones de limpieza y presentacion revisando diariamente los niveles de agua, lubricante, presion,
temperatura, efectuar las reparaciones menores en servicios de emergencia, y en general, todo lo que conduzca a la mayor seguridad de la

unidad;

V. Responder solidariamente, salvo prueba en contrario, de los dafios que presente el vehiculo cuando sean varios los conductores que
tengan asignada la unidad;

V. Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades, asi como de circular el vehiculo fuera de los limites del Municipio,
salvo la autorizacion expresa al respecto, o cuando la naturaleza del servicio asi lo demande;

VL. Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca, y de los dafios a terceros, en su persona o en sus bienes;

VII. Contar con licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por la autoridad competente;
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VIIL Conservar en su poder el oficio de asignacion del vehiculo a su cargo (resguardo).
IX. Las deméas que establezca este Reglamento o cualquier otro ordenamiento municipal.

Articulo 174.- El Servidor Publico Resguardante, una vez determinado su grado de responsabilidad, debera sujetarse a lo determinado en el Reglamento
de Patrimonio Municipal, Titulo V, Capitulo Primero denominado “De las Sanciones y Reparacion del Dafio” y contenidos en los articulos del 32 al 37;
asi como a las correspondientes sanciones que debera cubrir por infracciones y/o multas en que haya incurrido, conforme lo dispongan las autoridades
y la normatividad competente.

Para ello debera firmar la “Carta Responsiva por Accidente “, requisito indispensable para que en caso de optar por el convenio con el Ayuntamiento se
le dé el debido seguimiento.

Cuando el empleado municipal no acepte firmar la “Carta Responsiva por Accidente” la Direccion turnara el expediente a la Contraloria Municipal para el
deslinde de responsabilidades; y en su caso, se turne a las autoridades competentes. De dicha accién se daré parte a la Direccion de Patrimonio Municipal
para conocimiento y registro de la afectacion al parque vehicular.

En apego a las Condiciones Generales de Trabajo del Sindicato Unico de Trabajadores al Servicio del Ayuntamiento de Benito Juarez, que en su articulo
88 Capitulo XII, determina que cuando en un accidente resultase responsable el chofer del vehiculo del Ayuntamiento debera responder por los dafios
que cause a la unidad que conduzca y de los dafios a terceros en su persona o en sus bienes pagando el deducible correspondiente y cuando el
trabajador sin orden superior permita a personas no autorizadas o no aptas para manejar los aparatos, maquinaria o vehiculos que estén a su cuidado.

Articulo 175.- En caso de siniestro, el servidor publico conductor, resguardante y/o representante autorizado de la dependencia debera:

.- En primera instancia reportar el siniestro a su dependencia a la cual pertenecen.

.- Reportarse con el Area de Seguros de la Direccion de Recursos Materiales para la asistencia, en un término no mayor de 24 horas (en caso
de que no sea posible por causas imputables se procedera apegandonos a los términos de la aseguradora), para llenado de formatos y
seguimiento del siniestro.

.- Reportarse inmediatamente a Cabina de Siniestro de la compafiia aseguradora.
V.- Notificar a través de Tarjeta Informativa a su jefe inmediato.

V.- El &rea administrativa de la dependencia involucrada informara a través de oficio a la Direccion de Recursos Materiales si el servidor publico
se encontraba facultado y/o en horario laboral; se anexara el original de la Tarjeta Informativa, asi como:

a).-  Silaunidad aun presenta dafios debera manifestar fecha de compromiso de reparacion y dar fecha de revision.
b).-  Sila unidad ya ha sido reparada debera manifestar fecha de revision.

VI.- En caso de que el peritaje determine que el siniestro se turne al Ministerio Publico, el procedimiento seré el siguiente:

a)-  La dependencia involucrada debera dar aviso a la Direccion General de Asuntos Juridicos del siniestro para la acreditacion de la
propiedad y ratificacion de la demanda; y con posterioridad, la Direccién General de Asuntos Juridicos enviara al Area de Seguros el
Oficio de Liberacion.

b).- La dependencia involucrada solicitara a la Direccion General de Asuntos Juridicos el oficio original de liberacion para la entrega del
volante de reparacion. )

c).- La Direccién General de Asuntos Juridicos a su vez solicitara al abogado del Area Legal de la Aseguradora las garantias
correspondientes (pase de reparacion de ingreso a taller, pase médico y vale de grda) a la conclusién del litigio, antes del otorgamiento
del perdon y las remitira al Area de Seguros.

d).-  Elareade Seguros, una vez recibidas las garantias debera de entregarlas a la dependencia involucrada para el tramite de liberacion,
ante la autoridad correspondiente.

Articulo 176.- La tarjeta informativa debera contener de forma detallada como ocurri6 el siniestro (fecha, hora y ubicacién en la que sucedieron los
hechos), descripcion del vehiculo siniestrado, nimero de reporte de cabina y la determinacion de responsabilidad por parte de la aseguradora o peritos

Articulo 177.- Cuando ocurra algiin accidente, para proceder a la reparacion de dafios con cargo al Municipio, se determinara si la unidad se encontraba
en servicio y en horas laborales; pudiendo absorber los gastos que se ocasionen con motivo de la reparacion del dafio, siempre y cuando quede
comprobado que el trabajador procedié conforme a lo establecido en este Reglamento y no existe causa imputable al trabajador.

Articulo 178. Cuando ocurra algun siniestro donde no proceda la péliza de seguro, sea turnado al Ministerio publico y exista afectacién al Municipio, la
Direccién General de Asuntos Juridicos procedera a la recuperacién econémica por la via legal y ante las instancias competentes, para que los
responsables cubran los dafios causados al vehiculo oficial; en la Tesoreria Municipal; remitiendo el recibo original y una copia simple a la Direccién,
quien a su vez notifica a la dependencia involucrada para que proceda a la reparacion del dafio del vehiculo.

Articulo 179.- En caso de que se determine un dafio o perjuicio al Patrimonio Municipal y si el servidor publico conductor opta por celebrar convenio con
el Municipio, se le deducira via némina y en forma programada el importe del pago que se restituyera al Municipio y que fueren su responsabilidad.

Articulo 180.- Todo vehiculo oficial que sufra algtin dafio material inferior al deducible debera ser reparado por el responsable, dandole la opcién a que
repare los darios causados en los talleres convenidos por la Aseguradora, efectuando el pago total al taller en una sola exhibicion, y debera proporcionar
al Area de Seguros el original del recibo o ficha de depdsito de pago ante alguna institucién bancaria o de la factura de pago expedida por el taller.

Articulo 181.- Una vez que el vehiculo ha sido determinado pérdida Total, el Area de Seguros debera solicitar el pago de la Indemnizacion ante la
compafiia aseguradora.

a).- Se continua el tramite como lo marca el manual de procedimiento en caso de siniestro, (P-OMA-RM-AS-02), con notificacion por parte de la
aseguradora de pérdida total.
b).- La Direccion de Recursos Materiales al recepcionar la documentacion debera de notificar al area resguardante la determinacion de pérdida

total de su vehiculo y asi mismo solicitar a la Direccién de Patrimonio Municipal copia de la factura de origen, refacturacion, o documento
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comprobatorio del bien, para el tramite correspondiente ante la aseguradora, asi también solicitar copias de los estados de cuenta para su
transferencia del pago a las cuentas municipales ante tesoreria.

c).- Una vez recepcionado el pago y depositado la indemnizacion por parte de la aseguradora, la direccion de ingresos debera emitir factura
correspondiente por este concepto para su entrega a la aseguradora.

Articulo 182.- En caso de robo el servidor publico deberé:

a).- El servidor publico resguardante debera presentar formal querella o denuncia ante el Ministerio Publico (solicitar una copia de la misma),
reportar al 911del robo y acudir a la PFP a solicitar el formato de vehiculo con reporte de robo que debera ser remitido al departamento de
seguros, para el tramite correspondiente.

b).- El servidor publico resguardante debera acudir al area de Seguros de la Direccion de Recursos Materiales para su reporte ante la aseguradora
y llenado de formatos para el tramite del pago de la indemnizacion.

c).- El area responsable del robo debera solicitarle a la Direccion de Asuntos Juridicos que asistan a la ratificacion de la demanda y a la
acreditacion de la propiedad.

d).- El area responsable del robo solicitara al &rea de asuntos juridicos los siguientes documentos:

e).- solicitara una copia de la demanda levantada, la ratificacion y acreditacion de la propiedad que debera ser remitida debidamente requisitado,
al departamento de seguros, para el tramite correspondiente.

f).- La direccion de Recursos materiales al recepcionar la documentacion deberéa de notificar al rea resguardante el procedimiento del tramite

robo ante la aseguradora y asi mismo solicitar a la Direccion de Patrimonio Municipal copia de la factura de origen, refacturacion, o documento
comprobatorio del bien, para el tramite correspondiente.

g)- Una vez recepcionado el pago y depositado la indemnizacién por parte de la aseguradora, la direccion de ingresos debera emitir factura
correspondiente por este concepto para su entrega a la aseguradora.

Articulo 183.- Para reclamar los deducibles a la aseguradora la Direccion debera:

l. Enviar la carta Responsiva firmada por el trabajador a la dependencia para su firma del Director de la misma y posterior debera ser enviada
a la Unidad de Patrimonio Municipal para su firma.

IIl.  Enviarla carta Responsiva debidamente firmada a la Direccién de Recursos Humanos para la Realizacién del Convenio entre el Trabajador
y EI Municipio para que sea aplicado este deducible a través de su némina.

ll.  Solicitar la Factura del deducible a la Aseguradora correspondiente.
IV. La Direccion de Contabilidad enviara al Area de Seguros, mediante oficio, la cuenta contable para el cobro del deducible al responsable.

V. Hacerlos tramites correspondientes para el pago de deducible a través del Sistema de Armonizacion Contable y enviarlo a firma del Tesorero
para su Autorizacion, a través de oficio, anexando el soporte correspondiente

VI.  Yaautorizado y firmado por el Tesorero las érdenes de pago, se envia estas drdenes a la Direccion de Egresos para su pago, con el soporte
correspondiente.

Cuando el responsable realice el pago del deducible y éste se haga en una sola exhibicion, debera proporcionar a la Direccion el original de la ficha de
deposito del deducible y recibo o copia de la factura de pago expedida por el taller.

Cuando el responsable opta por no utilizar el convenio con el Ayuntamiento y pagar directo el deducible ante la aseguradora (cuenta bancaria o taller
asignado) en una sola exhibicion, debera proporcionar al Area de Seguros el original de la ficha de depésito del deducible y recibo original o copia de la
factura de pago expedida por el taller.

Articulo 184.- En apego al Art. 35 Fraccion Il del Reglamento General de Patrimonio Municipal, queda absolutamente prohibido a todos los servidores
Publicos Municipales, celebrar cualquier convenio respecto de los vehiculos de propiedad municipal accidentados o siniestrados, que implique
reconocimiento de responsabilidad y se traduzca en erogaciones econdmicas para el municipio; por lo tanto, todo convenio a este respecto, sélo podra
aprobarse por el Tesorero Municipal con la autorizacion del Sindico Municipal, en su caracter de Apoderado Legal del Ayuntamiento.

En caso de que la aseguradora asigne al abogado del area legal para la representacion y defensa; ya sea para el resarcimiento del dafio al tercero o la
aceptacion de la responsabilidad del siniestro; el servidor publico involucrado en el siniestro no debera designar o permitir que intervenga un asesor
juridico ajeno al proceso y que ponga en riesgo las condiciones convenidas entre el Municipio y la Compafiia Aseguradora.

De igual manera, existe la prohibicion absoluta de retirarse del lugar del siniestro hasta en tanto no haya llegado el supervisor de siniestros del Area de
Seguros de la Direccion, el ajustador de la compafia de seguros y la autoridad correspondiente (transito-peritos), para que en el ambito de sus
competencias éstos tomen conocimiento de los hechos sucedidos y se dé cause al procedimiento hasta su conclusion.

Articulo 185.- Se causara la responsabilidad total del dafio a los conductores que conduzcan los vehiculos oficiales con negligencia, en estado de
ebriedad o bajo el influjo de alguna droga, adquiriendo también la responsabilidad por los dafios y perjuicios causados, que seran sancionados de acuerdo
a la normatividad aplicable en la materia

Articulo 186.- Seran responsables de vigilar la correcta aplicacién del presente Reglamento todas las Unidades Administrativas y, en general todo
servidor publico que integre o conforme la Administracion Publica Municipal; la inobservancia de las disposiciones anteriores, sera motivo suficiente para
suspender o cesar de su empleo al servidor publico infractor, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales en que incurran y se dara por
terminada la relacion de trabajo sin responsabilidad alguna para el Municipio por ocasionar dafios a vehiculos propiedad del Municipio.

Articulo 187.- De considerarlo asi procedente, la Direccién podra expedir los procedimientos, lineamientos y normatividad adicionales o complementarios
que se requieran, para efecto de determinar las funciones, responsabilidades a que haya lugar; los cuales, estaran integrados en los respectivos Manuales
de Organizacion y los de Procedimientos correspondientes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo.
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SEGUNDO.- Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios a bienes mueble que se encuentren en proceso, seran concluidos
conforme a los criterios normativos existentes antes de la vigencia del presente reglamento y con sujecion a las leyes y normatividad aplicables.

TERCERO.- A partir de la publicacion del presente reglamento en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo, la Direccién de Recursos
Materiales contara con 90 dias para actualizar los formatos, metodologias y Manuales de Organizacion; asi como los de Procedimientos relativos.

SEGUNDO.- Remitase el presente Dictamen al Secretario General del Ayuntamiento, para los efectos legales conducentes.

Asi lo acordaron por UNANIMIDAD, los integrantes presentes de las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta,
de Reglamentacion Municipal y Trabajo y Prevision Social, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil dieciocho.

FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES UNIDAS

Que por lo antes expuesto y en atencién al contenido del Dictamen de las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y
Cuenta, de Reglamentacion Municipal y de Trabajo y Previsién Social, se tiene a bien someter a la aprobacién de los
integrantes del Honorable Ayuntamiento los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba en sus términos el Dictamen de las Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta, de
Reglamentacion Municipal y de Trabajo y Prevision Social, relativo a la Iniciativa por la que se propone la expedicion del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

SEGUNDO.- Se aprueba expedir el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; en los términos del Dictamen de las
Comisiones Unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta, de Reglamentacion Municipal y de Trabajo y Prevision Social,
objeto del presente acuerdo.

TERCERO.- Publiquese el presente acuerdo en términos de ley.

Al concluir la lectura del documento, el Ciudadano Presidente Municipal
Remberto Estrada Barba, ofrecié la Tribuna al Pleno para que los integrantes del
Honorable Ayuntamiento hicieran sus observaciones respecto al acuerdo anterior. No
habiendo intervenciones por parte de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, se
sometio a aprobacién el acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Hacienda,
Patrimonio y Cuenta, de Reglamentacion Municipal y de Trabajo y Previsiébn Social,
someten a la consideracion de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, el Dictamen de
la Iniciativa por la que se expide el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo, mismo que fue aprobado por
unanimidad. Por lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba,
ratificé la aprobacion anterior, en los siguientes términos: Aprobado el dictamen en los
términos del propio acuerdo. ------- oo e

Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzélez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia.
Octavo.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo
Andrés Brahms Gonzalez, inform6 que como siguiente punto correspondia la lectura del
Acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de Reglamentacién Municipal y de
Planeacién Municipal, someten a la consideracién de los integrantes del Honorable
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Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se expide el reglamento denominado
Reglamento de Planeacion del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, en los términos
del propio acuerdo. En virtud de haberse aprobado la dispensa de la lectura del acuerdo,
en uso de la voz el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicitd
se diera lectura a los puntos del documento. El cual es del tenor literal siguiente: -------------
El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018, con fundamento en
los articulos 115 y demas relativos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demés
relativos y aplicables de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66
fracciones | incisos b) y c), 68, 69, 70, 72, 74, 87, 221, 223, 224, 225 y demas aplicables de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° fraccion |, 6° fraccion |1, 8°, 73, 74, 92, 93 fracciones Xl y XIlI, 103, 104, 105 y
demés aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 26, 31,
32, 45, 46, 86, 98 fracciones |, Il y VIII, 105, 106 fracciones XII'y XIlI, 119 fraccion I, 120 fraccién 1, 139, 156, 158, 159,
160 y demés relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo; y,

CONSIDERANDO

Que con fecha veintisiete de febrero de dos mil dieciocho, las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y de
Planeacion Municipal, en seguimiento al tramite acordado en el desahogo del Décimo Segundo Punto del Orden del Dia,
de la Vigésima Novena Sesién Ordinaria de este Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, 2016-2018, de fecha treinta de noviembre del dos mil diecisiete, dictaminaron la Iniciativa por la que se
expide el reglamento denominado Reglamento de Planeacién del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, presentada
por la ciudadana Karla Guadalupe Gasca Sanchez, Décima Cuarta Regidora y Presidenta de la Comision de Planeacion
Municipal.

Que mediante oficio nimero REG11/736/2018, de fecha 27 de febrero de 2018, suscrito por la Ciudadana Karla Guadalupe
Gasca Sanchez, Décima Cuarta Regidora y Presidenta de la Comisién de Planeacion Municipal, remitié el referido
Dictamen al Secretario General del Ayuntamiento para los efectos conducentes, mismo que en esta oportunidad se
somete a la consideracion del H. Ayuntamiento, y que es del siguiente tenor literal:

HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2016-2018
PRESENTE

Los ciudadanos Regidores integrantes de las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y de Planeacion Municipal,
con fundamento y en ejercicio de las facultades que nos confieren los articulos 115 y demas relativos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145 y demas relativos de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 7°, 65, 66 fraccion | incisos b) y c), 68, 69, 70, 72, 74, 87, 93, fracciones Ill, IV y VII, 221,
223, 224, 225 y demas relativos y aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° fraccion |,
6° fraccion I, 8°, 73, 74, 92, 93 fracciones Xl y XIlI, 103, 104, 105, 127, 128, 135, 241 y demas aplicables del Bando de Gobierno
y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 1°, 2°, 3°, 5° 6°, 26, 31, 32, fraccion IV y IX, 86, 98 fraccion I, 106
fracciones Xl y Xlll, 119 fraccion 1, 120 fraccion 1, 139, 156, 158, 159 y demas relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno
Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, venimos a someter a la consideracion de este Organo
Colegiado de Gobierno Municipal, el DICTAMEN DE LA INICIATIVA POR LA QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO DENOMINADO
REGLAMENTO DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, el cual deriva de los siguientes:

ANTECEDENTES

En el desahogo del Décimo Segundo Punto del Orden del Dia, de la Vigésima Novena Sesion Ordinaria del Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018 de fecha treinta de noviembre del dos
mil diecisiete, se dio tramite a la Iniciativa por la que se expide el reglamento denominado Reglamento de Planeacion del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, presentada por la ciudadana Karla Guadalupe Gasca Sanchez, Décima Cuarta
Regidora y Presidenta de la Comisién de Planeacion Municipal.

Con fundamento en el articulo 153 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, la referida iniciativa fue remitida para su estudio, valoracion y dictamen a las Comisiones Unidas de
Reglamentacion Municipal y de Planeacion Municipal.
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Mediante oficio niimero SG/DGUTJyD/428/2017, de fecha seis de diciembre de dos mi diecisiete, el Secretario General del
Ayuntamiento, Licenciado Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, remitié a las comisiones dictaminadoras la Iniciativa por la
que se expide el reglamento denominado Reglamento de Planeacion del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

En reunion de Comisiones Unidas, de fecha veintisiete de febrero de dos mil dieciocho, se sometiéo a consideracion el
Dictamen relativo a la Iniciativa por la que se expide el reglamento denominado Reglamento de Planeacion del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo, mismo que se formuld en atencion a las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 126
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, el Municipio libre es la base de la division territorial
y de la organizacion politica y administrativa del Estado de Quintana Roo; asi mismo, es una institucion de caracter publico,
con personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su gobierno interior y libre en la administracion de su hacienda;

Que la autonomia del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios de
su comunidad, en el ambito de competencia que le sefala la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las
leyes que conforme a ella se expidan;

Que la competencia que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo otorga al Gobierno Municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del
Estado;

Que en ese mismo tenor, los Ayuntamientos tienen facultades para formular, aprobar y publicar, de acuerdo con las Leyes en
materia municipal que expida la Legislatura del Estado, los Bandos de Policia y Buen Gobierno, los Reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal;

Que de acuerdo con el marco juridico referenciado es facultad de los Regidores presentar al Ayuntamiento las iniciativas de
Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno y demas disposiciones administrativas de observancia general o en su caso, de
reformas o adiciones a los mismos;

Que las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y de Planeacion Municipal, son competentes para Dictaminar la
Iniciativa por la que se expide el reglamento denominado Reglamento de Planeacion del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo, en atencion a lo previsto en los articulos 119 fraccion | y 120 fraccién | del Reglamento del Gobierno Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Qué asimismo, el presente Dictamen se formulé de conformidad al procedimiento y formas establecidas en los articulos 129
a 136, 157, 158 y 159 del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Que en primer término es importante destacar que la planeacion debe llevarse a cabo como un medio para el eficaz desempefio
de la responsabilidad del Estado sobre el desarrollo equitativo, incluyente, integral, sustentable y sostenible del pais, con
perspectiva de interculturalidad y de género, y debera tender a la consecucion de los fines y objetivos politicos, sociales,
culturales, ambientales y econdmicos contenidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que mediante la planeacion, se fijaran objetivos, metas, estrategias y prioridades, asi como criterios basados en estudios de
factibilidad cultural; se asignaran recursos, responsabilidades y tiempos de ejecucion, se coordinaran acciones y se evaluaran
resultados;

Que los principios rectores del procedimiento de planeacion en nuestro ambito municipal, se encuentran establecidos en la
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo y su reglamento, sin embargo no existe una reglamentacion
municipal que regule los procedimientos internos a nivel municipal, de manera que se encuentren perfectamente establecidos
en un ordenamiento legal, las atribuciones y funciones especificas para cada uno de los actores dentro del procedimiento de
planeacion, los tiempos otorgados para ello, las formalidades que deben observarse, con lo cual se garanticen 6ptimos
resultados en las auditorias internas y externas que se lleven a cabo sobre el desempeiio de la autoridad municipal;

Que la iniciativa objeto del presente dictamen, plantea la necesidad de contar con una reglamentacion municipal en materia
de planeacion, en atencion a lo que establecen las leyes federal y estatal, de manera que la planeacion esté sustentada entre
otros, en el principio del fortalecimiento del pacto federal y del municipio libre para lograr un desarrollo equilibrado del pais,
promoviendo la descentralizacion de la vida nacional manteniendo una congruencia entre los planes de desarrollo nacional,
estatal y municipal; por lo que para concretar lo anterior considera prioritario que el Municipio de Benito Juarez cuente con
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su Reglamento de Planeacion Municipal y que sea de aplicacion directa y obligatoria para la Administraciéon Publica Municipal,
con miras a fortalecer el bien comin;

Que de igual manera expone que ha sido reiterativo entre las auditorias anuales que realizan tanto la Auditoria Superior de la
Federacion, la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo, la Secretaria de la Funcion Publica y la Secretaria de la
Contraloria del Estado de Quintana Roo, entre otros 6rganos externos de control, los resultados y pliegos de observaciones
han enfatizado que persiste el incumplimiento de implantar el Sistema Municipal de Control Interno y en especifico dentro del
tema de administracion de riesgos que tiene por objeto identificar, analizar, evaluar, responder, supervisar y comunicar los
riesgos de corrupcion que pudieran impactar en el logro de metas y objetivos institucionales que se contemplan en el Plan
Municipal de Desarrollo; ademas de implementar estrategias y acciones que permitan mitigar sus efectos y que garanticen su
total cumplimiento al final de cada Administracion Publica Municipal, maxime que en la actualidad ya constituye una
obligacion derivada del Sistema Nacional Anticorrupcion y su respectivo Sistema Nacional de Control Interno;

Que la iniciativa en estudio, asevera que en el Municipio de Benito Juarez, ha sido complicado la implementacion de los
criterios que exige la armonizacion contable, pues a pesar de haber avanzado sustancialmente, no se cuenta con un disefo
normativo apropiado, ya que las exigencias en el marco del Sistema de Evaluacion del Desempefio por sus siglas “SED”, no
han permitido que las evaluaciones se utilicen para asignar el Presupuesto con Base a Resultados ya que se sigue asignando
de manera inercial y por consiguiente impide establecer una cultura organizacional, directiva y de gestion con énfasis en los
resultados que permitan la creacion de valor publico en los tres niveles de gobierno. Esta omision se origina, entre otras
causas por la ausencia de una estrategia de capacitacion y compromiso en la Metodologia del Marco Légico “MML” y su
limitada cobertura; asi como por la falta de coordinacion entre los responsables de normar y supervisar la Planeacion del
Desarrollo como politica publica y entre los ejecutores del gasto, a través de los Presupuestos de Egresos;

Que los integrantes de las comisiones dictaminadores convergen en los motivos, consideraciones y fundamentos en los que
se basa la iniciativa que nos ocupa, pues se considera una prioridad expedir un reglamento en materia de planeacion en el
que se contengan las disposiciones que regulen el procedimiento de planeaciéon en su ambitos mas especificos a nivel
municipal, es decir que se establezcan las normas, bases, principios basicos, 6rganos responsables y sus atribuciones, en
los que la ley estatal y su reglamento son omisos o cuya regulacién delegan a los municipios, motivo por el cual los suscritos
hacen suya en lo general la iniciativa presentada por la Ciudadana Karla Guadalupe Gasca Sanchez, Décima Cuarta Regidora;

Que no es dbice a lo anterior, el hecho de que en lo, particular y después de una revision exhaustiva de la iniciativa en cita,
estas comisiones unidas determinaron la necesidad de realizar algunas modificaciones al articulado propuesto, con la
finalidad de incluir aspectos que se consideran imprescindibles, adecuar algunos otros al ambito municipal, asi como eliminar
aquellos dispositivos que abordaban temas cuya regulacion corresponde a la autoridad estatal por lo que ya se encuentran
establecidos en la ley estatal y su reglamento;

Que dentro de las modificaciones en lo particular, destaca la realizada al nombre del reglamento en estudio, pues de su
contenido resulta a todas luces evidente que su ambito de aplicacion, no se limita al procedimiento de planeacion sino que
va mas alla normando aspectos encaminados a impulsar el desarrollo de nuestro municipio, por lo que se propone que la
denominacion del cuerpo legal objeto del presente dictamen sea: Reglamento de Planeacion y Desarrollo para el Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo;

Que por los motivos antes expuestos, las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y de Planeacion Municipal,
consideran una imperiosa necesidad expedir el Reglamento de Planeacion y Desarrollo para el Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, en los términos del presente dictamen, por lo que se tiene a bien emitir los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS

PRIMERO: Se aprueba expedir el Reglamento de Planeacion y Desarrollo para el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
de conformidad a lo siguiente:

REGLAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO PARA
EL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ QUINTANA ROO

CONTENIDO
TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
TITULO SEGUNDO
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DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PLANEACION
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO DENTRO DEL SISTEMA MUNICIPAL
CAPITULO TERCERO
DEL COPLADEMUN, SU NATURALEZA, INTEGRACION Y ATRIBUCIONES
CAPITULO CUARTO
DE LOS SUBCOMITES SECTORIALES DEL COPLADEMUN
CAPITULO QUINTO
DEL COMITE TECNICO
TITULO TERCERO
DEL MARCO NORMATIVO
CAPITULO PRIMERO
DEL PLAN Y PROGRAMAS DE DESARROLLO
CAPITULO SEGUNDO
DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
CAPITULO TERCERO
DE LOS PROGRAMAS MUNICIPALES
CAPITULO CUARTO
DEL PROGRAMA DE INVERSION ANUAL
CAPITULO QUINTO
DEL PROCESO DE PLANEACION
Seccion Primera
Disposiciones Generales
Seccion Segunda
De la Formulacion
Seccion Tercera
De la Instrumentacion
Seccion Cuarta
Del Control y Seguimiento, Evaluacion y Actualizacién
Seccién Quinta
De la Infraestructura de Apoyo Mediante la Participacion Social para la Planeacion Democrética
CAPITULO SEXTO
DE SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPENO SED - PBR
CAPITULO SEPTIMO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROL INTERNO Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

TITULO CUARTO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA
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CAPITULO UNICO
TITULO QUINTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO
TRANSITORIOS

REGLAMENTO DE PLANEACICN Y DESARROLLO PARA
EL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ QUINTANA ROO

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular la planeacion para el desarrollo del
Municipio de Benito Juarez, contemplando las condiciones especiales de desventaja en las areas geograficas del mismo, asi como
establecer las normas, principios y bases para la integracion y funcionamiento del Sistema Municipal de Planeacién en el Municipio de
Benito Juarez del Estado de Quintana Roo, como un mecanismo permanente, racional y sistematico de acciones, para la transformacion
de la realidad del Municipio en lo politico, social, ambiental, cultural, econémico, educativo y deportivo con fundamento en la Ley de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo y deméas normatividad de competencia en la materia.

Articulo 2.- Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia obligatoria para las siguientes Autoridades y Organos
responsables de llevar a cabo la planeacion en el Municipio, dentro del ambito de sus respectivas competencias:

l.- AUTORIDADES:
a) Ayuntamiento de Benito Judrez
b) El Presidente Municipal
c) Direccion General de Planeacion Municipal
I-ORGANOS:
a) Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, en el Municipio de Benito Juarez (COPLADEMUN)

Articulo 3.- Para el debido cumplimiento de lo dispuesto en la Ley, el reglamento de la Ley y el presente reglamento, los titulares de
las dependencias de la administracion publica municipal; la cual incluye a todas las unidades administrativas centralizadas,
descentralizadas, desconcentradas y demas entidades paramunicipales o fideicomisos que la conforman; estaran obligados a cumplir
con las presentes disposiciones en tiempo y forma, con objeto de elaborar los instrumentos necesarios de planeacion y en proporcionar
la informacion que se solicite a través de la Direccién General de Planeacién del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, para la
conformacién, seguimiento y evaluacién del Plan Municipal de Desarrollo y los Programas derivados del mismo.

Articulo 4.- Para la mejor comprension e interpretacion de este reglamento se establecen las siguientes definiciones:

l. Administracion de riesgos: el proceso dinamico desarrollado para contextualizar, identificar, analizar, evaluar, responder,
supervisar y comunicar los riesgos, incluidos los de corrupcion, inherentes o asociados a los procesos por los cuales se logra
el mandato de la institucion, mediante el andlisis de los distintos factores que pueden provocarlos, con la finalidad de definir
las estrategias y acciones que permitan mitigarlos y asegurar el logro de metas y objetivos institucionales de una manera
razonable, en términos de eficacia, eficiencia y economia en un marco de transparencia y rendicion de cuentas;

Il.  Ayuntamiento: Organo Colegiado Edilicio, conformado por el Sindico, los Regidores y el Presidente Municipal; que en
conjunto se constituye como la maxima autoridad del Gobierno Municipal; para referencias futuras en el presente reglamento
es el H. Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

lll.  Comité de Control Interno.- El Comité del Sistema de Control Interno y Administracién de Riesgos en la Administracion
Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo

IV.  Congreso: El Congreso del Estado de Quintana Roo.
V. COPLADE: Al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo.
VI. COPLADEMUN: EI Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, en el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

VIl. Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea, que pueden ser usados, reutilizados y
redistribuidos por cualquier interesado; ademas que tienen las siguientes caracteristicas: Accesibles, Integrales, Gratuitos,
No discriminatorios, Oportunos, Permanentes, Primarios, Legibles por maquinas, en formatos abiertos y de libre uso.
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VIl

Xl

Xil.
Xil.
XIV.

XV.

XVI.

a).-
b).-

XVII.

XVIIL.

XIX.

a).-

b).-

c).-
d).-

Dependencias: Todas aquellas Secretarias, Direcciones Generales, Direcciones de Area, Coordinaciones, Departamentos y
Areas que conforman la Administracion Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Desarrollo sustentable: El proceso evaluable mediante criterios e indicadores del caracter ambiental, econdémico y social que
tiende a mejorar la calidad de vida y la productividad de las personas, que se funda en medidas apropiadas de preservacion del
equilibrio ecoldgico, proteccion del ambiente y aprovechamiento de recursos naturales, de manera que no se comprometa la
satisfaccion de las necesidades de las generaciones futuras.

Diagnostico estratégico. Es la descripcion, evaluacion y analisis de la situacién actual y la trayectoria histérica de la realidad
econodmica, politica, social, cultural, educativa y deportiva del Municipio, que coadyuve a definir las grandes lineas de accién
contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo.

Dictamen de actualizacion. Es el documento que contiene los elementos de justificacion detallada, sobre las modificaciones
que deben sufrir las estrategias de desarrollo en términos de la Ley y éste reglamento;

Direccion de Planeacion: A la Direccion General de Planeacion en el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.
Director de Planeacion.- Al titular de la Direccion General de Planeacion del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo

Entidades: Organismos publicos descentralizados, empresas de participacion municipal y fideicomisos publicos que integren la
administracion publica.

Estrategia de desarrollo: Son los principios y directrices para orientar el proceso de planeacion del desarrollo para alcanzar los
objetivos a los que se desea llegar. Es el camino a seguir en las grandes lineas de accién contenidas en el Plan Municipal de
Desarrollo para alcanzar los propositos, objetivos y metas formulados en el corto, mediano y largo plazo.

Estructura Programatica: el conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente, el cual define
las acciones que efecttian los ejecutores de gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en
el Plan Municipal de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi como ordena y clasifica las acciones de los ejecutores
de gasto para delimitar la aplicacion del gasto y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos;

La estructura programatica facilitara la vinculacion de la programacion de los ejecutores con el Plan Municipal de Desarrollo y
los programas, y debera incluir indicadores de desempefio con sus correspondientes metas anuales. Dichos indicadores de
desempefio corresponderan a un indice, medida, cociente o férmula que permita establecer un pardmetro de medicion de lo que
se pretende lograr en un afio expresado en términos de cobertura, eficacia, eficiencia, impacto econémico y social, calidad y
equidad. Estos indicadores seran la base para el funcionamiento del Sistema de Evaluacién del Desempefio. Esta Estructura
Programatica debera contener los siguientes elementos basicos:

Categorias; Comprenden la finalidad, funcién, la subsuncion, la actividad institucional y el Programa Presupuestario;
Estructura administrativa: Comprende el Ramo y la Unidad Responsable.
Estructura econdmica: Comprende el objeto del gasto, tipo del gasto y fuente de financiamiento.

Evaluacion del desempefio. Es el instrumento de medicién que permite conocer, ademas de las acciones que se realizan en
un periodo, los resultados que tales acciones generan para lograr los objetivos planteados, empleando para ello indicadores de
desempefio que ponderen el efecto de los bienes producidos y de los servicios prestados a la poblacién por el gobierno, califica
la calidad de los insumos y recursos empleados, asi como la eficiencia, eficacia e impacto de los procesos y resultados;

Gestion para Resultados. Estrategia de gestion que orienta la accion de los actores publicos del desarrollo hacia la generacion
del mayor valor publico posible, a través de instrumentos de gestion, que en forma colectiva, coordinada y complementaria deben
implementar las instituciones publicas para generar mejoras sostenibles en la calidad de vida de la poblacion.

Indicador de Desempeiio. Expresion cuantitativa construida a partir de variables cuantitativas o cualitativas, que
proporciona un medio sencillo y fiable para medir el cumplimiento de las metas establecidas en los Programas
Presupuestarios, reflejar los cambios vinculados con las acciones del programa, dar seguimiento y evaluar sus
resultados. Sera de dos tipos, estratégico o de gestion y debera reflejar al menos lo siguiente:

Eficacia: Mide la relacién entre los bienes y servicios producidos y el impacto que generan, es decir, mide el grado de
cumplimiento de los objetivos;

Eficiencia: Mide la relacion entre la cantidad de los bienes y servicios generados y los insumos o recursos utilizados para su
produccion;

Economia: Mide la capacidad para generar y movilizar adecuadamente los recursos financieros;

Calidad: Mide los atributos, propiedades o caracteristicas que deben tener los bienes y servicios publicos generados en la
atencion de la poblacién objetivo, vinculandose con la satisfaccion del usuario o beneficiario;
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XX.

XXI.

XXII.
XXII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.
XXX.

XXXI.
XXXIL.
XXXIII.
XXXIV.
XXXV.

XXXVL.

XXXVII.

XXXVIIL.

Indicadores para la planeacion: Es el parametro utilizado para medir o comparar los resultados efectivamente obtenidos
en la ejecucion de un programa, proyecto o actividad, para monitorear y evaluar la ejecucion de las tareas gubernamentales.

Informe de ejecucion de los planes municipales. Es el documento que contiene la evaluacién acumulada de los alcances
obtenidos en el desarrollo de los programas y proyectos contenidos en los planes y que forma parte de la cuenta publica;

Ley de planeacion: La Ley de Planeacion en el ambito Federal.
Ley: La Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo.

Linea de accion. Es la estrategia concreta, generalmente de alcance anual, que permite avanzar hacia el cumplimiento de
los objetivos. El resultado final de una linea de accion deriva en formular o establecer una meta;

Metodologia del Marco Logico: Es una herramienta de planeacién basada en la estructuracion y solucion de problemas
que permite presentar de forma sistematica y ldgica los objetivos de un programa y sus relaciones de causalidad,
alineandolos a objetivos de mayor nivel.

La Metodologia del Marco Légico contempla anélisis del problema, analisis de los involucrados, jerarquia de objetivos y
seleccion de una estrategia de implementacién dptima. El producto de esta metodologia analitica es la Matriz (el marco
16gico), la cual resume lo que el proyecto pretende hacer, cuales son los supuestos claves y cémo los insumos y productos
del proyecto seran monitoreados y evaluados.

MIR: Es una herramienta metodoldgica que se emplea para ordenar de manera homogénea la logica interna de los
programas presupuestarios (Pp’s), establece con claridad los objetivos de los programas e incorpora los indicadores que
miden tanto a dichos objetivos como a sus resultados. Es un producto del proceso de planeacién y esta compuesta por
cuatro filas y cuatro columnas. Las filas denotan niveles de objetivos del programa. Las columnas de la MIR nos permiten
establecer como se mediran los resultados del programa.

Municipio: El Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, como razén social, persona moral e institucional del Gobierno
Municipal, indistintamente del area geografica que lo comprende.

Organos Auténomos Municipales: Organos Descentralizados, Desconcentrados y Entidades Paramunicipales de la
Administracion Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; los cuales se rigen por el Reglamento Organico de la
Administracion Publica del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo.

PbR-SED: Presupuesto basado en Resultados y Sistema de Evaluacion del Desempefio.

Perspectiva de Igualdad de Género: Se refiere a la metodologia y los mecanismos que permiten identificar, cuestionar y
valorar la discriminacion, desigualdad y exclusion de las Mujeres, que se pretende justificar con base en las diferencias
biolégicas entre Hombres y Mujeres, asi como las acciones que deben emprenderse para actuar sobre los factores de género
y crear las condiciones de cambio que permitan avanzar en la construccidn de la igualdad de género.

PIA: Programa de Inversién Anual.

Plan Estatal: El Plan Estatal de Desarrollo.

Plan Municipal: El Plan Municipal de Desarrollo.
Plan Nacional: El Plan Nacional de Desarrollo.

Planeacion democratica: Es el proceso mediante el cual se llevan a cabo, de manera permanente y sistematica, los
mecanismos de participacion social para la planeacion, orientados a promover la participacion activa de la ciudadania en las
decisiones para definir objetivos, estrategias, metas y prioridades de desarrollo. Tiene como propésito fundamental generar
nuevas formas de vinculacion, corresponsabilidad, gestion y trabajo entre sociedad y gobierno, a fin de mejorar los efectos
de las acciones del sector publico.

Planeacion municipal del desarrollo: Es el proceso continuo, permanente e integral, evaluable mediante criterios e
indicadores, por medio del cual se regulan, dirigen, articulan, ordenan y sistematizan las acciones de la actividad colectiva
de caracter politico, ambiental, cultural, econémico, social, educativo y deportivo que corresponden a las autoridades y
organos responsables de la planeacion, con la participacion efectiva de la sociedad, orientadas a lograr el perfeccionamiento
paulatino de la calidad de vida y bienestar de todos y cada uno de los individuos que conforman la sociedad benitojuarense
y de sus generaciones futuras, de acuerdo con las normas, principios y objetivos establecidos por la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y la del Estado de Quintana Roo, los Planes Estatal y Municipal, los programas que de éstos
se deriven y las demas disposiciones legales aplicables.

Politica publica: Conjunto de estrategias, programas y acciones de gobierno y de la sociedad que, de manera integral y
con una vision comun, articulan procesos que potencien y garanticen el bienestar y calidad de vida para la sociedad.

Programas Presupuestarios (Pp): Analisis sistematico y objetivo para determinar la pertenencia y el logro de los objetivos,
metas, eficiencia, calidad, resultados, impacto y sostenibilidad de la Programacion Presupuestal Municipal Anual; se
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compone por el proceso que se lleva a cabo para la elaboracion de una Matriz de Indicadores por Resultados (MIR), mediante
la Metodologia del Marco Légico (MML) y que define como producto final el Presupuesto Basado en Resultados (PBR), de
conformidad con el segundo y tercer parrafo del inciso c), fraccion Il del articulo 61 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

XXXIX.  Programas: Los programas regionales, sectoriales, institucionales, especiales y Anuales.

XL. Proyecto. Es el conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa y que tiene como
caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucion, costos estimados y resultados esperados.

XLI. Reglamento de la Ley: El Reglamento de la Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo.

XLII. Reglamento: El presente Reglamento de Planeacion y Desarrollo para el Municipio de Benito Juarez Quintana Roo.

XLIIL. Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Quintana Roo;

XLIV. Secretarias Municipales: Las secretarias municipales de ramo que forman parte de la Administracion Publica del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo.

XLV. Sistema Municipal de Control Interno.- Sistema de Control Interno y Administracion de Riesgos en la Administracion
Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

XLVI. Sistema de Evaluacion del Desempefio: el conjunto de elementos metodoldgicos que permiten realizar una valoracion
objetiva del desempefio de los programas, bajo los principios de verificacion del grado de cumplimiento de metas y objetivos,
con base en indicadores estratégicos y de gestion que permitan conocer el impacto social de los programas y de los
proyectos;

XLVIl.  Sistema Municipal.- El Sistema Municipal de Planeacion en el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

XLVIIl.  Vertiente: Es el conjunto de acciones que en un mismo sentido llevaran a cabo las autoridades y érganos responsables de
la planeacion, sus relaciones entre si y con los sectores social y privado que en ella participan, para la instrumentacion del
proceso de planeacion.

Articulo 5.- En el ambito municipal y para efectos administrativos, en los casos de duda sobre la interpretacion de este reglamento, se
estara a lo que resuelva el Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal; y en su caso, del Director General de Planeacion.

Articulo 6.- En los casos de duda sobre la interpretacion del presente Reglamento, deberan formularlas por escrito ante las autoridades
facultadas para ello y en el ambito de sus respectivas competencias las autoridades sustentaran sus respuestas bajo el método
gramatical, sistematico y funcional.

Articulo 7.- En todo lo no previsto expresamente por este reglamento, se aplicara supletoriamente la Ley de Planeacién para el
Desarrollo del Estado de Quintana Roo, el respectivo Reglamento de la Ley, la Ley para el Desarrollo Social del Estado de Quintana
Roo, el Reglamento de Desarrollo Social del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo; asi como toda aquella normatividad de
competencia en la materia.

Articulo 8.- Corresponde al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, en el ambito de sus respectivas competencias, vigilar
el cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 9.- El presente reglamento considerara dentro del proceso de planeacion democraticos las bases y principios rectores que
establece la Ley en sus articulos 6 y 8; ademas de las siguientes de manera especifica al Municipio...

Articulo 10.- Las autoridades y organos responsables de la planeacion municipal, se coordinaran para participar en la organizacion del
SISTEMA MUNICIPAL DE PLANEACION con la participacion de los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector
social y privado en el que se recogeran sus aspiraciones y demandas para incorporarlas en el Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 11.- Las Dependencias y Entidades de la administracidn publica municipal, deberan planear y conducir sus actividades con
sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades de la planeacion municipal del desarrollo y las que fije el presidente municipal
respectivamente, observando siempre la igualdad entre mujeres y hombres a través de la incorporacion de la perspectiva de género
desde su planeacién.

Articulo 12.- Es responsabilidad del Ayuntamiento conducir la planeacién para el desarrollo del Municipio, quien lo haré con base en
las disposiciones legales y en ejercicio de sus atribuciones, con respeto irrestricto a las garantias constitucionales, asi como al
fortalecimiento del pacto federal y del municipio libre y autbnomo.

Articulo 13.- El Presidente Municipal, por conducto del Director de Planeacion remitira al Ayuntamiento, para su aprobacion el Plan
Municipal y, en su caso, los programas que de éste se deriven. En el ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales el
Ayuntamiento formulara, asimismo, las observaciones que estime pertinentes durante la ejecucion, revision y adecuacion del propio
Plan.

Los Presidentes Municipales remitiran al Congreso, para su conocimiento el Plan Municipal de Desarrollo.
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Articulo 14.- El Presidente Municipal al informar ante el Ayuntamiento, sobre el estado general que guarda la Administracion Publica
Municipal, hara referencia a las decisiones adoptadas para la formulacién, instrumentacion, control, seguimiento, evaluacién y
actualizacion del plan municipal, asi como de los programas que de éste se deriven, asi como del avance en el cumplimiento de dicho
Plan y programas.

Articulo 15.- Los Presupuestos de Egresos y de Ingresos, asi como la aplicacién de los instrumentos de politica econémica y social,
deberan ser congruentes con los objetivos y prioridades del Plan Municipal. Para tal efecto, el Presidente Municipal, a través del Director
de Planeacién y en coordinacion con la Tesoreria Municipal verificaran el cumplimiento de lo dispuesto en este parrafo.

Articulo 16.- Las iniciativas de reglamentacién municipal y decretos que formulen las autoridades edilicias, sefialaran las relaciones
que, en su caso, existan entre el proyecto de que se trate con el Plan Municipal de Desarrollo y los programas derivados del Plan,
segun corresponda; para tal efecto, el Ayuntamiento con apoyo de la Secretaria General del Ayuntamiento, verificara el cumplimiento
de lo dispuesto en este parrafo.

Articulo 17.- El Presidente Municipal al enviar al Ayuntamiento la iniciativa del Presupuesto de Ingresos y el Proyecto de Presupuesto
de Egresos correspondientes, informara del contenido general de dichos documentos y su relacion con los programas presupuestarios
anuales y los Presupuestos Basados en Resultados (PbR), que deberan elaborarse para la ejecucion del Plan Municipal.

Articulo 18.- El Director de Planeacién, a solicitud del Ayuntamiento y por conducto de la Comision Edilicia de Planeacion Municipal,
dara cuenta a éste del estado que guarde el avance y grado de cumplimiento de los objetivos y metas fijados en el Plan Municipal de
Desarrollo, que por razén de su competencia les corresponda; incluyendo los Reportes Trimestrales de los Avances del Programa de
Inversion Anual y de los Acuerdos tomados en el COPLADEMUN, asi como de los resultados de las acciones previstas. También
informaran sobre el desarrollo y los resultados de la aplicacidn de los instrumentos de politica econémica y social de acuerdo con dichos
objetivos y metas, precisando el impacto especifico y diferencial que generen en mujeres y hombres; asi como dar seguimiento,
actualizar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo, a través de sus subcomités sectoriales y especiales.

En su caso, explicaran las desviaciones ocurridas y las medidas; que se adopten para corregirlas.

Articulo 19.- Las autoridades municipales responsables de la planeacion, deberan planear y conducir sus actividades con sujecion a
los objetivos, prioridades alineadas y en congruencia al Plan Estatal de Desarrollo y al Plan Nacional de Desarrollo

Articulo 20.- Los proyectos de iniciativa de acuerdo, reglamentos y disposiciones que dentro del ambito de sus respectivas
competencias formulen las autoridades responsables de la planeacion municipal, sefialaran las relaciones que, en su caso, existan
entre el proyecto de que se trate y los Planes Estatal y Municipal y los Programas respectivos, segin corresponda.

TiTULO SEGUNDO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PLANEACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 21.- Para efecto de garantizar la congruencia con el Sistema Estatal de Planeacion Democratica, el Sistema Municipal de
Planeacion y el desarrollo de la metodologia necesaria para la implementacion de las fases del proceso, se observaran conforme a las
disposiciones contenidas en el Titulo Segundo de la Ley y el Reglamento de la Ley, considerando los principios, la forma de
conformacion y participacion del Municipio y sus atribuciones; mediante las cuales, se llevara a cabo la formulacién, instrumentacién,
control, seguimiento, evaluacién y actualizacidn del Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 22.- El Sistema Municipal es un mecanismo permanente de planeacion participativa que se integra con los siguientes
elementos: Un marco normativo, una estructura institucional, un proceso de planeacion y una infraestructura de apoyo, los cuales se
vincularan funcionalmente para llevar a cabo en forma obligada, coordinada, concertada e inducida, la planeacion del desarrollo
Municipal.

Articulo 23.- El Sistema Municipal tendra por objeto garantizar el desarrollo integral del Municipio, atendiendo principalmente a las
necesidades bésicas para mejorar la calidad de vida de sus habitantes, asi como la planeacion democréatica mediante la intervencion y
consulta de los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado, a través de los mecanismos de
participacion social para la planeacién, para que la poblacion exprese sus opiniones para la formulacion, instrumentacion, control,
seguimiento, evaluacion y actualizacion del Plan Municipal y los Programas Regionales, Sectoriales, Institucionales y Especiales.

Articulo 24.- Las Dependencias y Organos Auténomos Municipales participaran dentro del Sistema Municipal, a través de sus Unidades
Administrativas, las cuales tendran asignadas las funciones en esta materia, utilizando de manera 6ptima los recursos humanos,
materiales y financieros que hagan posible su funcionamiento.

El Sistema Municipal, vinculara a los participantes en la planeacion y apoyara a los responsables de ésta en la toma de decisiones de
manera ordenada y congruente, respetando el ambito interno de las funciones y atribuciones que a cada instancia le corresponda.

Articulo 25.- En concordancia con el esquema que indica la Ley, el Sistema Municipal de Planeacion se compone de los siguientes
elementos:
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1.

Marco normativo:
A) Rectores:

1. Plan Nacional de Desarrollo.

2. Plan Estatal.

3. Plan Municipal; y

4. Programas: Regionales; Sectoriales; Institucionales y Especiales.
B) Operativos:

1. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

2. Ley de Ingresos para el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

3. Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo y Presupuesto de Egresos del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

Convenios de coordinacion.
Convenios de concertacion; y
Programas Anuales.

Lineamientos y Metodologia del Modelo PbR - SED

© N o o M

Lineamiento del Sistema Municipal de control Interno
Programas Presupuestarios
10. Programa Anual de Capacitacion y Formacion de Enlaces del SED
C) De control:
11. Actas de Sesion del COPLADEMUN
12. Informes Trimestrales de los Subcomités Sectoriales del COPLADEMUN
a).- Actas de las Sesiones de los Subcomités Sectoriales.
b).- Presentaciones, acervo documental y estadistico.
c).- Avances de los Programas

Informe Ejecutivo de Avance Trimestral sobre el Cumplimiento de los Programas Presupuestarios a cargo de las

Dependencias y Organos Auténomos Municipales.

Informe Ejecutivo de la Situacion del Sistema de Control Interno

Informes de las auditorias internas y externas.

De evaluacion:

Informe Anual de Gobierno.

Informe Anual del Estado de la Cuenta Publica Municipal.

Informes de los mecanismos de participacion social para la planeacion democrética.
Informes regionales, sectoriales, institucionales y especiales; e

Programa Anual de Evaluacion (PAE);

Términos de Referencia de las Evaluaciones Internas y/o Externas

Informe de la Implementacion de los Aspectos Susceptibles de Mejora, derivados de las evaluaciones.
Estructura institucional:

Autoridades:

El H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo;

Presidente Municipal
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3. Director General de Planeacion Municipal.

B) Organos:

1 COPLADE;

2 COPLADEMUN,;

3 Subcomités Sectoriales del COPLADEMUN;

4, Comité Técnico

5 Comité Municipal del Sistema de Evaluacién del Desempefio

6 Comité Municipal de Control Interno

a).- Subcomité de Control Interno

b).- Subcomité de Administracion de Riesgos

1. Comité de Etica y Conducta del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo

.- Proceso de planeacion:

A) Formulacion

B) Instrumentacion:

1. Vertiente de Obligacion.

2, Vertiente de Coordinacion.

3. Vertiente de Concertacion; y

4, Vertiente de Induccion.

C) Control y Seguimiento, Evaluacion y Actualizacion
V.- Sistema de Evaluacion del Desempeiio

V.- Sistema Municipal de Control Interno

VI.- Mecanismos De Participacion Social Para La Planeacion Democratica:
A) Foros de Consulta Ciudadana Estatales y Municipales.

B) Consejos Consultivos.

C) Dialogos Ciudadanos.

D) Consejos Consultivos Municipales de Participacion Social.
E) Encuestas y sondeos de opinién.

F) Buzones de opinion ciudadana; y

G) Estudios e investigaciones académicas y sociales.

VII.- Medios de Transparencia, Consulta y Difusion Ciudadana:
H) Gaceta Oficial Municipal

) Péagina Web Institucional - www.cancun.gob.mx

J) Portal de Transparencia Institucional

K) Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO DENTRO DEL SISTEMA MUNICIPAL
Articulo 26.-, El Ayuntamiento tendré las siguientes atribuciones para llevar a cabo el proceso de Planeacién Municipal en congruencia
y vinculacién con la operacion del Sistema Estatal, cumpliendo con las siguientes atribuciones:

- Conducir el proceso del Sistema Municipal de Planeacién.
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Il.-  Proponer al gobierno estatal y al federal, programas de inversion, gasto y financiamiento para ejecutarse dentro del Municipio.
ll.-  Constituir el COPLADEMUN vy vincularlo al COPLADE.
IV.-  Participar en los subcomités regionales del COPLADE, por conducto del Presidente Municipal y demas autoridades requeridas.

V.- Participar en la estrategia del desarrollo del Estado, formulando las propuestas que procedan en relacién al Plan Municipal de
Desarrollo del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

VI.-  Aplicarlas medidas disciplinarias en el dmbito de su competencia, a quien viole el presente reglamento y la normatividad aplicable
0 no cumpla con los planes y programas sefialados en la misma, a través de la Contraloria Municipal y/o las autoridades
competentes;

VIL-  Verificar que la programacién del gasto publico municipal se sujete a la técnica del presupuesto por programa y con perspectiva
de igualdad de género; y

VIIl.- Las demas que les confieran la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente ordenamiento e instrumentos normativos en la materia.
CAPITULO TERCERO
DEL COPLADEMUN, SU NATURALEZA, INTEGRACION Y ATRIBUCIONES
Articulo 27.- EI Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN) es el érgano rector del proceso de planeacién en
el Municipio de Benito Juarez Quintana Roo, tiene a su cargo la coordinacion entre los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal; la
integracion de la participacion de los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado al proceso de

planeacion; asi como el ejercicio de las demas funciones y el despacho de los asuntos que en la materia les confiere la Ley en el Titulo
Segundo, Capitulo lll, Seccion Segunda y Apartado Segundo.

Articulo 28.- El COPLADEMUN tendré por objeto:
l.- Fortalecer la administracion publica municipal;
Il.- Promover, actualizar e instrumentar el desarrollo integral del Municipio; e
lll.- Involucrar a la sociedad organizada en la Planeacion del desarrollo integral del Municipio.
Articulo 29.- El COPLADEMUN, estaré integrado por:
l.- El Presidente Municipal, quien lo presidir;
Il.- EI'H. Ayuntamiento de Benito Juarez;
lll.- Los Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal;
IV.- El Director de Planeacion como Secretario Técnico;
V.- Asimismo, podran participar como invitados:
a).- Un representante del COPLADE.

b).- Los representantes de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal y Estatal, con funciones de planeacién
y que operen en el Municipio, conforme a las leyes aplicables.

¢).- Los representantes de los Organos Auténomos Municipales.

d).- Los Titulares de las Comisiones donde participen los sectores publico, social y privado, cuyas acciones interesen al desarrollo
socioeconémico del Municipio.

e).- Los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado, en términos de lo dispuesto en el Articulo
24 fraccién IV de la Ley; y

VI.- Los demas que considere el Ayuntamiento o Presidente Municipal.

Articulo 30.- La instalacion del COPLADEMUN se llevara a cabo dentro de los primeros treinta dias naturales de cada Administracién
Publica; su funcionamiento y operacion sera determinado por el Ayuntamiento; de acuerdo al presente reglamento y con la normatividad
que para tal efecto expida y apruebe él mismo como méxima autoridad, a propuesta del Presidente Municipal y auxiliado por el Director
General de Planeacion, siendo éste Ultimo quien elaborara los respectivos procedimientos del Proceso de Planeacién para ser
integrados al Manual de Procedimientos de la Direccién General de Planeacion.

Articulo 31.- El COPLADEMUN sesionara de manera ordinaria por lo menos una vez cada seis meses, sin perjuicio de sesionar de
manera extraordinaria las veces que sean necesarias; llevando el Secretario Técnico un registro de las Actas numeradas y debidamente
requisitadas por cada Administracion Publica.
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La convocatoria para sesion ordinaria se realizara minimo con 48 horas de anticipacién y para el caso de sesiones extraordinarias con
24 horas anticipadas; se considera quérum legal la asistencia de la mitad més uno de sus integrantes.

De requerirse durante las sesiones o para la integracion de planes y programas, el analisis de documentos técnicos, de trabajo, actas,
minutas, proyectos, propuestas y demas instrumentos similares que requieran lectura previa, aprobacién, validacion o firma; estos
deberan ser entregados por el Secretario Técnico con 5 dias habiles de anticipacion a los integrantes del COPLADEMUN, en formato
digital y/o fisico, segun se estime conveniente.

Articulo 32.- Las determinaciones que tome el COPLADEMUN, se llevaran bajo votacion econémica; o si asi lo determina el pleno,
podran ser por llamamiento, resultando ser vélidas con la mitad méas uno de los asistentes, tanto para sesiones ordinarias como
extraordinarias; en caso de empate, el Presidente tendra el Voto de Calidad.

Articulo 33.- Las atribuciones del Presidente Municipal dentro del COPLADEMUN ademas de las descritas en el Articulo 40 de la Ley,
seran las siguientes:

.- Presidir las reuniones del COPLADEMUN, en caso de ausencia podra delegar ésta funcion en el Director General de Planeacion.
Il.-  Representar al COPLADEMUN ante toda clase de autoridades e Instituciones publicas y privadas.

ll.-  Aprobar el Plan Municipal y los Programas que de él se deriven, previos a presentarlos al COPLADEMUN vy al Ayuntamiento.
IV.-  Fomentar la participacion de todos los miembros del COPLADEMUN.

V.- Las demas que les confieran la Ley y el presente ordenamiento, otras leyes e instrumentos normativos en la materia.
Articulo 34.- De las atribuciones del Secretario Técnico:

l-  Convocar a las sesiones;

Il.-  Formular previo acuerdo con el presidente el Orden del Dia de cada Sesién;

ll.-  Coordinar los trabajos del COPLADEMUN,;

IV.-  Coordinar la formulacién del programa anual de trabajo del COPLADEMUN;

V.- Coordinar la elaboracion del informe anual de actividades del COPLADEMUN;

VI.- Levantar las actas de cada una de las sesiones;

VII.- Dar seguimiento a los acuerdos del COPLADEMUN;

VIIl.- Presidir las sesiones del COPLADEMUN en caso de ausencia del Presidente,

IX.- Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del COPLADEMUN.

Articulo 35.- En materia de su participacion dentro del Sistema Municipal, la Direccion General de Planeacion, fungira como instancia
representante del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo y tendra como objeto garantizar el cumplimiento de las etapas del Proceso
de Planeacién para el Desarrollo en la Administracion Publica Municipal, en el ambito de su respectiva competencia.

Articulo 36.- Las funciones asignadas al titular de la Direccién General de Planeacion, en esta materia, son las siguientes:
l.- Fungir como Secretario Técnico del COPLADEMUN;
II.- Convocar a sesiones de COPLADEMUN;

.- Instalacién del COPLADEMUN, dentro de los treinta dias naturales, al inicio de cada Administracién Publica Municipal;

V.- Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que, en materia de planeacion para el desarrollo, misma que
debera ser proporcionada en tiempo y forma por los titulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal;

V.- Coordinar y participar en la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y los programa que se deriven de él;

V.- Integrar los informes trimestrales de los Subcomités Sectoriales y presentarlo al COPLADEMUN,;

VIl.- En coordinacion con la Tesoreria Municipal, elaborar el presupuesto por programas en concordancia con las estrategias

contenidas en los Programas establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo; en materia de su competencia y conforme la
metodologia del marco logico;

VIiL.- Integracion de los Programas de Inversion Anual (PIA) al inicio de cada afio; con sus respectivas modificaciones, de acuerdo
a los techos financieros de los fondos y programas federales, estatales y municipales;
IX.- Efectuar los cierres del PIA;
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X.- Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los objetivos, metas y prioridades de los planes
y programas y la evaluacion de su ejecucion;

Xl.- Coordinar la implementacion y consolidacion del modelo PbR- SED en la Administracién Publica Municipal;

XIl.- Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan adscritas, se conduzcan conforme al Plan
Municipal de desarrollo y sus programas;

XIil.- Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y concertacion, respecto de las obligaciones a su
cargo;

XIV.- Cumplir, en el ambito de su respectiva competencia, con los planes nacional, estatal y municipal de desarrollo, asi como con
los programas que de éstos se deriven;

XV.- Conducirse de acuerdo a lo establecido en la Ley, el Reglamento de la Ley y en el presente Reglamento, asi como las demas
disposiciones que sobre la materia emita la Secretaria;

XVI.- Coordinar la integracion y, en su caso, la actualizacién de los programas presupuestarios anuales que integran su proyecto de
presupuesto basado en resultados;

XVIl.- Determinar e instrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento de las metas
planteadas en los programas sectoriales, institucionales, especiales y programas presupuestarios anuales;

XVIIl.-  Verificar en coordinacion con la Tesoreria Municipal la calendarizacion anual del gasto elaborada por el &rea administrativa
correspondiente, para el ejercicio de los recursos autorizados, destinados a la ejecucion de los programas y proyectos que le
competan y enviarlos a la Secretaria, en la fecha que determine la normatividad respectiva;

XIX.- Vigilar y validar que el area administrativa correspondiente registre el avance del ejercicio del gasto y el alcance de las metas
de acuerdo a la programacion y aprobacion de su programa anual;

XX.- Reportar a la Contraloria Municipal y a la Secretaria, cuando se detecte alguna accién u omision que contravenga lo dispuesto
en la Ley, el Reglamento de la Ley o en el presente Reglamento;

XXI.- Reportar al Ayuntamiento y al Presidente Municipal los avances, alcances y logros de las metas programadas y comprometidas
en el Programa Presupuestario Anual;

XXIl.- Determinar a las dependencias competentes, el Eje de Gobierno que les corresponde y a cual Subcomité se integraran para
efecto de dar seguimiento al Proceso de Planeacidén Municipal en cada Administracion Publica Municipal.

XXIIl.-  Integrar, en coordinacion con las demas areas administrativas internas, el informe anual de ejecucion del Plan Municipal de
Desarrollo y de los programas que de él se deriven, el cual debera ser enviado al Congreso del Estado en forma anexa,
respectivamente, a los informes previstos en el articulo 13 de la Ley;

XXIV.-  Difundir los avances del cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo y de los programas derivados del Plan.

XXV.- Participar en el &mbito de su competencia, en la integracion del informe anual que rinda el Presidente Municipal; y

XXVL-  Las demas que les confieran la Ley, el Reglamento de la Ley, este Reglamento y demas ordenamientos aplicables en la

materia.

CAPITULO CUARTO
DE LOS SUBCOMITES SECTORIALES DEL COPLADEMUN

Articulo 37.- El COPLADEMUN constituira los Subcomités Sectoriales, las cuales seran permanentes desde la instalacion del
COPLADEMUN vy hasta el fin de la Administracion Publica Municipal y tendran por objeto coordinar las acciones necesarias para la
integracion de los Programas de Desarrollo del Eje que les corresponda, durante el desarrollo del Plan Municipal de Desarrollo; y
posteriormente, monitorear y reportar los avances trimestrales que son utilizados para el informe de Gobierno y las correspondientes
evaluaciones internas y externas; integrando para ello a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal que
participen en cada Eje.

Articulo 38.- El nimero y materia de los Subcomités Sectoriales que se constituyan, estaran en funcién a los Ejes de Desarrollo que
se determinen de acuerdo a los principios rectores o prioridades que fije la Administracién Publica Municipal entrante, atendiendo las
recomendaciones del Comité Técnico, incluyendo las formas y aportaciones que considera la Ley y el Reglamento de la Ley sobre la
participacion social en la integracion del Plan Municipal de Desarrollo;

Articulo 39.- Cada Subcomité Sectorial estara integrado con los miembros siguientes:
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VI.-

Los

El titular de la dependencia de primer nivel de la administracion publica municipal, cuya funcién sea afin al ambito de desarrollo de
la comision respectiva; quien desempefiara la funcién de Coordinador del Subcomité Sectorial;

Los titulares de las dependencias municipales que participen de acuerdo a su competencia, conforme lo determina la fraccion XX
del articulo 37 del presente reglamento.

Los miembros del Ayuntamiento podran integrarse acorde a la funcién de su interés en el Subcomité, indistintamente de su
Comision Edilicia;
Tres miembros de la sociedad correspondientes a las zonas urbana, rural y/o representantes de los sectores sociales 0 econémicos
de la sociedad; y

Los funcionarios publicos, técnicos, especialistas, investigadores, directivos de instituciones, demas dirigentes de organizaciones
sociales, empresariales, no gubernamentales y cualquier persona que determine el Coordinador del Subcomité Sectorial, para un
mayor éxito en el desarrollo del objeto del presente Reglamento; los cuales tendran la calidad de invitados y podran presentar
propuestas.

El Director de Planeacion, adscrito a la Direccion General de Planeacion; quien siempre debera estar presente para dar fe de que
se cumpla con los procedimientos y requerimientos necesarios, conforma lo disponga la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente
ordenamiento; brindando apoyo y asesoria en todo momento.

representantes de las fracciones de la | a la IV tendran derecho a voto, donde el Coordinador tendra derecho a voto de calidad en

caso de empate; y, los representantes de las fracciones V y VI tendran derecho a voz, pero no voto.

Articulo 40.- En su ambito de planeacion para el desarrollo los Subcomités Sectoriales del COPLADEMUN tendran las atribuciones
siguientes:

.-
V.-
V.-
Vi.-

Vil.-

Coordinar con las dependencias de su sector la integracion de informacion para la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo
y los programas derivados de él.

Disefiar y coordinar los mecanismos de participacion social para recopilar la percepcion de la sociedad respecto al desarrollo
integral municipal para el diagndstico, asimismo para sistematizar e interpretar los resultados cualitativos obtenidos;

Actualizar permanentemente la informacion para la Planeacion de su @mbito de desarrollo;
Identificar necesidades y oportunidades en su ambito, observando la participacion de la sociedad;
Promover los mecanismos para evaluar el impacto de los Planes y programas;

Dar seguimiento a los Planes y programas Federales y estatales que tengan incidencia en el Municipio y proponer al
COPLADEMUN, en su caso, las modificaciones o adecuaciones que los orienten de mejor manera, a las necesidades del
Municipio;
Sesionar trimestralmente para que informen las dependencias que conforman el sector, sobre los avances de sus respectivos
programas.

VIII.- Realizar un informe trimestral de las actividades realizadas y presentarlo al COPLADEMUN a través de la Direccion General de

X.-
Xl.-
Xil.-

Planeacion;

Identificar e invitar a Instituciones Educativas y Organismos dedicados a la investigacion y Planeacion que operan fuera de la
estructura del COPLADEMUN, para que participen en actividades y aportacion de iniciativas que refuercen los programas del
Plan Municipal de Desarrollo;

Elaborar lineas especificas y concretas de Planeacion y desarrollo;
Participar en la elaboracion y ejecucion del diagnéstico y prospectiva de la situacion municipal;

Las demas que le confiera el COPLADEMUN, y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 41.- El Coordinador del Subcomité Sectorial tendré las siguientes atribuciones:

Representar al Subcomité Sectorial que le corresponda ante el COPLADEMUN;

Citar a los integrantes del Subcomité Sectorial a reuniones de trabajo, cuando asi se requiera y siempre de manera previa a las
Sesiones Trimestrales del Subcomité Sectorial para preparar los informes y documentacion que se presente en dichas sesiones.;

Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo de su Subcomité Sectorial; con voz y voto, siendo voto de calidad en caso de
empate;

Coordinar y promover entre sus integrantes las actividades que le son propias a su Subcomité Sectorial;
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V.- Involucrar a la sociedad organizada en las tareas relativas al diagndstico, Planeacion, seguimiento y evaluacion en el ambito de
desarrollo del Subcomité Sectorial, para el Plan y sus programas asi como retroalimentarlos respecto a sus propuestas emitidas;

VI.-  Definir sus objetivos especificos de manera coordinada y congruente con los demas Subcomités Sectoriales y con los fines
generales del COPLADEMUN,;

VII.-  Coordinar la elaboracion del Plan de Trabajo de cada Subcomité Sectorial, generado un Calendario Anual de Sesiones del
Subcomité y entregarlo dentro de los primeros quince dias de cada afio a la Direccién General de Planeacion;

VIIl.- Dar seguimiento a las propuestas recibidas;
IX.-  Vigilar que el funcionamiento del Subcomité Sectorial sea acorde con la normatividad aplicable;

X.-  Cuidar que se respeten y apliquen en el trabajo del Subcomité Sectorial las manifestaciones obtenidas mediante los métodos de
percepcion social;

XI.-  Proponer las acciones convenientes para el mejor desempefio del trabajo del Subcomité Sectorial;

Xll.-  Definir su estructura de trabajo e incluir la designacion del Secretario Técnico del Subcomité Sectorial que le corresponda; y
XIlIl.- Las demas que le confiera el COPLADEMUN vy el propio Subcomité Sectorial.

Articulo 42.- Son atribuciones del Secretario Técnico del Subcomité Sectorial las siguientes:

- Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo del Subcomité Sectorial; con voz, pero sin voto;

Il.-  Llevar a cabo el seguimiento y evaluacion del Plan de Trabajo del Subcomité,

ll.-  Promover la participacion de todos los integrantes del Subcomité;

IV.-  Apoyar los trabajos para el diagnéstico, integracion, actualizacion, seguimiento y evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo en
el ambito que le corresponda;

V.- Levantar las actas de las reuniones de trabajo del Subcomité; y
VI.- Las demas que le confiera el propio Subcomité Sectorial.
Articulo 43.- Son atribuciones de los demas integrantes del Subcomité Sectorial, las siguientes:

l.- Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo del Subcomité Sectorial; con voz y voto. Estara exceptuado de voto, cuando haya
sido convocado para expresar exclusivamente su opinion técnica o de apoyo al Subcomité.

I.- Participar en el desarrollo de los trabajos objeto del Subcomité Sectorial que le corresponda;
lIl.- Servir de enlace del Subcomité Sectorial con los sectores sociales que representan, en el ambito de desarrollo que les corresponda;
IV.- Vigilar el trabajo del Subcomité; y
V.- Las demas que le encomiende el propio Subcomité.
CAPITULO QUINTO
DEL COMITE TECNICO
Articulo 44.- El Comité Técnico es el érgano deliberante y de toma de decisiones operativas referente a la determinacion de las politicas

publicas para apoyar la integracion, diagnéstico, elaboracion, actualizacion, evaluacion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrollo;
asi como informar, vincular y dar seguimiento a las actividades y avances de los Subcomités Sectoriales.

Articulo 45.- EIl Comité Técnico se integrara de la manera siguiente:

l.- El Presidente Municipal, que sera el presidente del Comité Técnico; pudiendo delegar esta facultad solamente en el Director
General de Planeacion, quien tendra voz y voto de Calidad en caso de empate.

Il.- El Secretario Técnico, que recaera en la figura del Titular de la Direccién General de Planeacién; con voz, pero sin voto.

En caso de suplencia de la Presidencia; este cargo sera asumido por el Director de Planeacién, adscrito a la Direccién General de
Planeacion.

lll.- El Regidor de la Comisién Edilicia de Planeacion Municipal.
IV.- Los Regidores, que deseen participar en los temas de su competencia;
V.- El Secretario Técnico de la Presidencia Municipal;

V.- El Contralor Municipal, que sera el Coordinador de Control y Vigilancia; y
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VII.-Los funcionarios municipales y/o invitados especiales que sean convocados de acuerdo al tema a tratar, participaran con voz, pero
sin voto.

Los miembros comprendidos en las fracciones Il IV, V y VI de este Articulo fungiran como vocales; con voz y voto.
Articulo 46.- Son atribuciones del Comité Técnico las siguientes:

- Coordinar la elaboracién del Diagndstico Estratégico para la de elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y los Programas
que de él se deriven; bajo el método causal especifico;

Il.-  Definir la propuesta de los Ejes de Desarrollo para la integracion del Plan Municipal de Desarrollo;

lil.-  Promover la Planeacion Municipal en congruencia con los objetivos, metas y estrategias del Plan Municipal de Desarrollo y del
Plan de Gobierno;

IV.-  Presentar al COPLADEMUN el informe de actividades correspondiente al periodo anterior y éste lo presentara al Ayuntamiento
para su analisis y efectos procedentes;

V.- Definir directrices y lineamientos para la realizacion de las actividades del COPLADEMUN;
VI.-  Convocar a reuniones de trabajo para el analisis de asuntos especificos y de interés para el desarrollo integral del Municipio;

VIl.-  Proponer para aprobacion al COPLADEMUN las modificaciones a los mecanismos de Planeacion instaurados, para que este lo
someta a aprobacion del Honorable Ayuntamiento;

VIIl.- Analizar y aprobar los programas y actividades que realicen los Subcomités Sectoriales, en el cumplimiento de las funciones que
les competen;

IX.- Analizar, jerarquizar e integrar los requerimientos que determine la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente ordenamiento,
para el desarrollo integral del Municipio;

X.-  Realizar una funcién permanente en el desarrollo de las actividades del COPLADEMUN, durante las etapas del proceso de
Planeacion, segun lo establece el presente Reglamento;

Xl.- Establecer las lineas generales de trabajo a las que se sujetaran cada una de los Subcomités Sectoriales de manera técnica y
operativa;

Xll.-  Coordinar, evaluar y dar seguimiento al trabajo de los Subcomités Sectoriales; y
Xlll.- Las demas que le confiera el COPLADEMUN.

Articulo 47.- EI Comité Técnico sesionara de manera ordinaria, sin perjuicio de sesionar de manera extraordinaria las veces que sean
necesarias, siempre y cuando la convocatoria ordinaria se realice con 48 horas de anticipacion a sus integrantes y para la extraordinaria
antes de 24 horas.

De requerirse durante las sesiones o para la integracion de planes y programas, el andlisis de documentos técnicos, de trabajo, actas,
minutas, proyectos, propuestas y demas instrumentos similares que requieran lectura previa, aprobacion, validacion o firma; estos
deberén ser entregados por el Secretario Técnico con 5 dias habiles de anticipacion a los integrantes del Comité Técnico, en formato
digital y/o fisico, segun se estime conveniente.

Se considera quérum legal la asistencia de la mitad mas uno de sus integrantes. En caso de no lograrse el quérum legal para sesionar,
se citard a una segunda reunién dentro de las 48 horas siguientes.

Articulo 48.- Las determinaciones que tome el Comité Técnico, seran validas con la mitad mas uno de los asistentes en cualquier tipo
de sesion.

Articulo 49.- Son atribuciones del Presidente del Comité Técnico, las siguientes:

l-  Presidiry dirigir todas las actividades del Comité Técnico;

Il.-  Citar a las sesiones del Comité Técnico;

ll.-  Formular conjuntamente con el Secretario Técnico el orden del dia correspondiente;

IV.-  Asistir puntualmente a las sesiones;

V.- Propiciar y dirigir la participacion de todos los miembros del Comité Técnico;

V.- Emitir las directrices para la integracion, actualizacién y evaluacién del Plan Municipal de Desarrollo;

VII.-  Asegurar la coordinacion y vinculacién del Plan Municipal de Desarrollo y sus programas, con el Plan Nacional y Estatal de
Desarrollo, asi como los programas Federales y Estatales que tengan impacto en el Municipio;
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VIIL.- Involucrar a la sociedad organizada en las tareas relativas al diagnostico, Planeacién, actualizacién, seguimiento y evaluacion
del Plan Municipal de desarrollo y de gobierno y sus programas;

IX.- Encomendar tareas especiales relativas a la Planeacion del Desarrollo Municipal a los miembros del Comité Técnico;

X.-  Gestionar la participacion de asesores que sean necesarios durante el proceso y desarrollo del Plan Municipal de Desarrollo; y
Xl- Las demas que le confiera el Pleno del Comité Técnico o el COPLADEMUN.

Articulo 50.- Son atribuciones del Secretario Técnico las siguientes:

l- Convocar a las sesiones, previo acuerdo del presidente;

Il.- Formular conjuntamente con el presidente, la orden del dia correspondiente;

.- Asistir puntualmente a las sesiones de Comité Técnico;

V.- Llevar a cabo el seguimiento y evaluacion de la actividad del Comité Técnico;

V.- Promover la participacion de todos los miembros del Comité Técnico;

VI.- Promover el funcionamiento del Sistema Municipal de Planeacion;

VIl.-  Coordinar los trabajos para el diagnéstico, integracion, actualizacién, seguimiento y evaluacion de los Planes y programas de
desarrollo en apoyo del COPLADEMUN,;

VIIl-  Levantar las actas de las sesiones del pleno del Comité Técnico;

IX. Conjuntar y procesar los informes anuales de los Subcomités Sectoriales del COPLADEMUN para a su vez emitir un informe

global de la actividad realizada por el Comité Técnico;
X.- Difundir las determinaciones y trabajo del Comité Técnico;
Xl.- Cumplir y dar seguimiento de los acuerdos tomados por el COPLADEMUN;

Xll.-  Vigilar la operacién administrativa y financiera, gestionando los recursos técnicos, materiales y financieros necesarios para el
eficaz desarrollo de las actividades del Comité Técnico y de Los Subcomités Sectoriales del COPLADEMUN;

Xlll.-  Proponer al presidente las asesorias que se hagan necesarias para el cumplimiento de las determinaciones, trabajos y
objetivos del Comité Técnico y de las Comisiones;

XIV.-  Ejecutar las tareas especiales que le encomiende el Presidente;

XV.-  Fungir como presidente del Comité Técnico en caso de ausencia del presidente; y a su vez designar quien lo sustituya en sus
funciones de Secretario en el supuesto que proceda; y

XVI.-  Todas las demas que sirvan para que se cumpla el objeto del COPLADEMUN y del Comité Técnico.
TITULO TERCERO
DEL MARCO NORMATIVO

CAPITULO PRIMERO
DEL PLAN Y PROGRAMAS DE DESARROLLO
Articulo 51.- Aprobado y publicado el Plan Municipal, asi como los Programas que de éste se deriven, adquieren caracter obligatorio
para las autoridades y 6rganos responsables de la planeacion, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 52.- Para el caso de los Organos Desconcentrados, Descentralizados y Entidades de la Administracién Publica Municipal, en
el informe que anualmente rindan sus representantes ante el Ayuntamiento sobre el estado que guarda sus respectivas
administraciones, también lo haran del avance en el cumplimiento de sus respectivos programas.

Articulo 53.- La vigencia del Plan Municipal de Desarrollo, asi como de los programas que de éste se deriven, no excedera del periodo
constitucional de la gestién gubernamental en que se aprueben, aunque podran contener consideraciones y proyecciones de mas largo
plazo.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Articulo 54.- El Plan Municipal es el instrumento normativo de largo plazo, rector del proceso de planeacion para el desarrollo del
Municipio que expresa claramente las prioridades, objetivos, estrategias y lineas generales de accién en materia politica, ambiental,
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cultural, econdmica, social, indigena, educativa y deportiva del Municipio, para promover y fomentar el desarrollo integral sustentable y
el mejoramiento en la calidad de vida de la poblacién y orientar la accion de gobierno y la sociedad hacia ese fin. En su elaboracion e
integracion quedaran incluidas las propuestas planteadas por los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector
social y privado, a través de los mecanismos de participacion social para la planeacion democratica instituido dentro del Sistema
Municipal

Articulo 55.- Adicionalmente y para efectos de integrar las bases rectoras para la formulacion del Plan Municipal de Desarrollo, las
dependencias municipales y los drganos autbnomos municipales elaboraran y entregaran a la Direccion General de Planeacion, en un
méximo de cuarenta y cinco dias naturales contados a partir de recibir la solicitud correspondiente, el Diagnéstico Estratégico realizado
mediante el método causal especifico, acorde a las facultades de su competencia y con apoyo del Sistema Municipal de Informacién
Estadistica y Geografica;

Los lineamientos y metodologia seran proporcionados por la Direccion General de Planeacion a los titulares de las dependencias y
drganos auténomos municipales, dentro de los primeros quince dias naturales de iniciada la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 56.- El Plan Municipal considerara congruentemente los propdsitos y objetivos de la planeacién nacional del desarrollo,
indicando los Programas Regionales, Sectoriales, Institucionales, Especiales y Presupuestarios Anuales que deberan ser elaborados
y estructurados conforme lo disponen la Ley y el Reglamento de la Ley.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PROGRAMAS MUNICIPALES
Articulo 57.- Los programas municipales son los instrumentos normativos del Sistema Municipal, cuya finalidad consiste en detallar los
planteamientos y orientaciones generales que emanan del Plan Municipal de Desarrollo, mediante la identificacion de objetivos y

acciones a ejecutar por el Municipio, para cumplir con las responsabilidades que la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente
ordenamiento le sefiala.

Articulo 58.- Los Programas Municipales observaran congruencia con los Planes Estatal y Municipal respectivamente, asi como con
los objetivos y prioridades de la Planeacion Nacional del Desarrollo.

Articulo 59.- Los Programas Municipales de acuerdo a su ambito de aplicacion, se clasifican en:
l-  Programas Regionales.
Il.- Programas Sectoriales.
ll.-  Programas Institucionales.
IV.-  Programas Especiales;
V.- Programas Anuales; y
VI.-  Programas Presupuestarios

Los Programas Municipales de Desarrollo contempladas en las fracciones de la | a la V, deberan elaborar, dar seguimiento y presentar
sus correspondientes Programas Presupuestarios, a la Direccion General de Planeacion.

Articulo 60.- Los Programas Regionales son los instrumentos normativos que haran referencia a las regiones que se consideren
prioritarias, en funcion de los objetivos que para el desarrollo integral del Municipio que fije el Plan Municipal de Desarrollo; cuya
extension territorial municipal rebase el &mbito jurisdiccional de una Alcaldia Municipal.

Articulo 61.- Los Programas Sectoriales son los instrumentos normativos que especificaran los objetivos, prioridades y politicas que
regiran el desempefio de las actividades del sector de la materia de que se trate.

En la formulacion e integracion de los programas sectoriales participaran las dependencias publicas que tengan asignados recursos
presupuestales del Municipio y que seran coordinados por la secretaria o dependencia cabeza del sector o ramo correspondiente.

Articulo 62.- Los Programas Institucionales son los instrumentos normativos que deberan elaborarse por las entidades paramunicipales
y los Organos Auténomos Municipales, que concretan los lineamientos de la planeacion sectorial, en su caso, y se sujetaran a las
previsiones contenidas en el Plan Municipal y en el programa sectorial correspondiente, en el &mbito de sus respectivas competencias.

Articulo 63.- Los Programas Especiales son los instrumentos normativos que haran referencia a las prioridades del desarrollo integral
del Municipio fijadas en el Plan Municipal; a las actividades relacionadas con dos 0 mas dependencias coordinadoras de sector, asi
como a los que dicte, mediante acuerdo, el Presidente Municipal o el Ayuntamiento en el &mbito de sus respectivas competencias.

El COPLADEMUN supervisara la formulaciéon de Programas Especiales Indigenas, previa consulta a los pueblos indigenas, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Articulo 64.- Para la ejecucion del Plan Municipal y sus respectivos programas, las autoridades responsables de la planeacion, en el
ambito de sus respectivas competencias, elaboraran programas anuales, que incluirdn los aspectos administrativos y de politica
econdmica, social y perspectiva de igualdad de género correspondientes.

Estos programas anuales, deberédn ser congruentes entre si y tomar en cuenta las medidas para coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos y prioridades del Plan Municipal y los programas establecidos en la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente ordenamiento,
regirén las actividades de las autoridades y érganos responsables de la planeacion y serviran de base para la integracion de los
programas presupuestarios y los anteproyectos de presupuesto anuales, que las propias autoridades deberan elaborar conforme a la
legislacion aplicable.

Articulo 65.- La definicion de los lineamientos para la formulacidon del Plan Municipal y sus Programas, asi como su revision,
seguimiento y evaluacion, seran responsabilidad de la Direccion General de Planeacion, incluyendo la participacion de la Tesoreria
Municipal y la Contraloria Municipal.

En dichos lineamientos, de igual forma se determinaran los criterios y parametros para la aprobacién y validacion del Plan Municipal y
los Programas que de éste se deriven, deberan observarse en su elaboracion.

Articulo 66.- Los Programas Anuales, deberan realizarse conforme a los conceptos y metodologias de la gestion para resultados.

Articulo 67.- Los Programas Anuales se integraran, al menos, con la siguiente estructura:

l- Presentacion;

Il.- Mision;

.- Vision;

IV.- Justificacion, objetivos generales, estrategias y lineas de accion de los planes y programas de los que se deriven;

V.- Politicas, estrategias y lineas de accion;

VI.- Objetivos especificos y metas a lograr para cada una de las areas que integren la estructura organica de la institucion;
VII.- Mecanismos y acciones a realizar dentro del periodo correspondiente;

VIil.- Recursos asignados para la ejecucion de las acciones;

IX.- Determinacion de responsables;

X.- Tiempos de ejecucion;

XI.- Mecanismos de control, seguimiento y evaluacion;

XIl.- Indicadores estratégicos de evaluacion; y

XIil.- En general, toda la informacién que se considere Util para la integracion del Programa Anual de forma clara y completa.

Articulo 68.- Los Programas Presupuestarios se integraran con la estructura y calendarizacion emitida por la Direccién General de
Planeacién en los Lineamientos para el Disefio y Aprobacion para los Programas Presupuestarios Anuales.

Al concluir con la elaboracion de los Programas Presupuestarios, los titulares de las dependencias y drganos auténomos municipales,
obtendran de la Direccién General de Planeacion una constancia de validacion de que éstos ya cumplieron en tiempo y forma con los
requisitos determinados; para que, a su vez, lo hagan de conocimiento a la Tesoreria Municipal y se proceda a la integracién de los
Programas Basados en Resultados (PbR), conforme lo dispone la fraccion XI del Articulo 30 del Reglamento Interior de la Tesoreria
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

El contenido y la informacién con que se conforman los Programas Presupuestarios son responsabilidad de las dependencias o los
drganos auténomos municipales, por lo que deberan cumplir puntualmente con la coordinacion que les brinde la Direccién General de
Planeacién para que sean terminados a més tardar en el mes de junio de cada afio.

Articulo 69.- La Estructura de los Programas Presupuestarios sera:

l- Diagnostico Causal Especifico que justifique la creacion del PP.
.- |dentificacion y descripcién del Problema.
.- Determinacion y justificacion de los objetivos de la intervencion.

1

2

3.- Identificacion y caracterizacion de la poblacion potencial.
4.- Identificacién y caracterizacion de la poblacion objetivo.
5

.- Cuantificacién de la poblacion objetivo.
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6.-  Relacion con otros Programas presupuestarios.
Il.- Identificacion del programa presupuestario.
1.-  Clave del Programa Presupuestario (PP).
2.-  Nombre del Programa Presupuestario.
3.-  Objetivo del Programa Presupuestario.
4.-  Meta del Programa Presupuestario.
5.-  Indicador del Programa Presupuestario
.- Alineacion del PP con el Plan Municipal de Desarrollo.
1.-  Nombre del Eje de Desarrollo al cual se alinea.
2.-  Objetivo General del Eje de Desarrollo.

3.-  Estrategia General del Eje de Desarrollo.

V.- Clasificacién funcional del gasto.
1.-  Finalidad.
2.-  Funcion.

3.-  Subfuncién.
V. Clasificacion administrativa.
1.-  Clave y nombre del Ramo.
2.- Clave y nombre de la Unidad Responsable.
3.-  Clave y nombre de la Unidad Administrativa.
VI.- Matriz de Indicadores para Resultados.
1.-  Resumen Narrativo.
2.- Indicadores de Desempefio.
a).- Nombre del Indicador.
b).- Definicion.
c).- Método de calculo.
d).- Sentido del Indicador.
e).- Dimension del Indicador.
3.  Metas.
a).-  Definicion, descripcion de la meta.
b).- Linea base.
c).- Frecuencia de medicion.
d).- Unidad de medida.
4.-  Medios de verificacion.
5.-  Supuestos.

Articulo 70.- El Presupuesto Basado en Resultados debera basarse del Programa Presupuestario Anual, asignandole los recursos
econdmicos a cada una de las actividades, con base a los Lineamientos emitidos por la Tesoreria Municipal.

Articulo 71.- Los Programas Municipales de acuerdo al tiempo de su vigencia se clasifican en:
l.- Programas de largo plazo. Los que tengan como vigencia un periodo maximo de tres afios.
Il.- Programas de mediano plazo. Los que tengan como vigencia un periodo maximo de dos afios; y

lll.- Programas de corto plazo. Los que tengan como vigencia un periodo maximo de un afio.
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Articulo 72. Los Programas Municipales que se deriven del Plan Municipal, deberan especificar su naturaleza, el espacio en que
operaran, sus expectativas sociales y econémicas, los plazos de operacion y las bases para su coordinacion, control y evaluacion.

Articulo 73.- EI Plan Municipales y los Programas que de ellos se deriven, deberan contener un apartado especifico en donde se
incluyan prioridades, objetivos, estrategias y lineas generales de accién, que rebasen el periodo constitucional de la gestion
gubernamental, seguin sea el caso, los cuales, invariablemente, al inicio de cada nueva administracion, seran revisados, analizados y
reformulados de ser procedente.

Articulo 74.- La programacion y presupuestacion del gasto publico se basara y atendera prioritariamente las necesidades y objetivos
establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo y programas de desarrollo que los integren.

Articulo 75.- Los Programas de Desarrollo Municipales: Regionales, sectoriales, institucionales y especiales, se integraran, al menos,
con la siguiente estructura:

.- Presentacion;
Il.-  Introduccion;
ll.-  Antecedentes;
V.- Marco juridico;
V.- Diagnostico;
VI.-  Contexto:

VII.-  Mision;
VIIl.- Vision;
IX.- Politicas;

X.-  Apartado Estratégico;

Xl.-  Bases para su coordinacion y concertacion;

XIl.-  Control, Seguimiento, evaluacion y actualizacion;

XIlIl.- Mecanismo de financiamiento del programa; y

XIV.- Los demas aspectos que sean necesarios para el logro del objetivo del programa.

Articulo 76.- En los Informes Anuales que rinda el Presidente Municipal, ademéas de dar cumplimiento a las disposiciones de otros
ordenamientos en la materia, deberan anexar el informe que corresponda sobre el avance de sus planes y programas de desarrollo,
los que incluiran, al menos:

l- Introduccion;
Il.- Planteamiento del diagndstico municipal al inicio del periodo, comparado con el del afio que se informe;

.- Estrategias, politicas y objetivos aplicados y ejecutados;

V.- Resultados obtenidos;

V.- Planteamiento de las estrategias, politicas y objetivos a desarrollar;

VI.- Indicadores de desempefio iniciales y finales;

VII.- Replanteamiento de las estrategias, politicas y objetivos a desarrollar, en su caso; y

VIil.- Avance en la integracion y ejecucion de los programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales.
IX.- Y todo tema adicional que se considere relevante y de conocimiento publico.

Articulo 77.- El Informe sobre el Avance de los Planes y Programas de Desarrollo Municipal, debera ser presentado por el Presidente
Municipal ante el Congreso del Estado, dentro de los cinco dias habiles siguientes al de haber rendido su Informe Anual ante su
Ayuntamiento, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 40 fraccién X de la Ley.

CAPITULO CUARTO
DEL PROGRAMA DE INVERSION ANUAL
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Articulo 78.- EL Programa de Inversion Anual (PIA), es uno de los principales documentos rectores en materia de planeacion, se
integra con la distribucion de los fondos y programas de indole federal, estatal y municipal que se transfieren al Municipio para la
construccion de obra publica y dotar de programas de acciones con beneficio social, de manera anual.

Articulo 79.- En la integracion del PIA participan todas las dependencias municipales ejecutoras de los recursos, durante las siguientes
cuatro etapas:

l.- La Etapa de Formulacién con la entrega de las propuestas de Proyectos alineados al Plan Municipal de Desarrollo, al inicio del
ano;

Il.- La Etapa de Concertacién de los techos financieros de los recursos de fondos y programas de origen federal, estatal y municipal;
lll.- La Etapa de Actualizacién o Modificaciones durante el afio; y
IV.- La Etapa de Cierre del Programa de Inversién Anual.

Articulo 80.- Una vez integrado por la Direccion de Planeacién, mediante las propuestas de proyectos que hayan proporcionado las
dependencias municipales, las opiniones ciudadanas, los diagndsticos de deteccion de necesidades en las zonas rurales y urbanas;
las aportaciones del COPLADEMUN, sus Subcomités sectoriales o enviadas de manera directa por alguno de sus miembros; la
propuesta del Programa de Inversion Anual sera enviado para validacion del Presidente Municipal, y posteriormente remitido al
COPLADEMUN quien lo sometera a andlisis, revision y en su caso aprobacion, para finalmente ser presentado para aprobacion del
Ayuntamiento.

Articulo 81.- La Direccion General de Planeacion, elaboraré los respectivos procedimientos para integracion, operacion, validacion y
cierre del Programa de Inversion Anual; debiendo ser integrados al respectivo Manual de Procedimientos de la Direccion de Planeacion.

CAPITULO QUINTO
DEL PROCESO DE PLANEACION

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 82. El Proceso de Planeacion es el conjunto de etapas en las que se establecen directrices, se definen estrategias y se

seleccionan alternativas y cursos de accién en funcion de objetivos generales, politicos, ambientales, culturales, econémicos, sociales,
educativos y deportivos, tomando en consideracion la disponibilidad de recursos reales y potenciales.

Articulo 83.- El propdsito del proceso de planeacion, es el de vincular las actividades cotidianas de corto plazo con el logro de objetivos
y metas previstas en el mediano plazo, de manera que puedan ser corregidas con oportunidad, en caso de desviaciones en la ejecucion
de lo planeado al cambiar las condiciones bajo las cuales fueron disefiadas.

Articulo 84. El Proceso de Planeacion esta constituido por las siguientes etapas:
l.- Formulacion.
Il.- Instrumentacién; y
.- Control, seguimiento, evaluacion y actualizacion.
SECCION SEGUNDA

DE LA FORMULACION
Articulo 85.- El proceso de Planeacion inicia con la declaracién de la Mision y la Vision de la Administracion Pablica Municipal, a cargo
del COPLADEMUN, con el apoyo del Comité Técnico.

Articulo 86.- Las dependencias, entidades y organismos autbnomos municipales definiran su Mision describiendo sintéticamente la
identidad de la institucion al hacer explicita su razén de ser y dar cuenta de su quehacer institucional, los bienes y servicios que genera,
las principales funciones que la distinguen y la justificacién social de su existencia.

Cuando la elaboracién de la mision corresponda a un Programa Anual, Sectorial, Institucional, Regional o Especial debera considerar
la mision del nivel organizacional mas alto en que esté inmerso.

l- Los elementos que contendra la redaccién de la Mision son:

a).- El Propésito Institucional; lo que le confiere identidad a la institucién, sefialando la esencia o especificidad del quehacer
institucional.

b).- Los servicios y productos; bienes y servicios que entrega la institucion.
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c).- Los destinatarios o usuarios de los servicios; identificando a los usuarios o beneficiarios a quienes se dirigen los productos
finales.

Articulo 87.- Las dependencias, entidades y organismos descentralizados definiran su Vision proporcionando una descripcion o imagen
de la situacion futura que se quiere alcanzar en un plazo de veinte afios. En la Visién se dara cuenta del como quiere ser vista o
percibida la dependencia municipal en el futuro, y particularmente de los cambios que pretende lograr en la poblacion objetivo con sus
acciones o el tipo de bienes y servicios que generara.

Articulo 88.- Con objeto de verificar la consecucion de las metas contempladas en la mision, vision y objetivos estratégicos, se llevara
a cabo el andlisis o diagnostico de la realidad actual, que permita verificar si estos atienden y satisfacen adecuadamente las necesidades
e intereses de los usuarios o beneficiarios de los bienes y servicios que genera la entidad; y que contribuyan a clarificar la situacion
problematica de la dependencia, entidad y organismo descentralizado que se aborda, asi como ubicar a los actores que en ella
participaran.

Articulo 89.- Las dependencias, entidades y organismos descentralizados efectuaran un andlisis, bajo la metodologia FODA que les
permitira reconocer sus fortalezas, advertir el efecto de las debilidades que les aquejan en el proceder de la entidad, aprovechar las
oportunidades del entorno y prevenir las amenazas que a su vez éste le plantea.

Derivado de los resultados de ésta diagndstico, el planteamiento de las situaciones particulares que se constituyan y los desafios o
retos que deberan afrontarse; permitiran la formulacion de los objetivos estratégicos, y especificamente con las estrategias y lineas de
accion que se traduciran operativamente en los diversos programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales.

Articulo 90.- Los objetivos generales establecen aquello que las dependencias y érganos autdnomos municipales quieren lograr y que
dara pauta a determinar posteriormente las estrategias 0 medios para su realizacion; los cuales deben ser susceptibles de medicion a
través de indicadores objetivamente verificables.

Articulo 91.- Derivado de los objetivos generales se procede a la formulacion de los Objetivos Estratégicos para dar respuesta
institucional a lo detectado en el diagndstico. El objetivo estratégico de una entidad publica, expresa el estado o situacion deseable que
se espera lograr en un plazo determinado para cumplir con la tarea encomendada y asumida a su vez, en su declaracién de mision.

Articulo 92.- Las estrategias son las acciones globales, de caracter tanto temporal como permanente, que se desarrollan para alcanzar
los objetivos de mediano y largo plazo; son los caminos, vias o enfoques posibles para el logro de los objetivos.

Articulo 93.- Al conjunto de las acciones que se contemplan realizar, los recursos susceptibles de movilizar, las metas que se proponen
alcanzar, los indicadores que cuantificaran el desempefio y determinaran el grado de avance y cumplimiento de las tareas, asi como la
definicién de los responsables de su puesta en marcha se le conoce como lineas de accion.

Articulo 94.- Las lineas de accién son de caracter operativo y se desarrollan a nivel de las unidades, areas o departamentos que tienen
a su cargo la generacion de servicios y productos finales orientados a suplir, atender y/o satisfacer las demandas planteadas
contribuyendo a cumplir asi su propdsito u objetivo institucional.

Articulo 95.- Con la finalidad de detectar desviaciones con relacion a lo planeado y realizar consecuentemente las modificaciones y
correcciones oportunas, la Direccion General de Planeacién Municipal coordinara el Sistema de Evaluacion del Desempefio para el
seguimiento y evaluacion del logro de resultados y de los objetivos propuestos obteniendo conclusiones y recomendaciones que se
incorporen al nuevo ciclo de planeacién en un enfoque de mejora continua del proceso mismo.

El seguimiento enfocara su atencion en los aspectos mas operativos, en los componentes y actividades de los Programas
Presupuestarios, sus indicadores, metas, medios de verificacion y supuestos.

La evaluacién se ocupara de la esfera de la consecucion o no de los objetivos mas amplios, aquéllos de caracter estratégico, los
resultados alcanzados en el nivel de Fin y Propésito de los Programas Presupuestarios mediante la verificacion del grado de
cumplimiento de sus metas.

Articulo 96. La formulacion es el conjunto de actividades que se desarrollan para la elaboracion, validacion, aprobacién y publicacion
del Plan Municipal y de sus programas respectivos.

Comprende la preparacion y diagnéstico politico, social, ambiental, cultural, econémico, educativo y deportivo de caracter global,
regional, sectorial e institucional; la definicion de los objetivos y las prioridades del desarrollo, considerando las propuestas de los
particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado, el sefialamiento de estrategias y politicas
congruentes entre si.

Articulo 97. El Plan Municipal debera elaborarse por el COPLADEMUN vy lo turnara al COPLADE para validar su compatibilidad con el
Plan Estatal. Una vez validada la compatibilidad de referencia, este Ultimo lo regresara al COPLADEMUN para que lo presente al
Presidente Municipal, quien lo turnara al Ayuntamiento para su aprobacion, el cual una vez hecho lo anterior, lo remitira al Congreso
del Estado para su conocimiento, al tiempo que mandara a publicarlo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

Articulo 98. El tiempo para la elaboracién, validacion, aprobacion y publicacién del Plan Municipal no podra exceder de cinco meses
contados a partir de la instalacion del Ayuntamiento.
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Articulo 99. Las Autoridades y Organos responsables de la elaboracién de los Programas Municipales son las siguientes:
- COPLADEMUN: Programas Regionales.
Il-  Dependencias: Programas Sectoriales y Especiales que le sean designados, y
ll.-  Entidades: Programas Institucionales y Especiales que le sean designados.

Articulo 100. Las Autoridades y Organos Municipales que elaboren algiin programa en términos del articulo anterior, deberan turnarlo
al Presidente Municipal para validar su compatibilidad con el Plan Municipal, una vez validada la compatibilidad de referencia, este
Ultimo lo remitird al Ayuntamiento para su aprobacion, quien una vez hecho lo anterior, en su caso, lo presentara ante el Congreso del
Estado para su conocimiento, al tiempo que mandara a publicarlo en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

En el caso de los programas institucionales, deberdn ser sometidos para su visto bueno al titular de la dependencia coordinadora de
sector, previo a remitirlos al Presidente Municipal para la validacion a que hace referencia el parrafo anterior.

Articulo 101. El plazo para la elaboracion de los Programas Municipales sera de tres meses contados a partir de la publicacion del
Plan Municipal; con excepcién del especial que, ademas del plazo anterior, también podra ser elaborado en el plazo de tres meses,
contados a partir de la publicacién del acuerdo mediante el cual se autorice su elaboracion por parte de la autoridad competente.

Articulo 102. Los Organos Autonomos Municipales, independientemente de la elaboracion de sus programas anuales, formulara su
programa institucional respectivo, debiendo ser primeramente aprobado por su érgano de gobierno respectivo.

Articulo 103.- Para los Organos Auténomos Municipales, el plazo para la formulacion de sus respectivos programas que adopten en
términos del articulo anterior del presente ordenamiento, sera de tres meses contados a partir de la publicacién del Plan Municipal; con
excepcion del especial que, ademas del plazo anterior, también podra ser elaborado en el plazo de tres meses, contados a partir de la
publicacion del acuerdo mediante el cual se autorice su elaboracién por parte de la autoridad competente.

Articulo 104.- Los programas especiales a que se refieren los articulos 73 y 76 de la Ley, seran elaborados por los Organos Auténomos
Municipales, que designe el Presidente Municipal, con la finalidad de atender y solucionar alguna problematica o politica publica en
especifico, pudiendo responder a acuerdos y convenios de colaboracion interinstitucional. Se referiran, al igual que los programas
sectoriales, a las politicas y objetivos del Plan Municipal, especificando objetivos, estrategias, metas e indicadores correspondientes al
sector, asi como los respectivos responsables.

SECCION TERCERA
DE LA INSTRUMENTACION

Articulo 105. La Instrumentacion, es el conjunto de actividades encaminadas a la formulacion y ejecucion de los programas anuales,
en el plazo de un afio, en los que los lineamientos, estrategias, lineas de accion y objetivos de corto, mediano y largo plazo establecidos
en el Plan Municipal y sus programas respectivos, se expresan en términos de objetivos especificos; precisando los mecanismos y
acciones que habran de ponerse en practica en cada ejercicio, los indicadores estratégicos de evaluacion, los recursos que con tal
propdsito se asignaran a la realizacién de cada accion prevista; asi como la determinacién de responsables y tiempos de ejecucion.

Articulo 106. Las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal que elaboren los programas anuales, deberan
turnarlos al Presidente Municipal por conducto del Director de Planeacién para validar su compatibilidad con el Plan Municipal y sus
programas respectivos, una vez validada la compatibilidad de referencia, este Ultimo lo remitira al Ayuntamiento para su aprobacion e
integracion al proyecto de presupuesto anual correspondiente, en términos de la legislacion aplicable a la materia.

Articulo 107. En el caso de los Organos Descentralizados, Desconcentrados y Entidades Paramunicipales de la Administracion Piblica
Municipal, una vez elaborados sus Programas Anuales, deberan turnarlos a sus respectivos Organos de Gobierno para su validacion,
los cuales una vez hecho lo anterior, los regresarén a la Direccion de Planeacion y a la Tesoreria, para que los presenten ante el
Ayuntamiento, una vez integrados al proyecto de Presupuesto Anual que debera presentarse ante el Congreso, en términos de la
legislacién aplicable a la materia.

Articulo 108. El plazo para la elaboracién de los programas anuales sera a mas tardar en el mes de agosto de cada afio.

Articulo 109. Para optimizar los recursos publicos y maximizar los resultados del programa anual, la etapa de instrumentacién se
llevara a cabo mediante las vertientes determinadas y con apego a lo sefialado en la Ley y el Reglamento de la Ley.

SECCION CUARTA
DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO, EVALUACION Y ACTUALIZACION

Articulo 110.- La etapa de control y seguimiento, evaluacion y actualizacion, comprende el conjunto de actividades esenciales de tipo
continuo encaminadas a la verificacion, prevencién, medicion, deteccion y correccion de desviaciones de caracter cualitativo y
cuantitativo con la finalidad de establecer diagnosticos acerca del avance, seguimiento y cumplimiento de los objetivos del Plan
Municipal y los Programas que de €l se deriven, aportando los resultados necesarios para la toma de decisiones, dirigidos en su caso,
a la reorientacion de los objetivos y prioridades previamente establecidos en ellos.
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Articulo 111.- Las etapas y fases consideradas en la presente seccion, seran atendidas por la Direccion General de Planeacion en
apego a lo dispuesto por la Ley y el Reglamento de la Ley.

Articulo 112.- La coordinacion de las acciones de control y evaluacion del Plan Municipal y los programas que de él se deriven se
realizara por la Direccion de Planeacién, conforme a los lineamientos y disposiciones que determine.

Articulo 113.- Las bases para llevar a cabo las acciones de control, seran los informes periédicos que generen las Unidades
Administrativas a peticion de la Direccion de Planeacion; auxiliandose de ser necesario por la Contraloria Municipal; para lo cual, se
acordaran con los titulares de dichas unidades, los procedimientos y mecanismos de control necesario.

Articulo 114.- La Direccion de Planeacion y la Contraloria Municipal podran solicitar a las unidades administrativas o servidores publicos
competentes; cuando asi lo consideren necesario, la informacién complementaria que se requiera para llevar a cabo las acciones de
control y evaluacion.

Articulo 115.- Los lineamientos para la aplicacién de los instrumentos normativos de control y seguimiento que se prevén en la Ley y
el presente ordenamiento, se establecerdn de manera coordinada entre la Direccién de Planeacion, la Tesoreria Municipal y la
Contraloria Municipal; y de considerarlo necesario se podra integrar otras dependencias competentes en la materia.

SECCION QUINTA

DE LA INFRAESTRUCTURA DE APOYO MEDIANTE LA
PARTICIPACION SOCIAL PARA LA PLANEACION DEMOCRATICA

Articulo 116.- La participacién de los particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado, sera la
alternativa de organizacion y participacion social, plural, incluyente, corresponsable y democratica de la comunidad para la planeacion
del desarrollo en el Municipio y tendra los siguientes objetivos:

l.- Lograr el mejoramiento integral de las condiciones generales de vida de la poblacion, asi como las del entorno ocupado por ella;

Il.- Procurar que se modifiquen actitudes y practicas que han actuado como obstaculo al desarrollo integral de la comunidad,
promoviendo que la disposicion al cambio sea el factor que articule la verdadera interaccion de toda la poblacion;

lll.- Despertar el interés de cada uno de los miembros de la poblacién, para que en forma organizada participen y se comprometan
en la percepcion, la proposicion de soluciones y eleccion de alternativas para resolver, en conjunto con las autoridades y érganos
responsables de la planeacion, la problematica que los afecta;

IV.- Fomentar la unidad, la solidaridad, la corresponsabilidad y la democracia entre los miembros de la poblacion y su entorno; y
V.- Formar un verdadero instrumento de vinculacion y concertacion con las autoridades y 6rganos responsables de la planeacion.
V.- Incentivar y reconocer la participacion ciudadana mediante la figura de la Contraloria Social.

Articulo 117.- La participacion social, deberd promoverse en las diversas etapas del proceso de planeacion y se distinguira por su
contenido y temporalidad; siendo en la etapa de formulacion donde los grupos sociales analizaran la problematica econémica y social
existente en la economia y la sociedad inmediata, proponiendo alternativas de solucion y la expresién de sus demandas y propuestas.

Articulo 118.- Las autoridades y drganos responsables de la planeacién en el Municipio, sistematizaran, difundiran y confrontaran los
resultados alcanzados en la etapa sefialada en el articulo anterior, para seleccionar los planteamientos que correspondan al interés
general, para luego ser integrados al Plan Municipal y los programas que de ellos se deriven.

Articulo 119.- La participacion social se dara principalmente en la obra pUblica, permitiendo conocer y dar seguimiento a los resultados
de los procedimientos de evaluacion y control de programas y a las recomendaciones que se hayan realizado para modificar y revisar
las decisiones sobre el destino y aplicacion de los recursos publicos.

Articulo 120.- La participacion social en el ambito municipal para la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo operara a través de
las instancias que sean creadas por el COPLADEMUN, atendiendo y respetando los términos contendidos; ademas de la Ley y el
Reglamento de la Ley, los preceptos de la Ley para el Desarrollo Social del Estado de Quintana Roo y el Reglamento de Desarrollo
Social del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Articulo 121.- Mediante la informacién que se genere por el Diagnéstico Estratégico, las propuestas de los Sectores Social y Privado,
las acciones y politicas de gobierno, los programas que se integren mediante la participacion de los enlaces del SED , la informacion
del Sistema Municipal de informacién Estadistica y Geogréfica y diversas fuentes adicionales; la Direccién General de Planeacion
establecera un Calendario de Trabajo para integrar el Proyecto del Plan Municipal de Desarrollo, cumpliendo la forma y tiempos que
dispone la Ley y el Reglamento de la Ley.

CAPITULO SEXTO
DEL SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPENO SED - PBR
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Articulo 122.- La Gestion para Resultados es una estrategia de gestion que orienta la accion de los servidores publicos mediante el
uso de instrumentos de gestion hacia la creacion del mayor valor publico posible que genere mejoras sostenibles en la calidad de vida
de la poblacion. Esos instrumentos de gestion son sus dos componentes principales, el Presupuesto basado en Resultados y el Sistema
de Evaluacion del Desempefio. PbR-SED.

Articulo 123.- EI SED se define como el conjunto de elementos metodoldgicos que permiten realizar una valoracién objetiva del
desempefio de los programas, bajo los principios de verificacion del grado de cumplimiento de metas y objetivos, con base en
indicadores estratégicos y de gestion que permitan conocer el impacto social de los programas y de los proyectos.

Articulo 124.- En este sentido, el SED se basa en cinco objetivos primordiales:

l- Analizar y medir la eficacia en la ejecucion de los procesos operativos mediante los cuales se implementa un programa
presupuestario.

Il.- Detectar problemas operativos que, de resolverse, permitirian alcanzar mayores niveles de eficiencia.
lIl.- Medir y documentar los resultados e impactos de los recursos empleados en el logro de los objetivos de desarrollo planteados.
IV.- Promover una cultura de transparencia y rendicion de cuentas.

V.- Retroalimentar a los tomadores de decisiones con respecto a la pertinencia del disefio de los programas presupuestarios, la
medicién del desempefio e impactos y la deteccion de areas susceptibles de mejora para incorporarlas en la toma de decisiones
presupuestarias y de mejora de programas.

Articulo 125.- La evaluacion del Desempefio de los Programas Presupuestarios de las dependencias y entidades municipales se
realizara mediante la verificacion del grado de cumplimiento de objetivos y metas con base en indicadores estratégicos y de gestion
que permitan conocer los resultados de la aplicacion de los recursos.

Articulo 126.- Las dependencias y érganos autonomos municipales al elaborar sus Programas Presupuestarios incluiran indicadores
de desempefio con sus correspondientes metas anuales, estos indicadores corresponderan a un indice, medida, cociente o formula
que permita establecer un parametro de medicion de lo que se pretende lograr en un afio expresado en términos de cobertura, eficiencia,
impacto econdmico y social, calidad y equidad y que constituyen la base del funcionamiento del Sistema de Evaluacion del Desempefio.

Articulo 127.- Para el logro de sus objetivos el SED comprende los siguientes dos componentes: El Seguimiento y la Evaluacion:

l.- El seguimiento es la apreciacion sistematica y objetiva de un Programa Presupuestario en curso, especificamente en lo relativo a
su operacion y resultados inmediatos, en como se esta haciendo y si las acciones llevadas a cabo se estan dirigiendo a obtener
los resultados esperados.

Il.- La evaluacion es entendida como el andlisis sistematico y objetivo de las politicas publicas, los Programas Presupuestarios (Pp) y
el desempefio de las instituciones, a fin de determinar o probar la pertinencia de los mismos, valorar sus objetivos y metas, asi
como conocer su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y sostenibilidad.

La evaluacion se enfoca al cumplimiento de metas por parte de los programas presupuestarios, una vez que ya ha concluido el periodo
de operacion para cumplir sus metas, asi como la eficacia y eficiencia de los procesos para alcanzarlas.

El seguimiento y la evaluacion son procesos que se articulan de manera integral con la planeacion; de tal forma que al medir el avance
en el logro de los resultados y monitorear permanentemente los Programas Presupuestarios a través del seguimiento y la evaluacion,
es posible conocer la eficacia y la eficiencia en el cumplimiento de los objetivos fijados, mejorar los instrumentos de politica publica y
alcanzar las metas programadas.

Articulo 128.- La Direccion General de Planeacion, elaborara un Diagnostico de Necesidades de Evaluacion en un horizonte temporal
de mediano plazo, dividido en tres fases: Seguimiento, Consolidacién y Maduracion.

Articulo 129.- Las dependencias y entidades municipales entregaran trimestralmente los avances de sus Programas Presupuestarios
a la Direccion General de Planeacion con base en los Lineamientos establecidos por la misma direccion.

Articulo 130.- La Direccion General de Planeacion elaborara el Programa Anual de Evaluacion (PAE) y los Términos de Referencia
para los evaluadores externos que pondra a consideracion y en su caso, para aprobacion del Comité Municipal del Sistema de
Evaluacion del Desempefio.

EI PAE y los Términos de Referencia seran publicados en la Gaceta Oficial del Municipio de Benito Juérez y en el portal web institucional.

Articulo 131.- El PAE ser4 financiado con recursos propios del Municipio, deberé considerarse en el Presupuesto de Egresos y
contemplar una Agenda de Evaluaciones a realizarse cuando menos en los siguientes proximos tres afios de su publicacion.

Articulo 132.- La Direccion General de Planeacion sera la responsable de monitorear la ejecucion del PAE hasta su conclusién y
establecera los Términos de Referencia que emita para cada tipo de evaluacion programada.

Articulo 133.- Articulo 133.- La Direccién General de Planeacion sera la responsable de elaborar el Programa Anual de
Capacitacion en temas de PbR-SED utilizando los métodos que considere necesarios para detectar las necesidades de capacitacion
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y formacion de los Enlaces del SED y debera presentarlo en Sesién del Comité Municipal del SED; para en su caso, ser aprobado en
el mes de octubre del afio previo a su aplicacion.

La Metodologia para la deteccion de necesidades de capacitacion debera contener al menos los siguientes aspectos:

I-  Diagndstico: donde se integre la informacion sobre las areas, dependencias y/o direcciones que contemple el estado y el
numero de funcionarios publicos que laboren en ellas; la aplicacion y analisis de un cuestionario de conocimientos y
necesidades especificas para identificar las areas y temas especificos que se necesiten implementar o reforzar.

Il.-  Actividades: donde se establezcan los cursos, talleres, diplomados, etc. que se implementaran para las capacitaciones.

lll.-  Cronograma: donde se establezcan los periodos de duracion, los medios y la instancia que los impartira.

IV.-  Presupuesto: donde se especifique el monto econdmico que se utilizara para llevar a cabo dichas capacitaciones o, en su caso,
el apoyo que las instituciones participantes brindan para la realizacién de estas.

V.- Temas y materiales: donde se especifique qué temas se abordaran en los cursos, talleres, diplomados, etc. y los materiales
para llevar a cabo estos.

Articulo 134.- La Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) es la herramienta fundamental para el disefio, seguimiento y evaluacion
de los PP, al formar parte del conjunto de elementos metodoldgicos establecidos por el SED.

Articulo 135.- Para la implementacién, seguimiento, evaluacion y posterior retroalimentacion en el Municipio, la Direccion General de
Planeacion es la dependencia encargada de desarrollar la metodologia, lineamientos, procedimientos y demas normatividad,
atendiendo las disposiciones que establezcan las instancias de orden federal, estatal y las caracteristicas que requiera la administracion
publica municipal, en materia del Sistema de Evaluacion del Desempefio y con la debida validacion y/o autorizacién del Ayuntamiento
y el Presidente Municipal.

Articulo 136.- Para lograr una debida y eficiente implementacion que abarque a toda la Administracion Puablica Municipal, sera de
caracter obligatorio el involucramiento de los titulares de las dependencias, entidades y 6rganos auténomos municipales; ademas de
nombrar un Enlace encargado de la implementacion del Sistema de Evaluacion del Desempefio en cada unidad administrativa; teniendo
el Titular de la dependencia como el Enlace las siguientes obligaciones:

- Definir el area, departamento u oficina que se hara responsable de los temas relacionados con el Sistema de Evaluacion del
Desemperio (SED) y comunicar su decision mediante oficio enviado a la Direccion General de Planeacion, en los tiempos y
formas que ésta Ultima determine.

Il.-  Otorgar el nombramiento de Enlace del SED a la persona que considere ideal, con capacidad de andlisis, capacidad para la toma
de decisiones y con conocimientos suficientes de las herramientas tecnolégicas actuales para colaborar en la implementacion y
consolidacion del SED Municipal.

ll.-  Analizar el Programa del Sistema de Evaluacion del Desempefio, que sera el primer documento escrito resultado de la
participacion de los enlaces y que debera estar terminado para su entrega los tiempos y formas que determine la Direccion de
Planeacién y emitir su opinién de acuerdo o en desacuerdo, asi como las observaciones que lo enriquezcan para que quede
finalmente a mas tardar, el Gltimo dia habil de septiembre de cada afio.

IV.-  Permitir la asistencia de los Enlaces del SED a los cursos, talleres, diplomados, reuniones, foros, que se establezcan en el
Programa Anual de Capacitacion del SED, sin la limitante de los que no estén programados y se ofrezcan y consideren
necesarios.

V.- Implementar los aspectos susceptibles de mejora que estén relacionados con sus actividades y que se hayan presentado durante
las reuniones de trabajo o durante el proceso global.

VI.-  Analizar los Programas establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo vigente, referentes a sus dependencias, sus MIR, sus
objetivos, sus indicadores y las metas establecidas, con la finalidad de realizar los cambios que consideren convenientes en los
tiempos y formas que determine la direccion de Planeacion; de no recibir observaciones se seguiran considerando los mismos
programas.

VIL-  Analizar y realizar los ajustes correspondientes a sus MIR con base a la informacion que se les proporcionara a los Enlaces del
SED.

CAPITULO SEPTIMO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROL INTERNO Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

Articulo 137.- Ademas de las facultades y atribuciones que se le asignan a la Contraloria Municipal en las Constituciones, Leyes,
reglamentos y normatividad aplicable; éste érgano interno de control es la instancia para implementar, vigilar y en su momento observar
el cumplimiento de las acciones enfocadas al desarrollo del Sistema de Control Interno y Administracidn de Riesgos en la Administracion
Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; para lo cual, elaboraré e implementara los lineamientos, manuales operativos y
demas normatividad que se requiera para definir las estrategias y metodologia en materia de Control Interno en el Municipio; mismos
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que seran de observancia obligatoria para las dependencias y érganos auténomos municipales de la Administracién Publica del
Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo.

Articulo 138.- En congruencia a la Legislacion General en el ambito nacional, la propia del Estado de Quintana Roo y las Normas
Generales que se expiden en materia de Control Interno por las autoridades competentes; en el Municipio de Benito Juérez se
implementa el Sistema de Control Interno y Administracion de Riesgos en la Administracion Publica del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, como un mecanismo de control permanente que permita detectar areas de oportunidad con sus respectivas propuestas
de solucion respecto al desempefio del gobierno municipal, sus dependencias, 6rganos auténomos municipales y los servidores
publicos que lo conforman; de acuerdo a las leyes, reglamentos y demas normatividad que les asigna facultades y obligaciones con
objeto de cumplir las metas y objetivos que se plasmen en el Plan Municipal de Desarrollo y los programas que de él se deriven.

Articulo 139.- El Sistema Municipal de Control Interno sera operado y coordinado mediante la instalacién del Comité del Sistema de
Control Interno y Administracién de Riesgos del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo, mismo que sera integrado de la siguiente
manera:

1.- Subcomité de Control Interno, asignacion que recae en el Titular de la Contraloria Municipal o en quién él lo designe;
coordinando los componentes de:

a).- Ambiente de Control;

b).- Actividades de Control;

c).- Informacién y comunicacion; y
d).-  Supervision

2.- Subcomité de Administracion de Riesgos, asignacion que recae en el Titular de la Direccion General de Planeacion
Municipal o en quién él designe; coordinando el componente de:

a).- Administracion de Riesgos.

Las funciones, responsabilidades y atribuciones de los Coordinadores de los Subcomités seran determinadas en las Disposiciones
Normativas o Lineamientos que se elaboren para la implementacion del Sistema Municipal de Control Interno y a las que expida cada
Subcomité; debiendo de igual forma, integrar los procedimientos que le competan a cada subcomité en el correspondiente Manual de
Procedimientos de la Institucion que cada quién represente.

Articulo 140.- El Comité de Control Interno tendra los siguientes objetivos principales:

l-  Establecer, promover y mantener actualizados el lineamiento, marco normativo y/o procedimientos que regularan y evaluaran el
Sistema Municipal de Control Interno;

Il.-  Definir y aprobar la metodologia mediante la que se aplicara el Sistema Municipal de Control Interno y la forma de garantizar el
cumplimiento de los Lineamientos;

ll.-  Desarrollar la metodologia y seguimiento a los diferentes componentes del Sistema de Control Interno: Ambiente de Control;
Administracion de Riesgos; Actividades de Control; Informacion y Comunicacion; y Supervision;

IV.-  Coadyuvar al cumplimiento oportuno de los objetivos y metas institucionales con enfoque a resultados;

V.- Impulsar la prevencién de la materializacidn de riesgos, incluyendo los posibles actos de corrupcidn y evitar la recurrencia con la
atencion de la causa identificada, sobre las debilidades de control interno de mayor importancia;

VL.-  Aprobar los correspondientes Programas de Mejora Continua en materia de Control Interno y de Administracion de Riesgos;

VII.- Dar seguimiento a los riesgos detectados para agregar seguridad razonable a la gestion institucional; y en su caso, proponer las
acciones que mitiguen o corrijan los posibles dafios o afectaciones;

VIIIl.- Promover la utilizacién e implementacién de las Tecnologias de Informacién y Comunicacion, asi como las correspondientes
innovaciones Yy actualizaciones en la materia en el desempefio institucional, tanto en la elaboracion, operacién, seguimiento,
comprobacion y evaluacidn en los recursos financieros que se ejerzan y que provengan de cualquier instancia de financiamiento;
asi como del mismo Sistema Municipal de Control Interno;

IX.- Promover acciones preventivas y el Protocolo Institucional para evitar o minimizar los dafios en caso de contingencias que
pongan en riesgo la informacion, bases de datos, sistemas e infraestructura tecnoldgica de la Administracién Publica Municipal;
incluyendo las creacion o reforma de la reglamentacion, normatividad y el control interno en la materia;

X.-  Establecer mediante acuerdos el fortalecimiento de la evaluacion del Desempefio Institucional, sobre las acciones implementadas
de control interno;
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Xl.-  Aprobar los informes de resultados que se deriven de la situacién y avances que le hagan llegar los Subcomités o que se
acuerden en el pleno del Comité; en su caso, informar al Presidente y al Ayuntamiento sobre el estado del Sistema Municipal de
Control Interno, a través de la Contraloria Municipal; y

XIl.-  Promover la difusion del Sistema Municipal de Control Interno en todos sus componentes y hacerlo extensivo a todos los niveles
jerarquicos de la Administracién Publica del Municipio de Benito Juarez;

Articulo 141.- La vigencia del Comité de Control Interno estara sujeta a lo que dure la Administracion Publica Municipal, debiéndose
dejar constado en la Entrega y Recepcidn del Sistema Informatico SENTRE a cargo de los Titulares Integrantes del Comité del Sistema
de Control Interno del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo, para que sea instalado dentro de los primeros sesenta dias del inicio
de cada Administracion Municipal y se le dé la debida atencién y cumplimento a los asuntos en proceso.

Articulo 142.- Es responsabilidad del Ayuntamiento como maximo 6rgano de Gobierno, de los titulares de las dependencias
municipales y 6rganos autonomos municipales y de los mismos servidores publicos de la Administracion Publica Municipal establecer,
actualizar y mantener en operacion los componentes y principios basicos que se deriven del Sistema Municipal de Control Interno,
tomando como referencia el Marco Integrado de Control Interno (MICI) del Sistema Nacional de Fiscalizacién, las Normas Generales
de Control Interno de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo y que para lograr mayor eficacia en el cumplimiento de
éstos objetivos y metas es necesario contar con disposiciones basicas para el disefio, actualizacién e implementacion del Sistema
Municipal de Control Interno que impulsen a una Administracion eficiente y eficaz de los recursos publicos para promover el
cumplimiento de sus objetivos y compromisos en beneficio de la sociedad.

Articulo 143.- El Ambiente de Control es la base del control interno, proporciona disciplina y estructura para apoyar a Los servidores
publicos municipales en la consecucion de los objetivos institucionales; es por eso, que cada dependencia y 6rgano autonomo
municipal por lo menos debera incluir:

l- Marco Normativo que sustente sus atribuciones, facultades y estructura organica aprobada;
Il.- Cédigo de Etica Institucional

.- Cddigo de Conducta Institucional

V.- Organigrama vigente de la Administracion en curso;

V. Manual de Organizacion vigente

VI.- Tramites y Servicios actualizados y registrados en el Portal Web Institucional
VIl.- Planes y Programas derivados del Plan Municipal de Desarrollo

VIil.- Evidencias de difusion de los Cédigos de Etica y de Conducta.
IX.- Capacitacion y Evaluaciones de desempefio a los servidores publicos municipales.

Articulo 144.- La Administracion de Riesgos es el segundo componente del Sistema Municipal de Control Interno y consiste en un
proceso mediante el cual se identifican, analizan y evalan los riesgos, provenientes tanto de fuentes internas como externas,
incluidos los riesgos de corrupcion, a los que estan expuestas las dependencias, entidades y 6rganos autbnomos en el desarrollo de
sus actividades y que pudieran impedir el cumplimiento de sus objetivos y provee las bases para desarrollar respuestas apropiadas
que mitiguen su impacto en caso de materializacion.

Articulo 145.- Para efectos de implementar y consolidar la administracion de riesgos la Direccién General de Planeacion Municipal
coordinara el Subcomité de Administracién de Riesgos del Sistema Municipal de Control Interno basandose en los siguientes principios:

l-  Contar con el Plan Municipal de Desarrollo y los Programas derivados del Plan, elaborados como queda establecido en este
Reglamento.

I..- Identificar, analizar y responder a los riesgos asociados al cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan Municipal y en
los Programas derivados, asi como en los procesos por los que se obtienen los ingresos y se ejerce el gasto.

lll.- Considerar la posibilidad de ocurrencia de actos de corrupcién, fraude, abuso, desperdicio y otras irregularidades relacionadas
con la adecuada salvaguarda de los recursos publicos, al identificar, analizar y responder a los riesgos, en los diversos procesos.

IV.- Identificar, analizar y responder a los cambios significativos que puedan impactar al control interno.

En el Subcomité de Administracion de Riesgos participaran todas las dependencias, entidades y 6rganos auténomos a través de sus
Enlaces, a solicitud del presidente del subcomité, quienes instrumentarén la metodologia, lineamientos y procedimientos en sus
respectivas unidades, y que se definiran y mantendran actualizados al inicio de cada Administracion Publica Municipal.

Articulo 146.- Para efecto de garantizar una debida coordinacion en todo el Proceso de Administracion de Riesgos, El subcomité, a
solicitud de su Presidente, requerira a los Titulares de las dependencias y 6rganos auténomos municipales de la Administracion Publica
Municipal, la designacion de un Enlace, quién sera el responsable de recibir la metodologia, capacitacion y asesoria para desarrollar e
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implementar las acciones en materia de identificacion de riesgos, analisis de los riesgos; y en su caso, implementar las siguientes
acciones en su dependencia:

Vi.-

Vil.-
VilL.-

X.-
Xl

Xil.-

Coadyuvar a la definicion y cumplimiento oportuno de los objetivos y metas institucionales, establecidos en el Plan Municipal
de Desarrollo y Programas derivados;

Identificar los procesos sustantivos, adjetivos y estratégicos, asi como los riesgos potenciales que amenazan el logro de los
objetivos y metas institucionales.

Identificar posibles eventos en el entorno externo que podrian influir en el logro de los objetivos, por ejemplo, cambios en el
marco legal, en la economia, en la politica, etcétera).

Valorar el posible impacto y probabilidad de ocurrencia que representa la materializacion de los riesgos identificados en
perjuicio del logro de los objetivos institucionales.

Priorizar los riesgos en términos de mayor a menor impacto y frecuencia para definir las acciones a corto y mediano plazo para
su mitigacion.

Determinar un plan de accion para mitigar, principalmente, los riesgos evaluados con alto impacto y probabilidad de ocurrencia
(analizar diferentes opciones para determinar la mas adecuada en funcién de las implicaciones, y caracteristicas
institucionales).

Definir fechas de implementacion del plan y sus responsables.

Seguimiento del avance de las actividades establecidas en el plan de accién y determinar la efectividad en la gestion del riesgo.
Establecer, eliminar o actualizar controles respecto de su efectividad en la mitigacion de los riesgos.

Informar al Subcomité de Administracién de Riesgos quien a su vez informara al Comité del Sistema de Control Interno.

Promover la utilizacion e implementacion de las Tecnologias de Informacién y Comunicacion, asi como las correspondientes
innovaciones y actualizaciones en la materia en el desempefio institucional, tanto en la elaboracion, operacion, seguimiento,
comprobacion y evaluacion en los recursos financieros que se ejerzan y que provengan de cualquier instancia de
financiamiento; asi como del mismo Sistema Municipal de Control Interno.

Promover acciones preventivas y el Protocolo Institucional para evitar o minimizar los dafios en caso de contingencias que
pongan en riesgo la informacion, bases de datos, sistemas e infraestructura tecnoldgica de la Administracion Publica Municipal;
incluyendo las creacion o reforma de la reglamentacion, normatividad y el control interno en la materia.

Articulo 147.- Seran responsabilidades del Subcomité de Administracion de Riesgos las siguientes:

VI.-
Vil.-

VIiL.-

Comunicar al Titular de la dependencia la Metodologia de Administracion de Riesgos, los objetivos institucionales a los que se
deberd alinear el proceso y los riesgos institucionales que podrian presentarse, incluyendo los de corrupcién, por conducto del
Enlace de Administracion de Riesgos en forma previa al inicio del Proceso de Administracién de Riesgos;

Comprobar que la metodologia para la administracion de riesgos, se establezca y difunda formalmente en todas las areas
administrativas y se constituya como proceso sistematico y herramienta de gestion. En caso de que la metodologia instituida
contenga etapas o actividades adicionales a las establecidas en las Disposiciones, ésta se debera ser capacitada de manera
especializada y por fases de manera paralela.

Convocar a los titulares de la Dependencias y drganos autbnomos municipales y al Enlace de Administracién de Riesgos, para
integrar el Grupo de Trabajo que definira la Matriz, el Mapa y el Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos, para la
autorizacion del Titular, asi como el cronograma de acciones que seran desarrolladas para tal efecto;

Coordinar y supervisar que el Proceso de Administracién de Riesgos se implemente en apego a lo establecido en las presentes
Disposiciones y ser el canal de comunicacion e interaccion con el Titular de la Dependencia y el Enlace de Administracién de
Riesgos;

Revisar los proyectos de Matriz y Mapa de Administracion de Riesgos, asi como el Programa de Trabajo de la Administracion
de Riesgos (PTAR), conjuntamente con el Enlace de Administracion de Riesgos.

Revisar el Reporte de Avances Trimestral del PTAR y el Reporte Anual del Comportamiento de los Riesgos.

Presentar anualmente para firma del Titular de la dependencia, de los érganos auténomos municipales y el Enlace de
Administracion de Riesgos la Matriz y Mapa de Administracién de Riesgos, el PTAR y el Reporte Anual del Comportamiento
de los Riesgos.

Difundir la Matriz de Administracion de Riesgos, el Mapa de Riesgos y el PTAR Institucionales, e instruir la implementacion del
PTAR a los responsables de las acciones de control comprometidas;
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IX.-  Comunicar al Enlace de Administracion de Riesgos, los riesgos adicionales o cualquier actualizacion a la Matriz de
Administracion de Riesgos, al Mapa de Riesgos y al PTAR Institucionales.

X.-  Informar al Sistema Municipal de Control Interno, con objeto de preparar los informes al Presidente Municipal y al Ayuntamiento,
sobre los resultados detectados y las acciones correctivas y/o preventivas realizadas.

Xl.-  Verificar que se registren en el Sistema Informatico los reportes de avances trimestrales del PTAR y se retroalimente de los
resultados al Sistema Municipal de Control Interno.

Articulo 148.- Para la aplicacion de esta norma, el Presidente Municipal y el Director de Planeacion, deberan vigilar la implementacion
y operacion en conjunto y de manera sistémica de los siguientes principios y elementos de control:

l-  Definir Metas y Objetivos institucionales.- El Presidente Municipal, por conducto de la Direccién de Planeacion, debe definir
claramente las metas y objetivos, a través de un plan estratégico que, de manera coherente y ordenada, se asocie a su mandato
legal, asegurando su alineacion al Plan Estatal, al Plan Nacional de Desarrollo y a los Programas Institucionales, Sectoriales y
Especiales que correspondan.

Il.- Identificar, analizar y responder a los riesgos.- La Administracién Publica Municipal, a través de la Direccién de Planeacion,
debe identificar riesgos en todos los procesos institucionales sustantivos y adjetivos; a los cuales se debe analizar su relevancia
y disefiar acciones suficientes para responder a éstos y asegurar de manera razonable el logro de los objetivos institucionales.
Los riesgos deben ser comunicados al personal de la institucion, mediante las lineas de reporte y autoridad establecidas.

lil.- Considerar el Riesgo de Corrupcion.- Dentro de la identificacion y analisis de riesgos se debe considerar la posibilidad de
ocurrencia de actos de corrupcion, fraudes, abuso, desperdicio y otras irregularidades relacionadas con la adecuada salvaguarda
de los recursos publicos al identificar, analizar y responder a los riesgos asociados, principalmente a los procesos financieros,
presupuestales, de contratacion, de informacion y documentacion, investigacion y sancion, tramites y servicios internos y
externos

IV.- Identificar, analizar y responder al cambio.- Sobre los riesgos que se detecten se debe identificar, analizar y responder a los
cambios internos y externos que puedan impactar el control interno, ya que pueden generar que los controles se vuelvan
ineficaces o insuficientes para alcanzar los objetivos institucionales y/o surgir nuevos riesgos.

Los cambios internos incluyen modificaciones al Plan Municipal, los programas o actividades institucionales, la funcién de supervision,
la estructura organizacional, el personal y la tecnologia. Los cambios externos refieren al entorno gubernamental, econémico,
tecnologico, legal, regulatorio y fisico; e inclusos de caracter climatico o por riesgos de fendmenos naturales. Los cambios significativos
identificados deben ser comunicados al personal adecuado de la institucion mediante las lineas de reporte y autoridad establecidas.

Articulo 149.- Las Actividades de Control son aquellas acciones establecidas, a través de politicas y procedimientos, por los
responsables de las unidades administrativas para alcanzar los objetivos institucionales y responder a sus riesgos asociados, incluidos
los de corrupcion y los de sistemas de informacion; entre los mas comunes seran:

- Lineamientos y politicas de control sobre recursos y procesos sustantivos,

Il.-  Manual de Procedimientos en areas o procesos sustantivos

ll.-  Inventarios y Licencias de Software y equipo de Tecnologias de Informacion y Comunicacion.

IV.-  Normatividad Informatica y/o Lineamientos de Seguridad en Sistemas Informaticos

V.- Programas de Mantenimiento Preventivo y/o correctivo; asi como medidas para evitar acciones intrusivas o dafios informaticos.

VL.-  Acciones que las dependencias y 6rganos autbnomos municipales implementen para inhibir, evitar y/o atender actos de
corrupcion.

Articulo 150.- La Informacién y Comunicacion son la informacion de calidad que las dependencias, 6rganos autbnomos municipales y
los servidores publicos en general, generan, obtienen, utilizan y comunican para respaldar el Sistema Municipal de Control Interno y
dar cumplimiento a su mandato legal; debiendo por lo menos considerar las siguientes:

l.-  Definicién de responsabilidades a funciones sustantivas

Il.- Evidencias de generacion y registros contables y financieros

lll.- Informes internos y a los niveles jerarquicos superiores

IV.- Evaluaciones de Control Interno y/o Riesgos a Sistemas Informaticos.

V.- Planes y/o Programas de prevencion o mitigacion de dafios, principalmente a los Programas derivados del Plan Municipal de
Desarrollo, asi como al software informatico y tecnologias de la Informacién y comunicacion.

Articulo 151.- La Supervisién considera las actividades establecidas y operadas con la finalidad de mejorar de manera continua el
control interno mediante una vigilancia y evaluacion periddicas a su eficacia, eficiencia y economia. La supervision se apoyara, por lo
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general, por la Contraloria Municipal, pero podra ser a través érganos externos de control y otros revisores externos para que
proporcionen una supervision adicional cuando revisan el control interno, ya sea a nivel Administracion Publica Municipal, por
dependencia municipal, érganos auténomos municipales o por funcién especifica. La supervision contribuye a la optimizacion
permanente del control interno y, por lo tanto, a la calidad en el desempefio de las operaciones, la salvaguarda de los recursos publicos,
la prevencion de la corrupcion, la oportuna resolucion de los hallazgos de auditoria y de otras revisiones, asi como a la idoneidad y
suficiencia de los controles implementados; algunas de las acciones a considerar seran:

I.- Diagnéstico de areas o funciones susceptibles de corrupcion.

Il.- Programas de Evaluacién y Autoevaluacion al Plan Municipal y Programas de Desarrollo, asi como a posibles riesgos
detectados.

lll.- Resultados, observaciones y recomendaciones de Auditorias Internas o Externas
IV.- Cumplimiento en la atencién de los resultados de auditorias.
TiTULO CUARTO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE
INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA
CAPITULO UNICO
Articulo 152.- El Sistema Municipal de Informacion Estadistica y Geografica tendra la finalidad de suministrar informacién de calidad,
veraz, pertinente y oportuna para apoyar las diferentes etapas del Ciclo Presupuestario de planeacion, programacion, presupuestacion,

gjercicio y control, seguimiento y evaluacién, y sera la Direccion General de Planeacion la responsable de su operacion y
funcionamiento.

Articulo 153.- El Sistema Municipal de Informacion Estadistica y Geogréfica tendra los siguientes objetivos:

.- Producirlainformacién estadistica municipal obtenida de los datos primarios, proporcionados por las dependencias y entidades
municipales, que se consideren relevantes para el conocimiento de los fenémenos econémicos, demogréficos y sociales del
municipio que fortalezcan el disefio del Plan Municipal, los Programas derivados del Plan, los Proyectos de Desarrollo y las
Politicas Publicas en general.

Il.-  Difundir la informacion con oportunidad mediante mecanismos que faciliten su consulta, comprension y uso en formato de
datos abiertos.

lil.-  Conservar y mantener actualizada la informacion estadistica municipal, tanto la obtenida del INEGI como la generada por
nuestros informantes.

IV.-  Promover la utilizacion de la informacion geografica del Instituto Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (INEGI).

V.- Celebrar convenios de coordinacién con el INEGI para la creacion, desarrollo y operacién del Servicio de Informacién y
Proyectos del municipio.

VI.-  Celebrar convenios de coordinacion entre los tres niveles de Gobierno para el intercambio y flujo permanente de informacién
para el desarrollo y operar congruentemente con el Sistema de Informacién Estatal.

VIL.- Integrar un Padron Unico de beneficiarios de los Programas que entregan subsidios o apoyos a la poblacién
independientemente del origen federal, estatal o municipal de los recursos.

VIIl.- Promover la utilizacion y generacion de aplicaciones y software de codigo abierto para la integracion, administracion y difusion
de la informacién que se opere en el Sistema.

IX.- Las bases de datos abiertos que se publiquen con la informacién financiera y presupuestaria, deberan incluir diccionarios de
datos que expliquen cada variable, mejor conocidos como metadatos.

Articulo 154.- En el Sistema de Informacion concurriran de manera corresponsable y obligatoria las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal y Organos Auténomos Municipales quienes tendran las siguientes responsabilidades:

l- Proporcionar a la Direccién General de Planeacién los datos primarios, que seran el insumo para la generacion de
estadisticas.

Il.- Facilitar a la Direccién General de Planeacion el Acceso a su informacion con la finalidad de analizar las caracteristicas de
los datos y obtener los mas relevantes.

.- Reportar trimestralmente los datos primarios generados por sus sistemas, que se hayan considerado relevantes, en los
formatos establecidos por la Direccion General de Planeacion Municipal.
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V.- Participar en la elaboraciéon del Plan Municipal de Informacion Estadistica y Geografica que tendra la vigencia de la
administracion en turno.

V.- Nombrar a los Enlaces responsables de la integracion de las bases de datos de su unidad administrativa.
VI.- Utilizar la informacion estadistica municipal, la del INEGI y la geogréafica para realizar los diagnosticos de sus Programas
Anuales.

Articulo 155.- La Direccion General de Planeacion en materia del Sistema Municipal de Informacion Estadistica y Geogréfica tendra
las siguientes funciones:

l- Captar, organizar, integrar y divulgar la informacion estadistica, geografica y socioeconémica del municipio que generen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal y Organos Autonomos Municipales que integran el Sistema
Municipal, estableciendo los criterios y lineamientos para tal efecto;

Il.- Integrar una base de datos sistematizada y actualizada que registre la informacion existente sobre diversas tematicas en
materia de planeacion estatal y municipal, asi como de las directrices establecidas en la planeacién nacional;

.- Analizar, coordinar y procesar la informacion para la planeacion del desarrollo del Municipio;
V.- Actualizar periédicamente la informacion para la planeacién, de acuerdo a criterios de vigencia y efectividad;

V.- Proporcionar la informacion que le sea solicitada por las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal,
Estatal y Municipal, asi como por los Organos Auténomos que integran el Sistema Estatal y la ciudadania en general;

VI.- Promover, convocar y coordinar la imparticion de cursos, talleres, seminarios, conferencias, foros, platicas y exposiciones
sobre la materia;

VII.- Generar publicaciones, compendios y documentos que permitan difundir la informacién relacionada con el desarrollo de la
entidad a nivel estatal y municipal;

Vill.- Registrar y monitorear las obras y acciones que realizan las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal y los Organos Auténomos Municipales, con recursos publicos, asi como los ejercidos por organizaciones civiles
con presupuesto de cualquier nivel de gobierno;

IX. Concentrar la informacién correspondiente a cobertura de servicios, infraestructura existente e indicadores clave de los
sectores definidos en el Plan Municipal y los programas presupuestarios derivados de los Programas de Desarrollo y anuales;
e

X.- Integrar y mantener actualizada la base de datos georreferenciada que presenta la evolucion de las principales variables

demogréficas, sociales, econdmicas y de infraestructura en el Municipio;

XI.- Proteger los derechos de terceros sobre la propiedad de la informacion y datos personales que se administre, opere y difunda
a través del Sistema de Informacién; acorde a lo dispuesto por la Ley De Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Quintana Roo y demas legislacion y normatividad aplicable; y

XIl.- Las demas que le sean encomendadas expresamente por el Ayuntamiento y/o el Presidente Municipal.
TiTULO SEPTIMO

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 156.- Los servidores publicos de las dependencias de la Administracion Publica Municipal Centralizada, las Entidades
Paramunicipales y de los Organos Auténomos Municipales, deberan cumplir, en el ejercicio de sus funciones, con las disposiciones de
la Ley, el Reglamento de la Ley, el presente ordenamiento, las que de ella se deriven y con los objetivos y prioridades de los Planes
Estatal y Municipal; asi como de sus respectivos programas. En caso contrario, se atendera a las sanciones por incumplimiento a lo
dispuesto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las demas relativas o competentes en la materia.

Indistintamente de las actuaciones o facultades que ejerza la Contraloria Municipal, conforme a las competencias determinadas en la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y las relativas o competentes en la materia; los propios Titulares de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica Municipal y de los Organos Auténomos Municipales, deberan promover ante
las autoridades competentes la aplicacion de las sanciones y medidas disciplinarias a las que alude el parrafo anterior.

Articulo 157.- En los convenios de coordinacién y concertacion que se suscriban en términos de éste reglamento, se debera incluir
una clausula en la que se prevean medidas que sancionen el incumplimiento de los propios convenios y de los instrumentos que de
ellos deriven y que contendra reglas claras para la actuacion de los servidores publicos.
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Articulo 158.- Las controversias que surjan como resultado de la ejecucién de los convenios de coordinacion celebrados entre los tres
niveles de gobierno en términos de la Ley y el presente ordenamiento, seran resueltas en forma administrativa de comdn acuerdo entre
las partes o, en su caso, conforme a lo que establezca el propio convenio.

Articulo 159.- Toda sancién aplicable en los términos de éste reglamento, sera totalmente independiente de las del orden penal y civil
que se puedan derivar de los mismos hechos y a que se hagan acreedores los infractores, de acuerdo con las leyes respectivas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones reglamentarias y administrativas que se opongan a lo establecido en el presente
Reglamento.

TERCERO.- Se instruye para que a partir de la publicacion en el Periédico Oficial del Estado, de la presente reforma, se
actualicen los manuales de organizacion, de procedimientos y todos aquellos documentos normativos que sean relativos o
de competencia de la Direccion General de Planeacion.

SEGUNDO.- Remitase el presente Dictamen al Secretario General del Ayuntamiento, para los efectos legales
conducentes.

Asi lo acordaron por UNANIMIDAD, los integrantes presentes de las Comisiones Unidas de Reglamentacion
Municipal y de Planeacion, a los veintisiete dias del mes de febrero de dos mil dieciocho.

FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES UNIDAS

Que por lo antes expuesto y en atencion al contenido del Dictamen de las Comisiones Unidas de Reglamentacion
Municipal y de Planeacion Municipal, se tiene a bien someter a la aprobacién de los integrantes del Honorable
Ayuntamiento los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba en sus términos el Dictamen de las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y de
Planeacién Municipal, relativo a la Iniciativa por la que se expide el Reglamento denominado Reglamento de Planeacion
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

SEGUNDO.- Se aprueba expedir el Reglamento de Planeacion y Desarrollo para el Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo; en los términos del Dictamen de las Comisiones Unidas de Reglamentacion Municipal y Planeacion
Municipal, objeto del presente acuerdo.

TERCERO.- Publiquese el presente acuerdo en términos de ley.

Al concluir la lectura del documento, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto
Estrada Barba, ofreci6 la Tribuna al Pleno para que los integrantes del Honorable
Ayuntamiento hicieran sus observaciones respecto al acuerdo anterior. Solicitando el uso
de la voz la Ciudadana Karla Guadalupe Gasca Sanchez, Décima Cuarta Regidora,
manifestd lo siguiente: Con su permiso Sefior Presidente, saludo a mis comparfieros de
Cabildo el dia de hoy y saludo también con mucho afecto al publico que nos acompania, el
sentido de mi participacion el dia de hoy es para hacer un agradecimiento publico al
Licenciado Gerardo Saucedo Favila, Coordinador de Reglamentacién y Normatividad de la
Contraloria Municipal por su valiosa colaboracion en la elaboracion del Reglamento que
hoy se presenta antes este cuerpo colegial. Un Reglamento que busca mejorar la calidad
de vida de los habitantes de este municipio y garantizar el cumplimiento de cada una de
las estapas del proceso de planeacion para el desarrollo de la Administracion Publica
Municipal. El dia de hoy se aprueba un reglamento sin precedentes para la historia de este
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Ayuntamiento, que integra un marco normativo con el mas alto nivel de innovacién
resumido en seis hechos fundamentales, el primero, el COMPLADEMUN cuenta con la
facultad discrecional de constituir comisiones de trabajo, las cuales tendran por objeto
proveer de los insumos necesarios para la planeacion integral, el segundo, se establece
por primera vez en la historia el sistema de evaluacion de desempefio municipal, vinculado
a los presupuestos basados en resultados que nos permitiran evaluar el ejercicio de los
recursos federales, el tercero, se incluye el sustento al sistema nacional de control interno
para la administracién de riesgos, el cuarto, se plantean los objetivos de involucramiento
de la participacion social, para que la ciudadania se comprometa y proponga soluciones
para la problematica municipal, el quinto punto, el que se presenta a la figura de la
Contraloria social dentro del proceso de planeacién, y el sexto, se materializa por primera
vez en la historia del municipio el sistema municipal de informacion estadistica y geogréfica,
dicho sistema nos permitird obtener un diagndstico estratégico basado en datos duros y
actualizados para la toma de decisiones de futuros gobiernos y por supuesto para que
dicha informacién esté al alcance de todos los ciudadanos. Agradezco la voluntad
comparfieros para sacar esta iniciativa, que si bien se presenta a titulo personal, es un
reglamento construido paray por los jovenes cancunenses que todavia creen que podemos
ser protagonistas del cambio que necesita nuestra ciudad y nuestro pais, es cuanto. No
habiendo mas intervenciones por parte de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, se
someti6 a aprobacion el acuerdo mediante el cual las Comisiones Unidas de
Reglamentacion Municipal y de Planeacién Municipal, someten a la consideracién de los
integrantes del Honorable Ayuntamiento, el Dictamen de la Iniciativa por la que se expide
el reglamento denominado Reglamento de Planeacion del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo, mismo tramite que fue aprobado por
unanimidad. Por lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba,
ratifico la aprobacion anterior, en los siguientes términos: Aprobado el dictamen. ------------
Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzalez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia. --------------------
Noveno.- A continuacion el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano
Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, informé que al siguiente punto del orden del dia
correspondia la lectura del Acuerdo mediante el cual se somete a la consideracion de los
integrantes del Honorable Ayuntamiento, la Minuta con Proyecto de Decreto por la que se
reforma el articulo 97 y se adiciona un parrafo segundo al articulo 92, ambos de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en los términos del
propio acuerdo . En uso de la voz el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicitd se diera lectura a los puntos del documento. El cual es del tenor literal
siguiente: -- e

El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2016-2018, con fundamento en
los Articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 126, 133, 145, 164 y demas relativos y
conducentes de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 59, 60, 65, 66 fraccion | inciso b),
y demas relativos y conducentes de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; 1°, 5° fraccién 1, 73, 74, 96, 98,
102 y demas aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; 5°, 6°, 8°, 27, 30,
32, 33, 34, 45, 46, 49, 182 fraccion | y demas relativos y conducentes del Reglamento del Gobierno Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo; y,

CONSIDERANDO
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Que para poder ser adicionada o reformada la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, se
requiere que la Legislatura del Estado, por el voto de las dos terceras partes de la totalidad de sus miembros, acuerde las
reformas o adiciones y que éstas sean aprobadas por la mayoria de los Ayuntamientos del Estado;

Que la Legislatura Estatal o la Diputacion Permanente, en su caso, hara el computo de los votos de los Ayuntamientos, y
la declaracién de haber sido aprobadas las adiciones o reformas;

Que en virtud de lo anterior, la Legislatura y los Ayuntamientos integran el Constituyente Permanente del Estado de
Quintana Roo, el cual tiene la responsabilidad de adicionar o reformar nuestra constitucion politica mediante un
procedimiento diferente al de las Leyes, y de coexistir con los poderes constituidos del estado y los municipios;

Que la reforma constitucional implica revisar parcialmente la constitucién, en una o varias de sus normas, para adicionarla
o reformarla, pero sin modificar la estructura y principios fundamentales del texto constitucional;

Que para los efectos del articulo 164 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y toda vez
que este Honorable Ayuntamiento forma parte del Constituyente Permanente del Estado de Quintana Roo, mediante oficio
numero 298/2018, de fecha 21 de febrero de 2018, la XV Legislatura al Congreso del Estado, remitié al Ciudadano
Presidente Municipal, Remberto Estrada Barba, el expediente relativo a la MINUTA CON PROYECTO DE DECRETO POR
EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO, EN MATERIA DE JUSTICIA LABORAL.

Que dicha Minuta tiene como antecedentes legislativos, el siguiente:

e Sesion numero 4 de la Diputacion Permanente del Primer Receso del Segundo Afio de Ejercicio Constitucional de
la H. XV Legislatura del Estado, celebrada el 2 de enero de 2018, se dio lectura a la Iniciativa de Decreto por la
que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, presentada por los Diputados José de la Pefia Ruiz de Chavez, Presidente de la Comision de
Trabajo y Previsién Social; Ana Patricia Peralta de la Pefia, Presidenta de la Comisién para la Igualdad de Género;
Santy Montemayor Castillo, Presidenta de la Comision de Medio Ambiente y Cambio Climatico, Tyara Schleske de
Arifio, Presidenta de la Comision de Desarrollo Juvenil con Igualdad de Oportunidades; y José Carlos Toledo
Medina, Presidente de la Comisién de Deporte, misma que se adjunta al presente acuerdo, y que forma parte de
este como si a la letra se insertare;

Que la Iniciativa fue turnada en su oportunidad a las Comisiones de Puntos Constitucionales y de Trabajo y Prevision
Social, para su estudio, analisis y posterior dictamen, respecto a la reforma a la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo.

En cumplimiento de lo anterior, las Comisiones de Puntos Constitucionales y de Trabajo y Previsién Social, dictaminaron
la iniciativa en comento, de conformidad al documento que se adjunta al presente acuerdo, y que forman parte del mismo,
como si a la letra se insertare.

Que por lo expuesto y fundado, en esta oportunidad se tiene a bien someter a la aprobacién de los integrantes del
Honorable Ayuntamiento, los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO
PRIMERO.- SE APRUEBA LA MINUTA CON PROYECTO DE DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN
DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA
ROO, EN MATERIA DE JUSTICIA LABORAL, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:
MINUTA CON PROYECTO DE DECRETO

UNICO.- Se reforma el Articulo 97 y se adiciona un pérrafo sequndo al Articulo 92, ambos de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, para quedar como sigue:
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“ARTICULO 92. ...

La funcion conciliatoria en materia laboral a que se refiere el tercer parrafo del articulo 97 de esta Constitucion,
estara a cargo del Centro de Conciliacion Laboral del Estado, el cual tendré personalidad juridica y patrimonio
propios, sera especializado e imparcial, contara con plena autonomia técnica, operativa, presupuestaria, de
decisién y de gestion. El Centro de Conciliacion Laboral del Estado se regird por los principios de certeza,
independencia, legalidad, imparcialidad, confiabilidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia y
publicidad. Su integracion y funcionamiento se determinaré en la ley correspondiente. La designacion y remocion
del Titular del Centro de Conciliacion Laboral del Estado, seran realizadas libremente por el Titular del Poder
Ejecutivo.

ARTICULO 97. Se deposita el ejercicio del Poder Judicial del Estado en el Tribunal Superior de Justicia, sus
Tribunales y Juzgados, que lo ejerceran en el lugar, grado y términos asignados por esta Constitucion, su ley
organica y demas leyes que resulten aplicables.

Con excepcion de lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, corresponde al
Poder Judicial del Estado conocer, en los términos de las leyes respectivas, de las controversias juridicas que se
susciten entre los poderes del Estado, el Estado y los Municipios o entre los Municipios del Estado, respecto de
materias de constitucionalidad y legalidad local; asi como de las controversias de los particulares entre si.

Asi también, correspondera al Poder Judicial del Estado de Quintana Roo, en términos de lo dispuesto en su Ley
Organica y la Legislacion Federal de la materia, conocer y resolver las controversias que se susciten en materia
laboral de conformidad con lo establecido en el apartado A del articulo 123 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Previo a accionar la via jurisdiccional, los trabajadores y patrones deberan agotar la
instancia conciliatoria.

Las sentencias y resoluciones de los jueces y magistrados deberan observar los principios de legalidad,
imparcialidad, transparencia, autonomia e independencia.

La administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Poder Judicial del Estado, con excepcion de los
Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, estaran a cargo del Consejo de la Judicatura, en los términos que
sefiala esta Constitucion y la ley respectiva.

El Poder Judicial del Estado, tendra la obligacion de proporcionar a los particulares, los mecanismos alternativos
de solucion a sus controversias juridicas de conformidad con la legislacion aplicable y los servicios de defensoria
publica y de asistencia juridica a los sectores sociales desprotegidos, con excepcion de la defensoria y la instancia
conciliatoria en materia laboral las cuales estaran a cargo del Poder Ejecutivo del Estado. Para tal efecto las leyes
respectivas estableceran las facultades e integracion de las instituciones que de acuerdo a su competencia
brindaran estos servicios.

El Sistema de Justicia Indigena se ejercera por las autoridades, de acuerdo con los usos y costumbres de los
pueblos y comunidades indigenas, en los términos que disponga la Ley de la materia.
TRANSITORIOS:

Primero. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado
de Quintana Roo.

Segundo. El inicio de funciones en materia laboral del Poder Judicial del Estado y del Centro de Conciliacion
Laboral, sera en los plazos y términos que establezca la ley reglamentaria correspondiente.
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Tercero. En tanto el Poder Judicial del Estado y el Centro de Conciliacion Laboral del Estado inicien sus funciones
respecto de su competencia en materia laboral, la Junta de Conciliacion y Arbitraje en el Estado, asi como sus
juntas especiales, continuaran atendiendo las diferencias o conflictos que se presenten entre el capital y el trabajo.

Los asuntos que estuvieran en tramite al momento de iniciar su operatividad el Poder Judicial del Estado en
materia laboral, asi como el Centro de Conciliacion Laboral del Estado, seran resueltos de conformidad con las
disposiciones aplicables al momento de su inicio.

Cuarto. En cualquier caso, los derechos de los trabajadores que tienen a su cargo la atencién de los asuntos en
la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje, asi como sus juntas especiales, se respetaran conforme a la ley.

Quinto. Dentro de los treinta dias naturales siguientes a la entrada en vigor del presente Decreto, el Titular del
Poder Ejecutivo del Estado, conformara la Comision para la Implementacion de la Reforma en materia de Justicia
Laboral en el Estado, como un érgano colegiado e interinstitucional, integrado por representantes de los tres
Poderes del Estado, de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social del Estado y demas instituciones del sector
publico que se consideren necesarios. Esta Comision tendra por objeto ejecutar y coordinar las politicas,
programas y acciones para la implementacién de la reforma en materia de justicia laboral.

Sexto. Se derogan todas las disposiciones que contravengan lo dispuesto en el presente Decreto.
SALON DE SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, A LOS VEINTIUN DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.
DIPUTADO PRESIDENTE: DIPUTADA SECRETARIA:
C. JOSE ESQUIVEL VARGAS. C. EUGENIA GUADALUPE SOLIS SALAZAR.
SEGUNDO.- EN SU CASO, REMITASE POR CONDUCTO DEL SECRETARIO GENERAL DE ESTE HONORABLE
AYUNTAMIENTO, EL ACTA DE LA TRIGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA, A LA HONORABLE XV LEGISLATURA

AL CONGRESO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, PARA LOS EFECTOS PREVISTOS EN EL ARTICULO 164 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO.

Al inicio de la lectura solicité el uso de la voz la Ciudadana Mirna Karina Martinez Jara,
Sindico Municipal, quien manifestd: Para solicitar la dispensa de la lectura de este punto
y que Unicamente se lean los puntos de acuerdo. A lo que el Ciudadano Presidente
Municipal Remberto Estrada Barba, sometié a votacion dispensar la lectura del
documento y Gnicamente leer los puntos de acuerdo, misma propuesta que fue aprobada
unanimidad.

Al concluir la lectura del documento, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto
Estrada Barba, ofrecié la Tribuna al Pleno para que los integrantes del Honorable
Ayuntamiento hicieran sus observaciones respecto al acuerdo anterior. No habiendo
intervenciones por parte de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, se someti6 a
aprobacion el acuerdo mediante el cual se somete a la consideracion de los integrantes del
Honorable Ayuntamiento, la Minuta con Proyecto de Decreto por la que se reforma el
articulo 97 y se adiciona un parrafo segundo al articulo 92, ambos de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en los términos del propio acuerdo,
mismo que fue aprobado por mayoria con un voto en contra de la Ciudadana Reyna
Arelly Duran Ovando. Por lo que el Ciudadano Presidente Municipal Remberto

Corresponde a la 352 Sesion Ordinaria 98
2016-2018



Estrada Barba, ratifico la aprobacion anterior, en los siguientes términos: Aprobada la
minuta con proyecto de decreto, en los términos del propio acuerdo. -
Terminado el punto anterior, el Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada
Barba, solicité al Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés
Brahms Gonzélez, continuara con el siguiente punto del Orden del Dia.

Décimo.- A continuaciébn el Secretario General del Ayuntamiento, Ciudadano
Guillermo Andrés Brahms Gonzalez, inform6 que como siguiente punto correspondia a
los asuntos generales, por lo que el Ciudadano Presidente Municipal, Remberto Estrada
Barba, ofreci6 la tribuna a los integrantes del Honorable Ayuntamiento para tratar asuntos
que no hayan sido incluidos en el orden del dia pero que por su importancia o urgencia
requieran ser tratados en esta Sesion. En uso de la voz el Ciudadano Presidente
Municipal, Remberto Estrada Barba, mencion6: Yo quisiera aprovechar para darle la
bienvenida a los alumnos de Derecho y de Relaciones Internacionales de la Universidad
Anahuac de Cancun, estas puertas del Ayuntamiento estan abiertas para ustedes el dia
que gusten venir, estan sumamente invitados, fue una invitacion de la Regidora Karla
Gasca tengo entendido y el dia que gusten aqui estamos con las puertas abiertas, muchas
gracias. No habiendo ninguna otra intervencién por parte de los integrantes del Cabildo, el
Ciudadano Presidente Municipal Remberto Estrada Barba, solicito al Secretario
General del Ayuntamiento, Ciudadano Guillermo Andrés Brahms Gonzélez,
continuara con el siguiente punto del Orden del Dia, para lo cual informé que con el anterior
punto se habia agotado el Orden del Dia, por lo que se procedio a la clausura de la sesion.-

Décimo Primero.- Clausura de la sesién. En uso de la voz, el Ciudadano Presidente
Municipal Remberto Estrada Barba, siendo las catorce horas con dos minutos del dia
miércoles veintiocho de febrero de dos mil dieciocho, y a fin de dar cabal cumplimiento al
Orden del Dia, se dieron por clausurados los trabajos de la Trigésima Quinta Sesion
Ordinaria del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, 2016-2018, levantandose la presente conforme lo establece el Articulo 42
del Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, y firmando para constancia los que en ella intervinieron.
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