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PRIMERA SESION ORDINARIA DE TRABAJO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ QUINTANA ROO;
En la ciudad de Cancuin Quintana Roo, Siendo las 12:00 horas, del dia siete del mes
de abril del afio dos mil veintidos, estando reunidos en las Instalaciones de la Sala
de junta del Instituto Municipal de Desarrollo Administrativo e Innovacién, en esta
ciudad de Cancun, con fundamento en el articulo 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulo 126, 133, 134 fraccién | de la Constitucion
Politica del Estado de Quintana Roo; en los articulos 3, 7, 8, 65, 66 fraccion |, incisos
c), I) y u); 90 fraccion XXVI, de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo:
los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivo vigente y
especificamente por el tema que se requiere en la presente y en cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 1, 3, 4 fraccién Xl 51, 52 y 54 del Reglamento para el
Archivo del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; en relacién con el numeral
o4, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, 2021-2024, los Ciudadanos: Lic. Vicente Diaz
Mufioz, Encargado de Despacho de la Direccion General de Archivo del Municipio
de Benito Juarez Quintana Roo; C. Reyna Valdivia Arceo Rosado, Contralora del
Municipio de Benito Juarez Quintana Roo; Lic. E. Zugeily Soto Corella, Directora
General de la Unidad de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo;
Licenciado Mario Esteban Luevano Catafio, Director General del Instituto Municipal
de Desarrollo Administrativo e Innovacion: M.G.A. Alvar Xavier Ortiz Castillo;
Secretario Técnico del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo: y Lic. Maria
Fernanda Valencia Ojeda, Directora General de Asuntos Juridicos; se llevé a cabo
la Primera reunion ordinaria de trabajo del Grupo Interdisciplinario del Municipio de
Benito Juarez Quintana Roo, misma que se desarrollé de conformidad, a los

siguientes temas atratar; - - - - - - - - - - - - oo _______ %
------------------------- ORDENDELDIA - - - - oo

Primero. - Lista de asistencia. / ,
Segundo. - Declaracion de existencia de quorum. fg(

Tercero. - Aprobacion del orden del dia.

Cuarto. -Aprobacién y nombramiento por escrito de un representante operativo de
cada integrante del Grupo Interdisciplinario con voz y voto en la sesién de trabajo.

Quinto. — Presentacion, analisis y en su caso visto bueno del Programa anual de | E(
desarrollo archivistico 2022 (PADA). (W
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Sexto. — Presentacion, andlisis y en su caso aprobacion de los lineamientos de baja
documental que fueron adecuados al nuevo Reglamento para el Archivo del
Municipio de Benito Juarez Quintana Roo.

Seéptimo. - Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de las reglas de operacion
del Grupo Interdisciplinario.

Octavo. - clausura de la Reunién.

PRIMERO. — Se procede al pase de lista, se declara la existencia del quorum y se
aprueba en términos del propio acuerdo del orden dia propuesto.

SEGUNDO. - En uso de la voz el Lic. Vicente Diaz Murioz, Encargado de Despacho
de la Direccion General de Archivo del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo;
indica aprobacion y nombramiento por escrito de un representante operativo de
cada integrante del Grupo Interdisciplinario con voz y voto en la sesion de trabajo,
en el punto numero cuarto del orden del dia, se procede a dar la informacién con
respecto a los nombramientos, y se somete a la aprobacion de los integrantes del
grupo interdisciplinario, a quienes se le pregunta si estan de acuerdo lo manifiesten
alzando la mano, por lo que se procede a contar los votos de los presentes que
levantaron las manos y se aprueba por UNANIMIDAD, el presente punto de
acuerdo.

TERCERO. — En uso de la voz el Lic. Vicente Diaz Mufioz, Encargado de Despacho
de la Direccion General de Archivo del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo:
en el punto numero quinto se informa sobre la presentacion, analisis y en su caso
visto bueno del programa anual de desarrollo archivistico 2022 (PADA) y manifiesta
que se envio para su visto bueno y aprobacién al Director General del Archivo
General del Estado de Quintana Roo, mismo que aprobo en toda y cada una de sus
partes, basado en la implementacién de los instrumento de control archivistica,
sobre todo en las bajas documentales, transferencias primarias que realizara la
direccion general en el ejercicio fiscal 2022 y las capacitaciones en materia de
archivo a todas las unidades administrativas del Municipio de Benito Juarez
Quintana Roo, por lo que en uso de la voz, el ciudadano Gerardo de Jesus Favila
Saucedo en representacion de la Contraloria Municipal, hace la observacién con
respecto al plan de desarrollo archivistico y manifiesta.- se corrijan todas las faltas
de ortografia y se incluya el nuevo Sistema Municipal de Archivo de acuerdo al
nuevo Reglamento para el Archivo del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo, y

en la cuestion de los archivos electrénicos de como se deben organizar, conservar *
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y guardar, es decir sentar las bases para tener un programa alternativo, en caso
fortuito o causa de fuerza mayor, para minimizar los riesgo en caso de una
contingencia, y tener las firmas validacion del Grupo interdisciplinario y el Archivo
General del estado de Quintana Roo; por lo que no se aprobé el presente punto de
acuerdo, del referido plan de trabajo de desarrollo archivistico; procédase hacer los
cambios sefalados para el visto bueno correspondiente.

CUARTO. - En uso de la voz el Lic. Vicente Diaz Mufioz, Encargado de Despacho
de la Direccion General de Archivo del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo;
Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de los lineamientos de baja
documental que fueron adecuados al nuevo Reglamento para el Archivo del
Municipio de Benito Juarez Quintana Roo; manifiesta que en el sexto punto del
orden del dia, se hicieron cambios al lineamiento de baja documental y se
adecuaron en base al nuevo Reglamento para el archivo, en razén de que se
cuenta con tres areas que antes eran jefaturas de departamentos ahora de acuerdo
al nuevo reglamento son Direccién de Correspondencia y Archivo de Tramite,
Direccion de Concentracion y Capacitacién, y la Direccion de Archivo histoérico y
Digitalizacion, mismas que tienen nuevas funciones y atribuciones, asi como
también dentro del lineamiento en relacién a la responsabilidades se quitaron dentro
del capitulo cuarto; a la Direccion de Contabilidad y al Auditor Superior del Estado,
en razon de que se generara un lineamiento especial para el tratamiento de la baja
de cuenta publica en coordinaciéon con la Tesoreria Municipal y demas areas
involucradas dentro del Municipio y se integré al mismo lineamiento a los Integrantes
del grupo Interdisciplinario; en uso de la voz el Lic. Mario Esteban Luevano Catario,
Director General del Instituto Municipal de Desarrollo Administrativo e Innovacion:;
titular del IMDAI hace la observacién de que en el glosario de los lineamientos de
baja se cambie y sefiales correctamente que es un archivo de tramite, archivo de
concentracion y archivo histoérico; solicitando se modifiquen de jefaturas de
departamentos a direcciones de areas toda vez que existen diferentes concepto en
cada documento presentado; continuando en el uso de la voz, con respecto a las
bajas documentales primero se convoque al grupo interdisciplinario para votar las
bajas y solicitar el dictamen documental y posteriormente una vez obtenido el
dictamen de baja por parte del Archivo General del Estado de Quintana Roo, se
vuelva a convocar al Grupo Interdisciplinario a una sesion extraordinaria de trabajo
para la aprobacion de las bajas documentales definitivas; Enseguida en uso de la
voz, Lic. E. Zugeily Soto Corella, Directora General de la Unidad de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Municipio de
Benito Juarez Quintana Roo; titular de la Unidad de Transparencia.- manifiesta y
solicita se modifique en todo el documento que su acréonimo correcto de Unidad de
Transparencia y no la unidad de transparencia y acceso a la informacion publica; y
sugiere se cambie el nimero de letra en el catdlogo de disposicién documental: a
letra arial 12, en oficio y sin margen, y se unifique en todo el oficio o formato, por
lo que se toma nota de las observaciones de los solicitado y procédase hacer los
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cambios sefialados y enviar para su analisis y aprobacion del presente lineamiento
de baja documental al Grupo interdisciplinario, por lo que no se aprueba el presente
punto de acuerdo.

QUINTO. - En uso de la voz el Lic. Vicente Diaz Mufioz, Encargado de Despacho
de la Direccion General de Archivo del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo;
Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de las reglas de operacion del Grupo
Interdisciplinario, en uso de la voz; el ciudadano Gerardo de Jesus Favila Saucedo
en representacion de la Contraloria Municipal.- Manifiesta que se homologue que el
Grupo Interdisciplinario no es de la Direccion General de Archivo sino del Sistema
Municipal de archivo del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, y que se adecue
conforme a lo que estable el Reglamento parea el Archivo del Municipio de Benito
Juarez, en uso de la voz; Lic. E. Zugeily Soto Corella, Directora General de la Unidad
de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo; titular de la Unidad de
Transparencia.- titular de la Unidad de Transparencia manifestd; y hace la
observacién que se hagan los cambios con respecto a los documentos
administrativos de comprobacion inmediata y se aclare con respecto de cuando
seran las sesiones ordinarias y en qué caso las extraordinarias del grupo
interdisciplinario, en uso de la voz; el Lic. Mario Esteban Luevano Catano, Director
General del Instituto Municipal de Desarrollo Administrativo e Innovacion: titular del
IMDAI, manifiesta; que se unifique y aclare que en la presente reglas de operacion
si los archivos de trdmite, concentracién e historico, son unidades o areas
solicitando se haga la homologacion correspondiente conforme al reglamento para
el archivo municipal, para su aprobacién por lo que se toma nota de las
observaciones de los solicitado y se procédase hacer los cambios sefialados y
enviar para su analisis y aprobacion de las presente reglas de operacion al Grupo
interdisciplinario, no se aprueba el presente punto de acuerdo.

Clausura de la Reunién de Trabajo. - A continuacion, el Licenciado, Vicente Diaz
Munoz, Encargado de Despacho de la Direccién General de Archivo del Municipio
de Benito Juarez Quintana Roo; informé que con el anterior punto se habia agotado
los puntos a tratar; que siendo las catorce horas con ceros minutos, del dia siete del
mes de abril del afio dos mil veintidés, se dieron por clausurada la reunion de trabajo
y acuerdos tomados de los integrantes del Grupo Interdisciplinario; levantandose la
presente acta para hacer constar y dar fe y cumplimientos a los acuerdo tomados
en la reunién de trabajos anteriores y firmando para constancia los que en ella
intervinieron. se agregan a la presente las evidencias correspondientes para pronta

referencia, oficios enviados, lista de asistencia de la reunién de trabajo y fotografias
delareunion - ----------__. i Uy




| OE ARCHIVO MUNICIPAL AN /

&&g& [ DIRECCION GENERAL B /
e &4

Lic. Vigente Diaz Munoz.
Encargado de la Direccion seneral de Archivo Municipal
del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo
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C. Reyna ValdiviaiArceo Rosado.
Contralora/Municipal.

A
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Lic. E. Zdgefly Soto Corella.
Directora General de la Unidad de Transparencia Acceso

a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales
del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo.

Lic. Mlarté-Fernanda Valencig Ojeda.

Directora General de Asuntos/Juf{dicos.
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Lic. Mario Esteban Luévano Catano,
Director General del Instituto Municipal de Desarrollo
Administrativo e Innovacion Del Municipio de
Benito Juarez Quintana Roo.

VO 7 Jics
M.G.A. Alvar Xavier Ortiz Castillo:
Secretario Técnico del Municipio de

Benito Juarez Quintana Roo;

Esta hoja corresponde al acta de a
tomados entre los inte

Juarez Quintana Roo.

cuerdo de la primera sesion de trabajo y acuerdos
grantes del Grupo Interdisciplinario del Municipio de Benito
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