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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA
ROO.

En la Ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juarez, Estadc de Quintana Roo, siendo las 10:00 horas del dia
01 de octubre del afio dos mil veintiuno, se reunieron en la sala de juntas de la Oficialia Mayor, ubicada en el
interior del Palacio Municipal, ubicada en la Avenida Tulum N° 5, SM. 5, de este Municipic de Benito Juarez,
Quintana Roc !os funcionarios que mas adelante se mencionan y suscriben la presente acta, esto con el
propésito de formalizar la integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo, para el periodo constitucional 2021- 2024, que para
efectos sucesivos se entendera como “El Comité”. Por lo que con fundamento en los articulos 115 fraccién 11
y 134 y demas reiativos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicancs; en ios articulos 3°, 128,
183 fraccion 1) y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulo 15 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientcs y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; articulo 22 y demas relativos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sector Publico; articulos 30, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37 y demas relativos al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, se tiene lo siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Integracion y designacion de los miembros y sus respectivos suplentes, del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo, para el
periodo constitucional de la Administracién Pablica Municipal 2021- 2024.

2. Presentacion, discusion y en su caso aprobacion de los proyectos denominados “Manual de integracién
y Funcionamiento de! Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del H.
Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo” y “Politicas Internas, Bases, y Lineamientos en Materia
de Adaquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo”, ambos
parz el gjercicio de la Administracion Publica Municipal 2021-2024. \3/\

3. Calendario de sesiones ordinarias del Comité Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios (
del H. Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo.

4. Montos minimos y maximos para los procedimientos de adjudicacién directa, invitacidon a cuande menos
tres personas y licitacion publica para adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios para el
ejercicio fiscal 2021, con recursos federales y municipales para el Municipio de Benito Juarez, Quintana

Roe.
5. Asuntos Generales.
PUNTO 1 DEL ORDEN DEL DiA. &
Integracién y designacion de los miembros y sus respectivos suplentes, del Comité de Adquisiciongs,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quin
Roo, para el periodo constitucional de la Administracién Plblica Municipal 2021- 2024.

CONSIDERANDO %

Que es indispensable promover la agilizacion de tramites que permitan realizar con eficacia, eficiencia,

economia, transparencia y honradez, sistemas de abastecimiento, adquisiciones y contrataciones, que tengan

como consecuencia obtener los mejores resultadcs operativos, administrativos y financieros, atendiendo a la f
organizacion interna y considerando €l marco normativo vigente. 7

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO

Pagina 1 de 22

Cancun, Q. Roo, 21 de Octubre de 2021.



GACETA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

H. AYUNTAMIENTO
°°‘b°_ DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
> 2021-2024

4

""I)I(,el
b

‘a‘

=i

o"’"‘uuh‘°°
Que las acciones conducentes para fomentar la nacionalizacion, optimizacion y transparencia la aplicacién y
en el uso de asignacion de los Recursos Publicos Municipales, Estatales y Federales, atendiendo las
necesidades propias del Municipio, dentro del marco conceptual del Plan Municipal de Desarrcilo, e Programa
Operativo Anual y demas planes de trabajo, procurando consecuentemente, ia mejera en el funcionamiento

de las dependencias y unidades administrativas que conforman la administracion publica municipal
centralizada.

Que para ¢l presente acte, la Oficialia Mayor y el Organo de Control Municipal de conformidad con el articulo
5° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados ceon Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo, en el ambito de sus respectivas competencias, son las facultadas para la
interpretacion de la mencionada ley, asi como para dictar las disposiciones administrativas que se requieran
para !a adecuada aplicacisn de la misma y sus disposiciones regiamentarias.

Que de conformidad con lo establecido en el articuio 15 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, las dependencias y

entidades deberan establecer comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios con las facultades que
sefiala dicho ordenamiento juridico.

Que “El Comité” debe ser considerado come un érgano administrativo de consulta, analiisis, orientacion y

vigilancia, con el objeto de optimizar el ejercicio dei presupuesto municipal y transparentar los proecedimientos
de adquisicion.

Que como una de las facultades con las que cuenta el Comite, de conformidad a lo establecido en ia ley estatal
de la materia, es elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité, conforme a las

bases que expida la Oficialia Mayor, asi como proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicics.

Que por instruccién emitida por la Ciudadana Presidente Municipal de Benito Juarez, Quintana Roo; se
procede a la integracion del Comité de Adquisicicnes, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Honorable
Ayuntamiento de Benito Juérez, Quintana Roo, para el periodo constitucional 2021-2024.

Por loc anteriormente considerado, se procede a la instaiacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacién de Servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo, para el pericdo
Constitucional 2021-2024, compuesto de cinco miembros e integrado de la siguiente manera:

-  Presidente Ejecutive del Comité, e! Lic. Eugenio Segura Vazquez, Oficial Mayor, con derecho a voz
y voto.

- Secretaria Ejecutiva del Comité, la Mtra. Rosa Gabriela Ek Canché, Directora de Recursos Materiales
de la Oficialia Mayor, con derecho a voz y voto, quien tendra a su cargo, vigilar ia elaboracion y expedicion

de scportes documentales necesarios de las sesiones de este comite, asi como auxiliar a dicho organismo
en el desarrolio de sus actividades.

- Vocal Financiero del Comité, el L.A.E. Marcelo José Guzman, Tesorerc Municipal, con derecho a voz
y voto.

- Vocal Normativo del Comité, la C. Reyna Valdivia Arceo Rosado, Contralor Municipal, con derecho a
VOZ.

- Vocal Juridico del Comité, !a Lic. Maria Fernanda Valencia Ojeda, Directora General de Asunto
Juridicos, con derecho a voz.

Todos los integrantes del Comité, podréan designar por escrito a sus respectives suplentes, los cuales podran
tener un nivel jerarquico inferior hasta Jefatura de Departamento, con base a la estructura organica de ios
miembros que participan en la integracion del Comité.

Quedando este Comité conformado y representado por sus titulares y suplentes, de los cuales se mencionan
sus nombres, cargos y facultades siendo los siguientes:

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
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- Lic. Eugenio Segura Vazquez, en su calidad de Presidente Ejecutivo y Oficial Mayor, con derecho a voz
y voto; designé como suplente al Lic. Juan José Isias Huerta, Titular de la Unidad Juridica de la Oficiaiia
Mayor.

- Mtra. Rosa Gabriela Ek Canché, en su calidad de Secretaria Ejecutiva y Directora de Recursos
Materiales; con derechc a voz y vcto; designando como suplente al C. Héctor Segundo Masegosa
Llanas, Jefe de| Departamento de Adquisiciones.

- L.A.E. Marcelo José Guzman, en su calidad de Vocal Financiero y Tesorero Municipal, con dereche a
voz y voto; designando como suplente 2 [a C. Perla Evanely Aguilar Marfil, Directora Financiera.

- C.Reyna Valdivia Arceo Rosado, en su calidad de Voca! Normativo y Contralor Municipal, con derecho
a voz; designando como suplente a la Lic. Yaneli Marle Torres Huerta, Directora de Investigacion en
Materia de Responsabilidades Administrativas.

- Lic. Maria Fernanda Valencia Ojeda, en su calidad de Voca! Juridico y Directora General de Asuntcs

Juridicos, con derecho a voz; designando como suplente al Lic. Abraham Gaspar Gonzalez Pool,
Director Técnico.

Las atribuciones que tendran los suplentes del Comité seran las mismas conferidas a los titulares, con la
salvedad de que solo podran participar en ausencia del titular.

Queda conformado el Comité de Adguisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable
Ayuntamienio de Benito Judrez, Quintana Roo, 2021-2024 y habiendo protestado y aceptado sus respectivos
cargos cada uno de los servidores publicos que o integran, asi como las facultades que les fuercn cenferidas
en éste acto, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 15 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Reo; al
articulo 22 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Sector Pubiico y a
los articules 19, 20, 21, 22, 23 y demas reiativos del Reglamento de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y articulos 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37 y demas relativos del Reglamento de
Adgquisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo.

ATRIBUCIONES DEL COMITE

Seran funciones del Comité las establecidas en el articulo 15 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, \//\
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacicnados con Bienes Muebles del Estade de Quintana Roo;
asimismo, cuando |la naturaleza de los recursos a emplearse asi lo requieran, seran funciones de!l Comité las
establecidas en el articulo 22 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico y su Reglamento. N

PUNTO 2 DEL ORDEN DEL DIA.

Presentacién, discusién y en su caso aprobacion de los proyectos denominados “Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios <
del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo” y “Politicas Internas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Honorable
Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo”, ambos para el ejercicio de la Administracién Pablica
Municipal 2021-2024.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONE
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENIT
JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2021-2024, PARA LA APLICACIO

DE LOS RECURSOS MUNICIPALES, ESTATALES Y FEDERALES QUE SE OTORGUEN AL MUNICIP,

DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. Oy

Y

1. Definicién.
Il Marco juridico.
ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL 4
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROC \/
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1l Glosaric de términos.

V. Objetivos.

V. Integracion del comité.

VI. Funciones y atribuciones del comité.
Vil Integracion de! comité.
VI Funciones de los integrantes del comité.

IX. Politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones.

I. Definicién

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable Ayuntamiente de Benito
Juarez, Quintana Roo, para el periodo Censtitucional 2021-2024.(en lo sucesive “El Comité”), es un érgano
colegiado interdisciplinario de asesoria, consulta y toma de decisicnes, cuyo principal objetivo es vigilar y
proponer en todo momento los proccedimientos y asignaciones de contratos, ordenes de compra y de servicio
que se realicen con cargo al presupuesto Municipal, Estatal y Federal derivado de las diferentes fuentes
financieras y estos se apeguen a las normas contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientcs y
Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y demas ordenamientos y reglamentos
aplicables a la materia.

1. Marco juridico

E| presenie manual se sustenta en:

Articulo 115 y demés relativos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 3, 126, 153 fraccion | y Il inciso @), 167 y demas relatives de la Constitucion Politica dei
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secter Pablico.
Articulos 15, 35 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estaco de Quintana Roo.
Articulos 30, 31, 32 y demés relativos al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juérez, Quintana Rco
Articulo 230 v demas relativos a la Ley de los Municipios del Estade de Quintana Reco.
Ley Genera! de Responsabilidades Administrativas.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Quintana Roo.

. Articulos 1, 13, 21 y demas relativos del Reglamento para el Registro y control del Patrimonio del
Municipio de Benito Judrez, Quintana Rooc.

. Reglamento del Gobiernc Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benitc Juarez, Quintana Roo.

. Bando de Gobierno y Policia del Municipic de Benito Juarez, Quintana Rco.

200N O ol N2
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. Glosario de términos

Para los efectos del presente manuali, se entendera por:

™S e A e

ADJUDICACION DIRECTA. Procedimientc de contratacion previsto en el articulo 1¢ de la Ley d
Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado deN &
Quintzna Roo. Por lo que la convocante determina al proveedor de los bienes o servicios en base a un cuadro
comparativo de cotizaciones que brinden al Municipio las mejores condiciones en cuanto precio, calid
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

ACTA. Documento que da constancia de los hechos, acuerdos y decisiones adoptadas en la celebracién de
una reunién y que es redactada por la perscna que es autorizada para elic. /

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
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ALMAGCEN. Area gue recibe y administra insumos, materiales y bienes muebles.

AREA SOLICITANTE. Toda dependencia municipal que requiera un procedimiento de adquisicidn o
contratacién de servicio.

BANDO. Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo.

COMITE. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de Honorable Ayuntamiente de
Benite Juérez, Quintana Roo, para el periodo constitucional 2021-2024.

EFICACIA. Las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios que destinados al objeto para el que fueron
programados, obteniendo los resultados esperados y alcanzando las metas y objetivos establecidos.

EFICIENCIA. Los objetivos y metas programadas con i minimo de recursos disponibles y de tiempo, logrando
su optimizacién.

HONRADEZ. Principio que todo servidor publico debe observar para garantizar que durante su cargo publico
no utilizara este para obtener algan provecho o ventaja personal a favor de terceros, asi come tampeco debera
buscar o aceptar compensaciones o prestaciones de cualquier persona u organizacién que puedan

comprometer su desempefio como servidor publico, en los términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Quintana Roo.
INTEGRANTES. Integrantes del Comité de Adquisicicnes, Arrendamientos v Prestacion de Servicios del
Honorable Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo, por el periodo Constitucional 2021-2024.

\n

LEY. Ley de Adquisiciones, Arrendamientcs y Prestacidn de Servicios Relacionadcs con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

MANUAL. Manual de integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicics de! H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roc.

PROVEEDOR. La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con el
Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo.

REGLAMENTO. Reglamento de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacicnados con
Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

TRANSPARENCIA. Apertura de manera facil, clara, relevante y confiable a la informacion generada durante
los procedimientos de adquisicicnes, arrendamientos de bienes o servicios, a fin de que aquellos interesados
puedan revisarla y analizarla dentro del marco de la imparcialidad absoluta.

VOCALES. Los miembres titulares del comité especializado en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo y sus suplentes con derecho a voz y
voto o Unicamente a voz.

V. Objetivos

Determinar la integracion, funcionamiento, atribuciones y poiiticas del comité en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo, vigilando en to
momento que los procedimientos y asignaciones de contratos, érdenes de compra y de servicios, que reall

el Municipio se apeguen a las normas contenidas en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion d
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, a las disposiciones gue al efect

dicte el propio Ayuntamiento y a los demas ordenamientos aplicables. ,l\

Promover ia agilizacién de tramites que permitan realizar con eficiencia, el sistema de abastecimiento, {M

considerando el marco normativo vigente para obtener los mejeres resultados operativos, administrativos y L

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL /
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO /’
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financieros, asi como determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién, optimizaciéon y
transparencia en el uso y asignacién de los recursos publicos municipales.

Coadyuvar y verificar que en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientes y servicios, se apliquen
criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez a fin de asegurar las mejores condiciones y

beneficios para e! municipic, asi como proponer y observar criterios que promuevan las simplificaciones
administrativas.

V. Integracion del comité

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorabie Ayuntamiento de Benito
Juarez, Quintana Roc, esta integrado por cinco miembros, los cuales podran designar a sus suplentes.

Son miembros del comité en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de! Honorable
Ayuntamiento de Benito Juérez, Quintana Roc:

- Presidente Ejecutivo, quien fungira como presidente del comité, con derecho a voz y vote, funcién ;
que debera desempeidiar el Titular de la Cficialia Mayor.

- Secretaria Ejecutiva, quien participara con derecho a voz y voto y tendra a su cargo vigilar la
elaboracion y expedicién de soportes documentales necesarios, asi como auxiiiar al Comité en el
desarrollo de sus actividades; funciéon que debera desempeniar ia Directora de Recursos Materiales.

- Vocal Financiero, con derecho a voz y voto, con funciones de vocal financiero representado por el
titutar de la Tesoreria Municipal.

- Vocal Juridico, quien participara Gnicamente con voz, con funciones de vocal juridico, representado
por el Titular de la Direccion Genera! de Asuntos Juridicos.

- Vocal Normativo, quien participara Unicamente con voz, con funcicnes de vocal normativo,
representado por la titular de la Contraloria Municipal.

VI. Funciones y Atribuciones del comité

/
Las funciones y atribuciones de! Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del /\
Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo, se apegaran a lo que establece e! articulo 15 de la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado x
de Quintana Roo, asi como a las demas disposiciones locales, municipales y federales de la materia. \

Corresponde al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable
Ayuntamiento de Benito Jugrez, Quintana Roo, ejercer las siguientes facultades:

. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como formular

las observaciones y recomendaciones que considere pertinentes;

li. Dictaminar sobreila procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como en [cs cascs en que no se
celebren por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previsto en el Articulo 33, salvo en
Jos casos de la fraccion Xlil y el articulo 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo y su Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebies
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo y en su caso, los que se sefialen en la Ley de Adquisicion
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento;

. Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
servicios, asi como autorizar los supuestes no previstos en estos, debiendo informar al titular d
dependencia o al érgano de Gobierno, en el caso de las entidades;

ACTA DE LA PRIMERA SESION CRDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ‘ 7 ¢
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Anazlizar los casos dictaminados conforme a la fraccién | anterior, asi comc resultados generales de las
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en su caso, disponer las medidas necesarias.

V. Analizar trimestraimente el informe de la conciusién de los casos dictaminadcs conforme a la fraccion 11
anterior, asf como los resultados generales de las adquisicicnes, arrendamientos y servicios, y en su
caso, disponer las medidas necesarias;

VI. Analizar exclusivamente para su opinién cuando se le solicite, los dictamenes y fallos emitidos por los
servidores publicos responsables de €llo;

VIl. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité, conforme a las bases que
expida la Oficialia Mayor;

VIll. Solicitar la intervencidn de aguellos servidores plblicos o cualquier otra persona gue contribuya dadas
sus funciones ¢ cenocimientos al mejor entendimientc de los asuntos a tratar.

IX. Coadyuvar al cumplimiento de estas y demas disposicicnes apiicables; y

X. Coacdyuvar al cumpiimiento de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, de ia Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables.

Vil Funciones de los integrantes del Comité

I. Corresponde al Presidente Ejecutivo, que cuenta con voz y voto y ademas voto de calidad en caso

de empate:

a. Estudiar previamente cada uno de !os expedientes a dictaminarse en !a sesion, y crdenar en
su case, las correcciones que juzgue pertinentes;

b. Autorizar las érdenes del dia tanto para las sesiones ordinarias como extraordinarias;

c. Vigilar que se convoque a sesion cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a su
celebracién en el casc de las sesiones ordinarias y un dia habil fratandose de las
extraordinarias, enviando para tal efecto el orden del dia, con copia de !a documentacion
relacionada de los asuntos a tratar;

d. Presidir las sesiones;

e. Participar en el analisis de cuadros comparativos de las propuestas presentadas por los
proveedores con el fin de determinar las mejores condiciones para el Municipio;

f. Informar a los demas integrantes del comité; y en su caso, a la Contraloria Municipal las

desventajas, ancmalias ¢ irregularidades que se llegaran a presentar durante el
procedimiento;

g. Firmar cada una de las actas de las sesiones que se celebren, asi como tocda aguella
documentacion que sea necesario de los asuntos dictaminados; y

h.

£n general, llevar a cabo todas a aguellas que sean acorde con su caracter de presidente ante
el Comité.

1i. Corresponde a la Directora de Recursos Materiales ser la Secretaria Ejecutiva, el cual cuenta con
derecho a voz y voto:

a. Propcner cuantas sesiones ordinarias se requieran para el gjercicio fiscal y dar aviso de la

cancelacién de esias cuando no sea necesario continuar por alguna causa a su consideracion
los asuntos a tratar;

b Convocar a sesicnes ordinarias o extraordinarias;

c. Elaborar el orden del dia y cada uno de los expedientes a analizarse en la sesién a la que se
vaya a convocar, asi como a efectuar las correcciones que le ordene ei presidente ejecutivo;

d. Convocar z sesion cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a su ceiebracion en el

caso de las sesiones ordinarias y un diz habil traténdose de ias extraordinarias, enviando para
tal efecte el orden del dia, con copia de la documentacion relacionada de ios asuntos a traiay;
e. Levantar el acta de cada sesién de trabajo y recabar la firma de los miembros;
Presentar ante el Comité el informe para su validacidn de ias adquisiciones realizadas durar
el mes de las areas de la Direccién de Recursos Materiales;
g. Integrar y llevar e! contro! del archivo de los documentcs del Comite; y

ACTA DE LA PRIMERA SESION CRDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIGN DE SERVICIOS DEL
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h. Realizar las demas actividades que le encomiende el Comité.

1ll. Corresponde al Tesorero Municipal ser el vocal Financiero que tiene voz y voto:

a. Asistir a las reuniones del Comitég;

b. Emitir sus aprobaciones, abstencién o en su caso de desacuerdos y opiniones, respecto de
los procedimientos de adquisicién, contratacion de servicios o arrendamientos, sobre ias
propuestas de las dependencias municipales solicitantes para la contratacién por el Municipio;

c. Procurar que las adguisiciones de bienes y/o la contratacidn de servicios sean
preferentemente con proveedores del Municipio y el Estado;

d. Firmar ‘oda aquella documentacion que se requiere de jos asuntos dictaminados en la sesién
a la que hubiese asistido, asi como el acta que se derive de la misma; y

e. Cumplir con todas aquellas actividades que le encomiende el Comité.

IV. Corresponde al Director General de Asuntos Juridicos ser el Vocal Juridico y a la Contraloria
Municipal ser el Vocal Normativo; ambos cuentan Gnicamente con voz pero no voto:

Participar en ias sesiones;

Firmar !a lista de asistencia por sesion y el acta como constancia de su participacion;
Asesorar a los miembros del comité sobre los asuntos tratados en sesion;

Estar presentes en las reuniones con derecho a voz y expresar su opinion cuando sea
regueridc;

Firmar el acta en la sesién a la que hubiese asistido; y

Cumplir todas aquellas actividades que le encomienda ei Comite.

aood

Tho

L POLITICAS INTERNAS. BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES.
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO
JUAREZ. QUINTANA ROO. PARA EL PERIODO CONTITUCIONAL 2021-2024.

INDICE

TEMA

INTRODUCCION
OBJETIVO GENERAL
OBJETIVO ESPECIFICO
MARCO JURIDICO
GLOSARIO

-

PLANEACION, PROGRAMACION Y SISTEMATIZACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

2. CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS.

3. REQUISICIONES DE COMPRA Y SOLICITUDES DE SERVICIO.

4. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS.

5 LICITACIONES PUBLICAS, INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y
ADJUDICACIONES DIRECTAS.

8. JUNTA DE ACLARACIONES.

7. ACTOS DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPOSICIONES.

8. FALLO.

9. DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

1C.CONTRATOS.

11.PEDIDOS U ORDENES DE SERVICIOS. £

12.DISPOSICIONES GENERALES.

13.TRANSITORIOS.
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INTRODUCCION

El Comité en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion Servicios del Honorakble Ayuntamiento
de Benito Juarez, Quintana Roo, emite el presente documento con !a finalidad de regular las adgquisiciones y
servicios que se efectdan en el marco de los recursos Municipales, Estatales y Federales, asi como aguellos
aspectos no contempiados en los ordenamientos juridices invocados y para fortalecer el marco normativo en
materiz de adquisicicnes de bienes y servicics de las mejores condiciones y con sujecion a principios de

transparencia, nacionalidad, honestidad y rendicion de cuentas que rigen 'as adecuaciones del Ejecutivo
Municipal.

Asimismo, en este documento normativo se determinan los alcances y atribuciones de la Oficialia Mayor y de
las demas dependencias administrativas del Gobiemo Municipal en su caracter de Dependencias
Responszbles y técnicas en los procedimientos de adjudicaciéon y ias contratacicnes que celebre el
Ayuntamiento de Benito Judrez, Quintana Roo, con proveedores y prestadores de servicios.

OBJETIVO GENERAL

Fiiar las politicas internas, bases y lineamientos para la celebracién de los actos juridices y administrativos
relativos a la adquisicién de bienes y contratacion de servicios que se suminisiran a las diversas dependencias
Administrativas de! Gobierno Municipal, en el ambitc de las atribuciones del Presidente Municipal
Constitucional y de las areas administrativas responsables de planear, programar, presupuestar, sistematizar,
instrumentar, aplicar controlar y evaluar los mencionados actos.

OBJETIVO ESPECIFICO

Aplicar con sujecién a los principios de racionalidad, transparencia, honestidad, legalidad y eficacia, el marco
juridico y normativo en materia de adquisiciones y servicios, incorporando las reformas adicionales a los
referidos ordenamientos, las propuestas para establecer criterios claros y precisos gue formule el érgano
interno, las areas administrativas técnicas y responsables que participan en la celebracidon de las licitaciones
publicas, invitacidn a cuandc mencs tres proveedores y adjudicaciones directas.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Poiitica del Estado Libre y Soberanoc de Quintana Roo.

Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Publico.

Regiamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo.

Reglamentc de Adquisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionadcs con Bienes
Muebles del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Quintana Roo.

Regiamento para el Registro y Controi del Patrimonio del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

\q
¢
A
\
X
. Reglamento de! Gobierno interior del Ayuntamiento del Municipio de Benite Juarez, Quintana Roo. /

OEN O NGNS

T S (ST
WN=0"

. Bando de Gebierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

. Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal correspondiente.

. Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado ce Quintana Roo, para e! ejercicio fiscal
correspondiente.

. Lineamientos y Politicas para el Control de Gasto de la Administracion Publica Municipal deSenito
Juarez, Quintana RooO.

-
F

GLOSARIO

En la aplicacién de ias presentes politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones y
contratacién de servicios se entendera por:
ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
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ADQUISICIONES Y SERVICIOS: Todos aguellos actos juridicos y administrativos definidos en la Ley de

Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacion previsto en el articulo 19 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicics Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Por lo que la convocante determina al proveedor de los bienes ¢ servicios en base a un cuadro comparativo
de cotizaciones que brinden al Municipio las mejores condiciones en cuanto precio, cziidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

AREA TECNICA: Arez perteneciente a un area administrativa que brinde el apoyo para evaluar y dictaminar
los aspectos técnicos de las propuestas que presentan de los proveedores y prestadores de servicios a!
Ayuntamiento y en los cuales se funde a la adjudicacién y contratacién correspondiente. Dicha area podra
tener el caracter de area técnica y usuaria.

DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS: Aquellas que figuran en la estructura programatica presupuestaria y
que funjan como dependencias usuarias y/o de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios.

CONTRALORIA: Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

CONVOCATORIA: Documento publico expedido por la autoridad convocante, dende se establecen los
criterios que contiene la informacién sobre el cbjeto y alcances de los procedimientos para ia adjudicacion de
bienes o servicics.

CONVOCANTE: El Ayuntamiento de Benito Juarez, a través de la oficialia mayor, invita o permite a las
diferentes personas fisicas 0 morales que reinan la capacidad técnica juridica y financiera para contratar con
el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, 2 participar en un procedimiento de adjudicacion.

COMITE: Organo colegiado que cuenta con facultades de opinién y decisidn, que tiene por objeto auxiliar al
H. Ayuntamiento de Beniio Juarez, Quintana Roo, en la preparacién y sustanciacion de los procedimientos de
adjudicacion.

INVITACION A CUANDO MENOS, TRES PROVEEDORES: Procedimiente de contratacién que permite a la
convocante a concursar a per lc mencs tres proveedores.

LEY DE ADQUISICIONES: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

LICITACION PUBLICA: Modalidad adcuisitiva de bienes y Ia contratacion de servicios mediante convocatoria
publica nacional que realice e! Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo, a través de la convocante, con la
finalidad que garantice las mejores condiciones en cuanto precio, calidad o demés circunstancias pertinentes.

PARTICIPANTE: Persona fisica ¢ moral que presenta propuesta técnica y econémica para participar en un
precedimiento adquisitivo ¢ de contratacion de servicios.

PENA CONVENCIONAL: Szncién impuesta por el Municipio de Benitc Juarez, Quintana Roo, a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de bienes, arrendamientos y
prestacién del servicio pactado, las cuales seran determinadas en funcién de los bienes, arrendamientos y
servicios no entregados o prestades oportunamente.

PROCEDIMIENTO ADQUISITIVO: Conjuntc de etapas por las que el Municipic de Benito Juarez, Quintana
Roo, adquiere bienes, arrendamientos y contratacion de servicios para el cumplimiente de sus func

es,
programas y acciones.

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICKOS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTC DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
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PROVEEDOR: Persona fisica o moral que celebra contrato con e! Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,

que haya resultado adjudicade en un procedimiento para la adquisicion de bienes, arrendamientcs y
contrataciones de servicios.

SOLICITUD: Documento mediante e! cual las Dependencias Administrativas formalizan sus solicitudes de
adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicics.

1. PLANEACION, PROGRAMACION Y SISTEMATIZACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Los titulares de las dependencias administrativas, con base a! proceso programatico presupuestario

y a los objetivos, estrategias y lineas de accion establecidas en el Plan Municipal Desarrolio,

programas, proyectos y actividades institucionales, realizan acciones relativas a la planeacion,

programacién y sistematizacion de !as adquisiciones y servicios que requieran para la operacion y

cumplimiento de sus metas institucionales.

11 La planeacién de las adquisiciones y servicios se llevaran a cabo con base en el presupuesto
asignado con cargo a los fondos Municipales, Estatales y Federales, asi como las Reglas de
Operacién de cada Programa dei que forme parte el Municipio de Benito Juarez.

1. Cada Dependencia Administrativa que funja como enlace ante el Gobierno Estatal correspondiente,
bajo su responsabilidad, debera formular sus programas de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios necesarios para su operacién, simultaneamente con sus programas anuales
y proyectos de presupuesto de egresos.

V. El calculo, programacion y sistematizacion de las partidas correspondientes a los bienes y servicios
regueridos por las Dependencias Administrativas, estaran supervisados per la Tesoreria Municipal,

bajo responsabilidad de las mismas, conforme a sus atribuciones, asi como la supervisién y control
de dichos mecanismos. Para tal efecto, cada Dependencia Administrativa llevara una cuidadosa
planeacién, sistematizacién y programacion de los bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
que requiera para el puntual, eficaz y eficiente cumplimiento de los programas sustantivos bajo su
responsabilidad, de tal forma que sus requerimientos ante la tescreria se efectien con la debida
oportunidad, dentro de los plazos y términos de Ley.
En los casos en que, a propuesta de la tescreria, resulte necesaric efectuar ajustes al programa de
inversion, ésta debera informarlo a las Dependencias Administrativas dentro de un plazo de cinco
dias naturales, contados a partir de que se determine la razonabilidad de modificar el Pregrama de
inversién, y previo al envi¢ del Anteproyecte de Presupuesto al Cabiido. Lo anterior permitira realizar
las acciones de consolidacién para la integracién de un programa de Inversién acorde con las
disposiciones normativas.

V1. E! Programa de Inversién deberd contar invariablemente con la autorizacién del Cabildo del
Ayuntamiento.

VIL. La Oficiaiia Mayor y la Tesoreria, en el &mbito de sus atribuciones legaies, coordinaran las acciones
relativas a la planeacién, programacion y sistematizacion de las adquisiciones y contratacién de

servicios, por lo cual la Oficialia Mayor debera integrar toda la documentacién gue resulte necesaria

para iniciar los procedimientos de licitacion publica, invitacién restringida o de adjudicacion directa y

conducir dichos eventos, conforme a las disposiciones que, para cada uno de los procedimientos, se

establezcan en la Ley. Por su parte, la Tesorerfa, conforme a las disposiciones contenidas en las

Normas Presupuestarias, vigilara y gestionara la obtencién de los recursos financieros que se

requieran para la Adquisicién y Contratacion, Arrendamientos y Prestacién de Servicios necesarios.

\
N
VIIL. Para la adquisicion de bienes y contratacion de servicics, la Tesoreria verificara que los recursos /

s\

destinados para llevar a cebo estas acciones se apeguen a los objetivos y prioridades de! Plan
Municipal de Desarrollo, para cada ejercicio fiscal y al Presupuestc Basado Resultados.

2. CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
SERVICIOS.

2.1 La consclidacién de bienes para su adquisicion sera responsabilidad de ia Oficialfa Mayor en el ambito
de su competencia.

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTCS Y PRESTACION DE SERVICICS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
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Todos los bienes, arrendamientos y servicios, necesarios para ia operacién de los Programas que se
implanten, serén materia de consolidacién en lo conducente y preferentemente seran adjudicados mediante
licitacién publica. De acuerdc al bien o servicio de que se trate, se tomara en cuenta el presupuesto
autorizado por el Cabildo por cada Programa y cada gjercicio fiscal.

2.2 Los Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios sujetos a operaciones consclidadas la Oﬁcialia-
Mayer pedra instaurar y substanciar procedimientos de operacicnes consolidadas, atendiendo a los
requerimientcs de ias Dependencias Administrativas de! Municipio.

3. SOLICITUD.

3.1 Las dependencias administrativas deberén verificar, previa remision de sus solicitudes para la adquisicion
de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios, que cuenten con ei recurso financiero disponibie dentro
de la suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

3.2 En el ejercicio del gasto de los capitulos, partidas y conceptos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios, las dependencias administrativas solicitaran mediante oficic de solicitud a la Oficialia
Mayor, que debera contener.

« Una descripcién amplia, detailada y suficiente de las caracteristicas y especificaciones de los bienes,
arrendamientos y prestacion de servicios.
La firma del area solicitante respectiva.
La firma de la direccién general o equivalentes soiicitante.
La firma de Visto Bueno de la Direccién de Recursos Materiales.

3.3 Las dependencias administrativas deben considerar, en sus solicitudes de adquisicion de bienes,
arrendamientos ¢ prestacion de servicios, las normas aplicables conforme a lo establecido en las leyes en
materia sobre metrologia y normalizacion, scbre normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, normas
internacionales y normas de referencia, con que deben cumplir los bienes o prestacion de servicios.

3.4 Las solicitudes de Adguisiciones, Arrendamientos o de Prestacion de Servicios, deberan remitirse a la
Oficialia Mayor en atencién a la Direccion de Recurscs Materiales. Esta Gitima analizaré si se reunen los
requisitos para proceder a realizar o no el procedimiento adquisitivo correspondiente a la adquisicion ©
contratacion solicitada, razén por la cual serén rechazadas las solicitudes que no cuenten con ia
documentacién y descripcién completa de los bienes o servicios.

4. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

4.1 Correspondiente a la Oficialia Mayor, conforme a sus atribuciones, planear, programar, organizar y
conducir los eventos relativos a los procedimientos de centratacion establecidos en la Ley para llevar a cabo
la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Servicios, previo requerimiento de los mismos, por parte de las
dependencias administrativas. Estos procedimientos podran ser mediante licitacion Publica, invitacién a
cuando menos, {res personas y/o Proveedores o Adjudicacion Directa.

4.2 Las dependencias administrativas seran responsables de definir las caracteristicas técnicas, voilimenes,
muestras, en su casc método de pruebas y sus minimos a cumplir, tiempos de entrega, justificacién de marca,
patente o empresa o cualquier otro apartado (si fuera necesario) y los demas requisitos o especificaciones.
Asimismo, proporcionar a la oficiaila mayor y a la contraioria municipal, esta informacion y sus soportes
documentales, con suficiente anticipacién conforme z la naturaleza de lo que se pretende adquirir, con e

de que se programe y ejecute, en tiempo y forma el procedimientc correspondiente.

4.3 La Oficiaiia Mayor, debera determinar penas por atraso y causas especificas de rescision de contrato
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5. LICITACIONES PUBLICAS, INVITACIONES A CUANDO MENOS, TRES PERSONAS Y/O
PROVEEDORES Y ADJUDICACIONES DIRECTAS.

5.1 La Oficialia. Mayor, como ncrma generai y con sujecion ai precepto del articulo 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, adjudicara pedidos y contratos a través de licitaciones publicas y
si se justificard, invitaciones a cuandc menos, tres personas y/o proveedores o adjudicaciones directas,
mediante convocatoria o respectivos oficios de invitacién a fin de asegurar las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, imparcialidad y honradez y demas circunstancias pertinentes.

5.2 La Oficialia Mayor es la facuitada para celebrar licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos, tres
personas y/o proveedores o adjudicaciones directas, para la adquisicidn de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios.

5.3 La informacion relacionada con las licitaciones plblicas debBera ponerse a disposicién de los interesados
tanto en las oficinas de la Direccién de Recursos Materiales, asi como en ia pagina Electronica del Municipio
y del Sistema Electronico Compranet segin sea lo conducente en la aplicacion de los recurses, por lo que
todas aquellas personas fisicas, morales que cumplan con los requisitos de la convocatoria y de sus bases de
la licitacion, tendran derecho a presentar su proposicion.

5.4 Servidores publicos que deberan participar en ia suscripcion de los contratos que con motivo de los
procedimientos antes citados se generen:

5.4.1 Todos los contratos de compra-venta, arrendamientos y de prestacion de servicios gue ceiebre el
Municipio seran suscritos por la Presidente Municipal Constitucional o en su caso 2 quien facuite &l mismo, de
manera conjunta con el titular de la Dependencia Administrativa requirente o responsable y la Oficialia Mayor.

Las modificaciones que se efecten a los contratos deberan formalizarse mediante convenics modificatorios

y estos serén suscritos por los servidores publicos que criginaimente los suscribieran o en su caso, por quienes

los hubieren sustituido en el cargo en forma temporal o definitiva. Previamente autorizados por los miembros §
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Honorable Ayuntamientc de Benito
Jugrez, Quintana Roo.

La Oficialia Mayor podra modificar los contratos, de acuerdo a ias necesidades de operacién, conforme a la \ﬂ
ley de la materia.

6. JUNTA DE ACLARACIONES

6.1 Previo al acto para la presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, pcdréan celebrar
las juntas de aclaraciones que considere necesario, atendiendo a las caracteristicas de los bienes,
arrendamientos y prestacion de servicics objeto de la licitacién publica o invitacion.

\
X
AN
6.2 La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, para lo cual podran plantear por -
escrito sus dudas o cuestionamientos sobre la convocatoria y tases de la licitacion y/o invitacion restringida,

se recibirdn a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones, a! concluir cada junta de aclaraciones podréa sefialarse la fecha y hora para celebracién de
anteriores juntas de ser el caso; y los servidores publicos designados por parte de las areas administrativas
inveiucradas en el procedimiento en cuestion, estarén obligados a resolver las dudas y planteamientos en

forma clara y precisa, las respuestas de los servidores publicos, derivados de esta junta, se asentaran en el

acta respectivamente y formaran parte de las bases de la licitacion y/o invitacion restringida.

6.3 Las preguntas recibidas con posterioridad a la Gltima junta de aclaraciones, por resultar extemporéneas,

no seran contestadas y se integraran al expediente respectivo.

6.4 Con el propésito de despejar las dudas de los licitantes, y considerando los servicics, arrendamientos a

contratar o bienes a adquirir, podran llevarse a cabo mas de una junta de aclaraciones, quedando debidamente Q
especificada esta situacién en las bases de la convocatoria. {
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